Aprueban Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del INDECOPI

DECRETO SUPREMO N° 085-2010-PCM

(*) LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS NO HA REMITIDO
LA EXPOSICION DE MOTIVOS.

CONCORDANCIA: R.N°001528-2010-DIN-INDECOPI (Disponen la publicacién de Lineamientos de la Direccién de Invenciones y
Nuevas Tecnologias para el pago
de anualidades de acuerdo con el TUPA aprobado por D.S. N° 085-2010-PCM)

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 1 del Decreto Legislativo N° 1033, el
Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccién de la
Propiedad Intelectual - INDECOPI es un organismo publico especializado adscrito
a la Presidencia del Consejo de Ministros;

Que, mediante Decreto Supremo N° 088-2005-PCM, se aprobo el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos - TUPA del INDECOPI, el cual fue modificado
por las Resoluciones Ministeriales N° 455-2005-PCM, N° 076-2006-PCM y N° 014-
2007-PCM,;

Que, el numeral 38.1 del articulo 38 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, establece que el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA es aprobado por Decreto Supremo del Sector;

Que, habiéndose producido importantes reformas legislativas en lo
concerniente a la organizacion, funciones y competencias de los distintos 6rganos
resolutivos y administrativos del INDECOPI, entre otros: el Decreto Legislativo N°
1033, Ley de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional de Defensa de la
Competencia y de la Proteccion de la Propiedad Intelectual - INDECOPI; el
Decreto Legislativo N° 1030, Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacién y
Acreditacion; el Decreto Legislativo N° 1034, Ley de Represion de Conductas
Anticompetitivas; el Decreto Legislativo N° 1044, Ley de Represion de la
Competencia Desleal; el Decreto Legislativo N° 1045, Ley Complementaria del
Sistema de Proteccion al Consumidor; Texto Unico Ordenado de la Ley del
Sistema de Proteccion al Consumidor, aprobado por Decreto Supremo N° 006-
2009-PCM; el Decreto Legislativo N° 1050, que aprueba la modificacion de la Ley



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Signos Distintivos (DSD)

DERECHO DE

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE TRATACION ¢ PLAZOPARS COMPETENTE
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaluacion Previa Gtz | d9maLA PARA RESOLVER
Niimero y Denominacién Cédigo/  [(en%UI)| (en SI) (en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo
1 |Autorizacion de Uso de Denominacion de Origen datos de i i ion y domicilio del indicar, 317% 117,15 X 15 (quince) Unidad de Tramite Direccion de Signos Direccion de Sala de Propiedad
en el caso de Personas Naturales, nimero del Documento Nacional de dias habiles |Documentario de la St.ede Distintivos Signos Distintivos Inte.lectual del
. Camé L | . L Contri (Nota 11) Central del Indecopi Tribunal del
Identidad o Carné de Extranjeria e indicar el nimero de Registro Uvnlco de Contribuyente, de ser el caso. (Calle de la Prosa 138, Indecopi
Tratandose de Personas Juridicas, indicar el nimero de Registro Unico de Contribuyente. San Borja) o Mesa de
De ser necesario, adjuntar poderes (Nota 2). Adicionalmente: Partes de la Oficina
1. Sefialar la Denominacion de Origen que se pretende utilizar Regional (V.er P°'1a.| web
- L, . . . " http://lwww.indecopi.gob.
2. Presentar el Acta de la Visita de Inspeccion realizada por un Organismo Autorizado certificando el lugar pel0home_oficinas. regio Procede dentro de | Procede dentro de
Base Legal: Decision 486 de la Comision de la| de ion, p ° ion del producto. nales.a;px?PFL=] 5 los 15 (quince)  los 15 (quince) dias
Comunidad Andina, publicada en la Gaceta Oficial del 3. Presentar la Certificacion de las del producto que se pretende distinguir, i sus dias de NOﬁﬁ.‘Eada de No(iﬁca.d’a la
Acuerdo de Cartagena el 01 de Diciembre del 2000, i i o i . o la Resolucion Resolucion
Articulos 207° v 208° métodos de p! y factores de vinculo con el 4rea geografica protegida (Nota 4)
expedida por un organismo autorizado.
Decreto Legislativo N° 1075, Decreto Legislativo que| 4. Presentar la Certificacion del cumplimiento de la Norma Técnica Peruana, emitido por un organismo
Aprueba Disposiciones Complementarias a la Decisién autorizado, de ser el caso. Plazo para Plazo para resolver
486 de la Comision de la Comunidad Andina que . . . ) . , resolver el el recurso: 180
Establece el Régimen Comiin Sobre Propiedad Industrial| % De varias autor de uso de de origen Pisco, debera presentarse recurso: 180 (ciento ochenta)
(Publicado el 28 de Junio de 2008), Articulos 91°y 92° en i i i j el certificado de conformidad correspondiente por (ciento ochenta) dias habiles
cada tipo de Pisco contemplado en la Norma Técnica Peruana. dias habiles
Resolucion de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que se debera los que iten la icion de p del contados desde la
aprl.leba‘ disposiciones reglamentarias del Decreto (propiedad de la zona de cultivo y de la bodega) interposision del
L 943 el 18 de de 2004), recurso.
Articulo 6°.
2 (Bisqueda de Antecedentes Solicitud consignando Nombre o Razon Social del Solicitante de la bisqueda. Si son Personas (Nota 15) Unidad de Trémite No Contemplado | No Contemplado
. - : . . Documentario de la Sede
indicar niimero de D Nacional de o Carné de y niimero de y
) Central del Indecopi
Registro Unico de Contribuyente, de ser el caso. Si son Personas Juridicas indicar el nimero de Registro (Calle de la Prosa 138,
Unico de Contribuyente. Ademés indicar datos del titular, datos del denunciante, datos del denunciado y San Borja) o Mesa de
del signo distintivo materia de la buisqueda, la clase o clases de la Clasificacion Internacional segiin P_artes de la Oficina
Regional (Ver Portal web
corresponda. La busqueda es por cada signo. htp:/www.indecopi.gob.
Busqueda Fonética en una clase 0,84% 30,99 pel0/home_oficinas_regio
Base Legal: Decision Andina 486 de la Comision de la|gy i 1,55% 57,52 1 (un) dia nales.aspx?PFL=15)
g Busqueda Fonética en 2 clases
Comunidad Andina, publicada en la Gaceta Oficial del|, . - 1,89% 69,90 1 (un) dia
Acuerdo de Cartagena el 01 de Diciembre del 2000, Bisqueda Fonética en 3 clases . nn : (un) ,
articulos 270°, 277° y 278°. Busqueda Fonética de 4 clases 2,04% 75,37 1 (un) dia
Blsqueda Fonética de 5 clases 2,20% 81,22 1 (un) dia
Blisqueda Fonética de 6 a 10 clases 2,37% 87,86 1 (un) dia
Decreto Legislativo N° 1033. Decreto Legislativo que Biisqueda Fonética de 11 a 20 clases 2,56% 94,89 1 (un) dia
aprueba la Ley de Organizacion y Funciones del . - 277% 102,31 1 (un) dia
INDECOPI, publicado el 25 de junio de 2008, articule |0 >dueda Fonética de 212 30 clases " " (um) i
36.1°. Blisqueda Fonética en todas las clases (45) 2,99% | 110,51 1 (un) dia
Busqueda Fonética por titular, denunciante o denunciado (por 10 hojas) 0,84% 30,99 1 (un) dia
Resolucién de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que|Cada Hoja Adicional, a partir de la hoja N°11 0,20% 7,42
aprueba disposiciones reglamentarias del Decreto| . N " 1,04% 38.46 3 (tres) dias
Legislativo 943 ol 18 de de 2004), Blsqueda Figurativa en una clase | no , (tres) ;
Articulo 6°. Busqueda Figurativa en 2 clases 197% | 7297 3 (tres) dias
Busqueda Figurativa en 3 clases 2,45% 90,60 4 (cuatro) dias
Figurativa de 4 clases 2,83% | 104,65 6 (seis) dias
Busqueda Figurativa de 5 clases 321% | 11871 8 (ocho) dias
A partir de 5 clases, por cada Clase Adicional de Busqueda Figurativa 0,33% 12,11 10 (diez) dias
{ de o juridicas, sanci por de Derechos a la 0,13% 4,88 3 (tres) dias
Propiedad Industrial
( de cualquier otro tipo de i 6n que obre en la Direccion.(por 5 hojas) 0,42% 15,50 7 (siete) dias
Por cada hoja adicional, a partir de la hoja N° 6 0,10% 3N
Copia de Cd's, DVD's y documentos escaneados 0,63% 23,22 3 (tres) dias
Copias a color / Impresion de as de 0,05% 2,03 3 (tres) dias
Copia de certificado de registro 0,71% 26,3 3 (tres) dias
Certificado de fecha de presentacion de solicitud de registro 0,52% 19,35 3 (tres) dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Signos Distintivos (DSD)

DERECHO DE

oe REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA O INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario | Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL Pf PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion Codigo/ [(en%U)| (en SI) (i) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacién Positivo Negativo
3 |Cancelacion de Registros Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio del solicil debiendo p! o indicar, 14,50% 536,64 X 180 (ciento Unidad de Tramite Comisién de Signos Comisién de Sala de Propiedad
segiin sea el caso, lo siguiente: (por cada (Nota9) | ochenta) dias |Documentario de la Sede Distintivos Signos Distintivos |  Intelectual del
- . . " Cam o clase contra habiles Central del Indecopi Tribunal del
Personas naturales, |nd|'car numero de Documento Nacional de Identidad o Carné de Extranjeria e indicar |a cual se (Calle de la Prosa 138, Indecopi
el niimero del Registro Unico de Contribuyente, de ser el caso. Personas juridicas, indicar nimero del interponga San Borja) o Mesa de
Base Legal: Decision Andina 486 de la Comisién de la|Registro Unico de Contribuyente. De ser necesario, adjuntar poderes (Nota 2). Adicionalmente: la accién) Partes de la Oficina
i::::z:’a:e An:a‘:t:g:::“:ladoa‘l e:e I:)ifi::ne;:e ();:Iazlong 1. Naturaleza e indicacion del Signo Distintivo cuya Cancelacion se pretende, indicando el Numero de I‘:lig:;:«av:\:l\.li:(i::::il.g\;f;
Articulo 165°. Certificado correspondiente y la clase o clases de la Clasificacion Internacional. pel0/home_oficinas_regio
?PFL=
Decreto Legislativo N° 1075, Decreto Legislativo que|2. Fundamentos en que se sustenta el pedido. nales.aspx?PFL=15) Procede dentro de | Procede dentro de
Aprueba Disposiciones Complementarias a la Decision(3  Copia de la Solicitud de Cancelacion y sus recaudos, para la otra parte. Esta obligacién es aplicable los 15 (quince) | los 15 (quince) dias
486 de la Comision de la Comunidad Andina que 2 todo escrito o recurso que las partes presenten en el procedimiento dias de Notificada [ de Notificada la
Establece el Régimen Comin Sobre Propiedad q P P P ) la Resolucion  |Resolucion (Nota 4)
Industrial(Publicado el 28 de Junio de 2008), Articulo 71°
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, publicado el 11 de abril de 2001, articulo 113°.
Plazo para Plazo para resolver
Resolucion de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que resolver el e! recurso: 180
aprueba disposiciones reglamentarias del Decreto! recurso: 180 (ciento ochenta)
Legislativo 943 el 18 de de 2004), (ciento ochenta) dias habiles
Articulo 6°. dias habiles
contados desde la
interposicion del
recurso.
4 |Certificado de Gravamen Solicitud consignando Nombre o Razén Social del Solicitante, asi como su domicilio. Anotar | 1,00% 37,09 Unidad de Tramite No Contemplado
(Si son personas naturales, indicar el nimero de Documento Nacional de Identidad e indicar el nimero cédigo d_EI Documentario de la S?de
i ) e i formulario Central del Indecopi
— de Resg Unico de - En caso de p (Calle de la Prosa 138,
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1075, Decret del Signo y el Nimero de Certificado correspondiente, asi como el tipo de San Borja) o Mesa de
Leglslatl_vt.:yque Aprueba le gslclones Comp_lementar!as Signo de que se trate. Partes de la Oficina
a la Decision 486 de la Comision de la Comunidad Andina Regional (Ver Portal web
que E§lablece_ el Régimen Co.ml.'m Sobre 'Propietiad http:/www.indecopi.gob.
Industrial, publicado el 28 de Junio de 2008, articulo 68°. pel0/home_oficinas_regio
nales.aspx?PFL=15)
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, publicada el 11 de abril de 2001, articulo 113°.
Resolucion de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que
aprueba disposiciones reglamentarias del Decreto
Legislativo 943 el 18 de de 2004),
Articulo 6°.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Signos Distintivos (DSD)

DERECHO DE
or REQUISITOS TRAMITACION (/) CALIFICACION PLAZO PARA S INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaluacion Previa RESOLVER | INICIO DEL P¥ PARA RESOLVER
Nimero y Denominacién Cédigo/  [(en%UIM)| (en SI) (en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo
5 [D ion o R imi de D inacion de o adj de ser el caso, lo siguiente: 11,99% 443,75 X 180 (ciento Unidad de Tramite Direccién de Signos Direccion de | Sala de Propiedad
Origen 1. Nombre, domicili . iay del o de los (Sison ovch.enta) dias |Documentario de la St.ede Distintivos Signos Distintivos Inte.lectual del
o . . . Cam L ) hébiles (Nota | Central del Indecopi Tribunal del
indicar nurvnero de Nacional de o Carné de e indicar el nimero de 3) (Calle de la Prosa 138, Indecopi
Registro Unico de Contribuyente, de ser el caso. En caso de ser persona juridica, indicar el niimero de San Borja) 0 Mesa de
Registro Unico de Contribuyente asi como su legitimo interés). Partes de la Oficina
2. La Denominacion de Origen solicitada Regional (V.er Porlall web
http://lwww.indecopi.gob.
3. Descripcion de la zona afica de pi i0 i6n o elab ion del producto que se pel0/home_oficinas_regio
designaré con la Denominacion de Origen. nales.aspx?PFL=15) Procede dentro de | Procede dentro de
4. Detalle del Producto o los Productos que disti ala D on de Origen asi como !os 15 (quince) |los 15 (quince) dias
L dias de Notificada | de Notificada la
de sus caracteristicas. la Resolucion  |Resolucion (Nota 4)
5. Dentro del plazo de treinta dias hébiles de recibida la orden de publicacién, el solicitante deberéa
publicarla en el Diario Oficial El Peruano.
Base Legal: Decision 486 de la Comision de la]
Comunidad Andina, publicada en la Gaceta Oficial del
Acuerdo de Cartagena el 01 de Diciembre del 2000, Plazo para Plazo para resolver
Articulos 204, 205° y 218° P P
resolver el el recurso: 180
recurso: 180 (ciento ochenta)
(ciento ochenta) dias habiles
Resolucion de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que dias habiles
aprueba disposiciones reglamentarias del Decreto; contados desde la
Legislativo 943 el 18 de de 2004), interposision del
Articulo 6°. recurso.
6 [Denuncia por Infraccion de Derechos Denuncia por escrito indi [ lo si segun sea el caso: 5,80% 214,78 X 180 (ciento Unidad de Tramite Comision de Signos | No Contemplado | Sala de Propiedad
1. Nombres y apellidos completos, denominacién social o razén social, nimero del Documento Nacional of:h.enta) dias | Documentario de la S?de Distintivos (Nota 13y 14) Inte_lectual del
de Identidad, Carné de Extranjeria o . andlogo del hébiles (Nota | Central del Indecopi Tribunal del
! ) " 9 7) (Calle de la Prosa 138, Indecopi
2. Domicilio procesal del denunciante. San Borja) o Mesa de
3. Datos de identificacion de quien ejerza la representacion del denunciante, de ser el caso. Partes de la Oficina
Base Legal: Decisién Andina 486 de la Comision de la[4, Numero de Registro Unico de Contri del en el caso que cor Regional (Ver Portal web
i i i G http:/iwww.indecopi.gob.
Comunidad Andina, publicada en la Gaceta Oficial del 5. El pedido concreto y los fundamentos de hecho y, de ser posible, de derecho que sustenten P oficina: rgegio

Acuerdo de Cartagena el 01 de Diciembre del 2000 Art.|

238°.

Resolucion de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que
aprueba disposiciones reglamentarias del Decreto

Legislativo 943 el 18 de de 2004),
Articulo 6°.

D. Legislativo N° 1033, Decreto Legislativo que aprueba
la Ley de Organizacion y Funciones del INDECOPI|
(publicada el 25 de junio de 2008), articulos 36.2°, 42.2°|
literal a) y 44.3° literales b), d) y f).

la denuncia.

. Firma o huella digital del denunciante o de su representante, en caso de no saber firmar o estar

impedido.

7. De ser necesario, poderes (Nota 2).

Estas también son al escrito con el cual la otra parte absuelve el traslado de
la denuncia.
8. Los medios probatorios a acreditar la ondelai

Datos de identificacion del denunciado y lugar donde se presume se realiza la infraccion y
donde debera notificarse al denunciado. En caso de no indicarse los datos de identificacion del
Visita

debera con los isi idos en

el procedimiento 12.

. Numero de Certificado de Registro que ampara el Derecho del denunciante o en caso de

en un nombre

acreditar el uso del mismo. En caso de
debera i tal ici

en signos

. Copia de la denuncia y sus Recaudos para las otras partes (obligacion aplicable a todo escrito o

recurso que las partes presenten en el procedimiento). En el caso de medios probatorios
consistentes en muestras fisicas, casetes, videos, etc., deberan acompafiarse, segun

cor e iguales a las of , para de las otras

Jemp

de las

partes o, en su defecto, f copias copias a color o
mismas (Obligacion aplicable a cualquiera de las partes que presente

tales medios probatorios).

. Si se solicitan medidas cautelares, se debera pagar la tasa establecida en el procedimiento 14; y si estas

deben ejecutarse en el local del denunciado y/o en el local en el que se presume se comete la infraccion,

debera la visita i con los enel

procedimiento 12.

nales.aspx?PFL=15)

Procede dentro de
los 5 (cinco) dias
de Notificada la

Resolucion (Nota 4)

Plazo para resolver
el recurso: 180
(ciento ochenta)
dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Signos Distintivos (DSD)

REQUISITOS 1:::5‘;2?6?;(') CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
O':::EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ExalacionErerEa RE'SOLVElR INICIO DEL P¥ PARA RESOLVER
Niimero y Denominacién Cédigo/ [(en%UM)| (en SI) | Automati (en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacién Positivo Negativo
[~ 7 |Modificaciones a Registros icitud en formato (tres ejemplares, uno de los cuales sera su cargo) consignando nombre o razén F-REG-01 F{ 847% | 31325 X 180 (ciento Unidad de Tramite Direccion de Signos | Direccionde | Sala de Propiedad
social del solicitante, asi como su domicilio. REG-21 (por cada ochenta) dias |Documentario de la Sede Distintivos Signos Distintivos |  Intelectual del
Si son personas naturales, indicar nimero de Documento Nacional de Identidad o Carné de Extranjeria, e (Nota 16) modificacié habiles (Nota |  Central del Indecopi Tribunal d.el
L . X . ) . P n que se 7 (Calle de la Prosa 138, Indecopi
indicar el nimero del Beglstro Unico de Contribuyente, de ser el caso. Si son personas juridicas indicar el solicite y San Borja) o Mesa de
nimero del Registro Unico de Contribuyente. Indicar el signo registrado y el nimero de Certificado por cada Partes de la Oficina
correspondiente, asi como el tipo de signo de que se trate. registro Regional (Ver Portal web
De ser necesario, adjuntar poderes (Nota 2). involucrado. http:/iwww.indecopi.gob.
Adicionalmente: Dentro de pel0/home_oficinas_regio
1. Nombre del titular del signo distintivo registrado. t.:ada nales.aspx?PFL=15)
Base Legal: Decision Andina 486 de la Comision de la 2. Acto cuya inscripcion se solicita. reg;sl:::ése
Comunidad Andina, publicada en !a lGaceta Oficial del 3. En los siguientes supuestos: pagar una
Acuerdo de Cartagena el 01 de Diciembre del 2000,
Articulos 144°, 161°, 162°, 163° y 164°; tasa por
a. Cambios de Nombre y de Domicilio, debera presentarse una comunicacion firmada por cada clase)
Decision 689, Adecuacion de determinados articulos de el titular o su representante.
la Decision 436 - Régimen Comun sobre Propiedad b. Transferencias y licencias de uso de signos distintivos, deberan constar por escrito con expresa
Industrial, para pelrmilir el desa!'rollo y p’rofundizacién de mencion del signo y nimero de Certificado, asi como los demés datos suficientes para la Procede dentro de | Procede dentro de
Derechos de Propiedad Industrial a través de la . ) ) , ¥ los 15 (quince) | los 15 (quince) dias
normativa interna de los Paises Miembros (publicada en .E" elycaso de. de nombres comermalle?, debera acredltaryse Ia' dias de Notificada | de Notificada la
Ida (Z;%;t)a:rfti'ciall d:ala Comunidad Andina el 15 de agosto de éste con la empresa o con que venia |a Resolucion Resolucion
e , Articulo 1°.
Decreto Legislativo N° 1075, Decreto Legislativo que En los casos de cambios de titularidad resultantes de un contrato, bastara que el solicitante (Nota 4)
Aprueba Disposiciones Complementarias a la Decision acompafie a su solicitud uno de los siguientes elementos:
486 de la Comi'sitlin dela Cc’munidad Andilna que N - Una copia del contrato certificada por notario publico o por cualquier otra autoridad publica
Establece el Régimen Comiin Sobre Propiedad Industrial . ) ) .
(Publicado el 28 de Junio de 2008), Articulos 14°, 15°, competente, que certifique que dicho documento esta en conformidad con el contrato original;
50°,51°, 59°, 62°, 63°, 64°, 65°, 66°, 68°, 70 y Quinta - Un extracto del contrato en el que figure el cambio de titularidad, el mismo que deberé estar
Di: icion C ia Final. certificado por un notario publico o cualquier otra autoridad publica competente;
Ley N° 26979 Ley de Ejecucion Coactiva (publicada el 23 - Un certificado de transferencia no certificado con el i ido en el
de setiembre de 1998), articulos 15°y 17° y su respectivo del Tratado sobre Derecho de Marcas de 1994, y que esté firmado tanto por el titular como
T.U.0. (publicado el 6 de diciembre de 2008) articulo 15° . .
Articulo 315° del Cédigo Civil por el adquirente; . - _ )
- Un documento de transferencia no certificado con el enel
Ley N° 28677 Ley de Garantia Mobiliaria y Reglamento del Tratado sobre Derecho de Marcas de 1994, y que esté firmado tanto por el titular como por el
aprobado por Resolucion N° 142-2006-SUNARP/SN del 26 adquirente.
de mayo de 2006, Articulo 4 c. Transferencias y Licencias de Uso cuyo Titular sea una Persona Natural, debera adjuntar
Resolucion de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que Declaracion Jurada de bien propio de libre disposicion, firmada en original, o consentimiento del
aprueba disposiciones reglamentarias del Decreto conyugue, de ser el caso.
Legisiativo 943 i el 18 de sefi de 2004), d. Cambio de Titularidad por Fusion, se deberd presentar copia del documento que pruebe
Articulo 6°. P i P P uep
la fusién, emitido por autoridad competente.
La conformidad de dicha copia con el original, debera ser certificada por la autoridad que emitié
el documento, o un notario publico o quier otra i publica
e. Inscripcion de otros actos y/o contratos que modifiquen el registro de signos distintivos, deberan
j copia de los que iten el acto.
Dicha copia debera estar certificada por un notario publico o por Plazo para Plazo para resolver
qui idad publica en el sentido que guarde conformidad con el documento resolver el el recurso: 180
original emitido por la autoridad publica correspondiente. recurso: 180 (cie'nto o'chlenta)
f.A i F ivas (Medidas C de en forma de ipcion, A i (cﬁ;?:écl:::a) dias hébiles
de D de ias u otras i iciales o Administrativas), deberan contados desde la
pi los Partes Judici o Admini i i ifica el monto interposision del
del Embargo y Numero de Certificado de Registro sobre el cual recaera la medida (en estos casos recurso.
no se requiere presentacion de formato y no es ible de recurso i ivo).
No sera exigible el pago de la tasa para embargos de SUNAT, u otra entidad publica que esté
facultada por la Ley de Ejecucion Coactiva; pero si corresponde dicho pago para los
i o i de dichas medidas cautelares.
En los casos de garantia mobiliaria en la que el titular sea una persona natural, se debera adjuntar
declaracion jurada de bien propio de libre disposicion, con firma en original, o
consentimiento del conyuge, de ser el caso.
Para la division de un registro multiclase de marca de producto y/o servicio, se debera presentar un 1,85% 68,45
pedido de division, I con los isitos formales de la pi i6n de una solicitud de (por cada
registro, en lo que p e indi los pi 0 servicios, agrup. por clases, diViSié_" lque
que se desglosan del registro inicial; acompaiiando el comprobante de pago de las tasas se solicite)
cor




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Signos Distintivos (DSD)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (/) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaluacion Previa RESOLVER | INICIO DEL P¥ PARA RESOLVER
Niimero y Denominacién Cédigo/  [(en%UI)| (en SI) (en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo
8 Nulidad de Registros datos de i i ion y domicilio del solici i p o 15,83% 585,75 X 180 (ciento Unidad de Tramite Comisién de Signos Comision de Sala de Propiedad
indicar, segun sea el caso, lo siguiente: (por cada (Nota 8) | ochenta) dias (Documentario de la Sede Distintivos Signos Distintivos |  Intelectual del
’ T ) idad o Camé o clase contra habiles Central del Indecopi Tribunal del
Personas naturales, |nd|'car numero de Documento Nacional de Identidad o Carné de Extranjeria e indicar |a cual se (Calle de la Prosa 138, Indecopi
el niimero del Registro Unico de Contribuyente, de ser el caso. Personas juridicas, indicar nimero del interponga San Borja) 0 Mesa de
Registro Unico de Contribuyente. De ser necesario adjuntar poderes (Nota 2). Adicionalmente: la accién) Partes de la Oficina
1. Naturaleza e indicacion del Signo Distintivo cuya Nulidad se pretende y Numero de Certificado :;glznal (V.erdPorlalI we:
:llwww.indecopi.gob.
correspondiente y la clase o clases de la Clasificacion Internacional. pe/glhome oficina: rigio Procede dentro de | Procede dentro de
Base Legal: Decision Andina 486 de la Comision de la|2. Fundamentos en que se sustenta el pedido y de ser el caso las pruebas que los sustenten. nales.aspx?PFL=15) d!°5;5'5ql:!:°ez |°: 1:‘(‘:}:"“‘?:) dllas
Comunidad Andina, publicada en la Gaceta Oficial del Copia de la Solicitud de Nulidad y sus recaudos, para la otra parte. Esta obligacion es aplicable vas ce Motl I.‘Ea 2 e o .I,Ica ala
Acuerdo de Cartagena el 01 de Diciembre del 2000, P | y P p_ o 9 P la Resolucion  |Resolucion (Nota 4)
Articulo 172°. a todo escrito o recurso que las partes presenten en el procedimiento.
Decreto Legislativo N° 1075, Decreto Legislativo que
Aprueba Disposiciones Complementarias a la Decisién
486 de la Comision de la Comunidad Andina que
Establece el Régimen Comun Sobre Propiedad Industrial
(Publicado el 28 de Junio de 2008), Articulo 73°.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, publicada el 11 de abril de 2001, articulo 113°. Plazo para Plazo para resolver
resolver el el recurso: 180
: 180 iento ochent
Resolucion de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que _recurso (me," ° o'c .e" 2)
N e N (ciento ochenta) dias habiles
aprueba disposiciones reglamentarias del Decreto dias hbiles
Legislativo 943 el 18 de de 2004),
> contados desde la
Articulo 6°. . Lo
interposicion del
recurso.

9 |Oposicion a las Solicitudes de Registro Escrito consignando datos de identificacion y io del opositor, debi p o indicar, 10,24% 378,79 X 180 (ciento Unidad de Tramite Comisién de Signos Comision de Sala de Propiedad
segiin sea el caso, lo siguiente: (por cada ochenta) dias (Documentario de la Sede Distintivos Signos Distintivos |  Intelectual del
si ! . , . . Carné clase habiles (Nota | Central del Indecopi Tribunal del

i se trata de Personas naturales, indicar nuymero de Documento Nacional de Identidad o Carné de respecto de 5) (Calle de la Prosa 138, Indecopi
Extranjeria e indicar el nimero de Registro Unico de Contribuyente, de ser el caso. Si se trata de Personas la cual se San Borja) o Mesa de
Juridicas, indicar el nimero del Registro Unico de Contribuyentes. formule Partes de la Oficina
De ser el caso, presentar poderes (Nota 2). Adicionalmente: oposicién) Regional (V.er Pcrlall web
1 \ s . \ . 6n del si http://lwww.indecopi.gob.
. que a a e el signo pel0/home_oficinas_regio
solicitado al que se opone, asi como el niimero de expediente, clase (s) y fecha de publicacién del nales.aspx?PFL=15)
Base Legal: Decision Andina 486 de la Comision de la aviso.
Comunidad Andina, publicada en la Gaceta Oficial del| 5 o v el caso: Procede dentro de | Procede dentro de
Acuerdo de Cartagena el 01 de Diciembre del 2000 ,| ) - los 15 (quince) |los 15 (quince) dias
A4, 1Ty 1 Ley N 27444, Ley dell 2 Pruebasaue _s"s_'e"t_e," la oposicién o ) dias de Notificada | de Notificada la
Procedimiento Administrativo General, articulos 40.1° y| b. Naturaleza e indicacién del signo en el que se sustenta la oposicién, indicando el nimero del la Resolucion |Resolucion (Nota 4)
113° Certificado o de expediente de solicitud en tramite, asi como la clase o clases correspondiente.
Decreto Legislativo N° 1075, Decreto Legislativo que 3. Copia de la oposicién y sus recaudos para la otra parte. Esta obligacién es aplicable a todo
Aprueba DISpCI!S.I(':IOHeS Complev.nentarlasl a la Decision escrito o recurso que las partes presenten en el procedimiento
486 de la Comision de la Comunidad Andina que 4 K
Establece el Régimen Comiin Sobre Propiedad Industrial - Enel caso que se sustenten en:
(Publicado el 28 de Junio de 2008), Articulos 54°, 55° y - Signos Graficos o Mixtos, adjuntar la reproduccion exacta de los mismos tal y como fueron
86°. registrados o solicitados.
Resolucién de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que - Solicitudes y/o registros en otros paises de la Comunidad Andina, se debera acreditar el interés
aprueba disposiciones reglamentarias del Decreto Plazo para Plazo para resolver
Legislativo 943 el 18 de de 2004), real en el mercado peruano solicitando en el Perd, al momento de interponer la oposicién, resolver el el recurso: 180
Articulo 6°. ) ) ' - - recurso: 180 | (ciento ochenta)
el registro de dicha marca en los mismos términos de aquella en la que fundamenta su oposicién. . s
(ciento ochenta) dias habiles
- Nombre Comercial, aun cuando éste se deberan pi pruebas que dias habiles
contados desde la
acrediten el uso del mismo, respecto a cada una de las actividades econémicas para las cuales desea interposision del
recurso.
hacer valer su derecho.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Signos Distintivos (DSD)

DERECHO DE
o REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA O INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario Evaluacion Previa RESOLVER | INICIO DEL PRC PARA RESOLVER
Niimero y Denominacién Codigo/ |(en%uUIm)| (en SI) (en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo Negativo
10  |Registro de Marcas de Productos, Servicios, Colectivas y|Solicitud en formato (tres ejemplares, uno de los cuales seré el cargo), consignando datos de F-MAR-03 F-| 14,46% 534,99 X 180 (ciento Unidad de Tramite Direccion de Signos Direccion de Sala de Propiedad
de Certificacion, Nombre Comercial y Lema Comercial identificacion del (Sisonp indicar nimero del Documento Nacional de MAR-04 F- o’:hlenta) dias |Documentario de la St'ade Distintivos Signos Distintivos Inte'lectual del
. L . . . . MAR-05 F- hébiles (Nota | Central del Indecopi Tribunal del
o Carné de jeria e indicar el nimero de Regulstrf) Unico de Contribuyente, de ser el caso. MAR-06 3) (Calle de la Prosa 138, Indecopi
En caso de ser persona juridica, indicar el nimero de Registro Unico de Contribuyente). De ser el caso, (Nota 16) San Borja) o Mesa de
adjuntar poderes (Nota 2). Adicionalmente: Partes de la Oficina
1. Indicacion del signo que se pretende registrar. Si el signo posee elementos graficos o formas Reglonal (V'er Por(all web
o X . . ) L ) X http:/lwww.indecopi.gob.
surep (tres rep! deap cinco x cinco pe/0/home_oficinas_regio
centimentros, en blanco y negro o a colores si se reivindica colores), y de ser posible, una version en nales.aspx?PFL=15)
formato digital. (Nota 1)
2. Indicacion expresa de los pi ylo servicios o y laclase o clases 14,41% | 533,30
Base Legal: Decision 486 de la Comision de la en las que se solicita el registro agrupadas y ordenadas segun las clases de la Clasificacion Por clase
[Comunidad Andina, publicada en la Gaceta Oficial del Internacional adicional
Acuerdo de Cartagena el 01 de Diciembre del 2000, ) |
Articulos 9°, 10°, 138° a 141°, 145°, 161%, 176°, 182°, 187°, | > De ser el caso:
193° y 199°. a. Prioridad que se reinvindica
Decision 689, Adecuacion de determinados articulos de b. De reivindicarse prioridad, copia Certificada por la Autoridad Competente de la Primera Solicitud
:a:ei's_"l’" 486- Reg:.mer:omun”sobre mep:_’dad_, d de Registro presentada, certificado de la fecha de presentacion de esa solicitud; o copia de la Procede dentro de | Procede dentro de
Industrial, para permitir el desarrollo y profundizacion de o X . - . . los 15 (quince) |los 15 (quince) dias
Derechos de Propiedad Industrial a través de la Certificacion expedida por la Autoridad Ci ( Oficiales), y al dias de Notificada | de Notificada la
normativa interna de los Paises Miembros, publicada en espafiol, de ser el caso. laResolucién  |Resolucion (Nota 4)
la Gaceta Oficial del Acuerdo de Cartagena el 15 de 4. El Solicitante podra ceder los Derechos Expectaticios sobre una solicitud en tramite, para lo cual debera
i o
agosto de 2008, Articulo 1°. presentar el documento en el que conste la Cesion.
Decreto Legislativo N° 1075, Decreto Legislativo que Cuando la Cesion sea efectuada por persona natural, se presentara declaracion jurada de bien propio de
Aprueba D'SP‘fs'c'o"es ComplelTnentanas. ala Declsion libre disposicion o consentimiento del conyuge, de ser el caso.
486 de la Comision de la Comunidad Andina que ) ) . o § o
Establece el Régimen Comiin Sobre Propiedad Industrial 5. Dentro del plazo de treinta dias de recibida la Orden de Publicacion, realizar la publicacion en el
(Publicado el 28 de Junio de 2008), Articulos 15°, 50°, 51°, Diario Oficial. En caso de solicitar el Registro de una misma marca en diferentes clases, en
53°, 59°y 83°. expedientes distintos, dentro de los diez dias sil alap de las Solici se
6n de i ia N° 210-2004/SUNAT que podré pedir la emision de una sola orden de que todas las caso
apn_xeba_dlsposmlones reglamentarias del Decreto contrario se emitiran Ordenes de Publicacion independientes.
[ 943 el 18 de de 2004), o )
|Articulo 6°. 6. En los siguientes supuestos:
a. Marcas Colectivas y Marcas de Certificacion, adici se fiara el de uso Plazo para Plazo para resolver
correspondiente. resolver el e! recurso: 180
o - L recurso: 180 (ciento ochenta)
b. Nombre Comercial, indicacion expresa de las actividades econdmicas y de la clase en la que se (ciento ochenta) dias habiles
solicita el registro. Adicionalmente, sefialar fecha de primer uso y acompaiiar pruebas que dias habiles
acrediten el primer uso del nombre comercial para cada una de las actividades que se pretendan contados desde la
W interposision del
distinguir.
recurso.
c. Lema Comercial, indicacion del signo al cual se asocia el Lema Comercial, indicando el nimero
de Certificado o, en su caso, del expediente de la solicitud de registro en tramite y la clase en la
que se solicita el registro.
Para la division de-una solicitud multiclase de registro de marca de producto y/o servicio se debera
presentar un pedido de division, cumpliendo con los requisitos formales de la presentacion de una
solicitud de registro, en lo que e indi los p o servicios, agrupados por 1,31% 48,65
clases, que se desglosan de la solicitud inicial; acompafiando el comprobante de pago de las tasas (por cada
correspondientes y copia de lo actuado hasta ese momento, para ser adjuntada en cada solicitud dw'sml_" .(:u)e
se solicite)
divisional.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Signos Distintivos (DSD)

DERECHO DE
or REQUISITOS TRAMITACION (/) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaluacion Previa RESOLVER | INICIO DEL P¥ PARA RESOLVER
Namero y Denominacién Cédigo/ |(en%UIm)| (en SI) (en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo
11 |Registro, Prorroga o Modﬁcacién de Contratos de datos de i i ion y domicilio del Si son Personas Naturales, 5,97% 220,93 X 180 (ciento Unidad de Tramite Direccion de Signos Director de Sala de Propiedad
T de T indicar el nimero de D Nacional de o Carné de jeria e indicar el nimero del oFI1.enta) dias |Documentario de la St.ede Distintivos Signos Distintivos Inte.lectual del
——— - — = . . . . L , hébiles (Nota | Central del Indecopi Tribunal del
Base Legal: Decision Andina 291, Régimen Comin de Registro Unico de Contribuyente, de ser el caso. Si son Personas Juridicas, indicar el nimero del :
Tratamiento a Capitales Extranj Sobre M N 7 (Calle de la Prosa 138, Indecopi
ratamient ? a a.p' ales Ex ran]erosly obre Marcas, Registro Unico de Contribuyente. San Borja) 0 Mesa de
Patentes, Licencias y Regalias, publicada en la Gaceta -
Oficial del Acuerdo de Cartagena el 04 de abril de 1991, |De ser necesario, adjuntar poderes (Nota 2), debiendo presentar lo siguiente: R P‘artesl ‘17 'apoac';’a "
articulo 13°. Copia del Contrato de Ti ia de Te i con firmas debi i y egional (' .er ol al wel
—— — ., . 3 http://lwww.indecopi.gob.
Decreto Legislativo N° 1075, Decreto Legislativo que su traduccion de ser el caso, en el que se los del Contrato para L N
Aprueba Di . Compl tarias a la Decisié pel0/home_oficinas_regio
prueba Disposiciones Complementarias a la Decision |ofo o el Registro. nales.aspx?PFLE15)
486 de la Comision de la Comunidad Andina que
£ . . : Procede dentro de | Procede dentro de
Establece el Régimen Comiin Sobre Propiedad Industrial, los 15 (quince) |los 15 (quince) dias
i i i 0y 150
publicado el 28 de Junio de 2008, articulos 13°y 15°. dias de Nofificada| de Notificada la
la Resolucién Resolucién
Decreto Legislativo N° 807, Ley sobre Facultades,
Normas y Organizacion del Indecopi, publicado el 18 de
Abril de 1996, articulos 56° y 57°.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, publicada el 11 de abril de 2001, articulo 113°. Plazo para Plazo para resolver
Resolucion de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que resolver el el recurso:180
aprueba disposiciones reglamentarias del Decreto recurso: 180 | - (ciento ochenta)
Legislativo 943 el 18 de de 2004), (ciento ochenta) dias hébiles
Articulo 6°. dias hébiles
contados desde la
interposicion del
recurso.
12 |Renovacion de Registros Solicitud en formato (cuatro ejemplares) consignando nombre o razén social del solicitante, asi como F-REG-17 F{ 8,47% 313,57 X 180 (ciento Unidad de Tramite Direccion de Signos Direccion de Sala de Propiedad
su domicilio. REG-21 (Por cada ochenta) dias | Documentario de la Sede Distintivos Signos Distintivos | Intelectual del
. i ., o ) ) (Nota 16) registro habiles (Nota | Central del Indecopi Tribunal del
Si son personas naturales, mdlca'r numero de Nacional de o Carné de cuya 7 (Calle de la Prosa 138, Indecopi
e indicar el niimero del Registro Unico de Contribuyente, de ser el caso. Si son personas juridicas indicar renovacion San Borja) o Mesa de
Base Legal: Decision Andina 486 de la Comision de la el niimero del Registro Unico de Contribuyente. De ser necesario, adjuntar poderes (Nota 2). se solicite. Partes de la Oficina
Comunidad Andina, publicada en la Gaceta Oficial del ici Dentro de Regional (Ver Portal web
Acuerdo de Cartagena el 01 de Diciembre del 2000, o . . ) ., " . . . cada http://lwww.indecopi.gob.
Articulos 152°, 153° y 198°; Ley N° 27444, Ley del 1. Indicacion del signo o signos registrados y el nimero de Certificado correspondiente, asi como el tipo de registro el pelOihome_oficinas._regio
Procedimiento Administrativo General, articulo 113° signo de que se trate, acreditando legitimo interés de ser el caso. pago se nales.aspx?PFL=15)
2. Nombre, domicili i iay del o de los titulares del registro. hara por Procede dentro de | Procede dentro de
Decreto Legislativo N° 1075, Decreto Legislativo que cada clase d!°5;5'5q"f2°ez '°: 13(‘{'-".'"‘::) dllas
Aprueba Disposiciones Complementarias a la Decision Las solicil de fuera de los plazos sefialados en el articulo 153 de la Decision involucrada) as de Noti l.?a @ © ol.l’lca aa
486 de la Comision de la Comunidad Andina que i " L P laResolucién - |Resolucion (Nota 4)
Establece el Régimen Comiin Sobre Propiedad Industrial 486 no serén admitidas a trémite.
(Publicado el 28 de Junio de 2008), Articulos 15° y 61°.
Resolucion de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que
aprueba disposiciones reglamentarias del Decreto
Legislativo 943 el 18 de de 2004),
Articulo 6°.
Plazo para Plazo para resolver
resolver el el recurso: 180
recurso: 180 (ciento ochenta)
(ciento ochenta) dias habiles
dias habiles
contados desde la
interposicion del
recurso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Signos Distintivos (DSD)

DERECHO DE

. REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION U INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
,;;:EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaluacion Previa oLV IO nEE R PARA Rgg;-ﬁfms
Niimero y Denominacién Codigo/ |(en%Um)| (en SI) (en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo Negativo
13 [Renuncia de Derechos sobre un Registro Solicitud con firma legalizada del Titular del Registro o su Apoderado con facultades expresas. La 5,87% 217,03 X 180 (ciento Unidad de Tramite Direccion de Signos Direccion de | Sala de Propiedad
firma del poder debera ser legalizada por Notario. Asimismo, si dicho poder fuera otorgado en el ochenta) dias (Documentario de la Sede Distintivos Signos Distintivos |  Intelectual del
extranjero, la firma debera ser legalizada por funcionario consular peruano. habiles (Nota | Central del Indecopi Tribunal del
jero, 9 P P ) 7 (Calle de la Prosa 138, Indecopi
Si esta fuera parcial, se indicaran los pi servicios o alos que se desea San Borja) o Mesa de
renunciar. Partes de la Oficina
Base Legal: Decision Andina 486 de la Comision de la|Cuando la renuncia sea efectuada por una persona natural, se presentara declaracion jurada de bien Regional (V'er Por(all web
Comunidad Andina, publicada en la Gaceta Oficial del propio de libre disposicién o consentimiento del cényuge, seguin corresponda. hltp./lwww.mldt.acopl.gollj.
Acuerdo de Cartagena el 01 de Diciembre del 2000, pe/0/home_oficinas_regio
Articulo 171°. nales.aspx?PFL=15)
Decreto Legislativo N° 1075, Decreto Legislativo que Procede dentro de | Procede dentro de
Aprueba Disposiciones Complementarias a la Decision los 15 (quince) |los 15 (quince) dias
486 de la Comision de la Comunidad Andina que dias de Notificada [ de Notificada la
Establece el Régimen Comin Sobre Propiedad la Resolucion Resolucion
Industrial(Publicado el 28 de Junio de 2008), Articulos 15°|
y 71°
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General (publicada el 11 de abril de 2001), articulo 113°. Plazo para Plazo para resolver
resolver el el recurso: 180
recurso: 180 (ciento ochenta)
(ciento ochenta) dias habiles
dias habiles
contados desde la
interposicion del
recurso.
14 |Solicitud de Medida Cautelar por escrito indif op lo si seg(n sea el caso: 5,28% 195,25 X 180 (ciento Unidad de Tramite Comisién de Signos | No Contemplado | Sala de Propiedad
1. Nombres y apellidos completos, denominacién social o razon social, nimero del Documento Nacional °Fh.ema) dias |Documentario de la St.ede Distintivos (Nota 13y 14) Inte.lectual del
) Cam L . B habiles (Nota | Central del Indecopi Tribunal del
de Identidad, Carné de Extranjeria o q anélogo del 7 (Calle de la Prosa 138, Indecopi
2. Domicilio del solicitante en el que desea recibir las notificaciones. San Borja) o Mesa de
3. Datos de identificacion de quien ejerza la representacion del solicitante, de ser el caso. Partes de la Oficina
4. Numero de Registro Unico de Contri del en el caso que :‘?:glznal (V.erchrlalI we:
- — - — p:/lwww.indecopi.gob.
Base Legal: Decision Andina 486 de la Comision de la(5. Fyndamentacion del pedido y medios probatorios de ser el caso. pelOihome_oficinas._regio
Comunidad Andina, publicada en la Gaceta Oficial del|g — o

Acuerdo de Cartagena el 01 de Diciembre del 2000,
Articulos 245° y 247°

o

Decreto Legislativo N° 1075, Decreto Legislativo que
aprueba disposiciones complementarias a la Decision
486 de la Comision de la Comunidad Andina que
establece el Régimen Comtin sobre Propiedad Industrial,

el 28 de junio de 2008, articulos 96° inciso d) y
112°al 114°.

" Firma o huella digital del solicitante o de su representante, en caso de no saber firmar o estar

impedido.

. De ser necesario, poderes (Nota 2).

Estas obligaciones también son aplicables al escrito presentado por la otra parte.

. Los datos de identificacion de la(s) persona(s) contra la(s) cual(es) debe(n) dictarse la(s) medida(s)

cautelar(es) solicitada(s) y el lugar exacto donde debera notificarse y/o hacerse efectiva(s) dicha(s)
medida(s), y de ser posible el nombre del conductor del local - donde se ejecutara la medida

cautelar. En el caso de no indi los datos de i

de la persona contra la cual se

dirige la medida cautelar, debera visita il con los

establecidos en el procedimiento 15.

9. Numero de certificado de registro que ampara el derecho del solicitante. En caso de solicitudes

Decreto Legislativo N° 807, Ley sobre
y del Indecopi,
1996, articulos 10°y 27°.

normas
el 18 de Abril de

Decreto Legislativo N° 1033. Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Organizacion y Funciones del
INDECOPI, publicada el 25 de junio de 2008, articulos
36.2° y 44.3° literales b), d) y ).

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, publicada el 11 de Abril de 2001, articulos 113°,
114° 115°y 226°

Resolucion de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que
aprueba disposiciones reglamentarias del Decreto

Legislativo 943 el 18 de de 2004),
Articulo 6°.

en un nombre debera el uso del mismo. En caso de

deberé de i tal

en signos

10. Copia de la solicitud y sus recaudos para las otras partes (obligacion aplicable a todo escrito o

recurso que las partes presenten en el procedimiento). En el caso de medios probatorios
consistentes en muestras fisicas, cassetes, videos, etc, deberan acompaiiarse, segun

cor eiguales a las , para de las partes o,

en su defecto fotocopias, copias escaneadas, copias a color o fotografias de las mismas
(obligacion aplicable a cualquiera de las partes que presente tales medios probatorios).

. Si se solicita medida cautelar y esta debe ejecutarse en el local de la persona sobre la cual debe

recaer la medida cautelar y/o en el que se presume se comete la infraccion, debera de

la visita i con los enel

procedimiento 15.

nales.aspx?PFL=15)

Procede dentro de
los 5 (cinco) dias
de Notificada la

Resolucion (Nota 4)

Plazo para resolver
el recurso: 180
(ciento ochenta)
dias hébiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccidn de Signos Distintivos (DSD)

DERECHO DE

Domicilio procesal del solicitante.
. Datos de identificacion de quien ejerza la representacion del solicitante, de ser el caso.

Base Legal: Decreto Legislativo N° 807, Ley sobre
facultades, normas y organizacion del Indecopi,
(Publicado el 18 de abril de 1996) Articulos 2°, 26° y 32°

. Numero de Registro Unico de Contri del solici en el caso que

. De ser necesario, Poderes (Nota 2)

o o & » o

. Lugar exacto donde debera realizarse la visita inspectiva y de ser posible, los datos de identificacion

de la(s) del local ai
Ley N° 27444, Ley del F imi A i 7. F ion del pedido y medios probatorios del ser el caso.
Ger:eral publicada el 11 de abril de 2001, articulos 113° a 8. Copia de la solicitud y sus recaudos para las otras partes (obligacion aplicable a todo escrito o
e recurso que las partes presenten en el procedimiento). En el caso de medios probatorios
Decreto Legislativo N° 1075, Decreto Legislativo que consistentes en muestras fisicas, cassetes, videos, etc, deberan acompaarse, segun

aprueba disposiciones complementarias a la Decision
486 de la Comision de la Comunidad Andina que
establece el Régimen Comtin sobre Propiedad Industrial,
publicado el 28 de junio de 2008, articulos 115° a 118° (obligacion aplicable a cualquiera de las partes que presente tales medios probatorios).

jemp ici eiguales a las i para imi de las otras

cor

partes o, en su defecto fotocopias, copias escaneadas, copias a color o fotografias de las mismas

Resolucion de Superintendencia N° 210-2004/SUNAT que
aprueba disposiciones reglamentarias del Decreto
Legislativo 943 (publicada el 18 de seti de 2004)| Nota:

Articulo 6°. El pago se hara por cada

y por cada i6 ici (Nota 10)

San Borja) o Mesa de
Partes de la Oficina
Regional (Ver Portal web
http://lwww.indecopi.gob.
pel0/home_oficinas_regio
nales.aspx?PFL=15)

) REQUISITOS TRAMITACION (/) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario! Evaluacion Previa RESOLVER | INICIO DEL P bl
Niimero y Denominacién Cédigo/ [(en%UM)| (en SI) | Automati (en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo
15 |Visita Inspectiva icitud indi o lo siguiente, segiin sea el caso: 5,28% 195,25 X 180 (ciento Unidad de Tramite Comisiéon de Signos | No Contemplado | Sala de Propiedad
1. Nombre y apellidos completos, denominacién social o razon social, documento nacional de otfh«-znta) dias | Documentario de la St.ede Distintivos (Nota 13y 14) Inte.lectual del
, L ) , . habiles (Nota Central del Indecopi Tribunal del
carné de o cualquier analogo del solicitante. 7 (Calle de la Prosa 138, Indecopi

Procede dentro de
los 5 (cinco) dias
de Notificada la

Resolucion (Nota 4)

Plazo para resolver
el recurso: 180
(ciento ochenta)
dias hébiles

INotas para el ciudadano.-

*El pago de las tasas o derechos administrativos se puede efectuar en efectivo en Caja de la entidad. En el caso de la solicitud de registro de marca de producto y/o servicio presentada de forma virtual puede pagarse a través de pago electronico (VISA)

Nota 1. En el caso de la Solicitud de Registro de Marca de Producto y/o Servicio, esta puede ser presentada también por medio virtual, en cuyo caso no se presentara tres ejemplares sino que debera completar la informacion que se le solicite virtualmente y cumplir los demas requisitos que se sefialan en el procedimiento 10.

Nota 2.Los Poderes podran constar en instrumento privado. Tratandose de personas juridicas debera consignarse, y de ser el caso acreditarse, la condicion o titulo con la que haya firmado el poderdante.
En el caso de renuncias, asi como en los casos de denuncias por infraccion, el poder debera cumplir las siguientes formalidades:
A. Personas Naturales: la firma debera estar legalizada por un Notario

B. Personas Juridicas: el documento debera contener las otorgadas al la i6n con la que actia el Poderdante y su firma debera estar autenticada por Notario.
C. Poderes otorgados en el extranjero, éstos deberan ademas estar legalizados por Funcwnanu Consular Peruano.
D. Poderes otorgados en idioma extranjero, deberan con su ion al idioma Espaiiol debi suscrita por el dela

Nota 3. 180 dias habiles contados desde la presentacion de la solicitud.

Nota 4. El plazo también es aplicable para la apelacion de resoluciones que imponen multas y ordenan medidas cautelares asi como

para la apelacion de actos de tramite que i la il ibilidad de continuar el imi o

Nota 5. 180 dias habiles desde la presentacion de la oposicion.

Nota 6. El pago se realiza por cada Acto Modificatorio y por cada Certificado de Registro

Nota 7. 180 dias habiles desde la presentacion de la solicitud.

Nota 8. 180 dias habiles contados desde la presentacion de la solicitud de nulidad.

Nota 9. 180 dias habiles contados desde la ion de la solicitud de

Nota 10. Los gastos que generen la ejecucion de la Visita Inspectiva serdn de cargo del Solicitante

Nota 11. 15 dias

Nota 12. Es necesario sefialar el nimero de comprobante de pago del derecho de trémite y la fecha de emision del mismo o presentar el comprobante de pago correspondiente.

Nota 13. Decreto Legislativo N° 1075, Decreto Legislativo que Aprueba Disposiciones Complementarias a la Decision 486 de la Comision de la Comunidad Andina que Establece el Régimen Comiin Sobre Propiedad Industrial(Publicado el 28 de Junio de 2008), Art. 133°
Nota 14: Decreto Legislativo N° 807, Ley sobre normas y izacion del Indecopi i el 18 de abril de 1996), Art.38°

Nota 15: En el caso de las bu fonéticas y fi i alos plazos sef se debe agregar el término de la distancia.

Nota 16: Los formatos de solicitud se encuentran a disposicion de todos los usuarios en la Mesa de Partes de la entidad asi como en la pagina web institucional: www.indecopi.gob.pe
Nota General 1. Para efectos del presente TUPA en todos los plazos que han sido indicados en dias debe considerarse que se hace referencia a dias hablles

Nota General 2. Se debe tener en cuenta que de acuerdo al Decreto de Urgencia N° 099-2009, para el computo de los plazos en los pi imi se i a como dias habiles los sabados, domingos y feriados no laborables, tinicamente en lo que beneficie a los particulares establecidos en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.




General del Sistema Concursal; el Decreto Legislativo N° 1075, que aprueba
Disposiciones Complementarias a la Decision 486 de la Comunidad Andina que
establece el Régimen Comun sobre Propiedad Industrial; el Decreto Legislativo N°©
1076, que aprueba la modificacion del Decreto Legislativo N° 822, Ley sobre el
Derecho de Autor; el Decreto Legislativo N° 1092, que aprueba medidas en
frontera para la proteccion de los Derechos de Autor o Derechos Conexos y los
Derechos de Marcas, que repercuten en la tramitacion de los procedimientos y
servicios a cargo de dicha Institucion, resulta necesario aprobar su nuevo Texto
Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, con sujecion a lo dispuesto por
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, los lineamientos aprobados por el
Decreto Supremo N° 079-2007-PCM y el formato de TUPA aprobado mediante
Decreto Supremo N° 062-2009-PCM;

De conformidad con la Ley N° 29158 - Ley Organica del Poder Ejecutivo, la Ley
N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, la Ley N° 29091, el
Decreto Supremo N° 079-2007-PCM y el Decreto Supremo N° 004-2008-PCM;

DECRETA:

Articulo 1.- Aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del INDECOPI

Apruébese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del
Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccién de la
Propiedad Intelectual - INDECOPI, asi como los derechos de tramitacion y tarifas
fijados para los procedimientos y servicios a cargo de dicha Institucién, conforme
al anexo que forma parte integrante del presente Decreto Supremo, el cual incluye
el Formulario de Acceso a la Informacion Puablica.(1)(2)

(1) De conformidad con el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 110-2010-PCM,
publicado el 16 diciembre 2010, se aprueba la incorporacion del Procedimiento
Sumarisimo en materia de Proteccion al Consumidor, previsto en el Subcapitulo 111
del Capitulo 11 del Titulo V de la Ley N° 29571 - Codigo de Proteccion y Defensa del
Consumidor, en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del
Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccion de la Propiedad
Intelectual - INDECOPI, conforme al texto anexo que forma parte integrante del
citado Decreto Supremo.

(2) De conformidad con el Articulo 1 de la Resolucion Ministerial N° 346-2011-PCM,
publicada el 22 diciembre 2011, eliminese del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la
Propiedad Intelectual (INDECOPI), aprobado por el presente Decreto Supremo, el
requisito de presentacion de la copia simple del Documento Nacional de Identidad
(DNI), conforme al texto que como anexo forma parte de la citada resolucién
ministerial.

Articulo 2.- Publicacion



El presente Decreto Supremo seré publicado en el Diario Oficial EI Peruano.

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA a que se refiere el
articulo 1 del presente Decreto Supremo, con el Formulario de Solicitud de Acceso
a la Informacién Publica, debera ser publicado en el Portal de Servicios al
Ciudadano y Empresas - PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe), y en el Portal
Institucional del INDECOPI (www.indecopi.gob.pe), de acuerdo con lo establecido
en la Ley N° 29091 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 004-2008-
PCM.

Articulo 3.- Derogacion

Deroguese el Decreto Supremo N° 088-2005-PCM y sus modificatorias.

Articulo 4.- Refrendo

El presente Decreto Supremo sera refrendado por el Presidente del Consejo de
Ministros.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los dieciocho dias del mes de agosto
del afio dos mil diez.

ALAN GARCIA PEREZ
Presidente Constitucional de la Republica
JAVIER VELASQUEZ QUESQUEN

Presidente del Consejo de Ministros



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Derecho de Autor (DDA)

Actualizaciones y modificaciones de datos de las Partidas|1. Formato F-DDA-08, consignando la siguiente informacion F-DDA-08 5,28% 195,25 Treinta (30) Unidad de Tramite Direccion de Derecho Director de Sala de Propiedad
Registrales - Daltos d'el solicitante, nimero de RUC -de ser el caso-, y el domicilio (Nota 18) en el cual se efectuaran las (Nota 15) (Nota 1) (Nota 1) ob: :vsascli':m o ([;) :;::;Z’;ﬁ:: : : o;I)? (ieadllz de Autor Derecho de Autor Ir.‘;::fﬁ:ialdzfl
not!ﬁcaclones. " . s, Ciento de la Prosa 138, San Indecopi
- Nimero de la Partida Registral veinte (120) [ Borja) o Mesa de Partes
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion - Datos a modificarse dias con de la Oficina Regional.
y Funciones del INDECOPI Art 38.2, Art. 40 b), 41 h) observacione | (Ver Portal web
(Publicado el 25 de junio de 2008) 2. Copia de los documentos que sustenten el acto modificatorio al registro sy indecopi.gob.p
Decreto Legislativo 822, Art. 169 k), 170 - 172, Ley sobre el : denegatorias | e/0/home_oficinas_region
Derecho de Autor (publicada el 24 de abril de 1996) 3. Deserel caso: (Notat1) | ales.aspx?PFL15)
Reglamento de Registro Nacional del Derecho de Autor y| . Copia de los documentos que acrediten la existencia de la persona juridica solicitante (Nota 14) Procede dentro de | Procede dentro de
Derechos Conexos Res. N° 0276-2003/0DA-INDECOPI Art.| 1, Los poderes que fueren necesarios (Nota 2) los quince (15) dias | los quince (15) dias
1 - 37; 85 - 89 (publicado el 31 de diciembre del 2003) . . N o de de
c.Enel casode en idioma jjero, deberan estar al espaiiol, Notificada la Notificada la
sin legalizacion alguna adicional. Resolucion (Nota | Resolucion (Nota
12) 12)
Plazo para resolver | Plazo para resolver
el recurso: Treinta | el recurso: Ciento
(30) dias habiles | veinte (120) dias
(Nota 13) (Nota 14) | habiles (Nota 08)
(Nota 14)
de i i para las i de(1. Escrito dirigido a la Direccion de Derecho de Autor, la siguiente i 21,11% 781 Ciento veinte Unidad de Tramite Direccion de Derecho Director de Sala de Propiedad
gestion colectiva del derecho de autor, derechos conexos (120) dias | Documentario de la Sede de Autor Derecho de Autor Intelectual del
ylo recaudadoras. a. Denominacién de la Asociacién, domicilio (Nota 18) y numero de R.U.C. (Nota1) | (Nota1) habiles (Nota | Central del Indecopi (Calle Tribunal del
11) (Nota 14) de la Prosa 138, San Indecopi

Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de|
Organizacion, y Funciones del INDECOPI Art. 38 numeral
38.2 (Publicado el 25 de junio de 2008)
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor|
Art. 146°, 148 - 151, 169 incisos b) y e) (Publicado el 24 de

2.Se i

b. Nombre del representante legal o apoderado y domicilio (Nota 18) en el cual se desea recibir las notificaciones
en el procedimiento.

c. El petitorio redactado de manera clara y concreta, especificando los Autor o conexos que se pretende
administrar.

d. Lugar, fecha y firma o huella digital, en el caso de no saber firmar o estar impedido

e. La relacién de los documentos y anexos que se acompaian

abril de 1996) Ley N° 28131, Ley del Artista, Intérprete y
Ejecutante Art. 21 (publicada el 19 de diciembre del 2003)
y su Reglamento D. S. N° 058-2004-PCM (Publicado el 29
de julio del 2004) Art. 7 - 8.

Reglamento de Registro Nacional del Derecho de Autor y|
Derechos Conexos Res. N° 0276-2003/ODA-INDECOPI Art,
1-37,85- 89. (Publicado el 31 de diciembre del 2003)

N

ala solicitud los siguientes documentos:

a. Copia del acta constitutiva

b. Copia de los estatutos y sus modificaciones, los mismos que deberan cumplir los requisitos exigidos en las
normas respectivas ( Decreto Legislativo N° 822, Decision Andina 351) y

inscritos en Regi Publicos.
c.Los de: Tarifas ion y Di Préstamos y
Fondo de Avuda para sus v otros que los principi
estatutarios.

d. Copias de las actas donde conste la eleccion y designacion de los miembros de los Organos Directivos, del
Comité de Vigilancia v del Director General

e. Relacion de titulares que se hayan a confiarle la
una vez que obtenga la autorizacion de funcionamiento.

f. La relacion y volumen del io que aspiran ini ylap ia efectiva del mismo en las
actividades realizadas por los usuarios mas significativos en el tltimo afio.

9. Relacion de usuarios i indi la cantidad e il ia de los mismos

h. Acreditar los medios humanos, técnicos, financieros y materiales con los que cuenta para el cumplimiento de
i. Instrumentos que acrediten las representaciones que ejerzan, de iaci u j
representacion reciproca, una vez obtenida la autorizacion de funcionamiento.

j. Declaracion jurada de los miembros del Consejo Directivo, Comité de Vigilancia y Director General de no estar
D. Leg. 822 y Declaracion Jurada de Bienes y Rentas.

k. Copia de los documentos que acrediten que la
sellevo a cabo con las formalidades respectivas.

6n de derechos a la Asociacion,

ia y realizacion del acto de

. Los demas requisitos establecidos en el D.Leg. 822 y en la Decision Andina 351
. De ser el caso:

a. Los poderes que fueren necesarios (Nota 2)

b. En el caso de en idioma deberan estar

al espafiol (nota 9)

Borja) o Mesa de Partes
de la Oficina Regional.
(Ver Portal web
http:/lwww.indecopi.gob.p
el0/home_oficinas_region
ales.aspx?PFL=15)

Procede dentro de
los quince (15) dias
de
Notificada la
Resolucion (Nota
12)

Procede dentro de
los quince (15) dias
de
Notificada la
Resolucion
(Nota 12)

Plazo para resolver
el recurso: Treinta
(30) dias habiles
(Nota 13) (Nota 14)

Plazo para resolver
el recurso: Ciento
veinte (120) dias
hébiles (Nota 08)
(Nota 14)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Certificado de gravamen

Direccion de Derecho de Autor (DDA)

1. Solicitud consignando nombre o razén social del solicitante y nimero de RUC de ser el caso.

1,58%

58,58

Tres (3) dias
hébiles

Unidad de Tramite
Documentario de la Sede
Central del Indecopi (Calle;

de la Prosa 138, San

n de Derecho
de Autor

No Contemplado

No Contemplado

2. Sefialar el domicilio (Nota 18) del solicitante. (Nota 1) (Nota 1) Borja) o Mesa de Partes
. de la Oficina Regional.
Base Legal: Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho|3. Sefialar el niimero de la Partida Registral (Ver Portal web
de Autor, Art. 169 y 170 (Publicado el 24 de abril de 1996). indecobi.aob.o
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, el0lhome_oficinas_region
Art. 113 incisos 1),5) y7) (Publicada el 11 de abril de 2001). ales.aspx?PFL=15)
Denuncia por infraccion de Derechos de Autor y derechos; 1. Escrito dirigido a la Comision de Derecho de Autor, Ja siguiente i 5,28% 195,25 X Ciento veinte Unidad de Tramite Comision de Derecho | No Contemplado | Sala de Propiedad
conexos ylo infraccion a la legislacion sobre el Derecho (120) dias | Documentario de la Sede de Autor (Nota 4) Intelectual del
de Autor. (Nota1) | (Nota1) habiles (Nota |Central del Indecopi (Calle Tribunal del
a. Si el denunciante es una nersona natural, nimero de documento de identidad y el domicilio (Nota 18). 08) (Nota 14) de la Prosa 138, San Indecopi

Base Legal: Decreto Legi: 1033 Ley de O

y Funciones del INDECOPI Art. 38 numerales 38.2, 42.2
literal ¢) (Publicado el 25 de junio de 2008) Decreto|
Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor Art 37°, 39°,
153° inciso a), 165°, 166°, 169° inc. ), ), h), 173° - 1949
(Publicado el 24 de abril de  1996),
Decreto Legislativo 807 Ley sobre facultades, normas y|
organizacion del INDECOPI, Arts. 22° - 41° (Publicado el 18

b. Siel i es una persona juridica, debera acreditar la existencia, poderes (Nota 2) y sefialar el

domicilio (Nota 18).

c. Nimero de RUC -de ser el caso- y domicilio (Nota 18) en el cual se desea recibir las notificaciones del

procedimiento.

d. Datos de identificacion del denunciado, domicilio (Nota 18) al cual debera notificarse el emplazamiento y -de

ser el caso- el nimero de RUC.

de abril de 1996), Ley 27444, Ley del F
Administrativo General Art. 41 numeral 41.1.2, 113 inc. 1) -
6), 114 numeral 114.1, 115 numeral 115.1 (Publicado el 11
de abril de 2001).

*En caso de desconocerse la identidad del solicitar visita i fi el domicilio en el
que se realiza la i ion (Nota 18).
*En caso que el iado fuese solidario de la i sefialar los datos de identificacion del

responsable directo, domiclio y la

seguido en su contra

ia sobre algun pi

e. El petitorio redactado de manera clara, concreta y ordenada.
f. Los hechos en los cuales se fundamenta la denuncia, expuestos en forma precisa y cronolégica.

g. Los fundamentos de derecho de la denuncia.

h. De ser el caso, las medidas cautelares que se soliciten.
i. La relacion de los documentos y anexos que se adjuntan.

J- Lugar, fecha y firma o huella digital, en el caso de no saber firmar o estar imposibilitado de hacerlo.

2. Los medios probatorios que ofrece para acreditar la denuncia y los supuestos de la medida cautelar
solicitada.

3. Copia del escrito de denuncia y los recaudos para cada uno de los denunciados (obligacién aplicable a
todo escrito o recurso que las partes presente en el procedimiento).

4. De ser el caso:
a. De solicit medidas inar la modo y domicilio (Nota 18) donde deberan

j i si este Ultimo al o un tercero.

* En caso de solicil i ion ylo i sera io solicitar visita inspectiva (Nota 18).

b. Los poderes que fueren necesarios (Nota 2)

en idioma

deberén estar

c.Enelcaso de

al espaiiol (Nota 9)

d. De solicil el pago de

pertinentes para determinar el monto de las mismas.

(Nota 17)

adjuntar a la denuncia la informacién y las pruebas

Borja) o Mesa de Partes
de la Oficina Regional.
(Ver Portal web

indecopi.gob.p

el0/home_oficinas_region
ales.aspx?PFL=15)

Procede dentro de
los cinco (5) dias

de
Notificada la
Resolucion  (Nota
07)

Plazo para resolver
el recurso: Ciento
veinte (120) dias
habiles (Nota 8)
(Nota 14)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Derecho de Autor (DDA)

Procedimiento de ejecucion de acuerdos conciliatorios,| 1 Escrito dirigido a la Comision de Derecho de Autor, conteniendo la siguiente informacion: 2,64% 97,63 Ciento veinte Unidad de Tramite Comision de Derecho | No Contemplado | Sala de Propiedad
i de medidas o de i (120) dias | Documentario de la Sede de Autor (Nota 4) Intelectual del
finales. a. Nombre o razén social y nimero de RUC -de ser el caso- de la parte solicitante. (Nota 1) (Nota 1) habiles (Nota |Central del Indecopi (Calle! Tribunal del
08) (Nota 14) de la Prosa 138, San Indecopi
b.Domicilio (Nota 18) en el cual se desea recibir las notificaciones en el procedimiento. Borja) o Mesa de Partes
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion c. Domicilio (Nota 18) actual de la otra parte. de la Oficina Regional.
y Funciones del INDECOPI Arts. 38 numeral382, 42| g sefalar en forma clara y concreta el objeto materia del incumplimiento o de ejecucion. (Ver Portal web
numeral 42.2 literal c) (Publicado el 25 de junio de 2008). http:/lwww.indecopi.gob.p
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de l’\ulor e. La relacion de documentos y anexos que se acompafian. el0/home_oficinas_region Procede dentro de
(publicada el 24 de abril de 1996), Art191 y Unica| Lugar, fecha y firma o huella digital, en el caso de no saber firmar o estar imposibilitado de hacerlo. ales.aspx?PFL=15) los cinco (5) dias de|
Disposicion Complementaria. Arts. 28, 29 y 30 del 2. Los medios probatorios que se ofrecen Notificada la
Decret.o L.e'gislativo 807, Ley de lFacuItades, Norm-as Y13, Copias de la solicitud y todos los recaudos para las partes (obligacion aplicable a todo escrito o recurso que las Resolucién (nota 7)
(o] del INDECOPI el 18 de abril del ;L
199) y el articulo 38 del TUO de la Ley del Sistema de| Presenten en el procedimiento).
Proteccion al Consumidor, aprobado por Decreto| 4. De ser el caso:
Supremo N° 006-2009-PCM (publicado el 30 de enero de|  a, Los poderes que fueren necesarios (Nota 2) Plazo para resolver
2009). Ley 27444, Ley del Proced?miento Administrativo b. En caso de enel deberan estar al espaiiol (Nota 9) el recurso: Ciento
General Art. 41 numeral 41.1.2, 113 inc. 1) - 6), 162 numeral veinte (120) dias
162.2, 114 numeral 114.1 y 115 numeral 115.1. (Publicada| (Nota 17) habiles (Nota 08)
el 11 de abril de 2001). (Nota 14)
Procedimiento de nulidad y posterior cancelacion de|1. Escrito dirigido a la Comision de Derecho de Autor, la siguiente i 9,95% 368,30 Ciento veinte Unidad de Tramite Comision de Derecho | No Contemplado | Sala de Propiedad
Partida Registral . . i - (120) dias | Documentario de la Sede de Autor Intelectual del
a. Si el reclamante es una persona natural, nimero de documento de identidad y el domicilio (Nota 18). (Nota 1) (Nota 1) habiles (Nota |Central del Indecopi (Calle Tribunal del
03) (Nota 14) de la Prosa 138, San Indecopi

Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion
y Funciones del INDECOPI Art 38 numeral 38.2, 40 inc b)
42 numeral 42.2 literal c) (Publicado el 25 de junio de 2008)
Decreto Legislativo 822 , Ley sobre el Derecho de Autor|
(Publicado el 24 de abril de 1996) Arts. 169 inciso k), 170 -
172,

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo)
General, Art. 41 numeral 41.1.2, (Publicado el 11 de abril
de 2001)

Reglamento de Registro Nacional del Derecho de Autor y|
Derechos Conexos Res. N° 0276-2003/0DA-INDECOPI
Arts. 53 - 58. (Publicado el 31 de diciembre 2003)

b. Si el reclamante es una persona juridica, debera acreditar la existencia, poderes (Nota 2) y sefialar el domicilio
(Nota 18).

c. El domicilio (Nota 18) en el cual se desea recibir las notificaciones del procedimiento y nimero de RUC -de ser
d. Numero de partida registral y del asiento objeto de la solicitud de nulidad y el domicilio (Nota 18) del titular de
la partida.

e. El petitorio redactado de manera clara y concreta .

f. Los hechos en los cuales se fundamenta la solicitud de nulidad, expuestos en forma precisa y ordenada.

. Lugar, fecha y firma o huella digital, en el caso de no saber firmar o estar impedido.

h. Los medios probatorios que se ofrecen
i. La relacion de los documentos y anexos que se acompafian

. Copia de la solicitud y sus recaudos para las partes (obligacion aplicable a todo escrito, o recurso

que las partes p enelp imi y Ci

pi de Pago

. De serel caso:

a. Copia de los documentos que acrediten la existencia de la persona juridica reclamante
b. Los poderes que fueren necesarios (Nota 2)

c.Enel caso de en idioma jero, deberan estar
necesaria su legalizacion.

al espafiol, no es

Borja) o Mesa de Partes
de la Oficina Regional.
(Ver Portal web
http:/lwww.indecopi.gob.p
el0/home_oficinas_region
ales.aspx?PFL=15)

Procede dentro de
los cinco (5)  dias
de
Notificada la
Resolucion (Nota 7)

Plazo para resolver
el recurso: Ciento
veinte (120) dias
hébiles (Nota 08)
(Nota 14)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Derecho de Autor (DDA)

Registro de Autores, Editores o Productores (de| 1 Llenar el formato F-DDA-12, siendo indispensable sefialar la siguiente informacion: 5,68% 210,34 Treinta (30) Unidad de Tramite Direccion de Derecho Director de Sala de Propiedad
° u otres sonidos; de -Datos del solicitante, nimero de RUC -de ser el caso-, y el domicilio (Nota 18) en el cual se efectuaran las (Nota 1) (Nota 1) dias sin ] Documentario de Ia Sede de Autor Derecho de Autor Intelectual del
obras o producciones audiovisuales, y/o de software o notificaciones observacione |Central del Indecopi (Calle Tribunal del
programas de ordenador) -El nombre, nimero de documento de identidad, domicilio (Nota 18) y pais de nacimiento del Autor, Editor o s Ciento de la Prosa 138, San Indecopi
Productor (de F Obras lovi 0 ) veinte (120) | Borja) o Mesa de Partes
dias con de la Oficina Regional.
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion -Numero y tipo de obras o producciones presentadas para registro observacione (Ver Portal web
y Funciones del INDECOPI Art 38 numeral 38.2, 40 inciso -Titulo de las obras o producciones presentadas para registro sy http:/lwww.indecopi.gob.p
b) y 41 inciso h), (Publicado el 25 de junio de 2008) -Lugar, fecha y firma o huella digital del solicitante, en el caso de no saber firmar o estar impedido. denegatorias | e/0/home_oficinas_region
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor,| 2 Un ejemplar de cada obra o produccion presentada para registro, en el soporte deseado, salvo que las mismas (Nota 11) ales.aspx?PFL=15)
Arts. 5 inciso k) 10 - 17, 58 - 68, 69 - 71, 96 - 107, 108 - 110, fueran publicadas, en cuyo caso se presentara en el reproducido para su (Nota 14)
136 - 139, 143, 169 inciso k), 170 - 172, (Publicado el 24 de| posterior distribucion.
abril de 1996) De ser el caso: Procede dentro de | Procede dentro de
Reglamento de Registro Nacional del Derecho de Autor y| 3 5 gn cago del Autor y Editor: En el supuesto de haber reproducido obras de terceros en las obras a registrar, los quince (15) dias | los quince (15) dias
derechos conexos Res. N° 0276-2003/0DA-INDECOP! | presentar 1a autorizacion del autor o titular de los derechos o declaracién jurada de de de
Arts. 1- 37, 85 - 89 (publicado el 31 de diciembre del 2003) [ poseer el mencionado documento. Notificada la Notificada la
b. En caso del Editor: Presentar el contrato de edicién correspondiente a cada obra o la declaracion jurada de Resolucion (Nota | Resolucién (Nota
contar con el mismo, si el editor es una persona distinta del autor o autores. 12) 12)
c. En caso del Productor Fonogréfico: Presentar la autorizacion de los autores, artistas intérpretes ylo
ejecutantes o de la sociedad de gestion colectiva que los representa, a fin de reproducir sus obras
oil i y€j i en los para registro o la declaracion jurada de
poseer el mencionado documento.
d. En caso del Productor de Obra Audiovisual: En el supuesto de haber reproducido o sincronizado una obra o Plazo para resolver | Plazo para resolver
produccion de terceros en la obra u obras a registrar, presentar la autorizacion del el recurso: Treinta | el recurso: Ciento
autor o titular de los derechos o la declaracién jurada de poseer el mencionado documento. (30) dias habiles | veinte (120) dias
e. En el caso de tratarse de obras derivadas, se precisara el titulo de las obras originarias y se presentara la (Nota 13) (Nota 14) | habiles (Nota 08)
autorizacion de los autores a fin de modificar las mismas o la declaracion jurada de (Nota 14)
poseer el mencionado documento.
f. Copia de los documentos que acrediten la existencia de la persona juridica solicitante.
. Los poderes que fueran necesarios (Nota 2).
h. En el caso de en idioma deberan estar al espaiiol (nota 9)
Registro de base de datos, compilaciones, antologias y[1. Llenar el formato F-DDA-02, la siguiente i F-DDA-02 | 5,28% 195,25 Treinta (30) Unidad de Tramite Direccion de Derecho Director de Sala de Propiedad
demas . — . . - ’ (Nota 15) dias sin Documentario de la Sede de Autor Derecho de Autor Intelectual del
-El nolmbre, nimero de documento d? |dent|dad,'d?m|clllo (Nota 18) y pais de' naclvymento del compilador o (Nota 1) (Nota 1) observacione | Central del Indecopi (Calle| Tribunal del
gomaiador circzar:::a:::l;h fuera anénima en cuvo caso se consianara en el s, Ciento de Ia Prosa 138, San Indecopi
- Elitulo de la base o compilacion. vei'nte (120) | Borja)o M‘esa de I?ar(es u Oficina Regional
- Datos del solicitante, nimero de RUC -de ser el caso-, y el domicilio (Nota 18) en el cual se efectuaran las dias co'n de la Oficina Regional.
" N observacione (Ver Portal web
notificaciones. | . .
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion - Lugar, fecha y firma o huella digital del solicitante, en el caso de no saber firmar o estar impedido sy N http.IMww.u?dlecopl.gu'b.p Procede dentro de | Procede dentro de
y Funciones del Indecopi, Arts. 38 numeral 38.2, 40 inciso denegatorias | el0fhome_oficinas_region los quince (15) dias | los quince (15) dias
s . - . - . N (Nota 11) ales.aspx?PFL=15)
b) y 41 inciso h) (Publicado el 25 de junio de 2008) 2. Un ejemplar de la compilacién en el soporte deseado, salvo que la misma fuera publicada, en cuyo caso se (Nota 14) de de
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor Notificada la Notificada la

Art. 5 inciso I); 169 inciso k), 170 - 172. (Publicado el 24 de
abril de 1996)

Reglamento de Registro Nacional del Derecho de Autor y
Derechos Conexos Res. N° 0276-2003/0DA-INDECOPI
Arts. 1- 37, 85 - 89 (Publicado el 31 de diciembre del 2003)

presentara un ejemplar idéntico al que fue publicado.

. Memoria descriptiva en la que se mencione el o los criterios de seleccion o disposicion empleados.

4. De ser el caso:

a.Sila ilacion fuera i se
edicion v el nimero de eiemplares reproducidos.
b. La cesion de derechos, en los que se especifique claramente los derechos cedidos, si la cesion es o

no en exclusiva, el tiempo de duracion, el territorio, si el acto es oneroso o gratuito o la declaracion

jurada de contar con el mencionado documento.

c. El contrato de trabajo o contrato de obra, los cuales salvo pacto en contrario se regiran por lo

establecido en el articulo 16° del Decreto Legislativo N° 822 o la declaracion jurada de poseer el

mencionado documento.

d. En el caso de haber reproducido, traducido, adaptado o realizado cualquier transformacion de una
obra, la autorizacion del autor, titular o de la sociedad de gestion colectiva o la declaracion jurada de
poseer el mencionado documento.

e. Copia de los documentos que acrediten la existencia de la persona juridica solicitante

f. Los poderes que fueran necesarios (Nota 2)

g.Enel caso de en idioma

a en el formato la fecha y lugar de publicacion, el nimero de

deberan estar (Nota 9)

al espaiiol

Resolucion (Nota

Resolucion (Nota

Plazo para resolver
el recurso: Treinta
(30) dias habiles
(Nota 13) (Nota 14)

Plazo para resolver
el recurso: Ciento
veinte (120) dias
habiles (Nota 08)
(Nota 14)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Derecho de Autor (DDA)

9 |Registro de [ de obras i U1, Llenar el formato F-DDA-05, la siguiente i F-DDA-05 5,28% 195,25 Treinta (30) Unidad de Tramite Direccion de Derecho Director de Sala de Propiedad
otros sonidos (Nota 15) dias sin | Documentario de la Sede de Autor Derecho de Autor Intelectual del
- El titulo del fonograma, si éste es inédito o publicado y el afio de la primera fijacion. (Nota 1) {Nota 1) observacione |Central del Indecopi (Calle Tribunal del
" . . s, Ciento de la Prosa 138, San Indecopi
- El titulo de las obras o sonidos fijados en el fonograma. veinte (120) | Borja) o Mesa de Partes
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion| - Datos del productor fonografico y domicilio (Nota 18). di : .
N L L . . . ias con de la Oficina Regional.
y Funciones del INDECOPI Art 38 numeral 38.2, 40 inciso| - Datos del solicitante, nimero de RUC -de ser el caso-, y el domicilio (Nota 18) en el cual se efectuaran las N
o ) - " B observacione (Ver Portal web
b) y 41 inciso h) (Publicado el 25 de junio de 2008) notificaciones. sy i deconi aob.n
Decrett? L,eQISIa"W 822, I..ey' sobre el Derecho d,e Autor| Lugar, fecha y firma o huella digital del solicitante, en el caso de no saber firmar o estar impedido. denegatorias elﬂ?home,oficinas,region
Arts. 5 inciso c), 136°, 169 inciso k), 170 - 172 (Publicado el (Nota 11) ales.aspx7PFL=15)
24 de abril de 1996) ) Un ejemplar del fonograma en el soporte deseado, salvo que el mismo fuera publicado, en cuyo caso se Nota 14! -aspx? Procede dentro de | Procede dentro de
de Registro Nacional del Derecho de Autor y|  presentara un eiemplar idéntico al aue fue publicado (Nota 14) los quince (15) dias | los quince (15) dias
Derechos Conexos Res. N° 0276-2003/0DA-INDECOPI ,|3- Deserel caso: . de de
Arts. 1 - 37, 85 - 89 (Publicado el 31 de diciembre del 2003) | 2 Debe cumplir con sefalar: Notificada la Notificada la
- El género, autor de la letra, autor de la musica y arreglista. Resolucién (Nota | Resolucién (Nota
- La autorizacion del autor o autores o de la sociedad de gestion colectiva que los representa, a favor del 12) 12)
afinde ir sus obras en el fonograma o la declaracion
jurada de poseer los mencionados documentos.
- La autorizacion de los artistas intérpretes y/o ejecutantes o de la sociedad de gestion colectiva que los
P! a favor del afin de ir sus i i y
enel ola 6n jurada de poseer los mencionados documentos.
- La autorizacion del arreglista o de la sociedad de gestion colectiva que los representa, a favor del productor Plazo para reso'lver Plazo para res.olver
fonogréfico con la finalidad de arreglar su obra o la delaracién jurada de poseer los el recurso: Treinta | el recursa: Ciento
(30) dias habiles | veinte (120) dias
mencionados documentos. (Nota 13) (Nota 14) | habiles (Nota 08)
b. Copia de los documentos que acrediten la existencia de la persona juridica solicitante. (Nota 14)
c. Los poderes que fueran necesarios (Nota 2)
d. En el caso de en idioma jero, deberan estar al espafiol  (nota 9)

10 [Registro de licencias, cesion de derechos y demas actos| 1 Llenar el formato F-DDA-13, la siguiente i F-DDA-13 | 9,83% 363,62 X Treinta (30) Unidad de Tramite Direccion de Derecho Director de Sala de Propiedad
de transferencia del Derecho de Autor y los derechos -Datos del solicitante, nimero de RUC -de ser el caso-, y el domicilio (Nota 18) en el cual se efectuaran las (Nota 15) (Nota 1) (Nota 1) dias sin Documentario de la Sede de Autor Derecho de Autor Intelectual del
conexos. notificaciones observacione |Central del Indecopi (Calle Tribunal del

-Tipo de acto o contrato a registrar s Ciento de la Prosa 138, San Indecopi
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion|  -Objeto y duracién del acto o contrato. veinte (120) | Borja) o Mesa de Partes
y Funciones del INDECOPI Arts. 38 numeral 38.2, 40 inciso|  -En el caso de contrato, sefialar los datos de las partes intervinientes. dias con de la Oficina Regional. Procede dentro de | Procede dentro de
b) y 41 inciso h) publicado el 25 de junio de 2008 2 Copia de los documentos que acrediten la Licencia, Cesion de Derechos o el Contrato de ia de observacione (Ver Portal web los quince (15) dias | los quince (15) dias
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor|  derechos de autor o derechos conexos. sy p. indecopi.gob.p de de
Arts. 88 - 95; 130; 169 inciso k); 170 - 172 (Publicado el 24 denegatorias | e/0/home_oficinas_region Notificada la Notificada la
de abril de 1996) (Nota 11) ales.aspx?PFL=15) Resolucién (Nota | Resolucién (Nota
Reglamento de Registro Nacional del Derecho de Autor y 3 En los documentos de Cesion de Derechos o de Contratos de transferencia, especificar (Nota 14) 12) 12
Derechos Conexos Res. N° 0276-2003/0DA-INDECOPI . P .
N Y claramente los derechos cedidos, el territorio, si el acto es oneroso o gratuito.
Arts 1-37; 85 -89 (Publicado el 31 de diciembre del 2003) 4 De ser el caso: Plazo para resolver | Plazo para resolver
a. Copia de los documentos que acrediten la existencia de la persona juridica solicitante. el recurso: Treinta | el recurso: Ciento
b. Los poderes que fueran necesarios (Nota 2). (30) dias habiles | veinte (120) dias
c.Enel caso de en idioma jjero, deberan estar al espaiiol  (Nota 9) (Nota 13) (Nota 14) héb"(i‘so':'f&()a 08)




Direccion de Derecho de Autor (DDA)
Registro miltiple de obras o producciones (colecciones,| 1 | jenar el formato F-DDA-07, la siguiente i F-DDA-07 | 31,19% 1154,13 Treinta (30) Unidad de Tramite Direccién de Derecho Director de Sala de Propiedad
al , alby imil; . L . . Nota 1: dias sil D tario de la Sed de Aut Derecho de Aut Intelectual del
catélogos, albumes y similares) - El nombre, nimero de documento de identidad, domicilio (Nota 18) y pais de nacimiento de autor o autores de (Nota 15) (Nota 1) (Nota 1) obs::aili':me C:r::ll::;il';l Irr::e:op? (ieallee e Autor erecho de Autor r“f‘rei:un:? de?
las 'oblras contenidas en el catalolno, allbum. coleccion o sl'mllarv salv57 que las obras fueran s Ciento de la Prosa 138, San Indecopi
€N cuyo caso se en el formato tal circunstancia. inte (120 Borj Mesa de Part
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacién| El titulo del catalogo, album, coleccién o similar, si ésta es inédita o publicada. v‘:l";: (E.on ) d‘;rllg)gﬁc;s:R:gi:njs
y Funciones del INDECOPI Arts. 38 numeral 38.2; 40 ! ! ’ n 8 Ver Portal web .
inciso b) y 41 inciso h) (Publicado el 25 de junio de 2008) - El tipo y niimero de obras o producciones que contiene ° ser:aclone (Ver ::‘ d:r:v:i wob.n Procede dentro de | Procede dentro de
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor| . Datos del solicitante, niimero de RUC -de ser el caso-, y el domicilio (Nota 18) en el cual se efectuardn las dene a{orias elﬂ?home oficinas. region los quince (15) dias | los quince (15) dias
Art. 5, 169 inciso k); 170 - 172 (Publicada el 24 de abril de| potificaciones. N gﬂ 1" les.as 7PFL:159 de de
1996) . s ) R (Nota 11) ales.aspx?PFL=15) Notificada la Notificada la
L fechay fi huella digital del solicitante | d ber fi tal did Nota 14
Reglamento de Registro Nacional del Derecho de Autory| ~ ugar, fecha y firma o huefla digital del solicitante, en el caso de no saver firmar o estar impedido (Nota 14) Resolucion Resolucion
Derechos Conexos Res. N° 0276-2003/0DA-INDECOPI ,[2. Un ejemplar de la obra en el soporte deseado, salvo que la misma fuera publicada en cuyo caso se presentara (Nota 12) (Nota 12)
Arts. 1-37; 85 -89 (Publicado el 31 de diciembre del 2003)[  un ejemplar idéntico al que fue publicado.
3. De ser el caso: Plazo para resolver | Plazo para resolver
el recurso: Treinta | el recurso: Ciento
a. La cesion de derechos, en los que se especifique claramente los derechos cedidos, si la cesion es o no en (30) dias habiles | veinte (120) dias
exclusiva, el tiempo de duracion, el territorio, si el acto es oneroso o gratuito o la declaracion (Nota 13) (Nota 14) | habiles (Nota 08)
jurada de contar con el mencionado documento. (Nota 14)
b. El contrato de trabajo o contrato de obra, los cuales salvo pacto en contrario se regiran por lo establecido en
el articulo 16° del Decreto Legislativo N° 822 o la declaracién jurada de
poseer el mencionado documento
c. En el caso de haber reproducido una obra de terceros en la obra a registrar la autorizacion del autor o titular
de los derechos o la declaracion jurada de poseer el mencionado documento.
d. Copia de los documentos que acrediten la existencia de la persona juridica solicitante
e. Los poderes que fueran necesarios (Nota 2)
f.En el caso de en idioma jero, deberan estar idos al espafiol  (Nota 9)
12 |Registro de miembros de organos directivos de|1. Formato F-DDA-06, i la siguiente i i6 F-DDA-06 5,28% 195,25 X Treinta (30) Unidad de Tramite Direccion de Derecho Director de Sala de Propiedad
g 9 y g
ia ; de . inacion de la iaci6n, domicilio (Nota 18) y nimero de R.U.C. (Nota 15) (Nota 1) (Nota 1) dias h.ablles Documentario de I? Sede de Autor Derecho de Autor Inle.lectual del
de gestion colectiva. sin Central del Indecopi (Calle Tribunal del
- Nombre del representante legal o apoderado y domicilio (Nota 18) en el cual se desea recibir las notificaciones observacione |  de la Prosa 138, San Indecopi
en el procedimiento. soCiento | Borja) o Mesa de Partes
veinte (120) | de la Oficina Regional.
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion| - Sefialar el nombre y cargo de la(s) En el caso de i por vacancia o renuncia, dias habiles (Ver Portal web
y Funciones del INDECOPI Art. 38 numeral 38.2 (Publicado|  previamente debera reaistrarse tal acto. en http:/lwww.indecopi.gob.p
el 25 de junio de 2008) denegatoria |e/0/home_oficinas_region Procede dentro de | Procede dentro de
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor|2. Copia del acta en el que consta el nombramiento (Nota 11) ales.aspx?PFL=15) los quince (15) dias | los quince (15) dias
(publicada el 24 de abril de 1996), Art. 153 - 160; 169 in-ciso 3. Copia de los documentos que acrediten que la ia y realizacion del acto de iento se llevo a (Nota 14) Nolifitda a Notiﬁ(::eada "
1) Reglamento de Registro|  capg ¢on las formalidades establecidas en los estatutos de la Asociacion y de conformidad con ” ”
Nacional de Derecho de Autor y derechos conexos| b o o, Resolucion Resolucién
i6 - - inciso I); 1 -| g Nota 12 Nota 12
B op A > 1l Dectaracion urada de os miembros del Conseio Directivo, Comité de Vigilanciay Diector General de (Nota 12) (Nota 12
;85 - 89. (Publicada el 31 de diciembre de 2003) no estar comprendidos en ninguna de las incompatibilidades previstas en el D.Leg.822 y Declaracién Jurada de Plazo para resolver | Plazo para resolver
Bienes y Rentas. el recurso: Treinta | el recurso: Ciento
5. Consignar el nimero de Documento Nacional de Identidad (DNI). En caso de ciudadanos extranjeros presentar (30) dias de veinte (120) dias
copia simple del carnet de extranieria. notificada la hébiles (Nota 08)
6. De ser el caso: resolucion (Nota (Nota 14)
a. Los poderes que fueren necesarios (Nota 2) 13) (Nota 14)
b. En el caso de en idioma jero, deberan estar idos al espaiiol  (Nota 9)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Derecho de Autor (DDA)

salvo que la obra haya sido publicada en forma anénima o bajo seudénimo, en cuyo caso se consignara en el
formato tal circunstancia.

Base Legal: Decreto Legislaivo 1033, Ley de O

y Funciones del Indecopi, Art 38 numeral 38.2; 40 inciso b)
y 41 inciso h) publicado el 25 de junio de 2008

Decreto Legislativo 822; Ley sobre el Derecho de Autor,|
Arts. 5° incisos a) y b) (publicada el 24 de abril de 1996)
Reglamento de Registro Nacional del Derecho de Autor y|

derechos conexos Res. N° 0276-2003/0DA-INDECOPI,|~

Arts. 1 - 37; 85 - 89 (publicado el 31 de diciembre del 2003)

- Eltitulo de la obra
- Datos del solicitante, nimero de RUC -de ser el caso-, y el domicilio (Nota 18) en el cual se efectuaran las
notificaciones.

- Lugar, fecha y firma o huella digital del solicitante, en el caso de no saber firmar o estar impedido
Un ejemplar de la obra en el soporte deseado, salvo que la misma fuera publicada en cuyo caso se presentara
un ejemplar idéntico al que fue publicado.

=

. De ser el caso:

a. Si la obra fuera publicada:

- Se consignara en el formato la fecha y lugar de publicacion, el numero de edicion y el nimero de
ejemplares reproducidos.

- Se consignara en el formato el nombre o razén social del editor y el domicilio (Nota 18).

- Se presentara el contrato de edicion o la declaracion jurada de contar con el mismo, si el editor es
una persona distinta al autor o autores.

b. La cesion de derechos, en los que se especifique claramente los derechos cedidos, si la cesion es o
no en exclusiva, el tiempo de duracion, el territorio, si el acto es oneroso o gratuito o la declaracion

jurada de contar con el mencionado documento.

c. El contrato de trabajo o contrato de obra, los cuales salvo pacto en contrario se regiran por lo
establecido en el articulo 16° del Decreto Legislativo N° 822 o la declaracion jurada de poseer el
mencionado documento.

d. En el caso de haber reproducido una obra de terceros en la obra a registrar, la autorizacion del
autor o titular de los derechos o la declaracion jurada de poseer el mencionado documento.

e. En el caso de ser una obra derivada, se precisara el titulo de la obra originaria y se presentara la
autorizacion del autor a fin de modificar la misma o la declaracion jurada de poseer el mencionado
documento.

f. Copia de los documentos que acrediten la existencia de la persona juridica solicitante

. Los poderes que fueran necesarios (Nota 2)

h.En el caso de en idioma deberén estar

al espaiiol (Nota

9).

Registro de obras artisticas y obras de arte aplicado|1. Llenar el formato F-DDA-04, consignando la siguiente informacién: F-DDA-04 5,28%
(pinturas, canciones, fotografias, planos, juegos, lemas, ., . . - B . (Nota 15) | (Nota 1)
" " . 1’ - El nombre, nimero de documento de identidad, domicilio (Nota 18) y pais de nacimiento del autor o autores,
dibujos, etc.) salvo que la obra fuera anénima en cuyo caso se a en el formato tal i
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion - Eltitulo de la obra, si ésta es inédita o publicada.
y Funciones del INDECOPI Art 38 numeral 38.2; 40 inciso El tipo de obra artisti
b)y 41 inciso h) (Publicado el 25 de junio de 2008) - Eltipo de obra artistica.
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor| - Daltos d-el solicitante, nimero de RUC -de ser el caso-, y el domicilio (Nota 18) en el cual se efectuaran las
Art. 5° incisos c) d) f) g) h) i) j) n); 169 inciso k); 170 - 172|  notificaciones.
(Publi el 24 de abril de 1996) L . . : :
Reglamento de Registro Nacional del Derecho de Autory| Lugar, fecha y firma o huella digital del solicitante, en el caso de no saber firmar o estar impedido.
Derechos Conexos Re.s. N° 0276‘2093./00""”“00”' 2. Dibujos y fotografias que permitan apreciar en forma clara la obra a registrar, salvo que la misma fuera publicada
Arts. 1 - 37; 85 - 89 (Publicado el 31 de diciembre del 2003) | en cuyo caso se presentara un ejemplar idéntico al que fue publicado
3. De serel caso:
a. Memoria descriptiva que versara sobre las caracteristicas de la obra que no puedan apreciarse de
manera clara en la fotografia o dibujo.
b. De registrarse un juego, el reglamento de juego
c. De registrarse una obra musical, se acompafiara la partitura, indicando la linea melédica y las
sucesiones armonicas que la sustente o un cassette en el cual se haya grabado Unicamente la obra a registrar.
d. De registrarse una obra musical con letra, el texto de la letra en el soporte deseado
e. La cesion de derechos, en los que se especifique claramente los derechos cedidos, si la cesion es o no en
exclusiva, el tiempo de duracion, el territorio, si el acto es oneroso o gratuito o la
declaracion jurada de contar con el mencionado documento.
f. El contrato de trabajo o contrato de obra, los cuales salvo pacto en contrario se regiran por lo establecido en el
articulo 16° del Decreto Leqislativo N° 822 o la declaracion jurada de
poseer el mencionado documento
g. En el caso de ser una obra derivada, se precisara el titulo de la obra originaria y se p ala
del autora fin de modificar la misma o la declaracion jurada de poseer el
mencionado documento.
h. Copia de los documentos que acrediten la existencia de la persona juridica solicitante
i. Los poderes que fueran necesarios (Nota 2)
j-Enel caso de en idioma deberan estar al espaiiol (Nota 9)
14 [Registro de obras literarias (inéditas y publicadas) 1. Llenar el formato F-DDA-03, la siguiente i F-DDA-03 | 528%
- El nombre, nimero de documento de identidad, domicilio (Nota 18) y pais de nacimiento del autor o autores, (Nota 15) (Nota 1)

195,25 Treinta (30) Unidad de Tramite Direccion de Derecho Director de Sala de Propiedad
(Nota 1) dias sin Documentario de la Sede de Autor Derecho de Autor Intelectual del
observacione |Central del Indecopi (Calle Tribunal del
s Ciento de la Prosa 138, San Indecopi
veinte (120) | Borja) o Mesa de Partes
dias con de la Oficina Regional.
observacione (Ver Portal web
sy http:/lwww.indecopi.gob.p
denegatorias |e/0/home_oficinas_region
(Nota 11) ales.aspx?PFL=15)
(Nota 14)
Procede dentro de | Procede dentro de
los quince (15) dias | los quince (15) dias
de de
Notificada la Notificada la
Resolucion (Nota | Resolucion (Nota
12) 12)
Plazo para resolver | Plazo para resolver
el recurso: Treinta | el recurso: Ciento
(30) dias habiles | veinte (120) dias
(Nota 13) (Nota 14) | habiles (Nota 08)
(Nota 14)
195,25 Treinta (30) Unidad de Tramite Direccion de Derecho Director de Sala de Propiedad
(Nota 1) dias sin Documentario de la Sede de Autor Derecho de Autor Intelectual del
observacione |Central del Indecopi (Calle Tribunal del
s, ciento de la Prosa 138, San Indecopi
venite (120) | Borja) o Mesa de Partes
dias cc:n de la Oficina Regional. Procede dentro de | Procede dentro de
observacione (Ver Portal web los quince (15) dias | los quince (15) dias
sy http:/lwww.indecopi.gob.p de de
denegatorias |e/0/home_oficinas_region Notificada la Notificada la
(Nota 11) ales.aspx?PFL=15) Resolucion (Nota | Resolucion (Nota
(Nota 14) 12) 12)

Plazo para resolver
el recurso: Treinta
(30) dias habiles

(Nota 13) (Nota 14)

Plazo para resolver
el recurso: Ciento
veinte (120) dias
habiles (Nota 08)
(Nota 14)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Derecho de Autor (DDA)

imitadores, toreros, magos, mentalista, mimos, modelos,
misicos, parodistas, picadores, recitadores, titiriteros o
marionetistas, ventrilocuos, etc.)

Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion
y Funciones del INDECOPI Art 38 numeral 38.2; 40 inciso|
b) y 41 inciso h) (Publicado el 25 de junio de 2008)

Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor|
Arts. 170 - 172; 169 inciso k) (Publicada el 24 de abril de
1996)

- El nombre, nimero de documento de identidad, domicilio (Nota 18) y pais de nacimiento del o de los artistas
intérpretes o ejecutantes

- Eltitulo del o las i i 0 ej si es inédita o

- El tipo de formato en el cual se presenta

- Datos del solicitante, nimero de RUC -de ser el caso-, y el domicilio (Nota 18) en el cual se efectuaran las
notificaciones.

- Lugar, fecha y firma o huella digital del solicitante, en el caso de no saber firmar o estar impedido

delasi i 0 ejf

Decreto Ley 28131 Ley del Artista P y Ej
Arts. 4, 10 - 22 (Publicada el 19 de diciembre de 2003).

Un Ejemplar i las fij
De ser el caso:

a. La cesion de derechos, en los que se especifique claramente los derechos cedidos, si la cesion es o no en
exclusiva, el tiempo de duracién, el territorio, si el acto es oneroso o gratuito o

la declaracion jurada de contar con el mencionado documento.

b. La autorizacion por parte de los autores, productor fonografico y otros artistas intérpretes y ejecutantes, que
intervinieron en la(s) fijacione(s)

c. Copia de los Documentos que acrediten la existencia de la persona juridica.

d. Los poderes que fueren necesarios (Nota 2)

e.Enel caso de

en idioma deberan estar al espaiiol  (Nota 9)

Registro de obras y producciones audiovisuales(1. Llenar el formato F-DDA-01, consignando la siguiente informacion: F-DDA-01
T ; ) videos, o - El nombre, nimero de documento de identidad, domicilio (Nota 18) y pais de nacimiento del autor o autores, (Nota 15)
paginas :’e)b y demés grabaciones de imagenes en|  g5yo que la obra haya sido publicada en forma anénima o bajo seudénimo,
movimiento).
en cuyo caso se consignara en el formato tal circunstancia.
Base L?Qal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Orgamz.acl-o " - El titulo de la obra o produccion, si ésta es inédita o publicada, el pais de origen de la obra o produccion, la
y Funciones del INDECOPI Art 38 numeral 38.2; 40 inciso fecha de terminacién, duracion v el tipo de soporte.
b) y 41 inciso h) (Publicado el 25 de junio de 2008) g yellip porte.
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor| . Datos del productor, a quien se presumira como titular del derecho, en virtud del articulo 66° y el domicilio
articulo 5° incisos e) y n), Art. 143°, 169 inciso k); 170 - (Nota 18).
172. (Publicado el 24 de abril de 1996) - Datos del solicitante, nimero de RUC -de ser el caso-, y el domicilio (Nota 18) en el cual se efectuaran las
Reglamento de Registro Nacional del Derecho de Autor y[ |\ wisicaciones.
Derechos Conexos Res. N° 0276-2003/0DA-INDECOPI , . - . . .
Arts. 1 - 37; 85 - 89 (Publicado el 31 de diciembre del 2003) - Lugar, fecha y firma o huella digital del solicitante, en el caso de no saber firmar o estar impedido.
2. Un ejemplar de la obra en el soporte deseado, salvo que la misma fuera publicada en cuyo caso se presentara
un ejemplar idéntico al que fue i [ de las escenas, una breve
sinopsis de la obra
3. De serel caso:
a. Si la obra fuera publicada, la fecha de la primera publicacién
b. Si el titular fuera una persona distinta del productor, la cesion de derechos, en los que se especifique
claramente los derechos cedidos, si la cesion es o no en exclusiva, el tiempo de
duracion, el territorio, si el acto es oneroso o gratuito o la declaracion jurada de contar
con el mencionado documento.
c. En el caso de haber ido o sil una obra o pi 6n de terceros en la obra a registrar, la
autorizacion del autor o titular de los derechos o la declaracion jurada de poseer el
mencionado documento.
d. En el caso de ser una obra derivada, se precisara el titulo de la obra originaria y se p ala
del autor a fin de modificar la misma o la declaracion jurada de poseer el mencionado
documento, siendo de aplicacion, salvo pacto en contrario, lo establecido en el articulo 59° del
Decreto Legislativo N° 822.
e. Copia de los documentos que acrediten la existencia de la persona juridica solicitante
f. Los poderes que fueran necesarios (Nota 2)
9. Enel caso de en idioma jero, deberan estar al espaiiol  (Nota 9)
16 |Registro de presentaciones de artistas intérpretes y|1. Llenar el formato F-DDA-09, la siguiente i F-DDA-09
ejecutantes (actores, artistas circenses, cantantes, (Nota 15)

5,28%
(Nota 1)

5,28%

(Nota 1)

195,25 Treinta (30) Unidad de Tramite Direccion de Derecho Director de Sala de Propiedad
(Nota 1) dias sin | Documentario de la Sede de Autor Derecho de Autor Intelectual del
observacione |Central del Indecopi (Calle Tribunal del
s, Ciento de la Prosa 138, San Indecopi
veinte (120) | Borja) o Mesa de Partes
dias sin de la Oficina Regional.
observacione (Ver Portal web
sy http:/lwww.indecopi.gob.p
denegatorias | e/0/home_oficinas_region Procede dentro de | Procede dentro de
(Nota 11) ales.aspx?PFL=15) los quince (15) dias | los quince (15) dias
(Nota 14) de de
Notificada la Notificada la
Resolucion (Nota | Resolucion (Nota
12) 12)
Plazo para resolver | Plazo para resolver
el recurso: Treinta | el recurso: Ciento
(30) dias habiles | veinte (120) dias
(Nota 13) (Nota 14) | habiles (Nota 08)
(Nota 14)
195,25 Treinta (30) Unidad de Tramite Direccion de Derecho Director de Sala de Propiedad
(Nota 1) dias sin Documentario de la Sede de Autor Derecho de Autor Intelectual del
observacione |Central del Indecopi (Calle Tribunal del
s, Ciento de la Prosa 138, San Indecopi
veinte (120) | Borja) o Mesa de Partes
dias con de la Oficina Regional.
observacione (Ver Portal web
sy http:/lwww.indecopi.gob.p
denegatorias | e/0/home_oficinas_region Proce.de dentro f’e Proce-de dentro |'1e
(Nota 11) ales.aspx?PFL=15) los quince (15) dias | los quince (15) dias
(Nota 14) de de
Notificada la Notificada la
Resolucion (Nota | Resolucion (Nota

Plazo para resolver
el recurso: Treinta
(30) dias habiles
(Nota 13) (Nota 14)

Plazo para resolver
el recurso: Ciento
veinte (120) dias
habiles (Nota 08)
(Nota 14)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Derecho de Autor (DDA)

17 |Registro de reglamentos, contratos de representacion,|1. Formato F-DDA-06, la siguiente i F-DDA-06 | 5,28% 195,25 Treinta (30) Unidad de Tramite Direccion de Derecho Direccion de Sala de Propiedad
convenios y otros actos de de las| inacion de la domicilio (Nota 18) y niimero de R.U.C. (Nota 15) (Nota 1) (Nota 1) dias haniles | Documentario de la Sede de Autor Derecho de Autor Intelectual del
sociedades de gestion colectiva. sin Central del Indecopi (Calle Tribunal del

- Nombre del representante legal o apoderado y domicilio (Nota 18) en el cual se desea recibir las notificaciones observacione | de la Prosa 138, San Indecopi
en el procedimiento. s, Ciento | Borja) o Mesa de Partes
Base Legal: Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho| - Sefialar el tipo de acto o contrato a registrar veinte (120) | de la Oficina Regional.
de Autor Art. 153 inciso a); 169 inciso I). (publicada el 24| . En el caso de contrato, sefialar los datos de las partes intervinientes, el objeto y duracion dias con (Ver Portal web Procede dentro de | Procede dentro de
de abril de 1996)  Decreto Ley 1033 Ley de| observacione | http:/lwww.indecopi.gob.p los quince (15) dias | los quince (15) dias
Organizacion y Funciones del INDECOPI Art. 38 numeral|2, Copia de los documentos que acrediten la aprobacion del reglamento o acto a registrar sy el0lhome_oficinas_region de de
382 (Publicado el 25 de junio de 2008). denegatorias | ales.aspx?PFL=15) Notificada la Notificada la
Reglamento de Registro Nacional de Derecho de Autor y|3. Copia de los documentos que acrediten que la convocatoria y aprobacion del acto se efectud con las (Nota 11) Resolucion (Nota | Resolucion (Nota
derechos conexos Arts. 9 inciso m); 1 - 37; 85 - 89. formalidades prevista en los estatutos de la iacion v de con las leves (Nota 14) 12) 12)
4. De ser el caso: Plazo para resolver | Plazo para resolver
a. Los poderes que fueren necesarios (Nota 2) el recurso: Treinta | el recurso: Ciento
. 5 . (30) dias habiles | veinte (120) dias
b. En el caso de en idioma deberan estar al espafiol  (Nota 9) (Nota 13) (Nota 14) | habiles (Nota 08)
(Nota 14)

18  [Registro de software o programa de computacion 1 Llenar el formato F-DDA-02, la siguiente i F-DDA-02 | 10,55% 390,50 Treinta (30) Unidad de Tramite Direccion de Derecho Director de Sala de Propiedad
- El nombre, niimero de documento de identidad, domicilio (Nota 18) y pais de nacimiento del autor o autores, (Nota13) | (Nota 1) (Nota 1) dias s|-n Documentario de l? Sede de Autor Derecho de Autor Inlellectual del
salvo que la obra se consignara en el formato tal circunstancia. obsen{aclone Central el Indecopi (Calle Tribunal d'el

s, Ciento de la Prosa 138, San Indecopi
- El titulo del software o programa de computacion, si la obra es inédita o publicada, el pais de origen de la obra y veinte (120) | Borja) o Mesa de Partes
los elementos del soporte Idgico presentados. dias sin de la Oficina Regional.
— — observacione (Ver Portal web
Base L'egal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Orgamzlacl'on - Datos del productor, a quien se presumira como titular del derecho, en virtud del articulo 71° y el domicilio sy http:/iwww.indecopi.gob.p
y Funcllon;as del IND.ECOPI Art 38 Pur!wral 38.2; 40 inciso|  (Nota 18). denegatorias |el0lhome_oficinas_region
b)y 41 |nc|st? h) Fubllcado e! 2 del"‘"m' de 2008 - Datos del solicitante, nimero de RUC -de ser el caso-, y el domicilio (Nota 18) en el cual se efectuaran las (Nota 11) ales.aspx?PFL=15)
l;ecre:‘o I:Q:ITWQA?‘H{:Q“'IW'IO 5;’|r:c7|‘s)o :()7;.e(yp ssll.)redel notificaciones. (Nota 14)
erecho de Autor, Art. 169 inciso k); 170 - 172. (Publicadal
el 24 de abril de 199(:;) - - Lugar, fecha y firma o huella digital del solicitante, en el caso de no saber firmar o estar impedido I:;o::ﬁec:?:‘;;:?:s I::’::;i:ﬁgod:.j;
Reglamento de Registro Nacional del Derecho de Autor y| . La parte més importante del cédigo fuente de de
Derechos Conexos Re.s. N° 0276-20?3{ODA-INDECOPI s ) y ) Notificada la Notificada la
Art. 1-37;85- 89 (publicado el 31 de diciembre del 2003) Una memoria del software o prog de o en su defecto los ejecutables Resolucion (Nota | Resolucién (Nota
4. De ser el caso: 2) 12)
a. Si la obra fuera publicada, la fecha de su primera publicacion
b. Si el titular fuera una persona distinta del productor, la cesion de derechos en los que se especifique
claramente los derechos cedidos, si la cesion es o no en exclusiva, el tiempo de
duracion, el territorio, si el acto es oneroso o gratuito. Plazo para resolver | Plazo para resolver
c. En el caso de ser una obra derivada, se precisara el titulo de la obra iaysep ala el recurso: Treinta | el recurso: Ciento
del autor a fin de modificar la misma o la declaracion jurada de poseer el mencionado (30) dias habiles | veinte (120) dias
documento. (Nota 13) (Nota 14) | hébiles (Nota 08)
d. Copia de los documentos que acrediten la existencia de la persona juridica solicitante (Nota 14)
e. Los poderes que fueran necesarios (Nota 2)
f.En el caso de en idioma jero, deberan estar al espafiol (Nota
9)
19 [Servicio de bisqueda Para el caso de Busquedas y Constancias: 1,51% 55,78 X Tres (3) dias Unidad de Tramite Direccion de Derecho [ No Contemplado | No Contemplado
1. Solicitud sefialando el Nombre o Razén Social del Solicitante, domicilio (Nota 18), teléfono, fax, e-mail, nimero de (Nota1) | (Nota1) hébiles | Documentario de la Sede de Autor
Documento de Identidad y nimero de RUC -de ser el caso. Central del Indecopi (Calle
2. Criterio de Busqueda: de la Prosa 138, San
Base Legal: Decreto Legislativo 1033 Ley de Organizacion| Por Autor Borja) o Mesa de Partes
y Funciones del INDECOPI Art. 38 numeral 382 Por Titular de la Oficina Regional.
(Publicado el 25 de junio de  2008)| PorSolicitante (Ver Portal web
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor| ~Por Productor http:/lwww.indecopi.gob.p
Art. 170 (publicada el 24 de abril de 1996); Reglamento del|  Por Titulo el0lhome_oficinas_region
Registro Nacional del Derecho de Autor y derechos . ales.aspx?PFL=15)
Conexos Resolucion N° 0276-2003/0DA-INDECOPI, Art, 82]P2ra el caso de Bisquedas y Reportes: 063% | 2343
inciso c) (Publicado el 31 de diciembre de 2003) 1. Solicitud sefialando el Nombre o Razon Social del Solicitante, domicilio (Nota 18), teléfono, fax, e-mail, nimero de
Documento de Identidad y nimero de RUC -de ser el caso.
2. Criterio de Busqueda:
Por Autor
Por Titular
Por Solicitante
Por Productor
Por Titulo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Derecho de Autor (DDA)

b. Si el solicitante es una persona juridica, debera acreditar la existencia, poderes (Nota 2) y sefialar su domicilio
(Nota 18).

Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion c. El domicilio (Nota 18) en el cual se desea recibir las notificaciones del procedimiento y el nimero de RUC de
y Funciones del INDECOPI, Art. 42 numeral 42.2 literal c);|  ser el caso.

38 numeral 38.2 (Publicado el 25 de junio de 2008).( d.Datos de identificacion de la otra parte, niimero de RUC -de ser el caso-, y el domicilio (Nota 18) donde se
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor,|  debera notificarse el emplazamiento.

Art 169 inciso d) (publicada el 24 de abril de 1996), Ley N°| . El petitorio redactado de manera clara y concreta, mencionando los aspectos sobre los cuales se s

27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Art. olicita la mediacion o conciliacion.

41 numeral 41.1.2, 113 incisos 1-6, 114 numeral 114.1, 115 f. La relacion de los documentos y anexos que se adjuntan a la solicitud.

numeral 115.1 (Publicada el 11 de abrilL de 2001).

h. Fecha y firma o huella digital, en el caso de no saber firmar o estar imposibilitado de hacerlo.

Copia de la solicitud y los recaudos para cada uno de los emplazados (obligacién aplicable a todo escrito o
recurso que las partes pi alo largo del p imi

3 De ser el caso:
a. Los poderes que fueren necesarios (Nota 2)
b. En el caso de en idioma

[Nota )

jero, deberan estar idos al espaiol

Borja) o Mesa de Partes
de la Oficina Regional.
(Ver Portal web
http:/lwww.indecopi.gob.p
el0/home_oficinas_region
ales.aspx?PFL=15)

Solicitud de conformacion de Comité Arbitral . Escrito dirigido a la Comision de Derecho de Autor, la siguiente i 51,62% 1910,08 Ciento veinte Unidad de Tramite Comision de Derecho | No Contemplado | No Contemplado
a. Si el solicitante es una persona natural, nimero de documento de identidad y el domicilio. (Nota 18) (Nota1) | (Nota1) (120) dias | Documentario de la Sede de Autor (Nota 5) (Nota 5)
habiles (Nota [Central del Indecopi (Calle
b. Si el solicitante es una persona juridica, deberé acreditar la existencia, poderes (Nota 2) y sefialar el domicilio 8) (Nota 14) de la Prosa 138, San
(Nota 18). Borja) o Mesa de Partes
Base Legal: Decreto Legislativo 1033 Ley de O izacio c. El domicilio (Nota 18) en el cual se desea recibir las notificaciones del procedimiento y el nimero de RUC de de la Oficina Regional.
y Funciones del INDECOPI Arts. 38 numeral 38.2, 42 ser el caso. (Ver Portal web
numeral 42.2 literal c) (Publicado el 25 de junio de 2008) d. Denominacion de la Sociedad de Gestion Colectiva contra la que se presenta la solicitud http:/lwww.indecopi.gob.p
Decreto Legislativo 822 , Ley sobre el Derecho de Autor,| e. El petitorio redactado de manera clara y concreta. elfhome_oficinas_region
Art. 163° (publicada el 24 de abril de 1996), Ley 27444, Ley|  f. Los hechos en los cuales se fundamenta la solicitud, expuestos en forma precisa y ordenada. ales.a;px?PFL;1 5)
del Procedimiento Administrativo General, Art. 41 numeral g. La relacion de los documentos y anexos que se adjuntan.
41.1.2, 113 incisos 1-6, 114 numeral 114.1, 115 numeral h. Lugar, fecha y firma o huella digital, en el caso de no saber firmar o estar imposbilitado de hacerlo.
115.1, 162 numeral 162.2. (Publicada el 11 de abril de[2. Los medios probatorios que se ofrecen para acreditar la aplicacion abusiva de las tarifas.
2001). 3. Copias de la solicitud y sus recaudos para las partes (obligacion aplicable a todo escrito o recurso que las
partes presenten en el procedimiento).
4. De ser el caso:
a. Los poderes que fueren necesarios (Nota 2)
b. En caso de en idioma jero, deberan estar idos al espariol (Nota
9)
(Nota 17)
21 |[Solucion de controversias en caso de desacuerdo de|1. Escrito dirigido a la Comision de Derecho de Autor, i la siguiente i i6 5,28% 195,25 X Quince (15) Unidad de Tramite Comision de Derecho | No Contemplado | Sala de Propiedad
o fitulares deri para la ion de s el solicitante es una persona natural, nimero de documento de identidad y el domicilio. (Nota 18) (Nota1) | (Nota1) dias habiles | Documentario de la Sede de Autor (Nota 6) Intelectual del
obras o producciones. (Nota 14) | Central del Indecopi (Calle| Tribunal del
b. Si el solicitante es una persona juridica, debera acreditar la existencia, poderes (Nota 2) y sefialar el domicilio (Nota 16) de la Prosa 138, San Indecopi
Nota 18). Borja) 0 Mesa de Partes
¢ ) de la Oficina Regional.
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion|  c. El domicilio (Nota 18) en el cual se desea recibir las notificaciones del procedimiento y el nimero de RUC de © ?Verlg:ratal t?eul:na )
y Funciones del INDECOPI, Arts. 38 numeral 382, 42| serelcaso. http: ind .qob.
numeral 42.2 literal c) (Publicado el 25 de junio de 2008) d. Nombre del autor ylo el titular con el que existe la controversia y el domicilio (Nota 18) en el que se efectuaran lﬂl;f; If" .e°°p"9°_ -P
itori el0/home_oficinas_region
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor,| e. El petitorio redactado de manera clara, ordenada y concreta I — 7PFL:1 59
Art 14° (publicada el 24 de abril de 1996), Ley 2744, Ley f. Los hechos en los cuales se fundamenta la solicitud, expuestos en forma precisa y cronolégica. ales.aspx?PFL=15) Procede dentro de
del Procedimiento Administrativo General, Art. 41 numeral| 9 La relacion de los documentos y anexos que se acomparian los cinco (5) dias de
411.2, 113 incisos 1-6, 114 numeral 1“' 1, 115 numeral h. Lugar, fecha y firma o huella digital, en el caso de no saber firmar o estar imposbilitado de hacerlo. Notificada la
115.1, 162 numeral 162.2. (Publicada el 11 de abrilL de|2 -0 Medios probatorios que se ofrecen Resolucién (Nota
2001) 3. Copias de la solicitud y todos los recaudos para las partes (obligacion aplicable a todo escrito o 16)
recurso que las partes presenten en el procedimiento).
4. De serel caso:
a. Los poderes que fueren necesarios (Nota 2)
b. En el caso de en idioma jero, deberan estar idos al espaiiol  (Nota 9) Plazo para resolver
el recurso: Quince
15) dias habiles
Nota 17 (
(Nota 17) (Nota 14) (Nota 16)
22 c de [ antes de presentar| 1 Escrito dirigido a la Comisién de Derecho de Autor, N la siguiente i 5,28% 195,25 X Ciento vt'elnle Unidad dle Tramite Comision de Derecho | No Contemplado | No Contemplado
denuncia. (120) dias | Documentario de la Sede de Autor (Nota 4)
a. Si el solicitante es una nersona natural, nimero de documento de identidad y el domicilio (Nota 18). (Nota1) | (Nota 1) habiles (Nota (Central del Indecopi (Calle
8) (Nota 14) de la Prosa 138, San
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En los casos de visitas inspectivas de verificacion de uso legal de software que se requiera la justificacion de
iali il ati latasa se i a para cubrir dicho costo (Nota 19)

23 |Solicitud de medida preventiva o cautelar antes de| o L . . 5,28%
denuncia. 1. Escrito dirigido a la Comision de Derecho de Autor, la siguiente
a. Si el solicitante es una persona natural, nimero de documento de identidad y el domicilio. (Nota 18) (Nota 1)
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion b. Si el solicitante es una persona juridica, debera acreditar la existencia, poderes (Nota 2) y sefialar el domicilio
y Funciones del INDECOPI Art. 38 numeral 38.2; 42 (Nota 18).
numeral 42.2 c) (Publicado el 25 de junio de 2008) c. El domicilio (Nota 18) en el cual se desea recibir las notificaciones del procedimiento y el nimero de RUC de
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor ser el caso
(publicada el 24 de abril d.e 19_96" Art 37°, 39°, 169 inciso d. Datos de identificacion de la(s) persona(s) contra la(s) cual(es) debe dictarse la(s) medida(s) cautelar(es)
9), 176 - 182. Decreto Legislativo 807 Ley sobre solicitada(s) y el lugar exacto donde debera(n) noti y hacerse efectiva(s) dicha(s)
facuktades, normas y organizacion del INDECOPI Art. 27 y i
28 (Publicado el 18 de abril de 1996), Ley del medida(s).
Procedimiento Administrativo General, Arts. 41 numeral *En caso de la identidad del serd o solicitar una visita inspectiva (Nota 18).
41.1.2, 113 incisos 1-6, 114 numeral 114.1, 115 numeral N o . N _— "
115.1, 162 numeral 162.2. (Publicada el 11 de abril de En caso que .EI fu.eftla solidario de la sefialar los datos de identificacion del
2001). responsable directo y su domicilio (Nota 18).
e. El petitorio de manera clara, ordenada y concreta, el lugar, modo y forma de ejecucién.
f. Los hechos en los cuales se fundamenta la medida cautelar, expuestos en forma precisa y cronoldgica.
g. Los fundamentos de derecho de la solicitud.
h. La relacién de los documentos y anexos que se adjuntan.
i. Lugar, fecha y firma o huella digital, en el caso de no saber firmar o estar imposibilitado de hacerlo.
2. Las pruebas que acrediten los supuestos de la medida cautelar solicitada.
3.
Copias de la solicitud y todos sus recaudos para las partes (obligacion aplicable a todo escrito o recurso que las
partes presenten en el procedimiento).
4. De ser el caso:
a. Los poderes que fueren necesarios (Nota 2)
b. En caso de en idioma deberan estar al espafiol (Nota
9)
c. La solicitud de medida cautelar de cese respecto de un baile o espectéculo programados con fecha
debera reali con una on de tres (03) dias si dicho evento se
realiza en Lima o de cinco (05) dias si se realiza fuera de Lima.
24 |Solicitud de visita inspectiva (Nota 17) 1. Escrito dirigido a la Comision de Derecho de Autor, la siguiente i 5,28%
a. Si el solicitante es una persona natural, nimero de documento de identidad y el domicilio (Nota 18). (Nota 1)
(Nota 20
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de Organizacion b. Si el solicitante es una persona juridica, debera acreditar la existencia, poderes (Nota 2) y sefialar el domicilio
y Funciones del INDECOPI, Art. 38 numeral 38.2; 42 (Nota 18).
numeral 42.2 inciso c) (Publicado el 25 de junio de 2008),| . El domicilio (Nota 18) en el cual se desea recibir las notificaciones del procedimiento y el nimero de RUC de
Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor| serel caso. o . i .
(publicada el 24 de abril de 1996), Art 169 inciso f); Decreto| 0. Domicilio (Nota 18) donde debera la visita el oficina o stand. y
Legislativo 807 Ley sobre Facultades, Normas y| ~deserposible, los datos de de la(s) ) del local a
Organizacion del INDECOPI, Art 32 (Publicado el 18 de -
bril_ de 1996). Ley 27444, Ley del Procedimiento| & FlPettorioredactado e manera clara ordenadayconersta . e
Administrativo General Art, 41 numeral 41.1.2, 113 inc, 1-6,| - LS hechos enlos cuales se fundamenta la medida cautelar, expuestos en forma precisa y cronoldgica.
i pumeral 1141, 15 rurera) 16, 162 numeral 1622) g, Los fundamentos de derecho de Ia solcitud.
(Publicada el 11 de abril de 2001). h. En caso que el inspeccionado fuese responsable solidario, sefialar los datos de identificacion del responsable
directo v su domicilio (Nota 18).
i. Lugar, fecha y firma o huella digital, en el caso de no saber firmar o estar imposibilitado de hacerlo.
j. La relacion de los documentos y anexos que se adjuntan.
2. Copias de la solicitud y todos sus recaudos para las Partes (obligacion aplicable a todo escrito o recurso que las
partes presenten en el procedimiento).
3. Las pruebas que acrediten los supuestos de la medida cautelar solicitada.
4. De serel caso:
a. Los poderes que fueren necesarios (Nota 2)
b. En caso de en idioma deberan estar al espafiol
(Nota 9)
5 Paralos Casos de Software: 8,44%

195,25

(Nota 1)

Ciento veinte
(120) dias
hébiles (Nota
8) (Nota 14)

Unidad de Tramite
Documentario de la Sede
Central del Indecopi (Calle

de la Prosa 138, San
Borja) 0 Mesa de Partes
de la Oficina Regional.
(Ver Portal web
http:/lwww.indecopi.gob.p
el0/home_oficinas_region
ales.aspx?PFL=15)

Comision de Derecho
de Autor

No Contemplado
(Nota 4)

Sala de Propiedad
Intelectual del
Tribunal del
Indecopi

Procede dentro de
los cinco (5) dias de
Notificada la
Resolucion
(nota7)

Plazo para resolver
el recurso: Ciento
veinte (120) dias
hébiles (Nota 8)
(Nota 14)

195,25

(Nota 1)
(Nota 19)

312,40

Ciento veinte
(120) dias
hébiles (Nota
8) (Nota 14)
(Nota 20)

Unidad de Tramite
Documentario de la Sede
Central del Indecopi (Calle

de la Prosa 138, San
Borja) o Mesa de Partes
de la Oficina Regional.
(Ver Portal web
http:/lwww.indecopi.gob.p
el0/home_oficinas_region
ales.aspx?PFL=15)

Comision de Derecho
de Autor

No Contemplado
(Nota 04)

No Contemplado
(Nota 04)
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(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacion, Banco de Crédito y Scotiabank.

(Nota 1) Debe indicarse en el escrito respectivo el nimero y fecha del comprobante cuando el pago se efectte en la caja de la entidad (Art. 40 num. 40.1.8 de la Ley 27444 Publicada el 11/04/2001). Cuando el pago se efecttie en entidades bancarias se adjuntaré el comprobante respectivo.
(Nota 2) Los poderes deberan cumplir con las siguientes formalidades, en el caso de:
a. Personas Naturales: la representacion debera constar en Carta Poder simple.
b. Personas Juridicas: intervendran en el proceso a través de sus Representantes Legales, quienes deberan actuar premunidos de los respectivos poderes, para lo cual seré suficiente la ion de la copia de los
(Nota 9) No aplicable a las legalizaciones, sellos, firmas de los ionarios que certifican el
(Nota 11) Calificacién de las solicitudes de registro. En base a lo establecido en el articulo 32° de la resolucion jefatural N° 0276-2003/0DA-INDECOPI, las observaciones se realizaran dentro del plazo de 30 dias habiles contados desde la presentacion de la solicitud. El plazo para otorgar certificado de registro es de 30 dias habiles en caso no haya observaciones segun lo establecido en el articulo 45° de la

misma norma y en caso las haya, contados desde que fue absuelta la (iltima observacion, salvo lo establecido en el Art. 25 para la prérroga por 30 dias de la vigencia del asiento de inscripcion por extension u ofras causas justificadas.
En los casos de denegatorias de registro y en todos los demés casos el plazo no debera excederse de 120 dias habiles, en base a lo ido por la Décil i icio ia y Final de la ley N° 27809

(Nota 12) En los casos de apelacion y reconsideracion de resoluciones de registro el plazo para interponer los recursos de apelacion o reconsideracion es de 15 dias habiles en base a lo establecido por el articulo 207.2 de la Ley del procedimieno Administrativo General.
(Nota 13) El plazo para resolver el recurso impugnativo de reconsideracion es de 30 dias habiles en base a lo establecido por el articulo 207.2 de la Ley 27444 Ley del procedimieno Administrativo General.

Base Legal: Decreto Legislativo N° 822, Ley sobre el Derecho de Autor (publicado el 24 de abril de 1996) art.174°

Decreto Legislativo N° 807 Ley de facultades, normas y organizacion del Indecopi (publicada el 24 de abril de 1996), Art. 38°, modificado por Ley 27809 Ley General del Sistema Concursal (publicada el 08 de agosto del 2002), Décimo Tercera

Disposicion Complementaria y Final Ley N° 27444 Ley del imi inistrativo General (publicada el 11 de abril del 2001), Art. 206,2° / Directiva N° 002-2001/TRI-INDECOPI, numeral 2,2.(publicada el 24 de enero del 2002).

(Nota 14) Decreto de Urgencia 099-2009, ley sobre los dias habiles para el cémputo de determinados plazos administrativos a los dias sabados, domingos y feriados no laborables (publicado el 22 de octubre de 2009)

(Nota 15) Portal Web Institucional: www.indecopi.gob.pe
(Nota 16) Seguin lo establecido en el articulo 14 del Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor (Publicado el 24 de abril de 1996).
(Nota 17) EI Expediente tendra el caracter de reservado hasta la fecha de emplazamiento o ejecucion de la visita inspectiva.
(Nota 18) La informacion del domicilio debera comprender la referencia a si se trata de una Av. Jr. Calle, Pasaje, etc.; numeracion exacta e interior de ser el caso; distrito, provincia, departamento.
(Nota 19) a) El pago debera efectuarse por cada inspeccionado
b) En el supuesto que el inspeccionado tuviese mas de un local, el pago se realizara por cada uno de ellos.
(Nota 20) Realizada la visita inspectiva, el procedimiento se considerara concluido, salvo que la Oficina considere necesario hacer efectivo el apercibimiento.
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Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION YR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE AUTORIDAD COMPETENTE
DEL e RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN Formulario / Codigo / Evaluacién Previa PARA RESOLVER
Numero y Denominacion (en % uIT) (en S) | Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
1 |Busqueda de Informacién Tecnolégica Solicitud que deberé consignar o adjuntar, segiin corresponda: FIDIN-031A 6,65% 246,02 x Unidad de Tramite iode| Direccion de fones y No No
Nota 1 la ntral del Indecopi (Call Nuevas Tecnologi
1. Datos de kinficackin, domicioy tléfono, (Nota 19) Sede Central del Indecopi (Calle uevas Tecnologias
de la Prosa 138, San Borja) o Mesa
Base Legal: Decreto Legislativo 1075, publicado el 28 de junio de 2008. 2. Campo técnico en el que se desea se efectuie la Busqueda detallando las caracteristicas técnicas. 37098 - )
Para Productos Farmaceiiticos de Partes de a Oficina Regional.
(Ver Portal web
3. Figuras, fotografias relacionadas con el objeto de Ia Biisqueda, de ser el caso. 10,03% htp:liwwwindecopi.gob.pelOhome
4. Motivo de la Bisqueda. _oficinas._regionales.aspx?PFL=15)
Por resumen adicional 112
0,03%
2 | cancelacion de Registro de Conocimientos Colectivos de Pueblos Indigenas | Solicitud que debera consignar o adjuntar, segiin corresponda: Gratuito X (Notat3) | Unidad de Tramite iode| Comision de ionesy | Comision de Sala de Propiedad
la Sede Central del Indecopi (Call Nuevas Tecnologi Nuevas Tecnologi Intelectual del Tribunal
1. Datos de Identificacién, domicilio ylo Poderes (Nota 14). Es necesario sefalar el domicilio 'a Sede Central del Indecopi (Calle uevas lecnaloglas ¥ Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribuna
de la Prosa 138, San Borja) o Mesa del Indecopi
en el que se a va notificar al Titular (Emplazado) de Partes de la Oficina Regional.
Base Legal: articulo 35° de la Ley 27811, Ley que establece el Régimen de|2. Nimero de Registro materia de cancelacion (Ver Portal web Procede dentro de los 15 | Procede dentro de los 15
Proteccion de los conocimientos colectivos de los pueblos indigenas: . htp:/iwww.indecopi.gob.pe/0/home dias de Notificada la dias de Notificada la
3. Fundamentos de la Cancelacion ) )
vinculados a los recursos biolégicos, publicada el 10 de agosto del 2002 oficinas_regionales.aspx?PFL=15) Resolucién Resolucién
4. Copia de la Solicitud y sus recaudos para el Titular del Registro.
5. Pruebas que acrediten las causales de cancelacién invocadas y copias de la misma para el Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
recurso: 180 dias habiles | recurso: 180 dias habiles
Titular del Registro.
3 [certificado de Antecedentes Solicitud que deberé consignar o adjuntar, segiin corresponda: FIDIN-04HA (Nota 3,69% 136,68 x Unidad de Tramite iode| Direccion de fones y No No
1 la ntral del Indecopi (Call Nuevas Tecnologi
1. Datos de Identificacion, domicilio y teléfono 9) Sede Central del Indecopi (Calle uevas Tecnologias
de la Prosa 138, San Borja) o Mesa
2. Motivo de la Biisqueda. Para Productos Farmaceilticos 277,28 de Partes de a Oficina Regional.
(Ver Portal web
3. Modalidad de la Biisqueda (Patente de Invencion, Modelo de Utilidad, Disefio Industrial y 749% http:/lwww.indecopi.gob.pel0/home
oficinas._regionales.aspx?PFL=15)
Certificados de Obtentor). - i P )
Base Legal: Decreto Legislativo 1075 publicado el 28 de junio de 2008 4. Datos sobre los que se desea se realice la Bisqueda (Titular, Inventor, Campo Técnico, Por resumen adicional 1,12

Numero de Solicitud, Nimero de Patente u otro dato).

La busqueda de Certificados para Productos Farmacelticos incluiran 50 resimenes.

0,03%
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Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DEL RESOLVER Wicio peL procepimieNTo | TN oAD COMPETENTE
ORDEN Formulario / Codigo / Evaluacién Previa PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion (en%Um) (ensl) | Automatico (en dias hailes) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
4 | cerificado de Obtentor Solicitud en formato impreso que debera consignar o adjuntar, segtn corresponda: Solicitud de Presentacion de Solicitud 390,50 x (Nota8) | Unidad de Tramite io de| Direccion de y |pireccion de Sala de Propiedad
Certficado de Ia Sede Central del Indecopi (Calle | Nuevas Tecnologias ¥ Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal
1. Datos de Identificacién, domicilio, nacionalidad del soliitante ylo Poderes (Nota 1) En caso de Obtentor  (Nota 1) 10,55% dela Frosa 136, San Borja) o Mesa el Indecopi
personas juridicas se debera consignar el Registro Unico de Contribuyente (RUC) de Partes de a Oficina Regional.
2) Nombre comuin y cientifico de la especie Reivindicar Prioridad 39,05 (Ver Portal web
http:/www.indecopi.gob.pe/0ihome
b) Indicacién de la Denominacion propuesta 1,06% oficinas regionlosaspy7PFLE1Y
¢) Nombre y nacionalidad del Obtentor (Nota 6)
d) Indicacién de la manera como fue transferida la variedad, en caso de que el solicitante sea
diferente al Obtentor. Mantenimiento de 31,2

©) Indicacion del lugar y del pais donde fue obtenida la variedad vegetal a proteger

f) Si se han presentado solicitudes referidas a la misma variedad en otros paises, se indicara

informacién en conocimiento del solicitante sobre:

- Namero de Solicitud
-Fecha y pais de Presentacién de la Solicitud

~Tipo de proteccion

- Situacién de la Solicitud

- Denominacidn o referencia del Obtentor o inventor, de tratarse de una patente de invencién
- Fecha de registro

g) Indicacion de cualquier inscripcién en el Registro de Culivares de las variedades cuya
comercializacién esté autorizada por la autoridad competente, de ser el caso.

h) Indicacién expresa de reivindicacion de prioridad, de ser ol caso

i) Indicacién de datos acerca de la comercializacién de la variedad.

) Indicar el nombre de la Institucion responsable de la realizacién de Distinguibilidad,
Homogeneidad y Estabilidad, incluyendo su domicilio y el estado de dicho examen,
de ser el caso.

K) Declaracién Jurada de que la variedad vegetal cuya proteccion se solicita cumple con los
requisitos establecidos en el Articulo 7 de Ia Decisién 345 de la Comisién del Acuerdo de
Cartagena.

1) Copia del documento que acredite la procedencia legal de los recursos genéticos, emitido

por la autoridad nacional competente en materia de acceso a recursos genéticos, de ser el caso

m) Copia del Documento de Cesién de obtentores con la firma del cedente legalizada por Notario o

Funcionario Consular peruano, de ser el caso.

n) La resolucion de cancelacion de registro de marca, en el caso que la denominacion
propuesta haya sido registrada a nombre del solicitante como marca de producto o de
servicio para productos productos idénticos o similares, en el marco de a legislacién de la
materia.

0) Descripcion del método y procedimiento de obtencion de la variedad solicitada,
en forma esquemitica y cronologica.

p) Declaracién del Solicitante donde se indique si la variedad a proteger es un
otganismo modificado geneticamente

q) Resolucién administrativa que autorice actividades con organismos vivos modificados,

emitida por los Organos Sectoriales competentes, segin lo establecido en las normas

Vigencia del Registro (Anualidad)

6,25% UIT (antes del vencimiento)

6,35% UIT (dentro plazo de gracia) 235,07

Exémenes de
Distinguibilidad,
Homogeneidad y

Estabilidad (Nota 2)

Examen Adicional (Nota 2)

Validacion de Examenes de
Distinguibilidad, Homogeneidad y
Estabilidad realizados por el

Obtentor (Nota 2)

Homologacion de Examenes
practicados en el extranjero para
acreditar los requisitos de
Distinguibilidad, Homogeneidad y
Estabilidad (Nota

Depésito y Mantenimiento de

Muestra Viva (Nota 2)

Validacién del depdsito de muestra

Procede dentro de los 15 | Procede dentro de los 15
dias de Notificada la dias de Notificada la

Resolucién Resolucién
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N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION
Formulario / Cédigo / Evaluacion Previa
Numero y Denominacion o (en%UIT) (en St) | Automatico
Ubicacién Positivo | Negativo

Base Legal: Articulos 4 a 21 de la Decision 345 de la Comision del Acuerdoj
de Cartagena publicada en la Gaceta Oficial del Acuerdo de Cartagena el 29
de octubre de 1993, y articulos 5a 11y 15 a 24 del Decreto Supremo 008-|
96-ITINCI publicado en el Diario Oficial EI Peruano el 7 de mayo de 1996.

vigentes sobre la materia, en caso la variedad a proteger sea un organismo modificado
genéticamente.

1) Certificado de Registro de Cultivar o documento extranjero debidamente legalizado,
emitido por la Autoridad Nacional competente donde se autorice la comercializacién de la
variedad a proteger

§) Muestra viva de la variedad vegetal a proteger o el documento que acredite su depésito y
mantenimiento en el campo del Obtentor o una Autoridad Competente o ante una Autoridad
competente de otro Pais Miembro o ante una Institucién Cientifica Nacional o Extranjera.

) Descripcion de la variedad, sefialando los aspectos morfoldgicos, fisiolégicos, sanitarios,

y cualidades industriales o tecnologicas més
que permitan la descripcion de la variedad

u) Fotografias de la nueva variedad a proteger, donde se aprecien los caracteres distintivos,
de ser el caso.
2. Cuestionario técnico en formato impreso, consignando lo siguiente:
- Especie
- Informacién sobre el origen y contenido genético de la variedad

6n de la variedad.

3 imientoy ono
- Caracteres de la variedad.
- Cuadro comparativo de la variedad propuesta con variedades cominmente conocidas.
- Informaciones adicionales que ayuden a distinguir la variedad.

Para la reivindicacién de prioridad:

Copia Certificada de la primera Solicitud, autenticada por la Autoridad Nacional competente del pafs donde fue presentada, y muestras o cualquier

otra prueba de que la variedad objeto de las dos solicitudes
es la misma tres meses contados a partr de la fecha de presentacion de la solicitud.

—————
Viva en el Lampo ael UDIentor (Nota

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

2)

Examen de Distinguibilidad
Hormogeneidad y Estabilidad en el

campo del obtentor (Nota 2)

Validacién del Depésito de muestra
viva en una institucion Cientifica

Nacional o Extranjera  (Nota 2)

Plazo para resolver el

recurso: 180 dias habiles

Plazo para resolver el

recurso: 180 dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE AUTORIDAD COMPETENTE
DEL e RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN Formulario / Codigo / Evaluacién Previa PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion (en%Um) (ensl) | Automatico (en dias hailes) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
5 | cerificado de Proteccion Solicitud que debers consignar o adjuntar, segin corresponda: Presentacion de solicitud: 253825 x (Nota10) | Unidad de Tramite o de| Direccién de Invenciones y [Direccion de Sala de Propiedad
Ia Sede Central del Indecopi (Calle | Nuevas Tecnologias ¥ Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal
1. Datos de Identificacién, domicilio ylo poderes (Nota 1) En caso de personas juridicas se 6.86% de la Prosa 138, San Borja) o Mesa del Indecopi
. ) ) de Partes de a Oficina Regional.
deberé consignar el Registro Unico de Contribuyente (RUC)
(Ver Portal web
2.Identificacion del Inventor itpiewwindecoplgob.pelihome Procede dentro de los 15 | Procede dentro de los 15
_— B dias de Notificadala | dias de Notificada la
Base Legal: Articulos 41 a 44 del Decreto Legislativo 1075 publicado el 28] 3. Titulo o Denominacién del Proyecto de Invencién en idioma castellano —oficinas_regionales.aspx?PFL=15)
Resolucién Resolucion
de junio de 2008 y Articulo de la Ley 20316 publicada el 14 de enero de
2009
4. Descripcion del proyecto de invencién en idioma castellano en un ejemplar Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
) - ) ) recurso: 180 dias habiles | recurso: 180 dias habiles
5. Figuras y Dibujos Técnicos en formato A4 en un ejemplar de ser necesario
6 | Denuncia por Infraccion de Derechos Solicitud que debers consignar o adjuntar, segiin corresponda: 5,28% 195,25 x (Nota10) | Unidad de Tramite o de| Comisién de Invencionesy [No (Nota 1] Sala de Propiedad
Ia Sede Centraldel Indecopi (Calle | Nuevas Tecnologias Intelectual del Tribunal
1. Datos de Identificacion del Denunciante, domicilio ylo Poderes (Nota 14). En caso de personas el Indecopi uevas Tecnologt electu fibun:
de la Prosa 138, San Borja) o Mesa del Indecopi
naturales debera consignarse el numero del Documento Nacional de Identidad, y en el caso Emision de 4686 do Partes do L Oficna Regioral.
Base Legal: Decision 486 de la Comision de la Comunidad Andina publicada de personas juridicas se debera consignar el Registro Unico de Contribuyente (RUC). Esta Informe Técnico (Ver Portal web
en la Gaceta Oficial del Acuerdo de Cartagena el 01 de diciembre del 2000/ R ) ) ) htp:/www.indecopi.gob.pe/0ihome
obligacién también ser aplicable al escrito con el cual el denunciado cumple con contestar 1266% S
Titulo XI del Decreto Legislativo 1075 publicado el 28 de junio de 2008, _oficinas._regionales.aspx?PFL=15)
Decreto Legislativo 807, Titulo V' del Decreto Legislativo 1075, Ley sobre|  '2accion: Procede dentro de los 5
- -, dias de Notificada |
Facultades, Normas y Organizacion del Indecopi publicado en el Diaridl 2. Ingicacién del Nimero de Certificado o del Titulo que ampara el derecho del Denunciante s de Notificada la
Oficial "EI Peruano” ¢l 19 de abril de 1996, modificado porla Ley 27311 Resolucion (Nota 4)
3. Indicacion y domicilio de la(s) persona (s) que estuviere(n) ejecutando la Infraccion
publicada el 19 de julio del 2000 y porla Ley 27809 publicada el 08 de
agosto del 2002 / Ley 27811 Ley que establece el Régimen de Proteccion| 4 Descripcian de los hechos constitutivos de Ia Infraccisn, con indicacién dellugar y de los
de los conocimientos colectivos de los pueblos indigenas vinculados alos medios utilizados o presumiblemente utilizados, y cualquier otra informacin relevante
recursos biolégicos publicada el 10 de agosto del 2002,
5. Presentacién u ofrecimiento de pruebas que acrediten la infraccion 180 dias habiles
6. Indicacion expresa de la Medida que se solicita
7. Copia de la denunciay recaudos segiin el nimero de denunciados.
El pago se realizar por cada denunciado
7 |inclusion en el Listado de Licencias de Uso de Tecnologia, Asistencia Solicitud que debera consignar o adjuntar, segiin corresponda: 10,13% 37496 x (Nota10) | Unidad de Trémite o de| Direccién de Invencionesy [Direccion de Sala de Propiedad
Técnica, Ingenieria Bsica y de Detalle, Gerencia y Franquicia, de Origen I - ) Ia Sede Central del Indecopi (Calle | Nuevas Tecnologias ¥ Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal
1. Datos de Identificacién, domicilio ylo Poderes (Nota 1) En caso de personas juridicas se deberd
Extranjero de la Prosa 138, San Borja) o Mesa del Indecopi
de Partes de a Oficina Regional.
consignar el Registro Unico de Contribuyente (RUC) (Ver Portal web Procede dentro de los 15 | Procede dentro de los 15
http:/www.indecopl.gob.pe0lhome dias de Notificadala | dias de Notificada la
2. Indicaci6n del tipo de Tramite que se solicita piliwanw.Indecopl.gob-p tas de Notif ! e
_oficinas._regionales.aspx?PFL=15) Resolucién Resolucién
Base Legal: Art. 57 del DL. 807, Ley sobre facultades, normas y|3.Copia del Contrato debidamente legalizado y de su traduccién de ser el caso
organizacién del Indecopi, publicado el 19 de abril de 1996 ” ) )
4. Relacién de Patentes, Marcas u otros Derechos de Propiedad Industrial materia del contrato Plazo para resolverel | Plazo para resolver el
: 180 dias habil : 180 dias hbil
indicando el Nimero del Certificado o Titulo, fecha de vencimiento y Nombre del Titular de ser recurso: 180 dias habiles | recurso: 150 dias hablles
el caso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE AUTORIDAD COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN Formulario | Codigo/ PARA RESOLVER
Namero y Denominacién o (en % UIT) ens) | Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
8 | Licencia Obligatoria Solicitud que debera consignar o adjuntar, segiin corresponda: 1258% 465,51 x (Nota10) | Unidad de Trémite io de| Direccién de Invenciones y | Direccion de Sala de Propiedad
) Ia Sede Centraldel Indecopi (Calle | Nuevas Tecnologias Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal
1. Datos de Identificacion, domicilio ylo Poderes (Nota 1) En caso de personas juridicas se deberé consignar el Registro Unico del Contribuyente il 9 v 9
de la Prosa 138, San Borja) o Mesa del Indecopi
(RUC)
de Partes de la Oficina Regional.
Base Legal: Articulos 61 a 69 de la Decision 486 de la Comision de la (Ver Portal web Procede dentro de los 15 | Procede dentro de los 15
Comunidad Andina publicada en la Gaceta Oficial del Acuerdo de Cartagena y . dias de Notificadala | dias de Notificada la
Ly 9 2. Niimero del Registro del Elemento de Propiedad Industrial cuya Licencia se solicite http:/iwww.indecopl.gob.pel0ome
ol 01 de diciembre del 2000, articulos 40 del Decreto Legislativo 1075 oficinas_regionales.aspx?PFLE15) Resolucion Resolucion
publicado el 28 de junio de 2008 y su modificatoria establecida en el
artcuko 8 do1a Loy 25516 publicada ol 14 o anoro 66 200, 3. Copias de los documentos que sustenten el otorgamiento de la Licencia Obligatoria Plazo para resolverel | Plazo para resolver el
recurso: 180 dias habiles | recurso: 180 dias habiles
9 | Mantenimiento de Vigencia de Solicitud o Registro de Patentes Solicitud que debera consignar o adjuntar, segiin corresponda: Solicitudes en tramite 140,00 X Noaplica | Unidad de Tramite io de| Direccién de Invenciones y | Direccion de Sala de Propiedad
Ia Sede Centraldel Indecopi (Calk Nuevas Tecnologi Nuevas Tecnologi Intelectual
1. Datos de Identificacion del Solicitante, domicilio ylo Poderes (Nota 1) a parti el primer afio a Sede Centraldel Indecopi (Calle uevas Tecnologias ¥ Nuevas Tecnologias nielectua
de la Prosa 138, San Borja) o Mesa Procede dentro de los 15 | Procede dentro delos 15
2.Namero del Expedients ¥ hasta el otorgamiento de Partes de Ia Oficina Regional. dias de Notificada la dias de Notificada la
Base Legal:Articulo 80 de la Decision 436 de la Comision de la Comunidad] Para las solicitudes que ingresan en Fase Nacional de acuerdo con el Tratado de Cooperacion (PCT) 3,78% UIT (pagos antes (Ver Portal web Resolucion 180 | Resolucion 180
Andina publicada en la Gaceta Oficial del Acuerdode Cartagena el 01 del ) o http:/www.indecopl.gob.pe/0lhome dias habiles dias habiles
en materia de Patentes: del vencimiento)
diciembre del 2000 _oficinas_regionales.aspx?PFL=15)
Se tomaré en cuenta como fecha de presentacion la fecha de la solcitud internacional de
acuerdo a o establecido en el Articulo 11 del Tratado 4,65% UIT (pagos dentro del plazo 172,00
de
gracia)
Desde el otorgamiento 27493
Hasta 10 afios
743% UIT (pagos antes
del vencimiento)
8,29% UIT (pagos dentro del plazo 306,91
de
gracia)
Entre 11y 20 afios
10,97% UIT (pagos antes 40599
del vencimiento)
14,77% UIT (pagos dentro del 43565

plazo de gracia)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION YR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DEL RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN Formulario / Codigo / Evaluacién Previa PARA RESOLVER
Numero y Denominacion (en % uIT) (en S) | Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo

10 | Modificaciones al Registro Solicitud que deberé consignar o adjuntar, segin corresponda:: 976% 361,14 X (Nota10) | Unidad de Tramite o de| Direccién de y |pireccin de Sala de Propiedad

1. Datos oo Kentcackén,comiciloylo Pocero (Nota ) En caso 6o parsonas Juriticas 50 otas) Ia Sede Central del Indecopi (Calle Nuevas Tecnologias y Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal

de la Prosa 138, San Borja) o Mesa del Indecopi
debera consignar el Registro Unico de Contribuyente (RUC) de Partes de a Oficina Regional.
2. Identificacion del Elemento registrado, denominacion, Titular, Numero de Certificado o Titulo y Examen técnico 443,94 (Ver Portal web

Base Legal: Articulos 70 a 74 de la Decision 486 de la Comision de laf
Comunidad Andina publicada en Gaceta Oficial del Acuerdo de Cartagena el
01 de diciembre de 2000 y Articulos 7, 14 del Decreto Legislativo 1075

publicado el 28 de junio de 2008.

vigencia.

3. Indicacién expresa de la Modificacion que se solicita

4.Enel caso de:

A) Cambio de domicilio

* Copia de los documentos que acrediten el cambio de domicilio

B) Medidas Judiciales:

* Partes judiciales que contengan el auto del juez decretando el Embargo o Mandato de Inscribir
a Demanda o Resolucin, los que deberan contener:

* La suma por la que se ha trabado el Embargo y el Decreto mandéndolo inscribir en el Registro,
con indicacién precisa de la Invencion afectada por la accion de garantia y el nimero del
Certificado sobre el cual debe recaer la medida. En su caso la Demanda, la Sentencia, o la
Resolucion Judicial y Ia Orden del Juez que la manda inscribir, con indicacion precisa de la
Invencion materia de la accin y el Nimero del Certificado sobre el cual debe recaer la medida

C) ias y Licencias de de elementos.

Copia del Contrato o Convenio escrito de fecha clerta y firmas debidamente legalizadas,

en el que conste el Acto Traslativo de Dominio o Licencia de Explotacién, el mismo que deberé

precisar lo siguiente:

* Nombres o Razones Sociales de los Contratantes

* Elementos registrados materia de transferencia o licencia

* Relacion de Reivindicaciones que comprende el Contrato, en caso de tratarse de una Licencia
Parcial de Patente.

* Delimitacién del territorio que comprende la Licencia

*Mencion del caracter exclusivo de la Licencia de ser el caso

*Plazo de vigencia de la Licencia

*Nimero y vigencia del certificado o certificados en los que corre inscrito.

De no existir indicacién expresa de la relacién de reivindicaciones se presumiré que la licencia es

para la totalidad de ellas.

De no haber indicacién de la delimitacion del territorio se presumira que abarca todo el terrtorio

nacional.

En caso de no haber indicado el plazo de vigencia se presumira que coincide con el plazo de

duracion del elemento registrado.

D) Traténdose del cambio de itularidad y este resulte de un contrato bastara que se acomparie:

a) copia del contrato certificada por un notario piblico o cualquier otra autoridad pblica
competente, que certifique que dicho documento esta en conformidad con el contrato original.

b) un extracto del contrato en el que figure el cambio de titularidad, el mismo que debera ser

certificado por un notario publico o cualquier otra autoridad piiblica competente.

E) Fusiones o cambio de nombre
* Copia del instrumento en el que conste el acto juridico, el mismo que debera precisar:

Razones sociales y domicilio de los contratantes.

por modificacin técnica

12,00%

http:/iwww.indecopi.gob.pel0/home

_oficinas._regionales.aspx?PFL=15)

Procede dentro de los 15
dias de Notificada la

Resolucion

Procede dentro de los 15
dias de Notificada la

Resolucion

Plazo para resolver el

recurso: 180 dias habiles

Plazo para resolver el

recurso: 180 dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE AUTORIDAD COMPETENTE
DEL P — RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN Formulario / Codigo | e PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion o (en % U ensl) | Automatico (en dias hailes) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
Indicacién del nuevo titular del elemento registrado.
Bastaré que se acompafie copia del documento de cesi6n emitido por Ia autoridad competente.
La conformidad de Ia copia con el original debera ser certificada por la autoridad que emitié
el documento, un notario piiblico o cualquier otra autoridad competente.
) Garantias Mobiliarias: se deberé cumplir con los requisitos e la Ley 28677
* Copia del documento en el que conste la prenda precisando la obligacion principal y
el elemento registrado objeto del gravamen con indicacion del nimero de certificado o Titulo en
el que corre inscrito y el monto hasta por el cual el elemento registrado queda gravado en caso
que la prenda sirva para garantizar una deuda.
6) Modificacién o limitacion del alcance e una o miias reivindicaciones concedidas
* Nuevo pliego de reivindicaciones
11 | Modificaciones al Registro de Contratos de Transferencia de Tecnologial Solicitud que debera consignar o adjuntar, segiin corresponda: 1023% 37849 x (Nota10) | Unidad de Trémite o de| Direccién de Invenciones y [Direccion de Sala de Propiedad
Extranjera 0 al Listado de Licencias de Uso de Tecnologia, Asistencia Ia Sede Centraldel Indecopi (Calle | Nuevas Tecnologias Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal
xtran istado de Licencias de Uso nologia, ASISteNcial 1 patos de Identificacion, domicilio ylo Poderes (Nota 1) En caso de personas juridicas se deberé (Nota9) el Indecopi uevas Tecnologt ¥ Nuevas Tecnolog electu ribun:
Técnica, Ingenieria Basica y de Detalle, Gerencia y Franquicia de Origen de la Prosa 138, San Borja) o Mesa del Indecopi
Extranoro consignar el Registro Unico de Contribuyente (RUC) do Partes do L Oficna Regioral.
2. Indicacién del Numero de Resolucion mediante la cual se registré o se incluy6 en el Listado el (Ver Portal web
http:/www.indecopl.gob.pe/0ihome
Contrato objeto de la Modificacion Procede dentro de los 15 | Procede dentro de los 15
_oficinas._regionales.aspx?PFL=15)
. - - dias de Notificadala | dias de Notificada la
3.Indicacion del tipo de Trémite que se solicita
Resolucién Resolucion
Base Legal: Articulo57° del Decreto Legislativo 807, Ley sobre facultades, | 4. Copia del Addendum del Contrato y su traduccion de ser el caso
as y organizacion del Indecop, publicado el 19 de abril de 1996
normas y organizacion de Pl, publicado el 19 de abri 5. Relacion de Patentes, Marcas u otros Derechos de Propiedad Industrial materia del contrato Plazo para resolverel | Plazo para resolver el
- ) ) ) . recurso: 180 dias habiles | recurso: 180 dias habiles
indicando el Nimero del Certificado o Titulo, fecha de vencimiento y Nombre del Titular de
serel caso
12 | Nulidad de Registro Solicitud que debera consignar o adjuntar, segin correspond: 21,11% 781,00 x (Nota10) | Unidad de Trémite o de| Comisién de Invenciones y | Comision de Sala de Propiedad
Ia Sede Central del Indecop (Call Nuevas Tecnologi Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal
1. Datos de Identificacion, domicilio ylo Poderes (Nota 1). En caso de personas juridicas se 2 Sede Centraldel Indecopi (Calle uevas Tecnologias ¥ Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribuna!
de la Prosa 138, San Borja) o Mesa del Indecopi
deberé consignar el Registro Unico de Contribuyente (RUC). Es necesario sefalar el domicilio o Partes dola Oficna Rogioral,
en el que se a va notificar al Titular (Emplazado) (Ver Portal web
http:/www.indecopi.gob.pel0ihome
2. Niimero del Certificado o Titulo materia de Ia Nulidad y Denominacién del Elemento de Procede dentro de los 15 | Procede dentro de los 15
oficinas_regionales.aspx?PFL=15)
’ ) ) dias de Notificadala | dias de Notificada la
Propiedad Industrial objeto de la Nulidad
Resolucién Resolucion
Base Legal: Articulos 75 a 79, 108 a 112, 132 de la Decision 486 de la] 3. Fundamentos de la Nulidad
Comision de la Comunidad Andina publicada en la Gaceta Oficial del
omision de la Comunidad Andina publicada en la Gaceta ~Ofictal el ) Gopia de la Solicitud y sus recaudos para el Titular del Registro. Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
Acuerdo de Cartagena el 01 de diciembre del 2000 y articulo 8 del Decretd - -
s Pruch diton' Jes de Nuldad invocad (a5 do la mi Tl recurso: 180 dias habiles | recurso: 180 dias hbiles
Logistatvo 1075 publicado o128 dojurio do 200, ruebas que acrediten las causales de Nulidad invocadas y copias de la misma para el Titular
del Registro,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE col
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN Formulario | Codigo ! PARA RESOLVER )
Nimero y Denominacion o (en % Um) nsl) | Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo
13 | Oposicién a las Solicitudes de Registro Solicitud que debers consignar o adjuntar, segin corresponda: 7.92% 202,88 x (Nota® | Unidad de Tramite o de| Comisién de y | comision de Sala de Propiedad
- ) . Ia Sede Central del Indecopi (Calle | Nuevas Tecnologias ¥ Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal
1. Datos de Identificacién del Opositor, domicilo ylo Poderes (Nota 1) En caso de personas
de la Prosa 138, San Borja) o Mesa del Indecopi
juridicas se deberé consignar el Registro Unico de Contribuyente (RUC) de Partes de a Oficina Regional.
2. Indicacién del Expediente materia de oposicion y fecha de publicacién de dicha solicitud (Ver Portal web Procede dentro de los 15 | Procede dentro de los 15
http:www.indecopl.gob.pe/0lhome dias de Notificada | dias de Notificada |
Base Legal: Articulos 42 y 43 de la Decisién 486 de la Comisién de laf 3. Fundamentos de la Oposicién s de Notificada la s de Notificada la
_oficinas._regionales.aspx?PFL=15) Resolucid Resolucid
Comunidad Andina publicada en la Gaceta Oficial del Acuerdo de Cartagena esolucion esolucion
blicada en la Gaceta del Acuerdode Cartagena el 01 de diciembre
publicada en la Gaceta del Acuerdode Cartagenael 01 de diciemore del 4 presentacién u ofrecimiento de las pruebas que sustentan la Oposicion Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
2000 y articulos 23 y 31 del Decreto Legislativo 1075 publicado el 28 de - -
5. Copia do fa Oposics " recurso: 180 dias habiles | recurso: 180 dias hbiles
Junio do 2008, opia de la Oposicién y sus recaudos.
14 |Registro de Conocimientos Colectivos de Pueblos Indigenas 1. Soliitud que deberé consignar la siguiente informacion Solicitud de Registro Gratuito x (Nota13) | Unidad de Tramite io de| Direccion de y |pireccion de Sala de Propiedad

Base Legal: Articulo20° de la Ley 27811, Ley que establece el Régimen de
Proteccién de los Conocimientos colectivos de los Pueblos indigenas

vinculados a los Recursos Biologicos, publicada el 10 de agosto del 2002

2. Adjuntar a la solicitud una

a.Identificacion del(los) pueblo(s) indigena(s) que solicita(n) el registro de sus conocimientos;

b. Identificacion del representante;

c. Indicacion del recurso bioldgi bre el cual versa el imi letiy

, pudiendo
utilizarse el nombre indigena;

d. Indicacién del uso o usos que se dan al recurso biolégico en cuestion;

e. Acta en la que figura el acuerdo de registrar el conocimiento por parte del pueblo indigena

6n clara y completa del colectivo objeto

de registro y una muestra del recurso bioldgico sobre el cual versa el conocimiento colectivo
objeto del registro. En aquellos casos en que la muestra sea de difici transporte o
manipulacién, el solicitante podra requerir que se le permita presentar en su lugar fotografias
en las que se puedan apreciar las caracteristicas del recurso biolégico sobre el cual versa el
conocimiento colectivo. Dicha muestra o, en su caso, dichas fotografias deberan permitir
identificar el recurso biolégico en cuestion y hacer constar en el expediente el nombre

cientifico del mismo.

Nacional de
Conocimientos
Colectivos de los
pueblos indigenas

(Nota 19)

Ia Sede Central del Indecopi (Calle
dela Prosa 138, San Borja) o Mesa
de Partes de la Oficina Regional.

(Ver Portal web
http:/iwww.indecopi.gob.pef0/home

_oficinas._regionales.aspx?PFL=15)

Nuevas Tecnologias

y Nuevas Tecnologias

Intelectual del Tribunal

del Indecopi

Procede dentro de los 15
dias de Notificada la

Resolucion

Procede dentro de los 15
dias de Notificada la

Resolucion

Plazo para resolver el

recurso: 180 dias habiles

Plazo para resolver el

recurso: 180 dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CALIFICACION ., INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE AUTORIDAD COMPETENTE
DEL P —— RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN Formulario / Codigo | e PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion o (en%UIT) (en S) | Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
15 |Registro de Contratos de Licencia de Conocimiento Colectivo de Pueblo] 1. Solicitud que debers consignar la siguiente informacion Gratuito x (Nota 13) Unidad de Trémite iode| Direccion de ionesy | Direccion de Sala de Propiedad
Indigena - o Ia Sede Central del Indecopi (Calle Nuevas Tecnologias y Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal
a. Identificacién de los pueblos indigenas que son parte en el contrato y de sus representantes;
de la Prosa 138, San Borja) o Mesa del Indecopi
b. Identificacion de las demés partes en el contrato y de sus representantes. de Partes de la Oficina Regional.
Base Legal: Articulo 28° de la Ley 27811, Ley que establece el Régimen de]  c. Copia del Contrato; y (Ver Portal web Procede dentro de los 15 | Procede dentro de los 15
Proteccion de los Conocimientos colectivos de los Pueblos Indigenas: 3 o http:/lwww.indecopi.gob.pe/0/home dias de Notificada la dias de Notificada la
d. Acta en la que figura el acuerdo de celebrar el Contrato de Licencia por parte de los pueblos ) )
vinculados a los Recursos Biologicos, publicada el 10 de agosto del 2002 oficinas_regionales.aspx?PFL=15) Resolucién Resolucién
indigenas que participan contrato. Plazo para resolver el || Plazo para resolver el
recurso: 180 dias habiles ff recurso: 180 dias habiles
2. Adjuntar ala solictud copia del contrato de licencia con firmas legalizadas. eur s hablles grecu! 1as habl
16 | Registro de Disefio Industrial Solicitud en Formato impreso identificado con el cédigo F-DIN-02 que deberé consignar o adjuntar, F-DIN-02 (Nota 19) Presentacién de Solicitud 615,53 X (Nota 8) Unidad de Tramite o de| Direccion de y |Dpireccion de Sala de Propiedad
Ia Sede Central del Indecopi (Calle Nuevas Tecnologias y Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal
segln corresponda: 16,64% de la Prosa 138, San Borja) o Mesa del Indecopi
1. Datos de Identificacién, domicilio y/o poderes (Nota 1) En caso de personas juridicas se debera consignar el Registro Unico de Contribuyente ") de Partes de la Oficina Regional.
(RUC) (Ver Portal web
2. Adjuntar figuras, muestra fisica, fotografia o dibujos técnicos en formato A4 en dos ejemplares, http:/lwww.indecopi.gob.pel0/home
incluyendo disefio en perspectiva (vista isométrica) y vistas principales segin corresponda. ~oficinas_regionales.aspx?PFL=15)
3. Nombre, domicilio, de los Diseft y 6n del Producto cubierto por el Reivindicar Prioridad 131,40
Disefio Industrial 3,55% UIT (Nota 6) Procede dentro de los 15 | Procede dentro de los 15
o ) ) dias de Notificada la dias de Notificada la
4. Copia del d to de cesién de con firmas legalizadas, de ser el
Resolucion Resolucién
caso dentro del plazo de treinta dias de recibida la orden de aviso, realizar la publicacién
en el Diario El Peruano Examen Adicional 24237
Para la reivindicacion de prioridad: 6,55% UIT (Nota 7)
1. Declaracion expresa indicando el nimero, fecha y pais de la(s) solicitud(es) en base a la(s)
cualles) se reivindica prioridad
Base Legal: Articulos 9, 10, 113 a 133 de la Decisién 486 de la Comisién de] 2. Copia certificada de la primera solicitud presentada a nivel mundial o presentacién en medio Modificaciones™ a los 39,05 Plazo para resolver el | Plazo para resolver el

la Comunidad Andina publicada en la Gaceta Oficial del Acuerdo de|
Cartagena el 01 de diciembre del 2000.

magnetico.

De considerarlo necesario la Direccion puede solicitar la traduccion de a Solicitud

* Se debe cancelar 10% UIT al iniciar el procedimiento y el monto restante equivalente a 7,1% UIT
se abonaré via reintegro tnicamente sila solicitud califica para Examen de Fondo,

canceldndose dicho monto de acuerdo a la UIT vigente al momento del reintegro

** Modificacion o inclusion de pagina hasta un maximo de 100

Dibujos Técnicos
presentados
inicialmente por pag.

1,06% UIT (Nota 6)

recurso: 180 dias habiles

recurso: 180 dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION R INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE AUTORIDAD COMPETENTE
DEL RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN Formulario / Codigo | Evaluacion Previa PARA RESOLVER
Nameroy Denominacion o (en % UIT) (en St) | Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo
17 | Registro de Esquema de Trazado de Circuitos Integrados 1. Solicitud que debera consignar o adjuntar, segin corresponda: Solicitud de registro Presentacién de Solicitud 590,19 X (Nota8) Unidad de Tramite iode| Direccion de y |Dpireccion de Sala de Propiedad
de esquema de Ia Sede Central del Indecopi (Calle Nuevas Tecnologias y Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal
a. El nombre y la direccién del solicitante ylo del Representante Legal, de ser el caso. En el caso razado de circulto 1595% de a Prosa 138, San Borja) o Mesa delIndecopi
de personas juridicas se debera consignar el Registro Unico de Contribuyente (RUC) integrado  (Nota ") de Partes de la Oficina Regional.
19) (Ver Portal web
b. El requerimiento de concesion del registro
http:/lwww.indecopi.gob.pel0/home
¢. La nacionalidad o domicilio del solicitante. Cuando éste fuese una persona juridica, deberé oficinas_regionales.aspx?PFL=15)
indicarse el lugar de constitucion. Examen de originalidad 244,06
d.El nombre y el domicilio del disefiador el esquema de trazado, cuando no fuese el mismo 6,60% UIT
solicitante.
Modificaciones™ a los 3825

e.De ser el caso, la fecha, el niimero y la Oficina de presentacién de toda solicitud de registro
u otro titulo de proteccion que se hubiese presentado u obtenido en el extranjero por el

mismo solicitante o su causante y que se refiera total o parcialmente al mismo esquema de

trazado objeto de la solicitud presentada en el Pais Miembro; y,

. La firma del solicitante o de su Representante Legal

2. Una copia o dibujo del esquema de trazado y, cuando el circuito integrado haya sido explotado
comercialmente, una muestra de ese circuito integrado

3..De ser el caso, una declaracion indicando la fecha de la primera explotacion comercial del circuito
integrado, en cualquier lugar del mundo

4.De ser el caso, una declaracién indicando el afio de la creacién del circuito integrado

5. Una descripcion que defina la funcién electronica que debe realizar el circuito integrado que
incorpora el esquema de trazado.

6. Copia de toda Solicitud de Registro u otro titulo de proteccién que se hubiese presentado u
obtenido en el extranjero por el mismo solicitante o su causante y que se refiera total o
parcialmente al mismo esquema de trazado objeto de la solicitud presentada en el Pais
Miembro;

7. Los poderes (Nota 1) que fuesen necesarios;

Base Legal: Articulos 86 a 112 de la Decision 486 de la Comision de la)
Comunidad Andina publicada en la Gaceta Oficial del Acuerdo de Cartagena

el 01 de diciembre del 2000

Cuando el esquema de trazado cuyo registro se solicita incluyera algin secreto empresarial,
el solicitante presentars, ademés de la representaci6n grafica requerida, una representacion del
esquema en la cual se hubiese omitido, borrado o desfigurado las partes que contuvieran ese
secreto. Las partes restantes deberén ser suficientes para permitir en todo caso la identificacion
del esquema de trazado.
*Se debe cancelar 9% UIT al iniciar el procedimiento y el monto restante, equivalente a
7,39% UIT se abonara via reintegro, tnicamente si la solicitud califica para Examen de Fondo,
cancelndose dicho monto de acuerdo a la UIT vigente al momento del reintegro

** Modificacion o inclusion de pagina hasta un maximo de 100

Dibujos Técnicos

presentados inicialmente

Por pég.

1,03%

(Nota 6)

Procede dentro de los 15 | Procede dentro de los 15

dias de Notificada la dias de Notificada la

Resolucion Resolucion

Plazo para resolver el | Plazo para resolver el

recurso: 180 dias habiles | recurso: 180 dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
\'PE DEL RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN Formulario / Codigo | Evaluacion Previa PARA RESOLVER
Nuamero y Denominacion o (en % UIT) (en SI) Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
18 Registro de Modelo de Utilidad Solicitud en Formato impreso identificado con el cédigo F-DIN-01 que debera consignar o adjuntar, segin corresponda: F-DIN-01  (Nota 19) Presentacion de Solicitud 603,55 X (Nota 8) Unidad de Tramite iode| Direccion de y | Direccién de Sala de Propiedad
la Sede Central del Indecopi (Calle Nuevas Tecnologias y Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal

1. Datos de identificacién, domicilio ylo poderes (Nota 1) En caso de personas juridicas se debera consignar el Registro Unico de Contribuyente
(RUC)

2. Nombre, domicilio y nacionalidad del Inventor (es) y Titulo o Denominacién de Modelo de Utilidad
3. Descripcion del Modelo de Utilidad en idioma castellano en dos ejemplares

4. Una o mas Reivindicaciones en idioma castellano en dos ejemplares

5. Resumen con el objeto y finalidad del Modelo de Utilidad en idioma castellano en dos
ejemplares.

6. De ser necesario:

a. Figuras o Dibujos Técnicos en formato A-4 en dos ejemplares

b. Certificado de Exhibicién

c. Documento de Cesion de Inventores con firmas debidamente legalizadas

Dentro del plazo de treinta dias de recibida la orden de aviso, realizar la publicacién en el Diario
El Peruano

Dentro de los tres meses de efectuada la publicacién, acreditar el pago del reintegro por Examen
de fondo.

Para la Relvindicacién de Prioridad:

1. Declaracion expresa indicando el nimero, fecha y pafs de la(s) Solicitud(es) en base a la(s)
cualles) se reivindica Prioridad

2. Copia Certificada de la primera Solicitud de Patente presentada a nivel mundial o presentacion

en medio magnético.

Base Legal: Articulos 9, 10, 81 a 85 de la Decision 486 de la Comision de la)
Comunidad Andina publicada en la Gaceta Oficial
Cartagena el 01 de diciembre del 2000, Articulos 6 a 30, 32 a 39 del Decretof
Legislativo 1075 publicado el 28 de junio de 2008 y Articulos8 y 9 de la|
Ley 29316 publicada el 14 de enero de 2009.

De considerarlo necesario la Direccién puede solicitar la traduccién de la solicitud

3. Pararestaurar la prioridad: Presentar 6n Jurada 1 pedido de
restauracion dentro del plazo de dos meses a partir de la fecha de vencimiento del periodo de

prioridad y medios probatorios.

* Se debe cancelar 9% UIT al iniciar el y el monto tte equivalente a 7,77% UIT

se abonara via reintegro nicamente si la solicitud califica para Examen de Fondo,

cancelandose dicho monto de acuerdo a la UIT vigente al momento del reintegro

** Modificacion o inclusion de pagina hasta un maximo de 100

Para el ingreso en Fase Nacional de acuerdo con el Tratado PCT

1. Presentar formato de ingreso Fase Nacional

2. Le serén aplicables las tasas y plazos de los procedimientos de Registro de patente de
invencion y modelo de utilidad.

Para la solicitud de Restablecimiento de Derechos para el ingreso a Fase Nacional de acuerdo

con el Tratado de Cooperaci6n en materia de Patentes (PCT):

En caso el solicitante no haya cumplido los actos mencionados en el Articulo 22 del Tratado

dentro del plazo prescrito.

16,31%

)
Reivindicar Prioridad

Extranjera 3,02% UIT (Nota 6)

Examen Adicional

6,35% UIT (Nota 7)

Modificaciones™ a los
a los Documentos
Técnicos inicialmente
Presentados (Memoria
Descriptiva,
Reinvindicaciones
Resumen y Figuras
o Dibujos Técnicos)
Por pagina

1,06% UIT (Nota 6)

Por Reivindicacion

Adicional (Mas de 10)

1,06% UIT (Nota 6)

Restauracion de Prioridad

4,97 % UIT (Nota 6)

Restablecimiento de derechos

8,23%

(Nota 6)

111,83

23511

39,05

39,05

183,79

304,55

de la Prosa 138, San Borja) o Mesa

de Partes de la Oficina Regional.
(Ver Portal web

http:/lwww.indecopi.gob.pel0/home

_oficinas._regionales.aspx?PFL=15)

del Indecopi

Procede dentro de los 15
dias de Notificada la

Resolucion

Procede dentro de los 15
dias de Notificada la

Resolucion

Plazo para resolver el

recurso: 180 dias habiles

Plazo para resolver el

recurso: 180 dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE AUTORIDAD COMPETENTE
DEL P — RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN Formulario / Codigo | e PARA RESOLVER
Namero y Denominacién o (en % UIT) (en 1) | Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
19 |Registro de Patente de Invencién Solicitud en Formato impreso identificado con el cédigo F-DIN-01 que deberé consignar o adjuntar, segin corresponda: F-DIN-OT (Nota 19) Presentacion de Solicitud 1269,13 x (Nota®) | Unidad de Tramite o de| Direccién de Invencionesy |Direccién de Sala de Propiedad
Ia Sede Central del Indecopi (Calle Nuevas Tecnologias y Nuevas Tecnologias | Intelectual del Tribunal
de Ia Prosa 138, San Borja) o Mesa del Indecopi
1. Datos de Identificacién, domicilio y/o poderes (Nota 1) En caso de personas juridicas se deberé consignar el Registro Unico de Contribuyente 34.30%
de Partes de a Oficina Regional.
(RUC).
(Ver Portal web
2. Nombre, domicilio y nacionalidad del Inventor (es) y Titulo o Denominacién de a Invencién. 4] i indecopl.gob pelihome
3. Descripcion de la Invencion en idioma castellano en dos cjemplares oficinas.regionales.aspx?PFL=15)
4.Una o més Reivindicaciones en idioma castellano en dos ejemplares Reivindicacién de Prioridad 13449
5. Resumen con el objeto y finalidad de la Invencién en idioma castellano en dos ejemplares. Extranjera 3,63% UIT (Nota 6)
6. De ser necesario:
a. Figuras o dibujos técnicos formato A-4 en dos ejemplares Examen Adicional 488,13
b Certficado de Exhibicién 13,19% UIT (Nota 7)
c. Copia del Documento de Cesién de Inventores con firmas debidamente legalizadas
d. Indicacion del Ndmero de Registro de Contrato de Acceso y copia del mismo Modificaciones* a los 46,86
e. Copia del documento que acredita la Licencia de Autorizacién de Uso de Conocimientos Documentos Técnicos
Tradicionales inicialmente presen-
f. Certificado de Depésito de Material Biolégico tados (Memoria
Dentro del plazo de treinta dias de recibida Ia Orden de Aviso, realizar Ia Publicacién en el Diario El Peruano Descriptiva
Dentro de los seis meses de efectuada la publicacién, acreditar el pago del reintegro por Examen de Fondo Reivindicaciones,
Para la Reivindicacién de Prioridad: Resumen y Figuras
1. Declaracién expresa indicando el Niimero, fecha y pais de la(s) Solicitud(es) en base a a(s) o Dibujos Técnicos) Procede dentro de los 15 | Procede dentro de los 15
T , dias de Noificadala | dias de Notificada la
cual(es) se reivindica Prioridad. Por pag. 1,27% UIT
Resolucién Resolucién
2. Copia Certficada de Ia primera Solicitud de Patente presentada a nivel mundial o presentacién (Nota 6)
en medio magnético
De considerarlo necesario la Direccién puede solicitar Ia traduccion de Ia Solicitud. Por Reivindicacion 2343
3. Para restaurar la prioridad: Presentar Declaracion Jurada fundamentando el pedido de Adicional (Més de 10)
restauracion dentro del plazo de dos meses a partir de la fecha de vencimiento del periodo de 0,63% UIT (Nota 6)
prioridad y medios probatorios.
Restauracion de Prioridad 191,97
Ajuste por retraso irrazonable 5,19% UIT (Nota 6)
La solicitud debe presentarse dentro del plazo de treinta dias habiles contado desde que queda
consentida la resolucién que concede la patente. Ajuste por retraso irrazonable 408,71 Plazo para resolver el | Plazo para resolver el
recurso: 180 dias habiles | recurso: 180 dias habiles
El ajuste no es aplicable para los casos de patentes que reivindican productos 11,05%
farmacéuticos y aquellas que reivindican productos y procedimientos farmacéuticos. (Nota6)
* Se debe cancelar 20% UIT al iniciar el procedimiento y el monto restante, equivalente a 15,25% UIT
e abonar via reintegro, inicamente si la solicitud callfica para Examen de Fondo,
canceléndose dicho monto de acuerdo a la T vigente al momento del reintegro Restablecimiento de derechos 40871
Base Legal: Articulos9, 10, 14 a 60 de Decision 436 de la Comision de la] ** Modificacion o inclusién de pégina hasta un maximo de 100 11,05%
Comunidad Andina publicada en la Gaceta Oficial del Acuerdo de Cartagena (Nota)
ota
del 01 de diciembre del 2000, Articulos 12 a 30, 32 a 39 del Decreto
Legislativo 1075 publicado el 28 de junio de 2008, y articulos 8 y 9 de la| P3@ €l ingreso en Fase Nacional de acuerdo con el Tratado PCT
Ley 29316 publicada el 14 de enero de 2009. 1. Presentar formato de ingreso Fase Nacional
2. Le seran aplicables las tasas y plazos de los procedimientos e Registro de patente de
invencion y modelo de utilidad.
Para a solcitud de Restablecimiento de Derechos para el ingreso a Fase Nacional e acuerdo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (' CALIFICACION
d 0 PLAZO PARA
N°DE AUTORIDAD COMPETENTE
DEL RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN Formulario / Codigo | Evaluacion Previa PARA RESOLVER
Nuamero y Denominacion o (en % UIT) (en SI) Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo
con el Tratado de Cooperacién en materia de Patentes (PCT)
En caso el solicitante no haya cumplido los actos mencionados en el Articulo 22 del Tratado de
Cooperacion en materia de Patentes (PCT) dentro del plazo prescrito.
20 Visita Inspectiva Solicitud que debera consignar o adjuntar, segiin corresponda: 5,28% 195,25 X (Nota 10) Unidad de Tramite io de| Direccion de i y |No (Nota 11§ No (Nota 11

Base Legal: Articulo2® inciso C, 26°y 32° del Decreto Legislativo 807, Ley|
sobre facultades, normas y organizacion del Indecopi, publicado el 19 de]

abril de 1996, Articulo 118 del Decreto Legislativo 1075 publicado el 28 de|

junio de 2008.

Datos de Identificacién del Denunciante, domicilio ylo Poderes (Nota 1). En caso de personas
naturales debera consignarse el nimero del Documento Nacional de Identidad, y en el caso de
personas juridicas se debera consignar el Registro Unico de Contribuyente (RUC). Esta
obligacion también sera aplicable al escrito con el cual el denunciado cumple con contestar la
accién.

2. Indicacion del motivo de la Inspeccion.

Nombre y domicilio del presunto Infractor asi como identificacién del lugar exacto donde se

realizara la Inspeccion

>

Titulo de Proteccion vigente
- El pago se haré por cada ubicacion especifica y por cada inspeccion solicitada

- Los gastos que genere la ejecucion de I Visita Inspectiva seran de cargo del Solicitante.

Ia Sede Central del Indecopi (Calle
de la Prosa 138, San Borja) o Mesa
de Partes de la Oficina Regional.
(Ver Portal web
http:/lwww.indecopi.gob.pel0/home

oficinas._regionales.aspx?PFL=15)

Nuevas Tecnologias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION RN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE col
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN Formulario / Codigo | PARA RESOLVER X
Nimero y Denominacién o (en % UIT) (en ) | Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo
21 | Solicitud Internacional bajo Tratado de Cooperacién en materia de Patentes| Para el ingreso en Fase Internacional PCT Petitorio Presentacion de X No aplica Unidad de Tramite Documentario de| Direccion de Invenciones y No aplica No aplica
(PcT) . ) o - — PCTIROM01 (Nota . ) la Sede Central del Indecopi (Calle Nuevas Tecnologias
Solicitud en Formato impreso identificado con el c6digo PCTIRO/01 (nota 15) y debers consignar Solicitud Internacional:
20) de la Prosa 138, San Borja) o Mesa

ylo adjuntar, segin corresponda:
1. Nombre, domicilio, direccién y nacionalidad del solicitante. El solicitante debera ser nacional o
domiciliado en el Pert.

La solicitud debe redactarse en idioma castellano

Nombre, direccion, domicilio y nacionalidad del Inventor (es)

. Titulo 0 Denominacion de la Invencion.

IS

Descripcion de la Invencion en idioma castellano en tres ejemplares.

5. Una o mas Reivindicaciones en idioma castellano en tres ejemplares.

6. Resumen con el objeto y finalidad de la Invencién en idioma castellano en tres ejemplares.
7. Indicacion de que la solicitud ha sido presentada a titulo de solicitud internacional.

8. Designacion de por lo menos un Estado contratante.

9. De ser el caso:
a. Figuras o dibujos técnicos en tres ejemplares

b. Indicacién de la Administracién encargada de la biisqueda internacional

c. Poderes del mandatario, nombre y direccion

d. Indicacién del nombramiento de un representate comiin de los solicitantes.

e.En caso se reivindique prioridad: Declaracion expresa indicando el Numero, fecha y pais de

lafs) Solicitud(es) en base a la(s) cualles) se reivindica Prioridad

Base Legal: Articulos 3 al 11 del Tratado de Cooperaciénen Materia def
Patentes (PCT),al cual el Periise encuentra adherido desde el 06 de marzo|

de 2009 y reglas 3 18 del Reglamento del Tratado.

Para el ingreso en Fase Nacional de acuerdo con el Tratado PCT
1. Presentar formato de ingreso Fase Nacional
2. Le serén aplicables las tasas y plazos de los procedimientos de Registro de patente de

invencion y modelo de utilidad

(Nota 16)

Tasa de Transmision
de la solicitud

6,31% UIT

Por hoja adicional
(més de 30)

(Nota 16)

Tasa de busqueda
internacional

(Nota 17)

233,35

de Partes de a Oficina Regional.
(Ver Portal web
http:/iwww.indecopi.gob.pel0/home

_oficinas._regionales.aspx?PFL=15)

Notas para el ciudadano.-




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion de Invenciones y Nuevas Tecnologias (DIN)

N°DE

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

DEL
ORDEN

Nuamero y Denominacion

Formulario / Cédigo /

Ubicacion

(en % UIT)

(en SI)

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo I Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AAUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacién, Banco de Crédito y Scotiabank.

Nota 1: Los Poderes podran constar en Instrumento Privado y deberan cumplir las siguientes formalidades, en el caso de:

a. Personas Juridicas: el documento debera contener las facultades otorgadas al Representante y la Representacion con la que actia el Poderdante

Nota 2: Los derechos correspondientes se abonan directamente en El Instituto Nacional de Investigacion Agraria - INIA

Nota 3: Es necesario adjuntar el Comprobante de Pago del Derecho de Trémite

Nota 4: El plazo también es aplicable para la apelacién de resoluciones que imponen multas, ordenan medidas cautelares, actos que determinen la imposibilidad de continuar con el procedimiento o produzcan indefension. Base legal: Articulo 133 del Decreto Legislativo 1075 publicado el 28 de junio de 2008.

Nota 5: La presentacion de los documentos se realiza en la Unidad de Tramite Documentario del Indecopi o de la Oficina Descentralizada del Indecopi, dependencias que actian como via documentaria

Nota 6: Actuaciones procedimentales impulsadas a pedido de parte. El pago esté sujeto a la presentacién del pedido por parte del solicitante.

Nota 7: La realizacion del informe esta sujeto a los casos en que se presente un pliego de reivindicaciones o argumentos técnicos adicionales, y constituye un pago tnico por examen adicional

Nota 8: El plazo responde a la naturaleza del procedimiento
Nota 9: El pago se realizara por cada acto modificatorio

Nota 10: El plazo es de 180 dias habiles. Base legal: Articulo 24 del Decreto Legislativo 1075.

Nota 11: Articulo 133 del Decreto Legislativo 1075 publicado el 28 de junio de 2008 / Articulo 22° y 38° del Decreto Legislativo 807, Ley sobre facultades, normas y organizacién del Indecopi, publicado el 19 de abril de 1996 /

Articulo 227.1 ° de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, publicada el 11 de abril del 2001

Nota 12: Adhesién a la apelacion: Aplicacion supletoria del articulo 373 del Codigo Procesal Civil, publicado el 23 de abril de 1993.
Nota 13: Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo

Nota 14: Los Poderes podran constar en Instrumento Privado y deberan cumplir las siguientes formalidades, en el caso de:

a. Personas Naturales: la firma debera ser legalizada por un Notario

b. Personas Juridicas: el documento debers contener las facultades otorgadas al Representante y la Representacién con la que actia el Poderdante y su firna deberd ser autenticada por Notario

c. Poderes otorgados en el extranjero, éstos deberan contener ademas Visacion Consular.

Nota 15: La solicitud también podré presentarse en formato PCT-EASY del sistema PCT-SAFE.

Nota 16: De acuerdo con la tasas y los descuentos establecidos por la OMPI. Podréa cobrarse en Dolares Americanos o en Soles al tipo de cambio del dia segun la SBS

Nota 17: De acuerdo con las tasas y los descuentos establecidos por la Autoridad encargada de la Busqueda Internacional, elegida por el solicitante., de las disponibles para el Perii. Podra cobrarse en Dolares Americanos o en Soles al tipo de cambio del dia segin la SBS

Nota 18: Para todos los plazos de tramitacion debe tenerse en cuenta el Decreto de Urgencia N° 099-2009.
Nota 19: Sede Central. Portal Web Institucional: www.indecopi.gob.pe

Nota 20: Pégina web: www.wipo.int




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Proteccion al Consumidor (CPC)

DERECHO DE

REQUISITOS T CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE A ) (LS AUTORIDAD COMPETENTE
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario Evaluacion Previa | _RESOLVER | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | " o, o gl vER
Nimero y Denominacién Cédigo/ |(en%UI)[ (en SI) en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo Negativo
1 [Denuncia por Infracciones a las Normas sobre Prot que debera consignar lo siguiente: 0,97% 36 X Ciento veinte Unidad de Tramite Comisién de No Contemplado | Sala de Defensa de la
al Consumidor 1. Nombre o Razén Social, RUC o DNI, de ser el caso. Domicilio real y domicilio p | donde se deseen (Nota1)| (Nota 1) (120) dias [ Documentario de la Sede Proteccion al (Nota 4) Competencia del
recibirlas notificaciones (en caso de ser distinto al domicilio real), direccion de correo electronico y habiles (Nota | Central del Indecopi Consumidor o Tribunal del Indecopi
Base Legal: Decreto L 1033, Ley de O teléfono del denunciante (Persona Natural, Mi P 0 Asociacién de C ) ylo de su 3) (Calle de la Prosa 138, Comision con
yF del Indecopi, Art. 27°, publicado el 25 de junio San Borja) o Mesa de facultades
de 2008. Representante. (Nota 7) Partes de la Oficina desconcentradas

Resoluciones N° 001-2003-INDECOPI/DIR publicada el 22
de julio del 2003 y N°064-2004-INDECOPI/DIR publicada el 9

Nombre o Razén Social y domicilio del Proveedor del bien o servicio. En el caso que el

ignore el io actual del P , debera adjuntar una Declaracion Jurada

de julio del 2004.

Ley N° 27311 Ley de Fortalecimiento del Sistema de

proteccion al consumidor, Articulo 1, publicada el 26 de

julio del 2000.

Decreto Legislativo N° 807, Ley sobre Facultades, Normas

y Organizacién del INDECOPI, articulo 7°, 22, 27 y 38,

publicado el 18 de abril de 1996.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General, articulos 40.1.1, 113 y 115.2, publicada el 11 de

abril de 2001.

D.S. N° 006-2009-PCM, Aprueban Texto Unico Ordenado

de la Ley del Sistema de Proteccion al Consumidor,
blicado el 30 de enero del 2009.

D.S. N° 006-2009-PCM, Aprueban Texto Unico Ordenado

d

4. Presentacion u ofrecimiento de las pruebas que

, i,

a conocer el d

sefialando que ha agotado las lio del mismo y p

que asumira el costo de las notificaciones que correspondan realizar por Edicto.

Expresion concreta de lo pedido, los fundamentos claros y precisos de hecho que lo apoyen y,
cuando le sea posible, los de derecho, especificando el bien o servicio por el cual se denuncia,
haciendo expresa referencia a la fecha hecho infractor denunciado.

lai ion que se

dit,

5. Indicar las medidas correctivas que solicita y, asimismo, precisar si es que también solicita el

pago de las costas y costos del procedimiento.
Identificacion de reincidencia, si se conoce.

1.

que debera adj en los si

En caso el denunciante (Persona Natural, Mi p o Asociacion de C ) se ap

de la Ley del Sistema de P al C id
Articulo 40, publicado el 30 de enero del 2009.

[

[

>

o

[

diante un rep debera adjuntar la documentacién que acredite a este Gltimo como tal, o]
sefalar el expediente administrativo en el cual fueron adjuntados (Nota 2)

De ser el caso, copia de los d que diten la exi ia y rep de la Mi p

o Asociacion de C jid lici o seialar el expediente administrativo en el cual fueron
adjuntados. En el caso de las mi p adjuntar la d que acredite el nimero de|
trabajadores y el monto al que ascienden sus ventas anuales.

En caso la d sea pl da por una Asociacion de Ci i en repl de los

intereses individuales de uno o mas de sus asociados, copia de los documentos que acrediten que los
p los son miemt de la Asociacion o que diten su repi o indicar el N° de
expediente administrativo donde obran dichos documentos.
Las pruebas que p el D que p apreciar la existencia del dafio o perjuicio
ocasionado por el Proveedor o por el bien o servicio que éste haya proveido, o el incumplimiento de las
bli a cargo del P

sea p

de interés

En caso la por una A de C id en rep
colectivos ylo difusos de los consumidores, copia simple de la Escritura de su estatuto con los datos de
su inscripcion y Declaracion Jurada que se encuentre debidamente inscrita en el registro respectivo. En

caso que se encuentren registradas ante el INDECOPI no sera necesario dicho registro.
Copia simple de la Solicitud y recaudos, segun el nimero de Denunciados.

Regional con facultades
desconcentradas. (Ver
Portal web
http://www.indecopi.gob.
pe/0/home_oficinas_regio
nales.aspx?PFL=15)

Procede dentro de los
5 dias de Notificada la
Resolucion (Nota 5)

Plazo para resolver el
recurso: Ciento veinte
(120) dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Proteccion al Consumidor (CPC)

DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ; T TRooN 0 TRESOLVER | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN Formulario / Evaluacion Previa S PARA RESOLVER
Namero y Denominacién Codigo/ |(en%UIT)| (en SI) (en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo Negativo
2 (P dimi para D i I imi de que debera consignar lo siguiente: (Nota 2) Gratuito X Ciento veinte Unidad de Tramite Comision de No Contemplado | Sala de Defensa de la

Acuerdos Conciliatorios

Base Legal: Decreto L

1. Nombre o Razén Social, RUC o DNI, de ser el caso. D io real y icilio p | donde se
deseen recibir las notificaciones (en caso de ser distinto al domicilio real), direccién de correo

1033, Ley de O
pi, Art. 27°, publicado el 25 de junio

y Funci del Ind
de 2008.
Resoluciones N° 001-2003-INDECOPI/DIR publicada el 22
de julio del 2003 y N°064-2004-INDECOPI/DIR publicada el 9
de julio del 2004.

Ley N° 27311 Ley de Fortalecimiento del Sistema de
proteccion al consumidor, Articulo 1, publicada el 26 de
julio del 2000.

Decreto Legislativo 807, Ley de Facultades, Normas vy D

Organizacion del INDECOPI, Art. 22 y siguientes y 38
publicado el 18 de abril de 1996.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, articulos 40.1.1, 113 y 115.2.

| y teléfono del d (Persona Natural, Microempresa o Asociacion de
Ci i ) ylo de su Rep
2. Nombre o Razén Social y domicilio del Proveedor del bien o servicio. En el caso que el
ignore el io actual del P dor, debera adjuntar una Declaracion Jurada
que ha agotado las g destinadas a conocer el io del mismo y pi
que asumira el costo de las notificaciones que correspondan realizar por Edicto.

3. Precisar en qué iste el i del A do C
que debera adji **) en los si K
1. En caso el denunciante (Persona Natural, Mi p o Asociacion de C ) se

p un repl debera adjuntar la documentacion que acredite a este
ultimo como tal o sefialar el expediente administrativo en el cual fueron adjuntados (Nota 2)

D.S. N° 006-2009-PCM, Aprueban Texto Unico Ordenad:

de la Ley del Sistema de Prot al C id

2. En su caso, copia de los d que diten la exi: y rep de la Mi p
Asociacion de C id lici o sefialar el i i en el cual fueron
dj dos. En el caso de las mi p , adjuntar la d que acredite el nimero de

publicado el 30 de enero del 2009.

Articulo 40 del D.S. N° 006-2009-PCM, Aprueban Texto
Unico Ordenado de la Ley del Sistema de Proteccion al
Consumidor.

trabajadores y el monto al que ascienden sus ventas anuales.

3. Encaso, la seap por una A on de C jid en repi

de los intereses individuales de uno o mas de sus iados, copia de los que
diten que los rep Jos son mi de la Asociacion o que liten su rep| ion o

sefalar el expediente administrativo en el cual fueron adjuntados.

4. Encasolad ia sea p da por una A de C i en repl
de i difusos y/o de los copia simple de la Escritura Publica de su
estatuto con los datos de su inscripcion y Declaracion Jurada que se encuentra debidamente inscrita
en el registro respectivo. En caso se gistradas ante el INDECOPI no sera necesario dicho
requisito.

5. Copia simple del Acuerdo Conciliatorio

6. Copia simple de la Solicitud y recaudos, segtin el nimero de Denunciados.

** En caso la denuncia esté referida a un acuerdo celebrado ante el Area de Servicios de Atencion al
Ciudadano u Oficina Regional del INDECOPI, sélo se debera indicar lo siguiente:
1. Precisar ante qué instancia se celebré el acuerdo conciliatorio
2. Precisar el nimero del expediente (en caso el acuerdo se haya celebrado ante la Comision de
Proteccién al Consumidor)
3. Indicar cuales fueron las partes del pi

(120) dias
habiles (Nota
3)

Documentario de la Sede
Central del Indecopi
(Calle de la Prosa 138,
San Borja) o Mesa de
Partes de la Oficina
Regional con facultades
desconcentradas. (Ver
Portal web
http:/lwww.indecopi.gob.
pe/0/home_oficinas_regio
nales.aspx?PFL=15)

Proteccion al
Consumidor o
Comisién con
facultades
desconcentradas

(Nota 4)

Competencia del
Tribunal del Indecopi

Procede dentro de los
5 dias de notificada la
Resolucién cuando
ésta impone multa
(Nota 5)

Plazo para resolver el
recurso: Ciento veinte
(120) dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Proteccion al Consumidor (CPC)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (% CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE A (LS AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaluacion Previa RESOLVER | INICIO DEL PROCEDIMIENTO R CE
Niimero y Denominacion Codigo/ |(en%UIT)| (en SI) (en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo Negativo
3 |P imi para D I | de Medid licitud que debera consignar lo siguiente: Gratuito X Ciento veinte Unidad de Tramite Comision de No Contemplado | Sala de Defensa de la
Correctivas 1. Nombre o Razén Social, RUC o DNI, de ser el caso, domlcﬂw, dlrecuon de correo electronlco y ,(1.20) dias | Documentario de la S?de Proteccl.on al (Nota d) Fompetencla del .
telefono del Denunciante (Persona Natural, Mi oA de C ylo de habiles (Nota | Central del Indecopi Consumidor o Tribunal del Indecopi
suR v ' 3) (Calle de la Prosa 138, Comisién con
Base Legal: Decreto Legislativo 1033, Ley de O 2. Nombre o Razén Social y domicilio del proveedor del bien o servicio. El domicilio del proveedor San Borja) o Mesa.l de facultades
y Funci del Indecopi, Art. 27°, publicado el 25 de junio | S6lo sera precisado si es que fuera diferente al Jo en el procedimi P?nes de la Oficina desconcentradas
de 2008. original. En el caso que el d iante ignore el o actual del , debera adjuntar Regional con facultades
Resoluciones N° 001-2003-INDECOPIIDIR publicada el 22 N . ] i desconcentradas. (Ver
de julio del 2003 y N°064-2004-INDECOPIIDIR publicada el 9 una Declaracién Jurada sefialando que ha agotado las d das a conocer el del Portal web
de julio del 2004. mismo y precisando que asumira el costo de las notificaciones que correspondan realizar por Edicto. http:/lwww.indecopi.gob.
Ley N° 27311 Ley de Fortalecimiento del Sistema de 3 Namero del expediente en el que se dicto la medida correctiva ante Indecopi pe/0/home_oficinas_regio Procede dentro de los
proteccién al consumidor, Articulo 1, publicada el 26 de 4. Precisar en qué iste el i de las Medidas C nales.aspx?PFL=15) 5 dias de notificada la
[ulio del 2000 ’ ’ Resolucion cuando
Resolucién Ministerial N° 014-2007-PCM. D que deberd adj (NotaG) en los siguientes supuestos ésta impone multa
Decreto Legislativo N° 807, Ley sobre F tes. Normas 1. En caso el denunciante (Persona Natural, Mi p o de ) se (Nota 5)
Oraani 9IS del INDECC’)PI Y S I '_,a 92 97 v 38 te un rep debera adjuntar la documentacion que acredite a este tltimo como
y rgimzamon e M almcu o 1 o0 y g tal o sefialar el expedleme administrativo en el cual fueron ad]untados (Nota 2)
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 2. En su caso, copia de los d que la y rep 6n de la Persona Juridica Plazo para resolver el
General, articulos 40.1.1, 113y 115.2. o0 Asociacion de C i o sefialar el i en el cual fueron recurso: Ciento veinte
D.S.N° 006-2099-PCM, Aprueba.n’ Texto Unico prdenado adjuntados. (120) dias habiles
de Ia. Ley del Sistema de Proteccién al Consumidor, 3. Encaso, la d aseap da por una A de C : enrep de los
publicado el 30 de e"f“’ del 2009. intereses individuales de uno o més de sus copia de los d que acrediten que los
Articulo 40 del D.S. N° 006-2009-PCM, Aprueban Texto p dos son de la o que diten su repi o sefialar el expediente
Unico Ordenado de la Ley del Sistema de P 6n al
Consumidor. en el cual fueron adjuntados.
4. Encasolad ia sea p da por una A de C i en ion de i
difusos ylo colectivos de los consumidores, copia simple de la Escritura Publlca de su estatuto con los
datos de su inscripcién y Declaracion Jurada que se encuentra debidamente inscrita
en el registro respectivo. En caso se das ante el INDECOPI no seré necesario dicho
requisito.
5. Copia de la Solicitud y recaudos, segun el nimero de Denunciados.
Notas para el ciudadano.-
(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacion, Banco de Crédito y Scotiabank.
(Nota 1) Es necesario adjuntar el comprobante de pago del derecho de tramite.
(Nota 2) Los poderes deberan cumplir las siguientes formalidades:
A.EnelcasodeF la Rep on podra constar en Carta Poder simple, o con la simple
designacion en el escrito de denuncia.
B.Enel caso de F E iales (e]. C El poder especial es formalizado a eleccion del di d privado con firmas legalizadas ante notario o funcionario publico autorizado para el efecto, asi como medi d en p:

(Nota 4) Decreto Legislativo 807, Ley sobre
(Nota 5) El plazo de cinco (5) dias también es vigente para la Apelacion de Multas impuestas por la Comision en

personal del administrado y representante ante la autoridad. Tratandose de poderes inscritos en Registros Publicos, debera adjuntarse la constancia de vigencia de poder de ser el caso.

C. En el caso de Poderes otorgados en el extranjero, éstos deberan contener ademas Visacion Consular.
(Nota 3) Para los procedimientos que se inicien durante la vigencia del Decreto de Urgencia N° 099-2009, publicado el 22 de octubre de 2009 (vigente a partir del dia 5|gu|ente de su publicacion hasta el 31 de diciembre de 2010) el computo de los dias habiles incluye el dia sabado, domingo y feriados no laborables.

General

normas y

El plazo para la apelacion de medidas cautelares es de cinco (5) dias.
(Nota 6) Slo debera presentarse estos documentos en caso no hayan sido presentados en el procedimiento anterior ante INDECOPI y en este caso debera indicarse el 6rgano o dependencia

(Nota 7) Las Mi p

que p su

on del Indecopi

el 18 de abril de 1996) , Art. 38°/ Ley 27444, Ley del F

distintas a la

ia deberan adjuntar el volumen anual de ventas de su ultimo ejercicio y el niimero total de sus trabajadores.

el 11 de abril del 2001) Art. 227.1°
Final. Décimo Tercera Disposicion Complementaria de la Ley N° 27809, Ley General del Sistema Concursal. (publicada el 08 de agosto del 2002)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Fiscalizacién de la Competencia Desleal (CCD)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE REAZOARS AUTORIDAD CO
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ' B Formulro! EvatacionProva | :;:gt\:sﬂke Y INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Numero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en SI) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
1 |D ia por inf alaLey de Rep! dela 1. Solicitud consignando datos de identificacién, RUC o DNI, de ser el caso y domicilio del Por Denuncia: 141517 X Doscientos Unidad de Tramite Comision de No Contemplado|Sala de Defensa de la
Competencia Desleal d i § 38.25% (200) dias D iode la Fiscalizacion de la (Nota 4) Competencia del
enunciante y, en su caso, los poderes (Nota 1) y los documentos que acrediten la g habiles Sede Central del Competencia Desleal Tribunal del Indecopi
existencia de la persona juridica. Pll“ Denuncia por (Nota 3) Indecopi (Calle de la o Comision con
N islati o P . » a presunta Prosa 138, San Borja) o facultades
(B:ase Legal: 390:7_910 _LegISh::::O N° 1033, A'[-:Y 2:: 2 Descripcion y tipificacion de la presunta infraccion. comisién de actos Mesa de Partes deJ I)a desconcentradas ':";‘:’;:i:?;‘;'; adse
publicado el 25 de junio de 2008. 3. Nombre y domicilio del imputado. realizdaiizzgr::giante °f'°";a Rig':“a' con habiles de notificada
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo|4, Medios probatorios en los que sustenta la denuncia. publicidad, en desconat::eunt:a:ass (Ver con la resolucion que
General, Art. 106°, 113°, 114° y 115°, publicada el 11 de o : impone medida
abril del 2001. 5. Medidas cautelares solicitadas, de ser el caso. PefJUICIO.:e los o POﬁ?|JIEb oo cautelar o que
Decreto Legislativo N° 1044, Ley de Represion de la| g Copia de la denuncia y recaudos segun el niimero de imputados. intz::::;‘; :::Sc’on Erdlhm":ﬁz;?s"?: | declara inadmisible o
Competencia Desleal, Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 29°, 33°, 46° y sumidores o punales a; <2PFL ;15)9 improcedente la
47°, publicado el 26 de junio de 2008. asociaciones -aspx? denuncia (Nota 5)
Res<?luc|on Mlnlst'er!al N° 455-2005-PCM, Art. 1%, En el caso de solicitar una inspeccion debera indicarse ademas el lugar de la visita, asi como la representantes de En'el caso de: las
publicada el 30 de diciembre de 2005. ) e demas resoluciones,
. . . 5 } materia a verificar. estos:
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, Primera son apelables dentro
Disposicién  Transitoria, Complementaria y Final, de los diez (10) dias
publicada el 7 de julio de 2007. . habiles de
2,92% 108,00 notificada. (Nota 6)
Visita Inspectiva | 369,07 Plazo para resolver
apelacion de una
9,97% resolucién que
Por cada impone una medida
cautelar: diez (10)
visita solicitada dias habiles. (Nota 7.
Plazo para resolver
Medida Cautelar | 188,08 recurso de apelacion
contra las demas
5,08% resoluciones: ciento
(Nota 2) veinte (120) dias

habiles. (Nota 8).

Notas para el ciudadano.-

(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacién, Banco de Crédito y Scotiabank.

(Nota 1) Los poderes deberan cumplir las siguientes formalidades, en el caso de:

A. Facultades Generales: la Representacion podra formalizarse mediante simple designacion de persona cierta en un escrito o acreditando una carta poder con firma del administrado.

B.F iales (c]. C ion,

iento, etc.) presentar

con firma por Notario o Fedatario.

C. Poderes otorgados en el extranjero , éstos deberan contener ademas Visacion Consular.

(Nota 2) Es necesario sefialar el nimero del Comprobante de Pago del Derecho de Tramite y la fecha de emision del mismo.
(Nota 3) Plazo maximo aproximado conforme al Decreto Legislativo N° 1044, Ley de Represion de la Competencia Desleal.
Conforme al articulo 1° del Decreto de Urgencia N° 099-2009, publicado el 22 de octubre de 2009, deben considerarse dias habiles los dias sabado, domingo y feriados no laborables, inicamente en lo que beneficie a los derechos de los particulares establecidos en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Nota 4) Decreto Legislativo N° 1044, Ley de Represion de la Competencia Desleal, Art. 46.3°.

Nota 5) Decreto Legislativo N° 1044, Ley de Represion de la Competencia Desleal, Art. 31.4° y 33.7°.

Decreto Legislativo N° 1044, Ley de Represion de la Competencia Desleal, Art. 46.1°.

Nota 7) Decreto Legislativo N° 1044, Ley de Represion de la Competencia Desleal, Art. 33.7°
Nota 8) Decreto Legislativo N° 1044, Ley de Represion de la Competencia Desleal, Art. 46.4°

( )
(I )
(Nota 6)
(I )
( )




ANEXO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Normalizacion y Fiscalizacion de Barreras Comerciales no Arancelarias (CNB)

REQUISITOS DERECHODETRAMTACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o . - PLAZO PARA
oN De DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Provial RESOLVER | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | AUTORIDAD COMPETENTE
RDEN Foneanoy fas hébil PARA RESOLVER
Namero y Denominacién ool | (en%UIM) | (en SI) Automético (en(dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Cadigo / Ubicacion) Positivo Negativo
1 Acreditacion de Entidades de Certificacion[1. Documentos que acrediten las existencia y vigencia de la persona juridica mediante 97,30% 3600 X Ciento Unidad de Tramite Comision de No Sala de Defensa
Digital los instrumentos publicos o norma legal respectiva, asi como las facultades del veinte (120)| D iode la| Nor izaciony | C plad de la
representante. dias Sede Central del de Fiscalizacion (Nota 3) Competencia
2. Los documentos que acrediten contar con un domicilio en el pais (Nota 1) [ (Nota 1) habiles |Indecopi (Calle dela| de Barreras del Tribunal del
Prosa 138, San Comerciales no Indecopi
Nota 4] Borj M d Al lari;
3. Los documentos que acrediten contar con la infraestructura e instalaciones (Nota 4) Pa;g:)dz Iaeg:ici:a rancelarias
necesarias para la prestacion del servicio y presentar declaracion jurada de Regional. (Ver Portal
aceptacion de la visita comprobatoria de la Autoridad Administrativa Competente. 9 \n.leb
Base Legal.- Ley 27269, Ley de Firmas y|4. Los procedimiento detallados que garanticen el cumplimiento de las funciones] http:llwww.lndeco!nl_. Procede dentro
N - . R o gob.pe/0/home_ofici .
Certificados Digitales, publicada el 28 de mayo enel nas_regionales.aspx de los cinco (5)
de 2000, ar?lculos 12y 1?' !Vlodlflcada por Ley 5. La Politica de Certificacion, la Declaracion de Practicas de Certificacion, la Politica de - ?PFL=15) cI-|?s de
27310, publicada el 17 de julio de 2000. D.S. 052 N . B . notificada la
N Seguridad, la Politica y el Plan de Pr y doct que comprende el .
2008-PCM, Reglamento de la Ley de Firmas y N PR N L. " . Resolucion
y o . - de conforme al inciso "d" del articulo 20 del
Certificados Digitales, publicado el 19 de julio Real
de 2008; articulos 20, 26y 27. 6. La Declaracion Jurada del cumplimiento de los requisitos sefialados en los incisos "c" (Nota 3)
y "d" del articulo 20 del Reglamento.
7. Documentacion que acredite el cumplimiento de los articulos 26 y 27 del Reglamento. Plazo para
resolver el
8. Informe favorable de la entidad sectorial correspondiente cuando lo solicite la recurso: Clen’to
. N . - veinte (120) dias
autoridad ativa P para el caso de personas juridicas habiles
supervisadas, respecto a la legalidad y seguridad para el desempefio de actividades|
de certificacion.
2 Acredi 6n de Entid de Verificacion /|1. Documentos que acrediten la existencia y vigencia de la persona juridica mediante los 97,30% 3600 X Ciento Unidad de Tramite Comision de No Sala de Defi
Registro de Datos para Certificados Digital instr publi o norma legal respectiva, asi como las facultades del veinte (120)| D iode la| Nor ony | C lad de la
representante. dias Sede Central del de Fiscalizacion (Nota 3) Competencia
2. Los documentos que acrediten contar con un domicilio en el pais. (Nota 1) | (Nota 1) habiles |Indecopi (Calle dela de Barreras del Tribunal del
Prosa 138, San Comerciales no Indecopi
3. Los documentos que acrediten contar con la infraestructura e instalaciones| (Nota 4) Borja) o Mesa de Arancelarias Procede dentro
necesarias para la prestacion del servicio y presentar declaracion jurada de Partes de la Oficina de los cinco (5)
aceptacion de la visita comprobatoria de la autoridad administrativa competente. Regional. (Ver Portal dias
web de notificada la
Base Legal.- Ley 27269, Ley de Firmas y|4. Los procedimiento detallados que garanticen el cumplimiento de las funciones] http://www.indecopi. Resolucién
Certificados Digitales, publicada el 28 de mayo tablecidas en el Regl gob.pe/0/home_ofici (Nota 3)
de 2000, ar?lculos By 1?' !Vlodlflcada por Ley 5. La politica de Registro, la Declaracién de Practicas de Registro o Verificacién, la nas_regionales.aspx Plazo para
27310, publicada el 17 de julio de 2000. D.S. 052 o . ot M ?PFL=15)

N Politica de Seguridad, la Politica y el Plan de Privacidad. resolver el
2008-PCM, Reglamento de la Ley de Firmas y A~
Certificados Digi blicado el 19 de julio recurso: Ciento
de 2008: articulos 30 :'” J 6. La Declaracion Jurada del ct 1to de las obligaci y requisitos sefialados en veinte (120) dias

e s articulos 3y 31. los articulos 30 y 31 del Reglamento. habiles
3 Acreditacion de Prestadoras de Servicios de|1. Documentos que acrediten la existencia y vigencia de la persona juridica mediante los 97,30% 3600 X Ciento Unidad de Tramite Comision de No Sala de Defi
Valor Ailadido en Firmas Digitales instrumentos publicos o norma legal respectiva, asi como las facultades del veinte (120)| D iode la| Nor ony | C lad de la
representante. dias Sede Central del de Fiscalizacion (Nota 3) Competencia
— — — habiles |[Indecopi (Calle de la de Barreras del Tribunal del
2. Los documentos que acrediten contar con un domicilio en el pais. (Nota 1) | (Nota 1) Prosa 138, San Comerciales no Indecopi
(Nota 4) Borja) o Mesa de Arancelarias
Partes de la Oficina
3. Los documentos que acrediten contar con la infraestructura e instalaciones Reglona‘ll.vs'/,er Portal Procede dentro
necesarias para la prestacion del servicio y presentar Declaracion Jurada de . . de los cinco (5)
" L . . . N http://www.indecopi. N
aceptacion de la visita comprobatoria de la autoridad administrativa competente. . . dias
gob.pe/0/home_ofici de notificada la
D.S. 052-2008-PCM, Reglamento de la Ley de[4. La Politica de Registro, la Declaracién de Practicas de Valor Afiadido, la Politica de nas_r‘e)glonales.aspx Resolucién
Firmas y Certificados Digitales, publicado el 19|  Seguridad, la Politica y el Plan de Privacidad. ?PFL=15) (Nota 3)
de julio de 2008; articulos 37 y 38.
5. La Declaracion Jurada de tener operativo el hardware y software y demas Plazo para
p | los para la pr 6n de servicios de valor afadido y las: resolver el
condiciones de seguridad adicionales, basadas en estandares internacionales o recurso: Ciento
compatibles a los internacionalmente vigentes, que aseguren la interoperablidad y las veinte (120) dias
condiciones exigidas por la autoridad administrativa competente. habiles
6. La Declaracion Jurada del cu ito de las y los r
sefialados en los articulos 37 y 38 del Reglamento.




ANEXO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Normalizacion y Fiscalizacion de Barreras Comerciales no Arancelarias (CNB)

REQUISITOS DERECHC DE,TRAM"AC'ON CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE 0 Evaluacion Previa PLAZO PARA TE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER | INICIO DEL PRC o
ORDEN . _ EonTianey » (en dias habiles) PARA RESOLVER
Numero y Denominacién n Mhr (en % UIT) (en SI) Automatico RECONSIDE-RACION APELACION
Cédigo / Ubicacién Positivo Negativo
4 Denuncia contra Disp es que bl 1(1. Denuncia sefalando datos de identificacion, domicilio y RUC, adjuntando documentos| X Ciento Unidad de Tramite Comision de No Sala de Defensa
Restricciones Paraarancelarias al Comercio| que acrediten su Personeria Juridica y los Poderes (Nota 2) correspondientes, de ser, 26,39%| 976,25 veinte (120)| D iode la| Normalizaciény | C lad de la
Exterior el caso. dias Sede Central del de Fiscalizacion (Nota 3) Competencia
2. Identificacion de la restriccion paraarancelaria que se d De estar en (Nota 1) | (Nota 1) habiles Ind:copl g%;"; de la Cde BarrTras del I'I'r(libuna! del
una norma, ésta debe ser de menor jerarquia que la Ley. r9sa , San omercia .es no ndecopi
(Nota 4) Borja) o Mesa de Arancelarias u

Base Legal.- Decreto Legislativo 1033, Decreto|3.
Legislativo que aprueba la Ley de Organizacion
y Funciones del Instituto Nacional de D

Identificacion de la autoridad que establece la reestriccion paraarancelaria.

de la C y de la Pr ion de la

F E icion de hech r

iadelad

Propiedad Intelectual - INDECOPI, publicado el for:nulada
25 de junio de 2008, articulo 28; Ley 28996, Ley B
de Eliminacién de Sobrecostos, Trabas y
Restricciones a la Inversién Privada, publicadal
el 4 de abril de 2007, articulo 4.

6ny doct

5. Copia de la denuncia y recaudos.

Partes de la Oficina
Regional. (Ver Portal
web
http://www.indecopi.
gob.pe/0/home_ofici
nas_regionales.aspx
?PFL=15)

Oficina
Descentralizada

Procede dento
de los cinco (5)
dias de
notificada la
Resolucién
(Nota 3)

Plazo para
resolver el
recurso: Ciento
veinte (120) dias
habiles

Notas para el ciudadano.-

(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacion, Banco de Crédito y Scotiabank.

Nota 1.- Es necesario sefalar el nimero del Comprobante de Pago del Derecho de Tramite, y la fecha de emision del mismo.

Nota 2.- Los Poderes deberan cumplir las siguientes formalidades:
A.En el caso de Personas Naturales: la representacion debera constar en Carta Poder simple.

B. En el caso de Personas Juridicas: intervendran en el proceso a través de sus Representantes Legales, quienes deberan actuar premunidos de los respectivos Poderes, para lo cual seré suficiente la presentacion de la copia de los documentos respectivos.

C. En el caso de Poderes otorgados en el extranjero, éstos ademas deberan tener Legalizacién Consular.
Nota 3.- Decreto Legislativo 807, Ley sobre F Normas y Ol 6n del INDECOPI

el 18 de abril de 1996) , Sexta Disposicion Transitoria, Articulo 38° modificado por la Ley 27809,

Nota 4.- El plazo maximo de tramitacion es de 120 dias habiles de conformidad con la Ley 27809, Ley General del Sistema Concursal, (publicada el 08 de agosto del 2002), Décimo Cuarta Disposicion Complementaria y Final. El conteo del plazo se lleva a cabo conforme a lo dispuesto en el Decreto de Urgencia 099-2009.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Eliminacién de Barreras Burocraticas (CEB)

DERECHO DE 5 .
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION oLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaluacién Previa (eanEi:sO'l:;I;IIies) INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Niimero y Denominacién Cédigo/ |(en%UIT)|  (en SI) RECC RACION APELACION
Ubicacion Positivo Negativo
1 |Procedimiento de Eliminacion de Barreras Burocraticas 1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio sea persona natural o juridica 13.72% 507.65 X 120 (ciento Unidad de Tramite Comision de No Contemplado | Sala de Defensa de
’ : veinte) dias Documentario de la Eliminacion de (Nota 8) la Competencia del
(Nota 1). En caso la d ia fuera p 1a por un rep lj d habiles (Nota Sede Central del Barreras Burocraticas Tribunal del
_ » 6) (Nota 7) Indecopi (Calle de la o Comision con Indecopi
que acredite la representacion (Nota 2). Prosa 138, San Borja) o facultades
" " ) ) Mesa de Partes de la desconcentradas
2. Identificar la barrera burocratica materia de denuncia (Nota 3). Oficina Regional con
facultades
Base Legal: Decreto Ley N° 25868, articulo 26BIS° (publicado el 24 de|3. Identificar la entidad de la administracién pablica que impone la barrera burocratica materia desconcentradas. (Ver Procede dentro de
|noviembre de 1992); Decreto Legislativo N° 776, Ley de Tributacion P°"f’| web . los 5 (cinco) dias
Municipal, articulo 61 (f el 31 de de 1993); Ley N°| ) http://www.indecopi.gob. hébiles de
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, articulo 48| %€ denuncia. pe/0/home_oficinas_regi notificada la
(0 el 11 de abril de 2001); Ley N° 28996, Ley de Eliminacion onales.aspx?PFL=15) Resolucién (Nota
de Sobrecostos, Trabas y Restricciones a la Inversion Privada|4, Indicar el acto o la disposicion que contiene la barrera burocrética materia de denuncia. 9)
(p el 4 de abril de 2007); Ley N° 27943, Ley del Sistema
Portuario Nacional, articulos 35.2 y 35.3 (publicada el 01 de marzo de . . i
2003); Ley N° 28335, Ley que crea el indice de Barreras Burocréticas 5. Precisar los hechos que motivan su denuncia. Plazo para resolver
de Acceso al Mercado impuestas a nivel local, Tercera disposicion el ’tecu"_s"t: 1310
i itori i i ciento veinte) dias
complementaria, transitoria y final (publicada el 16 de agosto de|g.sefalar los juridicos que que la barrera burocrética denunciada es ¢ habil )
2004); Ley N° 28882, Ley de Simplificacion de la Certificacion abiles
Domiciliaria, articulo 2 (publicada el 16 de setiembre de 2006); Ley N°
28896, Ley que reduce el sobrecosto del pasaporte y deroga la Ley N°|  ilegal (Nota 4) y/o carente de razonabilidad (Nota 5).
27103, articulo 2 (publicado el 24 de octubre de 2006); Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Fi articulo 17 (publicada el " " .
- 7. Acreditar las materia de d
05 de febrero de 2007); Ley N° 29022, Ley para la Expansion de! e
infraestructura en Telecomunicaciones, articulo 10 (publicada el 20
de mayo de 2007); Decreto Legislativo N° 1014, articulos 4, 10 y 11
(publicado el 16 de mayo de 2008); Decreto Legislativo N° 1033, Ley
de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional de Defensa de la!
Comp ia y de la Pr de la Propiedad Intels I, articulo
23 y la Primera Disposicion Final de la Ley (publicado el 25 de junio
de 2008).
Notas para el ciudadano.-
(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacion, Banco de Crédito y Scotiabank.
(Nota 1) Presentar copia conforme y legible de la solicitud y anexos de acuerdo al nimero de entidades de la administracion publica denunciadas.
(Nota 2) Los Poderes deberan cumplir con las si en los si €asos:
A. Personas Naturales: la representacion debera constar en el escrito que se presenta o a través de carta poder simple.
B. Personas Juridicas: intervendran en el proceso a través de sus representantes legales, quienes actten premunidos de los respectivos poderes, para lo cual sera suficiente la presentacion de la copia de los documentos respectivos. En el caso de poderes
otorgados en el extranjero, éstos deberan contener ademas legalizacion consular.
C. iaci que actden en repi de sus deberan presentar documento que acredite la facultad de representar a sus asociados y documento indubitable donde se identifique a sus integrantes al momento de la interposicion de la denuncia.
(Nota 3) Constituye barrera burocratica toda exigencia, requisito, prohibicion, limitacion y/o cobro para la realizacion de actividadt omi
(Nota 4) Se considera barrera burocratica ilegal aquella que: i) excede el ambito de competencia de la entidad de la administracion publica que la impone; ii) contraviene el marco legal promotor de la libre iniciativa privada y/o los principios y normas de simplificacion administrativa; o iii) no respeta los p tos y for r parasu i

(Nota 5) Se considera barrera burocratica carente de razonabilidad aquella que: i) no se justifica en un interés publico a tutelar; i) justificandose en un interés publico es desproporcionada; o iii) es una opcion mas gravosa que otras para tutelar el interés piblico. En dicho caso, el denunciante debera presentar indicios suficientes que Ileven a la Comision a
emplazar a la denunciada por este extremo.

Nota 6) Ley N° 27809, Ley General del Sistema Concursal (publicada el 08 de Agosto del 2002) Decimocuarta Disposicion Complementaria y Final.

Nota 7

Nota 8

Nota 9) Procede contra las resoluciones que pongan fin a la instancia, determinen la imposibilidad de continuar el procedimiento o causen indefension.

Para los procedimientos que se inicien durante la vigencia del Decreto de Urgencia N° 099-2009, publicado el 22 de octubre de 2009 (vigente a partir del dia siguiente de su publicacion hasta el 31 de diciembre de 2010) el computo de los dias habiles incluye el dia sabado, domingo y feriados no laborables.
Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccion de la Propiedad Intelectual (publicado el 25 de junio de 2008), articulo 31.1°.

)
)
)
)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Procedimientos Concursales (CCO)

e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION TOEED INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
° Col
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario | Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARARESOLVER ;
Nimero y Denominacion Codigo/ (en % UIT) (en S1) Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Positivo | Negativo
1 |Procedimiento Concursal Ordinario a Solicitud de]1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio (Nota 1). Para el caso de: F-CCO-030 51,76% 1915,20 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de |
as habi i P P [ i
Acreedores a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) (Nota 4) (Nota 2) dias habiles | Documentario de la Sede del
(Nota 5) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
, ., . . . de la Prosa 138, San Borja) qf Central o Central o Indecopi
b. Personas deberan el niimero de D Nacional de Identidad (DNI). (Exclusivan
Mesa de Partes de la Oficin D D
ente los
. Regional con
c. Conyug: ambos conyuges deberan el nimero de Documento Nacional de Identidad créditos
desconcentradas. (Ver
(DND laborales
, Portal web
estan
http:/lwww.indecopi.gob.pe/
exonerados . .
d. Sucesiones Indivisas. se debera presentar copia simple de la Escritura Piblica donde consta del pago 0/home_oficinas_regionales.|
aspx?PFL=15)
del derecho
la de odela on judicial sise trata de de

Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, publicada ¢}
de abril de 2001. Articulo 25 y 27 de la Ley N° 27809 publicada
de agosto de 2002. Articulo 12 de la Ley N° 27809 modificado
por el articulo 6 del Decreto Legislativo N° 1050. Articulo 26 de
Ley N° 27809, modificado por el Articulo 9 del Decreto
Legislativo N° 1050, publicado el 27 de junio de 2008.

una sucesion intestada.
2. Nombre o razén social, domicilio estatutario o civil, segiin corresponda, y actividad econémica
del deudor
3. Titulo que acredite la existencia de créditos mayores a 50 UIT y vencidos en mas de treinta dias calendarios

4. Los créditos deberan estar

capital, intereses y gastos.

En el caso de créditos por intereses debera indicarse la tasa aplicada y los periodos de la

liquidacion.
5. Informar bajo declaracion jurada que no mantiene ningun tipo de vinculacion con su Deudor, o

en caso contrario, informar de la exi ia de vi de los

6n con éste, en

a que se refiere el Articulo 12° de la Ley General del Sistema Concursal.

6. En su apersonamiento el Deudor debera

datos de identificacion, y

presentar Declaracion Jurada con la finalidad de acreditar el domicilio. Asimismo, cumplir con

presentar poderes (Nota 3) y existencia para el caso de Personas Juridicas. Asimismo, debera

presentar la documentacion prevista en los literales b), c), f), g), h), i) y k) del Articulo 25.1 0

en el Articulo 25.3, segun el caso, asi como copia del Balance General, Estado de Ganancias y

Pérdidas, Estado de Flujo de Efectivos y el Estado de Cambio en el Patrimonio Neto de los

ultimos dos ejercicios

Procede dentro de
los 5 (cinco) dias de
Notificada la
Resolucién més el
término de la

distancia (Nota 7)

Procede dentro de

los 5 (cinco) dias de}
Notificada la

Resolucién mas el
término de la

distancia (Nota 7)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Procedimientos Concursales (CCO)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION TOEED INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o:DZEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario | Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARA R;;OLVER ;
Nimero y Denominacion Codigo/ (en % UIT) (en S1) Automatico - - (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
__' Positivo | Negativo
2 |Procedimiento Concursal Ordinario a Solicitud del Deudor A) Inicio de Procedimiento Concursal Ordinario a pedido de la Propia Empresa: F-CC0-020 44,24% 1637,02 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de ||
1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio. Para el caso de: (Nota 4) dias habiles | Documentario de la Sede P P C ia del
a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) (Nota 2) (Nota 5) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
b. Personas deberan i el nimero de D Nacional de Identidad (DNI). de la Prosa 138, San Borja) qf Central o Central o Indecopi
Mesa de Partes de la Oficin: D D
c. Sociedades Conyugales ambos c6 deberan i el nimero de Documento Nacional de Identidad Regional con
(DNI). desconcentradas. (Ver

d. Sucesiones Indivisas. se debera presentar copia simple de la Escritura Publica

donde consta la declaracion de , 0dela ion judicial

Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, publicada ¢}
de abril de 2001 Articulo 12de laLey N°27809, modificado por

larticulo 6 del Decreto Legislativo N°1050, i el 27de|
junio de 2008 Articulos 24y 25de laLey N°27809 publicada el§
de agosto de 2002.

sisetrata de una sucesion intestada.
2. Sealar si la causal de inicio del procedimiento es la establecida en el inciso a) o b) del
Articulo 24.1 de la Ley General del Sistema Concursal

3. La solicitud presentada por el Deudor debera expresar la peticion de llevar a cabo una

0 una di ion y li

4.R ejecutivo el inicio del Pi imiento Concursal Ordinario, la

viabilidad econémica de la empresa, de ser posible, y los medios para solventar las
obligaciones adeudadas
5. Copia del acta de la Junta General de Accionistas o del Organo correspondiente en la que

conste el acuerdo para acogerse al Procedimiento Concursal Ordinario

6. Consil icilios y I en los que oficinas o realice actividades

productivas.

7. Copia del Balance General, Estado de Ganancias y Pérdidas, Estado de Cambios en el
Patrimonio Neto y del Estado de Flujos de Efectivo de los dos (2) Gltimos afios y
de un cierre mensual con una antigiiedad no mayor de dos (2) meses a la fecha de
presentacion de la solicitud. De tratarse de personas cuyo monto de obligaciones supera
las quinientas (500) UIT, los Estados Financieros referidos deberan encontrarse debidamente

auditados y debera, ademas, p el dictamen cor

8. Informacion de las fuentes de financiamiento a que ha accedido el deudor durante los dos (2)
Ultimos ejercicios, asi como la forma en que se ha acordado el retorno de dicho
financiamiento y el tiempo que se ha destinado para ello.

9. Copia de las fojas del Libro de Planillas correspondientes al dltimo mes.

10. Relacién detallada de sus obligaci de toda

preci la identidad y
domicilio de cada acreedor, los montos adeudados por concepto de capital, intereses y

gastos y la fecha de vencimiento de cada una de dichas obligaciones. La relacion debe

incluir las obligaci de caracter i preci: en estos casos la posicion de
ambas partes respecto de su existencia y cuantia. La informacion referida tendra una
antigiiedad no mayor de dos (2) meses de la fecha de presentacion de la solicitud; asi como
debera reflejar las obligaciones del deudor contenidas en el Balance General presentado y
encontrarse conciliada con el mismo

11. Relacion detallada de sus bienes muebles e inmuebles y de sus cargas y gravamenes, asi
como los titulares y montos de los mismos. Dicha relacién debe tener una antigiiedad no
mayor de dos (2) meses a la fecha de presentacion de la solicitud, asi como debera
encontrarse ajustada a valores contables o de tasacion y sefalarse cual de los dos
criterios se siguid.
Dicha informacién debera reflejar los bienes del deudor contenidos en el Balance General
presentado y encontrarse conciliado con el mismo

de

13. Documentacion que acredite ser ibuy activo ante la ini ion tributaria.

12. Relacion detallada de sus créditos por cobrar, indi sus

14. Informar bajo declaracién jurada que no mantiene ningun tipo de vinculacién con sus
acreedores o, caso contrario, informar de la existencia de vinculacion con

alguno o algunos de estos, en iera de los en el Articulo 12°

Portal web
http://www.indecopi.gob.pe/
0/home_oficinas_regionales |

aspx?PFL=15)

Procede dentro de
los 5 (cinco) dias de
Notificada la
Resolucién més el
término de la

distancia (Nota 7)

Procede dentro de

los 5 (cinco) dias de}
Notificada la

Resolucién mas el
término de la

distancia (Nota 7)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Procedimientos Concursales (CCO)

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (')

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PLAZO PARA
NPE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Eoriral] Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PARA RESOLVER
Niimero y Denominacion Codigo/ (en % UIT) (en SI) Automatico - - (e dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
.” Positivo | Negativo

de la Ley General del Sistema Concursal.

15. La totalidad de la informacion sefialada debe ser presentada, ademas en disco magnético u
otro medio andlogo segtin las especificaciones que dé la Comision.

B) Inicio del Procedimiento Concursal Ordinario a pedido de Persona Natural, Sociedad
Conyugal y Sucesiones Indivisas

1.Noes fiar la i6n detallada en los literales d), e), y ) del
articulo 25.1 de la Ley General del Sistema Concursal.

2. Para acogerse al procedimiento, deberan cumplir con sefialar si se encuentran en cualquiera
de los siguientes supuestos:

a) Que maés del 50% de sus ingresos se deriven del ejercicio de una actividad econémica
desarrollada directamente y en nombre propio.

b) Que més de las 2/3 partes de sus obligaciones se hayan originado en actividad empresarial
desarrollada por ellos y/o por terceras personas, respecto de las cuales hayan asumido
el deber de pago de las mismas.

3 | Procedimiento Concursal Preventivo 1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio. Para el caso de: F-CC0-020 46,44% 1718,10 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de |
a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) (Nota 4) dias habiles | Documentario de la Sede P P Ct ia del
b. Personas deberan el nimero de D Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) (Nota 5) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
de la Prosa 138, San Borja) 9 Central o Central o Indecopi
c. Socif Cony ambos conyuges deberan el numero de Documento Nacional de Identidad Mesa de Partes de la Oficin: D D
(DNI). Regional con
desconcentradas. (Ver
d. Sucesiones Indivisas. se debera presentar copia simple de la Escritura Publica donde Portal web
consta la ion de odela on judicial http:/iwww.indecopi.gob.pe/
sisetrata de una sucesion intestada. 0/home_oficinas_regionales.
Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, i €] 2. Toda la 6n exigida para el inicio del Procedimiento Concursal Ordinario a Pedido aspx?PFL=15) Procede dentro de | Procede dentro de

de abril de 2001.Articulo 12de laLey N°27809, modificado por
el articulo 6 del Decreto Legislativo N° 1050, publicado el 27
junio de 2008 Articulos 25y 103de laLey N°27809,publicada el
8 de agosto de 2002.

del Deudor, con on de los

en los 2y3del
acapite anterior

3. Informar bajo declaracion jurada que no mantiene ningin tipo de vinculacién con sus
acreedores o caso contrario, informar de la existencia de vinculacion con alguno o algunos

de estos, de los

en el Articulo 12° de la Ley General del
Sistema Concursal.

los 5 (cinco) dias de
Notificada la
Resolucién més el
término de la

distancia (Nota 7)

los 5 (cinco) dias de}
Notificada la

Resolucién més el
término de la

distancia (Nota 7)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Procedimientos Concursales (CCO)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION AV INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE AUTORIDAD COMPETENTE
oROEN DEL Formulario | Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO oARARESOLVER
Numero y Denominacién Codigo | (en % UIT) (en SI) Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
e Positivo | Negativo
4 |Procedimiento de Reconocimiento de Créditos 1. Solicitud consignando datos de identificacién y domicilio (Nota 1). Para el caso de: F-CCO-040 22,84% 845,16 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision de Comisién de Sala de Defensa de |
a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) (Nota 4) dias habiles | Documentario de la Sede F F Cy ia del
b. Personas deberan el nimero de D Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) (3% del (Nota 5) Central del Indecopi (Calle |  Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
crédito de la Prosa 138, San Borja) qf Central o Central o Indecopi
c. Socit Conyugales ambos conyuges deberan el nimero de Documento Nacional de Identidad (Exclusivan] invocado Mesa de Partes de la Oficin: D D
(DNI). ente los hasta el Regional con
créditos | importe del desconcentradas. (Ver
d. Sucesiones Indivisas. se deberé presentar copia simple de la Escritura Piblica donde laborales | derecho de Portal web
consta la de odela 6n judicial si se trata estan | tramitacion) http:/iwww.indecopi.gob.pe/
BaseLegal: Articulos 113,114y 115de laLey N° 27444 publicada de una sucesion intestada. exonerados 0/home_oficinas_regionales) Procede dentro de | Procede dentro de
el 11 de abril de 2001.Articulos 37 y 41 de la Ley N° 27809 del pago aspx?PFL=15) los 5 (cinco) dias de| los 5 (cinco) dias def
publicada el 8 de agosto de 2002. del derecho Notificada la Notificada la
2. ificacion del deudor de Resolucion mas el | Resolucion mas el
3. Copia de la documentacion que sustente el reconocimiento de sus créditos, indicando los tramitacion) término de la término de la
montos por concepto de capital, intereses y gastos liquidados a la fecha publicacion del distancia (Nota7)| distancia (Nota 7)
aviso de difusion del inicio del procedimiento.
4. Copia de la documentacion que acredite la existencia de garantias constituidas sobre los
bienes del deudor.
5. Informar bajo declaracion jurada que no mantiene ningun tipo de vinculacioén con su Deudor, o
en caso contrario, informar de la Exi ia de Vi con éste, en de los Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
casos a que se refiere el Articulo 12° de la Ley General del sistema Concursal 90 (noventa) dias 90 (noventa) dias
6. Presentar copia de la documentacion presentada, a efecto de correr traslado a la otra parte. (Nota 1) habiles (Nota 5) habiles (Nota 5)
5 | Procedimiento de Ampliacion de Créditos 1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio (Nota 1). Para el caso de: 22,84% 844,90 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de |
a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la Existencia y los Poderes (Nota 3) dias habiles | Documentario de la Sede F F C ia del
b. Personas deberan el nimero de D Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) (3% del (Nota 5) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
(Exclusivan]  crédito de la Prosa 138, San Borja) 9 Central o Central o Indecopi
¢. Socif Conyugales ambos ges deberan el nimero de Documento Nacional de Identidad ente los invocado Mesa de Partes de la Oficin: D D
(NN créditos hasta el Regional con
d. Sucesiones Indivisas. se debera presentar copia simple de la Escritura Publica donde laborales | importe del desconcentradas. (Ver
constala de odela on judical sise trata estén | derecho de Portal web
de una sucesion intestada. exonerados | tramitacion) http:/lwww.indecopi.gob.pe/
BaseLegal: Articulos 113,114y 115de laLey N° 27444 publicada | 2. Identificacion del Deudor del pago Olhome_oficinas_regionales
el 11 de abril de 2001.Articulos 37 y 41 de la Ley N° 27809 3. Copia de la documentacion que sustente el reconocimiento de sus créditos, indicando los del derecho aspx?PFL=15) Procede dentro de | Procede dentro de
publicada el 8 de agosto de 2002. montos por concepto de capital, intereses y gastos liquidados a la fecha publicacion del de los 5 (cinco) dias de| los 5 (cinco) dias de]
aviso de difusién del procedimiento. tramitacién] Notificada la Notificada la
4. Copia de la documentacion que acredite existencia de garantias constituidas sobre los bienes Resolucién més el | Resolucion mas el
del Deudor. término de la término de la
5. Informar bajo Declaracién Jurada que no mantiene ninguin tipo de vinculacién con su Deudor, o distancia (Nota 7) | distancia (Nota 7)
en caso contrario, informar de la exi: ia de vi con éste, en de los
casos a que se refiere el Articulo 12° de la Ley General del sistema Concursal
6. Presentar copia de la documentacion para la otra parte. (Nota 1)
Nota: Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
Este procedimiento se inicia cuando se solicita el de créditos alos 90 dias habiles (Notq 90 dias habiles (Not:
anteriormente reconocidos por la Secretaria Técnica o la Comision. Asimismo, cuando en un 5) 5)
Procedimiento Concursal Ordinario derivado de un Procedimiento Concursal Preventivo, los
acreedores que concurrieron a este Ultimo procedimiento invoquen nuevos créditos. Los
acreedores cuyos créditos no fueron reconocidos por la Secretaria Técnica o la Comision en el
Procedimiento Concursal Preventivo, deberan seguir el procedimiento previsto en el numeral 4
del Ereseme TUPA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Procedimientos Concursales (CCO)

DERECHO DE TRAMITACION ()

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

d. Sucesiones Indivisas. se debera presentar copia simple de la Escritura Publica donde

odela si se trata

consta la ion de on judicial

de una sucesion intestada.

de abril de 2001 Articulo 37y 41de laLey N°27809, publicada el
8de agosto de 2002.Articulo 42 de la Ley N° 27809 modificado
por elArticulo 15del Decreto Legislativo N°1050, publicado el
27 de junio de 2008

Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, publicada €] 2. Identificacion del deudor

3. Documento que acredite el nuevo orden de preferencia invocado

desconcentradas. (Ver
Portal web
http:/lwww.indecopi.gob.pe/
0/home_oficinas_regionales.|
aspx?PFL=15)

REQUISITOS TOEED
N°DE col
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario | Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARARESOLVER ;
Nimero y Denominacion Codigo/ (en % UIT) (en S1) Automatico - - (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
__' Positivo | Negativo
6 |Procedimiento de Cambio de Titularidad del Crédito]1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio (Nota 1). Para el caso de: 10,55% 390,50 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de ||
Reconocido a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) dias habiles | Documentario de la Sede P P C ia del
b. Personas deberan el niimero de D Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) (Nota 5) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
de la Prosa 138, San Borja) 9 Central o Central o Indecopi
c. Socit Conyug: ambos cony deberan el niimero de Documento Nacional de Identidad Mesa de Partes de la Oficin; D¢ Dy
(DNI). Regional con
desconcentradas. (Ver
d. Sucesiones Indivisas. se debera presentar copia simple de la Escritura Publica donde Portal web
consta la on de odela on judicial si se trata http:/lwww.indecopi.gob.pe/
de una sucesion intestada. 0/home_oficinas_regionales
Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, publicada e{ 2. Identificacion del deudor aspx?PFL=15) Procede dentro de | Procede dentro de
de abril de 2001 Articulos 37y 41de laLey N°27809. Articulo 149 3. Documento que acredite el cambio de ti del crédito p total los 5 (cinco) dias de| los 5 (cinco) dias def
de laLey N°27809,ncorporado  por el Articulo 33 del Decreto] o parcialmente, a favor del nuevo titular. Notificada la Notificada la
Legislativo N°1050, publicado el 27de junio de 2008.Articulo|4. En caso de cesién, que acredite la on de la cesion del crédito al Deudor, Resolucion mas el | Resolucion mas el
1215del Codigo Civil, Decreto Legislativo N°295, publicado el de acuerdo al articulo 1215 del Codigo Civil término de la término de la
25 de julio de 1984. 5. Identificacion del acreedor cedente distancia (Nota 7) distancia (Nota 7)
6. Informar bajo declaracion jurada que no mantiene ningun tipo de vinculacion con su deudor, o,
en caso contrario, informar de la exi ia de vi 6n con este, en de los
casos a que se refiere el Articulo 12 de la Ley del Sistema Concursal Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
90 (noventa) dias 90 (noventa) dias
habiles (Nota 5) habiles (Nota 5)
7 | Procedimiento de Cambio de Orden de Preferencia 1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio (Nota 1). Para el caso de: 10,55% 390,50 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de |
a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) dias habiles | Documentario de la Sede P P Ct ia del
b. Personas deberan el nimero de D Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) (Nota 5) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
de la Prosa 138, San Borja) 9 Central o Central o Indecopi
c. Socif Cony ambos conyuges deberan el numero de Documento Nacional de Identidad Mesa de Partes de la Oficin: D D
(DNI). Regional con

Procede dentro de

los 5 (cinco) dias de
Notificada la

Resolucién més el
término de la

distancia (Nota 7)

Procede dentro de
los 5 (cinco) dias de}
Notificada la
Resolucién mas el
término de la

distancia (Nota 7)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comisién de Procedimientos Concursales (CCO)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION TGN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DEL Formalario | Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PARA RESOLVER
Niimero y Denominacion Codigo/ (en % UIT) (en S1) Automatico - - (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
. Positivo Negativo
8 |Procedimiento de Suspension de reunion de Junta de|1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio. Para el caso de: 10,55% 390,50 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de |
Acreedores a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) dias habiles | Documentario de la Sede F F C ia del
b. Personas deberan el nimero de D Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) (Nota 5) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
de la Prosa 138, San Borja) 9 Central o Central o Indecopi
c. Socif Conyugales ambos conyuges deberan el nimero de Documento Nacional de Identidad Mesa de Partes de la Oficin: D D
(DNI). Regional con
desconcentradas. (Ver
d. Sucesiones Indivisas. se debera presentar copia simple de la Escritura Pablica donde Portal web
consta la ion de odela on judicial sise trata http://www.indecopi.gob.pe/
de una sucesién intestada. 0/home_oficinas_regionales.)
Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, el2. ificacion del pi cuya reunion de Junta de Acreedores se solicita aspx?PFL=15) Procede dentro de | Procede dentro de
de abril de 2001.Articulo 50de laLey N° 27809publicada el 8 de] suspender. los 5 (cinco) dias de| los 5 (cinco) dias def
agosto de 2002 3. Fundamentacion que sustente el pedido de suspension de la reunion de la Junta de Notificada la Notificada la
Acreedores. Resolucién més el | Resolucién més el
término de la término de la
distancia (Nota 7) distancia (Nota 7)
Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
90 (noventa) dias 90 (noventa) dias
habiles (Nota 5) habiles (Nota 5)
9  |Procedimiento de Impugnacién de Acuerdo de Junta de1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio (Nota 1). Para el caso de: 33,15% 1226,43 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de ||
Acreedores a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) dias habiles | Documentario de la Sede P P C ia del
b. Personas deberan el niimero de D Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) (Nota 5) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
de la Prosa 138, San Borja) 9 Central o Central o Indecopi
c. Socit Conyug: ambos conyuges deberan el niimero de Documento Nacional de Identidad Mesa de Partes de la Oficin; D¢ Dy
(DNI Regional con
desconcentradas. (Ver
d. Sucesiones Indivisas. se debera presentar copia simple de la Escritura Publica donde Portal web
consta la ion de odela on judicial i sise http://www.indecopi.gob.pe/
trata de una sucesion intestada. 0/home_oficinas._regionales
Procede dentro de | Procede dentro de

publicada el 8 de agosto de 2002

Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, publicada ¢
de abril de 2001. Articulos 118y 119de la Ley N° 27809

2. Identificacion del acuerdo que se impugna y fundamentacion que sustenta la impugnacion

3. Representar cuando menos el 10% del total de créditos reconocidos

4 Haber dejado constancia en acta de su oposicion al acuerdo y su intencion de impugnacion
al mismo.

5. Laimpugnacion se debera presentar dentro de los 10 dias hébiles posteriores a la adopcion
del acuerdo. Tratandose de acreedores o el deudor que no hubieren asistido a la Junta, el
plazo se computara desde la fecha en que se tomaron conocimiento del acuerdo, siempre que
acrediten imposibilidad de conocer la convocatoria. En cualquier caso el derecho a impugnar

caducara a los 15 dias habiles de adoptado el acuerdo.

Nota: Cualquier sobre la ia y reunion de la Junta de Acreedores

debera previsto para la impugnacién de acuerdo.

mediante el p

aspx?PFL=15)

los 5 (cinco) dias de
Notificada la

Resolucién més el
término de la

distancia (Nota 7)

los 5 (cinco) dias de}
Notificada la

Resolucién més el
término de la

distancia (Nota 7)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Procedimientos Concursales (CCO)

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION ()

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

D PLAZO PARA
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario | Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARA R;;OLVER ;
Nimero y Denominacion Codigo/ (en % UIT) (en S1) Automatico - - (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
__' Positivo | Negativo
10 |F imi de Di i6 y antd 1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio (Nota 1). Para el caso de: 20,59% 761,91 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de ||
del Plan de a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) dias habiles | Documentario de la Sede P P C ia del
b. Personas deberan el niimero de D Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) (Nota 5) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
de la Prosa 138, San Borja) 9 Central o Central o Indecopi
c. Socit Conyug: ambos conyuges deberan el niimero de Documento Nacional de Identidad Mesa de Partes de la Oficin; D¢ Dy
(DNI Regional con
desconcentradas. (Ver
d. Sucesiones Indivisas. se debera presentar copia simple de la Escritura Publica donde consta Portal web
la ion de odela on judicial sisetrata de una http://www.indecopi.gob.pe/
sucesién intestada. 0/home_oficinas_regionales)
Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, publicada e 2. Nombre o razén social, domicilio estatutario o civil, segun corresponda, y actividad econémica aspx?PFL=15) Procede dentro de | Procede dentro de
de abril de 2001. Articulo 67 de la Ley N° 27809, publicada el 8 del deudor los 5 (cinco) dias de| los 5 (cinco) dias def
agosto de 2002 Notificada la Notificada la
3. Identificacion del proceso de reestructutacion patrominial en el que se ha incumplido el Plan de Resolucion mas el | Resolucion mas el
Reestructuracion. término de la término de la
distancia (Nota 7) distancia (Nota 7)
Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
90 (noventa) dias 90 (noventa) dias
habiles (Nota 5) habiles (Nota 5)
1 |F imi T - Solicitud de imi de]1. Solicitud dirigida al Fedatario consignando datos de identificacion y domicilio e identificando 8,26% 305,80 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision Ad - Hoc | Comisién Ad - Hoc Comision de
Créditos discrepantes ala Empresa Deudora (Nota 1). Para el caso de: dias habiles | Documentario de la Sede Procedimientos
a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3). (Nota 2) (3% del (Nota 5) Central del Indecopi (Calle Concursales (Sede
b. Personas deberan el niimero de D Nacional de Identidad (DNI). (Exclusivan]  crédito de la Prosa 138, San Borja) Central) (Nota 10)
entelos | invocado
c. Socit Conyug: ambos conyuges deberan el niimero de Documento Nacional de Identidad créditos sujeto a
(DNI). laborales |discrepancias
estan hasta el
d. Sucesiones Indivisas. se deberé presentar copia simple de la Escritura Piblica donde exonerados | importe del
consta la ion de odela on judicial si se trata del pago | derecho de
BaseLegal: Articulos 113,114y 115de laLey N° 27444 publicada de una sucesion intestada. del derecho| tramitacion) Procede dentro de | Procede dentro de
el 11 de abril de 2001. Articulo 10 del Decreto de Urgencia N° 0§ 2. Copia de la documentacion que acredite la existencia, origen, legitimidad y cuantia de los de los 5 (cinco) dias de| los 5 (cinco) dias de|
99, publicado el 1 de diciembre de 1999 créditos, distinguiendo capital, intereses y gastos, y de ser el caso, la tasa de interés aplicada. tramitacion) Notificada la Notificada la

=

. Informar bajo declaracion jurada que no mantiene ningin tipo de vinculacion con su deudor, o,

en caso contrario, informar de la exi: ia de vi de los

on con éste, en

a que se refiere el Articulo 12 de la Ley General del Sistema Concursal.

rS

. Adjuntar copia de toda la documentacion presentada, a efectos de correr traslado a la otra

parte, de ser el caso. (Nota 1)

Resolucién més el
término de la

distancia (Nota 7)

Resolucién més el
término de la

distancia (Nota 7)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Procedimientos Concursales (CCO)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

BaseLegal: Articulos 113,114y 115de laLey N° 27444 publicada
el 11 de abril de 2001. Articulo 14 del Decreto de Urgencia N° 0
99, publicado el 1 de diciembre de 1999

2 Identificacion del acuerdo que se impugna y fundamentacion que sustenta la Impugnacion.

3 Laimpugnacion debera presentarse dentro de los 10 dias habiles posteriores a la adopcion del
acuerdo, si el mismo no se encuentra suspendido. Tratandose de un acuerdo suspendido que
ha sido ratificado o rectificado, el recurso debera presentarse dentro de los 10 dias habiles
siguientes contados a partir del dia siguiente a aquel en que se realice la segunda publicacion
del aviso en que se da a conocer la ratificacion o rectificacion del acuerdo.

aefectos de

4 Adjuntar copia de toda la ion p alaotra parte,

de ser el caso. (Nota 1)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION TR
NPE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Eoriral] Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion Codigo/ (en % UIT) (en SI) Automatico - - (e dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
.” Positivo | Negativo
12 |F imi Transitorio - del Convenio de|1 Solicitud dirigida a la Comision Ad - Hoc Transitoria, consignando datos de identificacion y 13,77% 509,43 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision Ad - Hoc | Comision Ad - Hoc Comision de
Saneamiento domicilio (Nota 1). Para el caso de: dias habiles | Documentario de la Sede Procedimientos
a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3). (Nota 2) (Nota 5) Central del Indecopi (Calle Concursales (Sede
b. Personas deberan el nimero de D Nacional de Identidad (DNI). de la Prosa 138, San Borja) Central) (Nota 10)
c. Socit Conyugales ambos conyuges deberan el nimero de Documento Nacional de Identidad
(DNI
d. Sucesiones Indivisas. se debera presentar copia simple de la Escritura Publica donde
consta la ion de odela on judicial si se trata
BaseLegal: Articulos 113,114y 115de laLey N° 27444 publicada de una sucesion intestada. Procede dentro de | Procede dentro de
el 11 de abril de 2001. Articulo 14 del Decreto de Urgencia N° 0§2 Fundamentacion que sustente la i i que resultan los 5 (cinco) dias de| los 5 (cinco) dias def
99, publicado el 1 de diciembre de 1999 excesivamente onerosas para los acreedores Notificada la Notificada la
3 Elrecurso debera presentarse dentro de los 3 meses de adoptado el acuerdo Resolucién mas el | Resolucion mas el
correspondiente o celebrado el Convenio de Saneamiento. término de la término de la
4 Adjuntar copia de toda la documentacion presentada, a efectos de poner en conocimiento a la distancia (Nota 7) distancia (Nota 7)
otra parte, de ser el caso. (Nota 1)
Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
90 (noventa) dias 90 (noventa) dias
habiles (Nota 5) habiles (Nota 5)
13 |F imi Transitorio - de A dos de]1. Solicitud consignando datos de identificacién y domicilio (Nota 1). Para el caso de: 10,55% 390,50 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision Ad - Hoc Comisién Ad - Hoc Comision de
Junta de Acreedores a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) dias habiles | Documentario de la Sede Procedimientos
b. Personas deberan el niimero de D Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) (Nota 5) Central del Indecopi (Calle Concursales (Sede
de la Prosa 138, San Borja) Central) (Nota 10)
c. Socit Conyug: ambos cony deberan el niimero de Documento Nacional de Identidad
(DN
d. Sucesiones Indivisas. se debera presentar copia simple de la Escritura Publica donde
consta la ion de odela on judicial si se trata
de una sucesion intestada.
Procede dentro de | Procede dentro de

los 5 (cinco) dias de
Notificada la

Resolucién més el
término de la

distancia (Nota 7)

los 5 (cinco) dias de}
Notificada la
Resolucién més el
término de la
distancia (Nota 7)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias

habiles (Nota 5)

Plazo para resolver:
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Procedimientos Concursales (CCO)

DERECHO DE TRAMITACION ()

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

de agosto de 2002

Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444,
de abril de 2001.Articulo 120 de la Ley N° 27809publicada el§

y similares de la persona juridica deberan cumplir los requisitos para

¢

personas naturales, en lo que sea aplicable.

REQUISITOS RN
N°DE AUTORIDAD COMPETENTE
o = e Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Niimero y Denominacion Codigo! (en % UIT) (en SI) Automatico - - RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
14 de de Emitidas| 1. Solicitud consignando datos de identificacién y domicilio (Nota 1). Para el caso de: Gratuito X Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de |
por las Ci deF a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) Documentario de la Sede F F C ia del
b. Personas deberan el nimero de D Nacional de Identidad (DNI). Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
de la Prosa 138, San Borja) 9 Central o Central o Indecopi
c. Sociedades Conyugales ambos c6 deberan el nimero de Documento Nacional de Identidad Mesa de Partes de la Oficin: D D
(DNI). Regional con
desconcentradas. (Ver
d. Sucesiones Indivisas. se debera presentar copia simple de la Escritura Publica donde Portal web
consta la ion de odela on judicial sise trata http:/lwww.indecopi.gob.pe/
de una sucesion intestada. 0/home_oficinas_regionales|
Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, ] 2. Contra las puede interp: recurso de i ion o de aspx?PFL=15) Procede dentro de | Procede dentro de
de abril de 2001. Articulos 114y 115de la Ley N° 27809 apelacion dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacion los 5 (cinco) dias de| los 5 (cinco) dias def
publicada el 8 de agosto de 2002 3. Identificacion del Deudor Notificada la Notificada la
4. Identificacion del vicio o error del acto impugnado, agravio que le produce, asi como la Resolucién mas el | Resolucion mas el
fundamentacion que sustenta la impugnacion. término de la término de la
5. Documentacion que acredite la pretension contenida en el recurso distancia (Nota 7) distancia (Nota 7)
Plazo para resolver: | Plazo para resolver:
90 dias habiles (Notq 90 dias habiles (Not:
5) 5)
15 |Registro como Administradora o Liquidadora de Deudores | 1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio. Para el caso de: 20,56% 760,64 X Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de ||
sometidos al Procedimiento Concursal Ordinario a. Personas Juridicas se debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) Documentario de la Sede P P C ia del
b. Personas deberan el niimero de D Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
de la Prosa 138, San Borja) Central) Central) Indecopi
2. Personas Titulo de grado émi i itario, i de
penales, declaracion jurada de bienes y rentas.
3. Personas Juridicas: Ficha de inscripcion registral, declaracion jurada de bienes y rentas
Trata de enti pi inscritas, ia emitida por la Comision de no
encontrarse suspendida ni haber sido i il Los rep gerentes,
Procede dentro de | Procede dentro de

los 15 (quince) dias
de Notificada la
Resolucién mas el
término de la

distancia (Nota 8)

los 15 (quince) dias
de Notificada la
Resolucién més el
término de la
distancia (Nota 8)

Plazo para resolver:
30 (treinta) dias
habiles (Nota 8)

Plazo para resolver:
30 (treinta) dias
habiles (Nota 8)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Procedimientos Concursales (CCO)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE
oROEN JON DEL Formulario | Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO oARA R:;OLVER
Nimero y Denominacion Codigo! (en % UIT) (en 81) Automatico (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Positivo | Negativo
16 |Solicitud de Certificado de Existenciade Proceso Concursal|1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio. Para el caso de Personas Juridicas se 2,11% 78,10 X 30 (treinta) dia Unidad de Tramite Comision de No Contemplado No Contemplado
Vigente y Publico debera acreditar, ademés, la existencia y los poderes (Nota 3) habiles (Nota 6] Documentario de la Sede Procedimientos (Nota 9) (Nota 9)
2. Personas Naturales deberan consignar el nimero de Documento Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede
de la Prosa 138, San Borja) Central)
Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, publicada ¢
de abril de 2001. Articulo 10 del Texto Unico Ordenado de I3
Ley N° 27806,aprobado por Decreto Supremo N° 043-200:
PCM, publicado el 24 de abril de 2003.
17 |Solicitud de Certifi de no i o] 1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio. Para el caso de Personas Juridicas se 2,11% 78,10 X 30 (treinta) dia Unidad de Tramite Comision de No Contemplado No Contemplado
Inhabilitado como Entidad Liquidadora o Administradora debera acreditar, ademés, la existencia y los poderes (Nota 3) habiles (Nota 6] Documentario de la Sede Procedimientos (Nota 9) (Nota 9)
2. Personas Naturales deberan consignar el nimero de Documento Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede

Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, publicada ¢
de abril de 2001. Articulo 10 del Texto Unico Ordenado de I3
Ley N° 27806,aprobado por Decreto Supremo N° 043-200:
PCM, publicado el 24 de abril de 2003.

de la Prosa 138, San Borja)

Central)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Procedimientos Concursales (CCO)
DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION TOEED INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
O:DDEZ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario | Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARA R;;OLVER ;
Nimero y Denominacion Codigo/ (en % UIT) (en S1) Automatico - - (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
__' Positivo | Negativo
18 |Solicitud de Certifi de Bu de sobre|A) por Comisién Delegada de Procedimientos Concursales 1,06% 39,05 X 30 (treinta) dia: Unidad de Tramite Comision de No Contemplado No Contemplado
Deudores Acogidos a la Ley - Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio. (Nota 2) habiles (Nota 6] Documentario de la Sede Procedimientos (Nota 9) (Nota 9)
B) Buisqueda a Nivel Nacional 2,11% 78,10 Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede
- Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio (Nota 2) de la Prosa 138, San Borja) qf Central o
Mesa de Partes de la Oficin; Desconcentrada
Regional con facultades competente)
desconcentradas. (Ver
Portal web
Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, publicada ¢} http://www.indecopi.gob.pe/
de abril de 2001. Articulo 10 del Texto Unico Ordenado de I3 0/home_oficinas_regionales |
Ley N° 27806,aprobado por Decreto Supremo N° 043-200%- aspx?PFL=15)
PCM, publicado el 24 de abril de 2003.
19 |Solicitud de Informacion sobre estadode procedimientos y| A) Estado de unF Concursal 2,11% 78,10 X 30 (treinta) dia: Unidad de Tramite Comision de No Contemplado No Contemplado
listado de acreedores - Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio. (Nota 2) habiles (Nota 6] Documentario de la Sede Procedimientos (Nota 9) (Nota 9)
B) Listado de deunp 1,06% 39,05 Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede
- Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio (Nota 2) de la Prosa 138, San Borja) qf Central o
Mesa de Partes de la Oficin; Desconcentrada
Regional con facultades competente)
desconcentradas. (Ver
Portal web
Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, publicada ¢} http://www.indecopi.gob.pe/
de abril de 2001. Articulo 10 del Texto Unico Ordenado de I3 0/home_oficinas_regionales |
Ley N° 27806,aprobado por Decreto Supremo N° 043-200%- aspx?PFL=15)
PCM, publicado el 24 de abril de 2003.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Procedimientos Concursales (CCO)
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (") CALIFICACION TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o';DDEZ JON DEL Formulario | Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO oARA R:;OLVER
Nimero y Denominacién Codigo! (en % UIT) (en SI) Automatico = - (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
_” Positivo | Negativo
20 |Solicitud de Certificado de Incobrabilidad 1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio. Para el caso de Personas Juridicas se 2,11% 78,10 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de |
debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) dias habiles | Documentario de la Sede F F i Ci ia del
2. Personas Naturales deberan consignar el nimero de Documento Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) (Nota 5) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede Concursales (Sede Tribunal del
de la Prosa 138, San Borja) o Central o Central o Indecopi
3. El escrito debera contar con firmas legalizadas y expresar la voluntad irrevocable de sustraerse Mesa de Partes de la Oficin; D¢ Dy Procede dentro de
del futuro procedimiento de quiebra. Regional con Ci los 5 (cinco) dias def
desconcentradas. (Ver Procede dentro de Notificada la
Portal web los 5 (cinco) dias de] Resolucion mas el
http://www.indecopi.gob.pe/ Notificada la término de la
Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, publicada ¢ 0/home_oficinas_regionales| Resolucion mas el distancia (Nota 7).
de abril de 2001. Articulo 90 de la Ley N° 27809, publicada el 8 aspx?PFL=15) término de la Plazo para resolver|
agosto del 2002 distancia (Nota 7). | 90 (noventa) dias
Plazo para resolver: habiles (Nota 5)
90 (noventa) dias
habiles (Nota 5)
21 | Solicitud de Certificado de Valores de Empresas en Concurso |1. Solicitud consignando datos de identificacion y domicilio. Para el caso de Personas Juridicas se 1,06% 39,05 X 90 (noventa) Unidad de Tramite Comision de No Contemplado No Contemplado
debera acreditar, ademas, la existencia y los poderes (Nota 3) dias habiles | Documentario de la Sede Procedimientos (Nota 9) (Nota 9)
2. Personas Naturales deberan consignar el nimero de Documento Nacional de Identidad (DNI). (Nota 2) (Nota 5) Central del Indecopi (Calle | Concursales (Sede
de la Prosa 138, San Borja) 9 Central o
3. Al escrito se deberd anexar el Valor emitido por la empresa en concurso, el cual debera cumplir Mesa de Partes de la Oficin; Desconcentrada
con lo establecido en las Resoluciones Conasev N°096-2002-EF/94.10 y N°105-2002-EF/94.10 Regional con facultades competente)
desconcentradas. (Ver
Portal web
http:/lwww.indecopi.gob.pe/
Base Legal: Articulos 113 y 115 de la Ley N° 27444, publicada ¢ 0/home_oficinas_regionales|
de abril de 2001. SextaDisposicion Complementaria de laLe! aspx?PFL=15)
N° 27809, publicada el 8 de agosto del 2002

Notas para el ciudadano.-




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Procedimientos Concursales (CCO)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE AUTORIDAD COMPETENTE
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Eoriral] Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO N
Nimero y Denominacion Codigo/ (en % UIT) (en SI) Automatico (e dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Positivo | Negativo
(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacion, Banco de Crédito y Scotiabank.
(Nota 1) Presentar copia conforme y legible de la solicitud y anexos, a fin de notificar a la otra parte en el procedimiento, de conformidad con el articulo 114 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
(Nota 2) Debe indicarse en el escrito respectivo el nimero y fecha del comprobante de pago cuando éste se efectue en la caja de la entidad (Art. 40 num. 40.1.8 de la Ley 27444 Publicada el 11/04/2001). Cuando el pago se efectiie en se ael

de los derechos de tramite, o, en su defecto, informar a la autoridad administrativa competente acerca de la fecha en que realiz6 el pago y el nimero de la correspondiente constancia de pago. Dicho pago esta previsto en el inciso a) del articulo 52 del Decreto Legislativo N" 1033 (publlcado el 25 de junio de 2008)

(Nota 3) Los Poderes deberan cumpllr las siguientes formalidades, en el caso de

A. Personas

Ci

yug

(Nota 4)Ubicado en el portal web del Indecopi

(Nota 5) Articulo 137.1 de la Ley General del Sistema Concursal, Ley 27809 (publicada el 08 de agosto del 2002).

on debera constar en Carta Poder simple. F
B. Personas Juridicas: intervendran en el proceso a través de sus Representantes Legales, quienes deberan actuar premunidos de los respectivos Poderes. Sera necesario la p
C. Poderes otorgados en el extranjero, estos deberan contener, ademas, Visacion Consular.

con firma

que acredite contar con facultades especiales.
6n de

El plazo establecido tomara en cuenta lo establecido en el Decreto de Urgencia N° 099-2009 (publicado el 22 de octubre de 2009) respecto del computo de los plazos para los procedimientos iniciados luego de su entrada en vigencia.
(Nota 6) Articulo 35 de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444 (publicada el 11 de abril del 2001)

(Nota 7) Articulo 115 de la Ley General del Sistema Concursal, Ley 27809 (publicada el 08 de agosto del 2002)

(Nota 8) Articulo 207.2 de la Ley del P imil A
(Nota 9) Segun el articulo 114.1 de la Ley General del Sistema Concursal, Ley 27809 (publicada el 08 de agosto del 2002) soni

pronuncian sobre algun asunto de forma definitiva, en tanto que los certificados,
(Nota 10) Seguin el Articulo 210 de la Ley N° 27444 - Ley del Ps

afines no i actos

que acredite contar con facultades especiales.

segun el articulo 1 de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444 (publicada el 11 de abril del 2001)
el 11 de abril del 2001), excepcionalmente hay lugar a un recurso de revision ante la Sala de Defensa de la Competencia del Tribunal del Indecopi que tiene competencia nacional.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comisidn de Defensa de la Libre Competencia (CLC)

REQUISITOS BERECHO DE,T RAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PEE 0 PLAZO PARA AUTORIDAD
Sl DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ —— R§§oty§|Fe INICIO DEL PROCEDIMIENTO com;:;grg: :ARA
Niimero y Denominacién Codigo/ | (en % UIT) (en SI) (EndiEs!Eifzs) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacién Positivo Negativo
1 [Procedimi inistrativo L A i . e X 210 Unidad de Tramite Comisionde | No Contemplado |Sala de Defensa de la
sancionador sobre conductas|1- Nombre, denominacién o razén social del denunciante, su domicilio y los poderes 70,16% 2596,04 Ao D iode la Defensa de la Competencia 1 del
anticompetitivas iniciado por denuncia diez) dias Sede Central del Libre Tribunal del Indecopi
de parte correspondientes, de ser el caso. (Nota 1) haibles y 7 Indecopi (Calle de la Competencia
(siete) meses | Prosa 138, San Borja) o -
. i i A i » . Gratuito. Procede
2. Indicios razonables de la presunta existencia de una o més conductas anticompetitivas. de periodo de| Mesa de Partes de la dentro de los 15
prueba (Nota | Oficina Regional. (Ver . ) "
Base Legal: Articulos 19, 21, 36 y 37 del 2) Portal web (ql:ichE) '1'35:“'"95
iolati . . e Notificada la
D“’e“?, Legislativo 1034, Ley dej3 140nificacion de los presuntos responsables, siempre que sea posible. http://www.indecopi.gob. Resolucion (Nota 3)
Represién de Conductas pel/0/home_oficinas_regi
Anticompetitivas, publicado el 25 de onales.aspx?PFL=15)
junio de 2008 en el Diario Oficial "El " Plazo para resolver el
Peruano". 4. El comprobante de pago de la tasa por derecho de tr 1 del pr recurso: 120 (ciento
veinte) dias habiles
(Nota 4)
2 |Procedimiento  administrativo  sobre - L - 50,00% 1850 X 30 (treinta) Unidad de Tramite Comisiénde | No Contemplado |Sala de Defensa de la
solicitud de medida cautelar 1. Solicitud dirigida a la Comisién (Notas 1y 5) dias habiles | Documentariode la | Defensa de la Competencia 1 del
(Nota 6) (Nota 7) Sede Central del Libre Tribunal del Indecopi
2. Verosimilitud de la denuncia. Indecopi (Calle de la Competencia
Prosa 138, San Borja,
Base Legal:  Articulos 23 y 24 del| o Moo do Partos o IL° Gratuito. Procede
Decreto Legislativo 1034, Ley de|> Peligro enla demora del pronunciamiento final. Ore ina Regl e | (ev dentro de los 5
! cina nal.
Represion de Conductas ' I"P 0:3'; eb er (cinco) dias habiles
Anticompetitivas, publicado el 25 de . . . . de Notificada la
’ http://www.indecopi.gob.
junio de 2008 en el Diario Oficial "EI|* Posibilidad delo pedido. P indecopi.gob. Resolucion (Nota 8)
Peruano” pe/0/home_oficinas_regi
onales.aspx?PFL=15) Plazo para resolver el
- recurso: 30 (treinta)
5. Pago de la tasa por derecho de tramite. dias habiles (Nota 8)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comisidn de Defensa de la Libre Competencia (CLC)

DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS . CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE 0 PLAZO PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO g " . RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
ORDEN Formulario / Evaluacién Previa dias hbil RESOLVER
Niimero y Denominacién Cédigo/ | (en % UIT) (en 1) en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo
3 |Procedimiento sobre autorizacién previa|| 4 notificacién deberé ser presentada en el formato aprobado por la Comisién (Nota 9) y debera Formulario[0,1% del | 0,1% del valor X 30 (treinta) Unidad de Tramite Comisiénde | No Contemplado (Sala de Defensa de la
de operaciones de concentracion o para la valor de dela dias habiles | Documentario de la Defensa de la Competencia 1 del
; Antri jgnar por lo menos lo siguiente: a ” ) ! .
empresarial en el sector eléctrico Notificacié operacion de (Nota 11) Sede Central del Libre Tribunal del Indecopi
1. ldentificacion de las personas o empresas que efectuian la notificacion y de las otras partes que hde Ly i6 Indecopi (Calle de la Competencia
intervi | won d tracion (Nota 1 LEE nde hasta un limite Prosa 138, San Borja) o
intervienen en la operacion de concentracion (Nota 1) Operacion co-n’cemr de S/.185 000 Mesa de Partes de Ia
2. Descripcion de la estructura de propiedad y control de cada una de las personas o empresas esenel :ml" Oficina Regional. (Ver
. " - Sector |'@siaun Portal web
que participan en la operacion de concentracion, incluyendo la de las empresas que limite de ) .
. . Eléctrico |sq yr http://www.indecopi.gob.
pertenezcan al mismo grupo econémico. (http://ww|(Nota 10) pel0/home_oficinas_regi
3. Descripcion de los vinculos personales, de propiedad, y/o gestion existentes entre cada una w.indecopi onales.aspx?PFL=15)
de las personas o empresas comprendidas en el punto anterior, resg de otras emp| -gob.pe/re
itori _
que operan en el mercado o en los mercados relacionados. M Gratuito. Procede
- ps/0/2/jer dentro de los 15
Base Legal: Articulos 3, 8y 12 de la| 4, pescripcion de los pormenores de la operacién de concentracion y relacion de los mercados o hi
Ley 26876, Ley Antimonopolio y| " P P y [formatos (quince) dias habiles
Antioligopolio del Sector Eléctrico, afectados por la operacién. solicitude Re:ilﬁzitg:]cf::t;iz)
publicada el 19 de noviembre de 1997 en| 5. Informacién relativa a los mercados afectados por la operacién de acion: ambito s/Concentr
el Diario Oficial "EI Peruano". 4fico del e dod ' ado, el t acionesSec
Articulos 14 y 18 del Decreto Supremo geogratico de grado de i en el mercaco, elementos torElectric
017-98-ITINCI, Reglamento de la Ley, que determinan la facilidad o dificultad de acceso al mercado en el que se ha de verificar la o.pdf

26876, publicado el 16 de octubre de
1998 en el Diario Oficial "El Peruano”.
Articulos 2 y 4 del Decreto Supremo 087-
2002-EF, Disposiciones Reglamentarias|
de la Ley 26876 respecto a operaciones
de concentracion en el sector eléctrico,
publicado el 1 de junio de 2002 en el
Diario Oficial "El Peruano”.

concentracion, entre otros.

6. Descripcion detallada de los efectos de la operacion sobre el mercado, asi como de las
eficiencias econémicas generadas.

7. Copia de los documentos definitivos o mas recientes relativos al cierre de la operacion de
concentracion, copia de los analisis o estudios llevados a cabo por las empresas involucradas
en la operacion, a efectos de evaluar la operacion de concentracion en cuanto a las condiciones

de ia, los de mercado.

es y la sil

8. El comprobante de pago de la tasa por derecho de tramitacion.

De ser el caso (Nota 14):

9. Descripcion de la empresa, activo o proyecto materia del proceso de promocion de la inversion
privada.

10. Copia de las bases del proceso de promocion respectivo, incluyendo sus modificaciones,

si las hubiere.

11. Presentar una lista de sus activos operativos y no operativos.

Plazo para resolver el
recurso: 30 (treinta)
dias habiles (Nota 13)

Notas para el ciudadano.-




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comisidn de Defensa de la Libre Competencia (CLC)

REQUISITOS DERECHO) DE,T RAMITAGION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE 0 PLAZO PARA AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FoTiaiov! Evaluacion Previa R:SO;VE:?{ INICIO DEL PROCEDIMIENTO COM::;EI:;::ARA
Niimero y Denominacién Codigo/ | (en % UIT) (en SI) i (EndiEs|iEifizs) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacién Positivo Negativo

(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacién, Banco de Crédito y Scotiabank.

(Nota 1) De conformidad con el articulo 4 del Decreto Legislativo 943, Ley del Registro Unico de Contribuy se solicitara a las p y juridicas obli ainscribirse en el Registro Unico de Contribuy que indi su niimero de RUC para la on del pi p A las

deberan consignar su niimero de D Nacional de idad o carné de extranjeria; mientras que las personas juridicas deberan presentar copia simple de su escritura de constitucion y, de ser el caso, de la ficha de inscripcion en los Registros Publicos.

De ser el caso, los poderes deberan cumplir las siguientes formalidades:

A. Personas Naturales: la representacion debera constar en el escrito que se presenta, o a través de carta poder simple, conforme a lo previsto por el articulo 115 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

B. Personas Juridicas: intervendran en el procedimiento a través de sus representantes legales, quienes deberan actuar premunidos de los respectivos poderes, conforme a lo previsto por el articulo 53 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Sera suficiente sélo la presentacion de la copia de los documentos respectivos.

C. Poderes otorgados en el jero: L i por los funci ios peruanos cuyas firmas deberan ser autenticadas posteriormente por el area cor di de legalizaci del Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, de conformidad con el articulo 508 del Reglamento Consular del Pert, aprobado

mediante Decreto Supremo 076-2005-RE.

(Nota 2) De conformidad con el articulo 20 y siguientes del Decreto Legislativo 1034, Ley de Represion de Cond! A titivas. Se i a lo sef por el Decreto de Urgencia 099-2009-PCM para el computo de los plazos.
(Nota 3) De conformidad con el articulo 37.1 del Decreto Legislativo 1034, Ley de Represion de Ct Anticompetitivas.

(Nota 4) De conformidad con el articulo 37.5 del Decreto Legislativo 1034, Ley de Represion de Ci Anticompetitivas.

(Nota 5) De conformidad con el articulo 23.1 del Decreto Legislativo 1034, Ley de Represion de Ct Anticompetitivas.

(Nota 6) De conformidad con el literal a) del articulo 24 del Decreto Legislativo 1034, Ley de Represion de Cond Anticompetitivas.

(Nota 7) De conformidad con el articulo 23.5 del Decreto Legislativo 1034, Ley de Represion de Ct Anticompetitivas. Se considerara lo sefialado por el Decreto de Urgencia 099-2009-PCM para el computo de los plazos.

(Nota 8) De conformidad con el articulo 23.7 del Decreto Legislativo 1034, Ley de Represion de C Anticompetitivas.

(Nota 9) El formato esta disponible en la pagina web del Indecopi o puede ser solicitado a la Secretaria Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia.

(Nota 10) De conformidad con el articulo 12 de la Ley 26876, Ley Antimonopolio y Antioligopolio del Sector Eléctrico.

(Nota 11) De conformidad con el articulo 18 y literal c) del articulo 24 del Decreto Supremo 017-98-ITINCI, delaLeyA polio y Antioligopolio del Sector Eléctrico, o con el articulo 6 del Decreto Supremo 087-2002-EF, Disposiciones Reglamentarias de la Ley 26876 resp de las de on en el sector elé

Se considerara lo sefalado por el Decreto de Urgencia 099-2009-PCM para el computo de los plazos.

(Nota 12) De conformidad con el articulo 29 del Decreto Supremo 017-98-ITINCI, Reglamento de la Ley 26876, y con el articulo 207 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

(Nota 13) De conformidad con el articulo 29 del Decreto Supremo 017-98-ITINCI, R de la Ley Anti ioy A io del Sector Eléctrico.

(Nota 14) Requisil plicables sélo a los pi Jimi de autorizacion de operaciones de concentracion en el marco de los pi de pi ion de la i ion privada, de conformidad con el articulo 2 y los literales d) y g) del articulo 4 del Decreto Supremo 087-2002-EF, Disposiciones Reglamentarias de la Ley 26876 respecto a operaciones

de i6 p! ial en el sector eléctri




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Fiscalizacion de Dumping y Subsidios (CFD)

DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS ) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
N°DE AUTORIDAD COMPETENTE
oeoe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ra—— Evaluacién Previa (eanEi:g:\él;i Y INICIO DEL PROCEDIMIENTO AR
Numero y Denominacion Codigo / (en % UIT) (en SI) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
1 |Pr imi para el cobro de derechos X 60 dias Unidad de Tramite Comision de No contemplado Sala de Defensa de
antidumping o compensatorios 1. Presentar el escrito el cobro de derech o comp ios, GRATUITO habiles Documentario de la Fiscalizacion de N
N L la Competencia del
(Nota 2) Sede Central del Dumping y Subsidios Tribunal del
consignando datos de identificacion, io y activi 6mica del asi como Indecopi (Calle dela del Indecopi Indecopi

Base Legal: Decreto Supremo N° 004-2009-PCM
(Modifican el Decreto Supremo N° 006-2003-PCM, que
reglamenta normas previstas en el “Acuerdo Relativo a la
Aplicacion del Articulo VI del Acuerdo General sobre

los d que su

ia y su repl legal de ser el caso (Nota 1)

Aranceles Aduaneros y Comercio de 1994”, el “A d
sobre Sub i y Medidas Comy jas” y el
“Acuerdo sobre Agricultura”), Art. 67°, publicado el
20/01/09

2. D dela A acion Ad

en que conste el cobro que se cuestiona, asi como de

h

de ser el caso.

la garantia otorgada por el monto de los

Prosa 138, San Borja) o
Mesa de Partes de la
Oficina Regional. (Ver
Portal web
http://lwww.indecopi.gob.
pel0/home_oficinas_regi
onales.aspx?PFL=15)

Procede dentro de
los 5 dias habiles
de notificada la
Resolucién

Plazo para resolver
el recurso: 60 dias
hébiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision de Fiscalizacion de Dumping y Subsidios (CFD)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAGION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO rormularo] —— RESOLVER | INCIO DEL PROCEDIMENTO | AUTORDAD COMPETENTE
Nimero y Denominacion Codigo/ | (en%UIM) | (en L) (EndiBiiiE) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo Negativo
2 [Procedimiento para evitar y corregir las di de la| 1. Solicitud de inicio de i gacion por practicas de Dumping o Subvenciones (Nota 3), o 97,30% 3600 X <=18 Meses Unidad de Tramite Comision de Comision de Sala de Defensa de
competencia en el mercado generadas por el dumping o o - S .- (Nota 7) Documentario de la Fiscalizacion de Fiscalizacion de |la C ia del
las subvenciones de Examen de (Nota 4), datos de identificacin, domicilio y Sede Central del Dumping y Subsidios Dumping y Tribunal del
idad dmica del solici asi como copia de los documentos que acrediten su Indecopi (Calle de la del Ind idios del i
Prosa 138, San Borja) o Indecopi

Decreto Legislativo N° 1033, Ley de

Base Legal:
o] izacio Funci del Ind Art. 26°,

publicado el 25/06/08 /| Decreto Supremo N° 006-2003-

PCM (Regl normas pl en el “A d
Relativo a la Aplicacion del Articulo VI del Acuerdo

| sobre A les Ad y Comercio de 1994”,
el “Acuerdo sobre Subvenciones y Medidas
C jas” y en el “A do sobre Agricultura”),

Ar. 2I1°, publicado el 11/01/03

2. Cuesti io para emp o

>

@

[od

existencia y a su Representante Legal (Nota 1), de ser el caso.

en el que se debe incluir:

Para el caso de emp pr de inicio de il igacion por
Practicas de Dumping o Subvenciones,
- Pruebas de la representatividad del solicitante dentro de la rama de produccion nacional o

constancias de apoyo por parte de prod i no

- La descripcion completa del producto objeto de Dumping o Subvencién y del producto similar
producido nacionalmente.
- El pais de exportacion y de origen

-Laid

idad de cada p y exportador j

- La lista de importadores, pruebas sobre los precios a los que se vende en el pais de origen
(a nivel comparable, es decir al mismo nivel comercial)

- Pruebas de la exi ia del

lucion del vol

valor reconstruido) o la subvencion (normativa, etc.)

- Datos sobre la de impor

- Efecto de esas importaciones en los precios del producto similar en el mercado interno

- Repercusion de las importaciones en la rama de produccié i (pr

ventas,

inventarios, utilizacion de la capacidad instalada, etc), y otros.

- La informacién relativa a datos debera ser pi 1a por escrito y en medios
magnéticos.

Para el caso de empresas exportadoras, importadoras o productoras nacionales,

solicitantes de examen de derechos definitivos:

- Datos sobre los precios a los que se vende en el pais de origen el producto objeto de la
solicitud de derechos definitivos (a nivel comparable, es decir al mismo nivel comercial),

- Evolucién del vol

de impor
- Efecto de esas importaciones en los precios del producto similar en el mercado interno

- Repercusion de las importaciones en la rama de produccié i (pr

ventas,

etc), y otros.

- La informacién relativa a datos debera ser pi la por escrito y en medios
magnéticos.
Para solicitar la confidencialidad de determinada informacion, la parte solicitante debera presentar

No C de dicha i ion (Nota 5).

justificacion al respecto y un

4. Copias segun el nimero de partes citadas en la solicitud o, para el caso del Examen de Derechos

*

Definitivos, de las partes que intervinieron en el procedimiento de investigacion para la
aplicacion de dichos derechos (Nota 6).
Se debe cancelar 40% UIT a la presentacion de la solicitud y el monto restante, equivalente a 60% de

sila C

la UIT, se abonara via reintegro, tni on ordena el inicio de investigacion o del

examen de initivos,

ese monto de acuerdo a la UIT vigente al momento del reinte:

Mesa de Partes de la
Oficina Regional. (Ver
Portal web
http:/lwww.indecopi.gob.
pel0/home_oficinas_regi
onales.aspx?PFL=15)

Procede dentro de
los 15 dias habiles
de notificada o
publicada la
Resolucién

Procede dentro de
los 15 dias habiles
de notificada o
publicada la
Resolucion

Plazo para resolver| Plazo para resolver
el recurso: 30 dias el recurso: 6
calendario meses,
prorrogables por 2
meses adicionales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comisidn de Fiscalizacion de Dumping y Subsidios (CFD)

Base Legal: Decreto Supremo N° 017-2004-MINCETUR

(Modifica el Decreto Supremo 020-98-ITINCI, que aprueba
normas reglamentarias de los Acuerdos sobre
Salvaguardias y de Textiles y Vestido de la Organizacion
Mundial de Comercio), Art. 6, publicado el 20/08/2004 /
Decreto Supremo 023-2003-MINCETUR (Reglamentan las
salvaguardias de transicion al amparo de normas y
compromisos asumidos por los Miembros de
Organizacion Mundial de Comercio), Art. 2, publicado el

09/10/03.

3.

*

incluir:

- La descripcion completa del producto importado
- Clasificacion arancelaria

- Derechos arancelarios vigentes

- Descripcion del p ional similar o di id

- Datos de importacion y datos de la produccion nacional para los tres ultimos afios calendario
(periodicidad mensual)
- Datos cuantitativos indicando el grado de dafio grave o amenaza del mismo

- Relacién de causalidad

- La informacién relativa a datos itativos debera ser p por escrito y en medios
magnéticos.

Para solicitar la confidencialidad de determinada informacion, la parte solicitante debera

p justificacion al respecto y un No C de dicha informacion (Nota 8).
Se debe cancelar 40% UIT a la presentacion de la Solicitud y el monto restante, equivalente a
60% UIT, se abonara via reintegro, tinicamente si la Comision ordena el Inicio de investigacion,

cancelandose dicho monto de acuerdo a la UIT vigente al momento del reintegro

Mesa de Partes de la
Oficina Regional. (Ver
Portal web
http:/iwww.indecopi.gob.
pel0/home_oficinas_regi
onales.aspx?PFL=15)

REQUISITOS DERECHORE TR CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
N° DE AUTORIDAD COMPETENTE
R e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO P Bt R (e"R;:;):\;Ei ) INICIO DEL PROCEDIMIENTO AR
Niimero y Denominacién Cédigo / (en % UIT) (en SI.) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo Negativo
3 |Procedimiento sobre Medidas de Salvaguardia General y| 1. de inicio de i igacion o Prorroga de la Medida de Salvaguardia, consignando datos 97,30% 3600 X 6 meses (Nota|  Unidad de Tramite Comision de | Sala de Defensa de
de Transicion de identificacion _ - smica del Solici asi como copia de los 9) Documentario de la Fiscalizacion de |la Comp ia del
’ v P Sede Central del Dumping y Tribunal del
d que iten su exi iay a su Rep Legal (Nota 1), de ser el caso. Indecopi (Calle dela Subsidios del Indecopi
2. Cuesti io para emp prod L - bsuelto, en el que se debe Prosa 138, San Borja) o Indecopi

Procede dentro de
los 15 dias habiles
de notificada la
resolucion y sélo
cuando se
deniegue el inicio
del p! imi

Procede dentro de
los 15 dias habiles
de notificada la
resolucion y sélo
cuando se
deniegue el inicio

del pr

Plazo para resolver
el recurso: 30 dias
habiles

Plazo para resolver
el recurso: 120 dias
hébiles

Notas para el ciudadano.-

(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacion, Banco de Crédito y Scotiabank.

(Nota 1) Los poderes deberan cumplir las siguientes formalidades:

A. En el caso de Personas Naturales; la representacion debera constar en Carta Poder simple

B. En el caso de Personas Juridicas; intervendran en el proceso a través de sus Repr i deberan actuar p idos de los respecti p
C. En el caso de Poderes otorgados en el extranjero, estos

(Nota 2) De conformidad con el Decreto de Urgencia N° 099-2009 publicado el 22 de octubre de 2009, para el computo de los plazos en los pr

la Visacion C lar corr

los dias sabado, domingo y feriados no laborables, tni:

(Nota 3) Para el caso de di ias contra las impor

del producto similar producido por la parte de la rama de prod

originarias de paises mi de la Or

enloqueb

a los derechos de los particulares.

menos del 25 por ciento de la produccion total del producto similar producido por la rama de produccién nacional.

que ifi Su apoyo o su oposicion a la solicitud. No no se iniciara

dial del Comercio, la solicitud debera estar apoyada por productores

pondiente y su Visacion ante el Ministerio de Relaciones Exteriores.

cuya p!

cuando los pr

rep

, para lo cual sera suficiente la presentacion de la copia de los documentos respectivos.

que se inicien entre el 23 de octubre de 2009 y el 31 de diciembre de 2010, deberan considerarse como dias habiles

mas del 50% de la produccion total

que apoyen expr

la rep

(Nota 4) Comprende a todos los examenes establecidos en el Decreto Supremo N° 133-91-EF (Establecen normas para evitar y corregir las distorsiones de la competencia en el mercado generadas por el "dumping" y los subsidios) publicado el 13/06/91, modificado por el

Decreto Supremo No. 051-92-EF (Modifican texto del Decreto Supremo N° 133-91-EF) publicado el 14/03/92; en el Decreto Supremo N° 006-2003-PCM (Reglamentan normas previstas en el “A d ala Apli del Articulo VI del A d sobre Ar; |
y Comercio de 1994”, el “A do sobre Sub i y Medidas Comp ias” y en el “Acuerdo sobre Agricultura”) publicado el 11/01/03, dificado por Decreto Supremo N° 004-2009-PCM publicado el 20/01/09; y en el Acuerdo A de la Or izacion M
incorporado a la legisl | por Resolucion L N° 26407 vigente desde el 01 de enero de 1995.

(Nota 5) De conformidad con el Articulo 38 del Decreto Supremo N° 006-2003-PCM (Reglamentan normas previstas en el “A do Relativo a la Apli del Articulo VI del A d sobre Ar; Aduaneros y Comercio de 1994”, el “Acuerdo sobre Sub

y en el “Acuerdo sobre Agricultura”) publicado el 11/01/03, las partes deben solicitar la confidencialidad de la informacién en el mismo escrito en el cual ésta es pr da, debiend d i men no

a la informacién suministrada.

Aduaneros

dial del Comercio,

y Medidas C

y la justificacion para que se brinde el trato confidencial

(Nota 6) Una vez iniciado el procedimiento, toda parte debera presentar copias de sus escritos en numero suficiente para ser distribuido entre las partes apersonadas al mismo, de acuerdo a lo establecido en el articulo 31° del Decreto Supremo N° 006-2003-PCM (Reglamentan normas previstas
en el “A d

a la Aplicacion del Articulo VI del Acuerdo General sobre Aranceles Aduaneros y Comercio de 1994”, el “Acuerdo sobre Sub

(Nota 7) De conformidad con el Articulo 5.10 del A d

de la Or izacion Mundial del Comercio, aprobado por Resolucion Legislativa N° 26047 y en vigencia desde el 01 de enero de 1995, el p

y C

ias” y en el “A

sobre Agricultura”) publicado el 11/01/03.

dei

debe ser

en un plazo maximo de 18 meses.

(Nota 8) De conformidad con el Articulo 18 del Decreto Supremo N° 020-98-ITINCI (Aprueban normas reglamentarias de los Acuerdos sobre Salvaguardias y de Textiles y Vestido de la Organizacion Mundial de Comercio) publicado el 19/12/98, las partes deben solicitar la confidencialidad de la informacion

en el mismo escrito en el cual ésta es pr

(Nota 9) Para el caso de los procedimientos al amparo del Decreto Supremo N° 020-98-ITINCI (Aprueban normas reglamentarias de los acuerdos sobre salvaguardias y de textiles y vestido de la OMC) publicado el 19/12/98), la C:

adjuntar ademas el respecti no

ial y la justificacion para que se brinde el trato confidencial a la informacién suministrada.

P de un plazo

de 06 meses para concluir la investigacion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Organo Resolutivo de Procedimientos Sumarisimos de Proteccién al Consumidor (ORPS)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
N°DE io i RESOLVER INICIO DEL UTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / % Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA RECONSIDE
Niimero y Denominacién Codigo / feni (en SI.) | Automatico - RESOLVER : APELACION REVISION
o uim) » . habiles) RACION
Ubicacion Positivo | Negativo
1°  |Procedimiento Sumarisimo de Proteccion al Lad ia debera ignar lo sig 0,97% | 36,00 X Treinta (30) Unidad de Tramite Organo Resolutivo de[No plad Comision de | Sala de Defensa de
Consumidor. (Nota 1) | . - - (Nota 5) | (Nota 5) dias habiles | Documentario de la Sede | Procedimientos (Nota 7) Proteccion al laC ia del
1. Nombre o Razén Social, RUC o DNI, de ser el caso. Domicilio real y domicilio (Nota 6) |Central del Indecopi (Calle| ~Sumarisimos de Consumidor o la Tribunal del
procesal donde se deseen recibir las notificaciones (en caso de ser distinto al de la Prosa 138, San Proteccién al Comisién con INDECOPI
domicilio real), direccion de correo electronico y teléfono del denunciante! Borja) , Sede Lima Norte | Consumidor (ORPS) facultades
(Persona Natural, Microemp o Asociacion de C idores) ylo de su (Av. Carlos Izaguirre N° desconcentradas

Base Legal:
Ley N° 29571, Cédigo de Proteccion y Defensa del
Consumidor , Articulos 105°, 124°, 125° 126° y 127°,
publicado el 2 de setiembre de 2010.

Directiva N°  004-2010/DIR-COD-INDECOPI, Reglas
aplicables al Procedimiento Sumarisimo en Materia de
Proteccion al C idor, publicada el 14 de noviembre
de 2010.

Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizaciones y|
Funciones del INDECOPI, articulo 27°, publicado el 25 de!
junio de 2008.

Decreto Legislativo N° 807, Ley sobre F

Representante. (Nota 2)
Nombre o Razén Social y domicilio del Proveedor del bien o servicio. En el caso|

que el d ignore el d actual del Pr , debera adj

una D Jurada sefalando que ha ag las gesti jestinadas a
conocer el domicilio del mismo y precisando que asumira el costo de las|
notificaciones que correspondan realizar por Edicto.

Expresion concreta de lo pedido, los fundamentos claros y precisos de hecho|
que lo apoyen y, cuando le sea posible, los de derecho; especificando el bien o!
servicio por el cual se ia y su valor; haciendo exp! referencia a la

fecha del hecho infractor denunciado.

Presentacion de medios probatorios documentales que acrediten la infraccion

Normas y Organizacién del INDECOPI, articulos 1° al
10°, 24° y 65°, publicado el 18 de abril de 1996.

Decreto Legislativo N° 768, Cddigo Procesal Civil,
articulos 233° y 234°, publicado el 4 de marzo de 1992.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo|

General, Arts, 40° numeral 40.1. parrafo 40.1.1, 106°,
113° incisos 1)-6), 114° 115° numeral 115.1, 210°, 221°,

numeral 221.1, 222°, numerales 222.1 y 222.2, publicada!
D

el 11 de abril de 2001.

o

da (impresos, fotografias, reproducciones de audio o video, el
producto materia de denuncia; escritos que registran los resultados de

informes periciales, informes té testi € inspecci ). (Nota 3)

Indicar las medidas correctivas que solicita y, asimismo, precisar si es que
también solicita el pago de las costas y costos del procedimiento.

Identificacion de reincidencia, si se conoce.

que debera adj en los sigui p

En caso el denunciante (Persona Natural, Microempresa o Asociacion de
Consumidores) se apersone un repr debera adj la
documentacion que acredite a este ultimo como tal, o sefialar el expediente|

administrativo en el cual fueron adjuntados (Nota 4)
De ser el caso, copia de los que

representacion de la Microempresa o A de Ci idores solici
o seialar el expediente administrativo en el cual fueron adjuntados.

En el caso de las Micr pi , adjuntar la que el
nimero de trabajadores y el monto al que ascienden sus ventas anuales.

En caso la d ia sea p tada por una A de C Jores en
repr de los int individuales de uno o mas de sus asociados,
copia de los d que diten que los rep los son miemt

de la A 0 que su repr o indicar el N° de

expediente administrativo donde obran dichos documentos.

Copia simple de la Solicitud y recaudos, segun el nimero de Denunciados.

988, Urbanizacion Las
Palmeras, Los Olivos) o
Mesa de Partes de la
Oficina Regional con
facultades
desconcentradas. (Ver
Portal web
http://lwww.indecopi.gob.p
e/0/home_oficinas_region
ales.aspx?PFL=15)

en materia de
Proteccion al
Consumidor

Procede dentro de
los cinco (5) dias

Procede dentro de
los cinco (5) dias

habiles de habiles de
Notificada la Notificada la
(Nota 8)

Plazo para resolver
el recurso: Treinta
(30) dias habiles

Plazo para resolver
el recurso: Treinta
(30) dias habiles

Notas para el ciudadano.-

(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacion, Banco de Crédito y Scotiabank. Debe indicarse en el escrito respectivo el nimero y fecha del comprobante de pago cuando éste se efectte en la caja de la entidad (Art. 40 num. 40.1.8 de la Ley 27444 Publicada el 11/04/2001). Cuando el pago se efectlie en entidades bancarias se adjuntara el comprobante respectivo.
(Nota 1) Las denuncias sobre infracciones a las normas de proteccion al consumidor deberan versar:
a) Por razon de cuantia: sobre productos o servicios cuyo valor, segun lo contratado u ofertado, sea de hasta (3) Unidades Impositivas Tributarias.

(Nota 2) Sélo debera presentarse estos documentos en caso no hayan sido presentados en el procedimiento anterior ante INDECOPI y en este caso debera i

En las denuncias referidas a falta de devolucion de dinero; cobros indebidos; no autorizados o en exceso; operaciones dinerarias no i o sif

b) Por razén de materia: sobre
incumplimiento y liquidacion de costas y costos.

en las que P
de informacion; métodos abusivos e cobranza o demora en la entrega de producto, con independencia de su cuantia, asi como denuncias por incumplimiento de medida correctiva, i

(Nota 3) En caso considere necesaria la actuacion de medios probatorios de naturaleza distinta a la documental, debera solicitarlo de manera fundamentada.
(Nota 4) Los poderes deberan cumplir las siguientes formalidades:

(Nota 6) En el Procedimiento Sumarisimo, los plazos se computan en dias habiles, de lunes a viernes salvo los dias feriados o no
(Nota 7) Ley 27444, Ley del P imi A

a)EnelcasodeF la Rep!
b) Enel caso de F E: iales (ej. C:

on podra constar en Carta Poder simple, o con la simple designacion en el escrito de denuncia.
El poder especial es formalizado a eleccion del i

privado con firmas |

el érgano o

ante notario o

personal del administrado y representante ante la autoridad. Tratandose de poderes inscritos en Registros Publicos, debera adjuntarse la constancia de vigencia de poder de ser el caso.
c) En el caso de Poderes otorgados en el extranjero, éstos deberan contener ademas Visacion Consular.
(Nota 5) Es necesario adjuntar el comprobante de pago del derecho de tramite cuando el pago se efecttie en entidades bancarias.

General (

(Nota 8) El plazo para la apelacion de medidas cautelares es de cinco dias.

El plazo sera

el 11 de abril del 2001) Art. 227.1°

da al pi

io publico autorizado para el efecto, asi como

desde la fecha de interposicion de la denuncia o la fecha de subsanacion.

entregar dinero al consumidor; se tomara en cuenta el monto reclamado.

de acuerdo iliatorio e

on en




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Gerencia de Administracion y Finanzas (GAF)

REQUISITOS TARIFAS (*) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE ORGANO QUE BRINDA EL
oty DENOMINACION DEL SERVICIO Formulario Evaluacion Previa RESOLVER MR EIEE SERVICIO
Numero y Denominacién Cédigo / (en%UIT)|  (en SI) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo Negativo
1 |Acceso al servicio e-value 97,30% | 3 600,00 No contemplado Siete (07) dias Unidad de Tramite Sub ia de No lad! No lad!
1. Solicitud dirigida a la Sub Gerencia de Finanzas y Contabilidad (SGF), ! uIT (Nota 1) habiles (Nota| Documentario de la Sede Finanzas y
(Nota 1) 3) Central del Indecopi (Calle Contabilidad

2. Nombre o razén social del solicitante, identificacion (nimero de RUC y/o DNI) y domicilio

Base Legal:
Transparencia

TU.O. de la Ley N°27806, Ley de
y Acceso a la Informacion Publica,
aprobado por D.S.N° 043-2003-PCM (23 de abril del 2003),
Art. 3. Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, Art. 37° (02 de abril de 2001).

3. Relacion de usuarios autorizados a acceder al sistema (maximo tres)

de la Prosa 138, San Borja)
0 Mesa de Partes de la
Oficina Regional. (Ver
Portal web
http://lwww.indecopi.gob.p
e/0/home_oficinas_regiona
les.aspx?PFL=15)

Notas para el ciudadano.-

(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacion, Banco de Crédito y Scotiabank.
Nota 1: Es necesario seialar el nimero del Comprobante de Pago del Derecho de Tramite, y la fecha de emision del mismo.

Nota 2. El usuario podra acceder a la relacion de procedimientos existentes en el Sistema Concursal, informacion sobre cada deudor

6n sobre las

6n sobre los
de deud: dos. La di

proceso liqui ioeil

on del servicios es por 30 dias calendario.

Nota 3. E El conteo del plazo se llevara a cabo de conformidad con lon establecido en el D.U.N° 099-2009

, relacion de Juntas de Acreedores Programadas, informacion sobre cada




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Centro de Informacién y Documentacién (CID)

REQUISITOS TARIFAS (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o — - PLAZO PARA
0’;DDEEN DENOMINACION DEL SERVICIO NORMASILECNICASEERUANASYINGEN) Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL SERVICIO ORG‘;T%S;J&;@NDA
. A Formulario / Codigo / . (en dias habiles)
Ntmero y Denominacién B g Automatico RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion GRUD MUHERO (en % UIT) (en S) Positivo Negativo
DENORMA | DE PAGINAS ’ : 9
1 Servicio de Venta de Normas Técnicas| 1,- Datos de la Norma 1) F-cid-01 (en la A 1-3 0,153% 565 No contemplado No contemplado | Centro de Informacion | No contemplado No contemplado No contemplado
Peruanas Ténica: Codigo o Biblioteca de la Sede ! ° ! y Documentacion de la
producto Central de la Institucion) B 4-7 0,304% 11,26 Sede Central del
Base legal: Decreto Legislativo N° 1030, Ley de 2) Tienda Virtual en la Indecopi (Calle de la
los Sistemas Nacionales de Normalizacion y 2.- Datos para la pagina web de Indecopi Cc 8-11 0,609% 22,52 Prosa 138 San Borja)
Acreditacion, articulo 11 (publicado el 24 de junio facturacion por www.indecopi.gob.pe o0 Mesa de Partes de la
de 2008) adquisicion de Normas D 12-15 0,761% 28,17 Oficina Regional (Ver
Técnicas peruanas: E 16-20 0.913% 33.78 Portal web
a) Nombre o razén ! ! http://www.indecopi.gok)
social del solicitante F 21-25 1,218% 45,07 .pe/0/home_oficinas_r
b) Nombre, Apellidos y o egionales.aspx?PFL=1
cargo del representante G 26-30 1,370% 50,69 5) o en Tienda Virtual
c) Dtireftcif)n exacta, H 31-35 1,522% 56,33 de Indecopi (Ver Portal
eléfono, fax web
d) N° de RUC de ser | 36-40 1,674% 61,95 http://www.indecopi.goh
necesario .pe/0/home_tienda.asp
e) Datos de la Norma J 41-45 1,674% 61,95 X)
Ténica: Codi
ot K 46-50 | 1,827% | 67,59
L 51-60 2,131% 78,85
M 61-70 2,284% 84,50
N 71-80 2,435% 90,11
o} 81-90 2,588% 95,76
P 91-100 | 2,588% 95,76
Q 101-120 | 2,799% 103,55
R 121-140 | 3,196% 118,27
S 141-160 | 3,388% 125,35
T 161-180 | 3,682% 136,25
U 181-200 | 3,977% 147,16
\Y 201-220 | 4,272% 158,05
w 221-240 | 4,566% 168,96
X 241-260 | 4,861% 179,86
Y 261-280 | 5,156% 190,77
4 281-300 | 5,449% 201,63

Notas para el ciudadano

(*) El pago se realiza en efectivo o con tarjeta Visa en la entidad; en Banco de la Nacién, Banco de Crédito, Banco Scotiabank; o a través de la Tienda Virtual con Tarjeta Visa.

Nota 1: Las Normas Técnicas Peruanas o Guias publicadas hasta el afio 1992, el precio se reducira en 70% de los valores sefialados




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

REQUISITOS TARIFAS (*) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE ORGANO QUE
S DENOMINACION DEL SERVICIO N » S — Evaluacion Previa (;ilsa(:;\;:lzes) INICIO DEL SERVICIO [0 0o s eevicio RECONSIDE.
imero y Denominacién Uifersten (en % UIT) (en SI) — - RACION APELACION
Positivo | Negativo
SOLICITUD DE ACREDITACION PARA LABORATORIOS"®
Tarifa Base 80,87% 2992,16
Hasta 15 métodos de ensayo 6 5 proced. calibracion Comité Ad-Hoc
Tarifa Adicional Remitir los
Por los primeros 15 ensayos adicionales 6 5 proced. documentos http://www.indecop 19,98% 739,29 Unidad de Tramite
Por los segundos 15 ensayos adicionales 6 5 proced. i”diCEdQS en el | igob.pe/repositori 16,17% 598,29 documentario de la Sede
Por los terceros 15 ensayos adicionales 6 5 proced. Prg;igg'?ﬁ"em M—;éam—% 12,37% 457,64 No Contemplado No Contemplado| ~ Central del Indecopi S:rv:w g.amg'nal c No lado | Ginco dias habiles (5) para
Por cada 15 métodos de ensayo adicionales 6 5 proced.calibracion ) S IIC' ad‘;/ ZO(QDEOC 7,61% 281,65 (Calle de la Prosa 138 le Acreditacion ontemplado resentar recurso P
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones Acreditacion®™, | Solicitud%200EC. San Borja) P
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto numeral 5.2 a), b), doc Ciento veinte dias habiles
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y| c)d).e)yf (120) para resolver'"
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
1.1 Evaluaciones para Laboratorios
Dia Evaluador Lider 29,49% 1091,27
Dia Evaluador / Evaluador Experto 25,69% 950,62
Dia Experto 15,22% 563,31
El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por| Unidad de Tramite
cada dia de evaluacion. El nimero de dias-evaluador depende del niimero, documentario de la Sede Servicio Nacional No
tamafio y complejidad de las areas evaluadas y se informa al OEC® No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado (CCe”nlrsl dIeIFI’ndec(;;;i8 de Acreditacion | Contemplado No Contemplado
y i alle de la Prosa
IBase Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones San Borja)
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
1 |Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y]|
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
publicado el 12 de diciembre de 2008).
1.2 Mantenimiento Acreditacion / Uso del Logo para Laboratorios
Tarifa Base 32,35% 1196,94
Hasta 15 métodos de ensayo ¢ 5 proced. calibracion
Tarifa Adicional
Por los primeros 15 ensayos adicionales 6 5 proced. 11,41% 422,30
Por los segundos 15 ensayos adicionales 6 5 proced. 10,47% 387,32 p Unida? d_e Z’élmilse ’
i 5 locumentario de la Sede - .
Porlos terc.eros/15 ensayos adlclona.le.s 5 pr(?ced. No Contemplado | No Contemplado 9,51% 351,98 No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi Servicio N.aclt.)'nal No No Contemplado
Por cualquier niumero de ensayos adicionales 6 proced. (Calle de la Prosa 138 de Acreditacion | Contemplado
calibracion 8,57% 316,99 San Borja)
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones )
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
publicado el 12 de diciembre de 2008).
1.3 iones de ® de Laboratorios”® Comité Ad-Hoc
Unidad de Tramite
Tarifa Base 53,28% 1971,21 documentario de la Sede | g .o\ L N Cinco dias habiles ( 5) para
Decreto Legislativo N° 1033, Articulo 47,1, publicado el 25 de junio de No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi derv/l\clo d.aclt.)'na c ° lad presentar recurso
2008; Decreto Legislativo N° 1030, Articulos 16.1; 17,3 publicado el 24 de (Calle de la Prosa 138 | 9¢Acreditacion | Contemplado ) .,,.
iunio de 2008 y Decreto Supremo N° 081-2008-PCM, Articulos 16 y 20 San Borja) Ciento veinte dias habiles
publicado el 12 de diciembre de 2008 (120) para resolve"""




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

REQUISITOS TARIFAS (*) CALIFICACION BLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ot DENOMINACION DEL SERVICIO " 5 RESOLVER INICIO DEL SERVICIO ORCANOIOLE
ORDEN Nimeroy Denominacion | Fomularo/Codgo/ | oo (en 1) BEREEINAGD || o epiaats) BRINDAEL SERVICIO|  RECONSIDE- APELACION
Unezean Positivo | Negativo RACION
SOLICITUD DE  ACREDITACION PARA ORGANISMOS DE
INSPECCION™® Comité Ad-Hoc
Tarifa Base 80,87%|  2992,16
Hasta 10 productos, procesos 6 servicios a inspeccionar . 3 -
Tarifa Adicional Remitir los Cinco ‘i::e:fabr"reescuﬁsi) para
Por los primeros 10 productos, procesos 6 servicios documentos http://www.indecop 19,98% 739,29 Unidad de Tramite p
Por los segundos 10 productos, procesos 6 servicios indicados en el | i.gob.pe/repositori 16,17% 598,29 documentario de la Sede
Por los terceros 10 productos, procesos 6 servicios Procedimiento M‘M 12,37% 457,64 No Contemplado No Contemplado| ~ Central del Indecopi Servidio N."‘C"?T‘a' No
Por cada 10 productos, procesos 6 servicios adicionales General de 1/Ficha%20de %20 o de Acreditacion Contemplado
P! , P! L (9) TRy 7,61% 281,65 (Calle de la Prosa 138
— = — - Acreditacion'®, | Solicitud%200EC. :

Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones numeral 5.2 a), b) doc San Borja) G inte dias habil
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto o d)'ye)' ’ - iento veinte dias 3“'1)95
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y| ! (120) para resolver
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
2.1 iones para Or i de
Dia Evaluador Lider 29,49% 1001,27
Dia Evaluador / Evaluador Experto 25,69% 950,62
Dia Experto 15,22% 563,31
El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por| Unidad de Tramite
cada dia de evaluacion. El numero de dias-evaluador depende del nimero, documentario de la Sede . .
tamario y complejidad de las &reas evaluadas y se informa al OEC*|  No Gontemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| ~ Central del Indecopi Senvicio Nacional No No Contemplado
postulante junto con el plan de evaluacion. (Calle de la Prosa 138 de Acreditacion | Contemplado
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones San Borja)
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y|
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;

2 |sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacién, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
2.2 Mantenimiento Acreditacion / Uso del Logo para Organismos de
Inspeccion
Tarifa Base 32,35% 1 196,94
Hasta 15 métodos de ensayo ¢ 5 proced. calibracion
Tarifa Adicional
Por los primeros 15 ensayos adicionales 6 5 proced. 11,41% 422,30
Por los segundos 15 ensayos adicionales 6 5 proced. 10,47% 387,32 Unidad de Tramite
Por los terceros 15 ensayos adicionales 6 5 proced. 9,51% 351,98 documentario de la Sgde Servicio Nacional No
Por cualquier ntimero de ensayos adicionales 6 proced. No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi de Acreditacion | Contemplado No Contemplado
calibracion 8,57% 316,99 (Calle de la Prosa 138
[Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones San Borja)
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
2.3 iones de ) de Organi de Inspeccién™® Comité Ad-Hoc
Tarifa Base 53,28%|  1971,21 Cinco dias habiles ( 5) para

Unidad de Tramite presentar recurso

|Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones documentario de la Sgde Servicio Nacional No
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto| N Contemplado | No Contemplado No Contemplado  |No Contemplado| ~ Central del Indecopi | ° ') oo itacion | Contemplado
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacién y| (Calle de la Pr.usa 138 . . . .
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y San Borja) Cienta veinte dias hébiles
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los| (120) para resolver(11)
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

REQUISITOS TARIFAS (*) CALIFICACION BLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ROt DENOMINACION DEL SERVICIO " 5 RESOLVER INICIO DEL SERVICIO ORCANOIOLE
ORDEN Nimeroy Denominacion | FOmularo/Codgo/ | oo (en 1) BEREEINAGD || aepiaats) BRINDAEL SERVICIO| - RECONSIDE- APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo RACION
SOLICITUD DE  ACREDITACION PARA ORGANISMOS DE
CERTIFICACIANT)®) Comité Ad-Hoc
Tarifa Base 80,87% 2992,16
0CP": Hasta 5 subsectores® / productos, procesos 6 servicios
0CS™: Hasta 5 actividades econémicas Cinco dias habiles (5) para
Tarifa Ad.lclonal . . Remitir los presentar recurso
Por los primeros 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios documentos hito://www.indeco 19,98% 739,29 _ o
Por los segundos 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios indicados en el | i.gob.pelrepositori 16,17% 598,29 Unidad de Tramite
Por los terceros 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios Procedimiento | oaps/0/0/jer/acre0 |  12,37% 457,64 documentario de la Sede | g ;ci6 Nacional No
Por cada 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios adicionales 6 5 General de 1/Ficha%20de %20 No Contemplado No Contemplado| ~ Central del Indecopi de Acreditacion | Contemplado
|actividades economicas Acreditacion®, | Solicitud%200EC. 7,61% 281,65 (Ca”ege 'aBP'.‘Jsa 138
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones numeral 5.2 a), b), doc an Borja)
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto c),d)ye, . . . o
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y| h e Ciento veinte dias habiles
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y| (120) para resolver(11)
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
3.1E 1es para Or de Certifi
Dia Evaluador Lider 29,49% 1001,27
Dia Evaluador / Evaluador Experto 25,69% 950,62
Dia Experto 15,22% 563,31
El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por| Unidad de Tramite
cada dia de evaluacion. El nimero de dias-evaluador depende del namero, documentario de la Sede Servicio Nacional No
tamafio y complejidad de las areas evaluadas y se informa al OEC® No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi de Acreditacion | Contemplado No Contemplado
nostulante junto con el plan de evaluacién (Calle de la Prosa 138
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones San Borja)
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y|
3 |Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
3.2 Mantenimiento Acreditaciéon / Uso del Logo de Organismos de|
Certificacion
Tarifa Base 32,35% 1196,94
0CP": Hasta 5 subsectores® / productos, procesos 6 servicios
0CS®): Hasta 5 actividades economicas
Por los primeros 5 subsectores / productos, procesos ¢ servicios 11,41% 422,30 Unidad de Tramite
Por los segundos 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios 10,47% 387,32 documentario de la Sede - X
Por los terceros 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios No Contemplado | No Contemplado 9,51% 351,98 No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi S:ew;'\cc'?ezli?:c?g:l ConteNr;) lado No Contemplado
Por cualquier numero de subsectores / productos, procesos, servicios 6 (Calle de la Prosa 138 P
|actividades econdémicas adicionales 8,57% 316,99 San Borja)
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y|
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
publicado el 12 de diciembre de 2008).
2.3 1es de i  de Or de Certificacion™® Comité Ad-Hoc
Tarifa Base 53,28%|  1971,21 . o Cinco dias habiles ( 5) para
Unidad de Tramite presentar recurso
documentario de la Sede - .
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi Servicio N.aclt.)'nal No
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto (Calle de la Prosa 138 | d€Acreditacion | Contemplado
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y| San Borja) Ciento veinte dias habiles
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]| (120) para resolver(11)
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(nublicada el 12 de diciembre de 2008)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

REQUISITOS TARIFAS (*) CALIFICACION BLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ROt DENOMINACION DEL SERVICIO " 5 RESOLVER INICIO DEL SERVICIO ORCANOIOLE
ORDEN Nimeroy Denominacion | FOmUlaro/Codgo/ | oo (en 1) BEREEINAGD || aepiaats) BRINDAEL SERVICIO| - RECONSIDE- APELACION
Ubicacion Positivo | Negete RACION
SOLICITUD DE AMPLIACION DEL ALCANCE DE LA ACREDITACION
PARA | ARORATORIOS™® Comité Ad-Hoc
Tarifa Base 58,99% 2182,54
Hasta 10 métodos de ensayo ¢ 3 proced. calibracion
Cinco dias habiles ( 5) para
Remitir los presentar recurso
Tarifa Adicional documentos http://www.indecop i Ami
Por cada 10 métodos de ensayo adicionales 6 3 proced. indicados en el | i.gob.pe/repositori Unidad d.e Tramite
calibracion Procedimiento | oaps/0/0/jer/acreQ 18,08% 668,97 No Contemplad No Contemplad doccumenllzr'? ij la Se.de Servicio Nacional No
Generalde | 1/Ficha%20de%20 0 Lontemplado © Lontemplado Ce”"a €1 \Ndecop! | e Acreditacion | Contemplado
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones Acreditacion®®, | Solicitud%200EC. ( allesde IaBPr.osa 138
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto| numeral 5.2 b), o) y, doc an Borja) Ciento veinte dias habiles
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y| f) (120) para resolver(11)
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
4 4.1 Evaluaciones para Laboratorios
Dia Evaluador Lider 29,49% 1091,27
Dia Evaluador / Evaluador Experto 25,69% 950,62
Dia Experto 15,22% 563,31
El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por| Unidad de Tramite
cada dia de evaluacion. El nimero de dias-evaluador depende del nimero, documentario de la Sede . .
tamafio y complejidad de las areas evaluadas y se informa al OEC® No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi Sderv:m Z‘.?C'(.),nal c tNOI d No Contemplado
postulante iunto con el plan de evaluacion. (Calle de la Prosa 138 ¢ Acreditacion ontemplado
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones San Borja)
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
SOLICITUD DE AMPLIACION DEL ALCANCE DE LA ACREDITACION
PARA ORGANISMOS DF INSPFCCIONT®) Comité Ad-Hoc
Tarifa Base 58,99% 2182,54
Hasta 5 productos, procesos 6 servicios a inspeccionar X . .
Remitir los Cinco dias habiles ( 5) para
Tarifa Adicional documentos | tte:/www.indecop Unidad de Tramite presentar recurso
. . . g i.gob.pe/repositori 3
Por cada 5 productos, procesos 6 servicios adicionales indicados en el oaps/0/0/ier/acred 18,08% 668,97 documentario de la Sede Servicio Nacional No
Procedimiento —Lol—o No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi A
= __ I : General de 1/Flcha %20de %20 (Calle de la Prosa 138 de Acreditacion | Contemplado
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones L. (g |Solicitud%200EC. San Bori
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto| ~_Acreditacion™, doc an Borja) Ciento veinte dias habiles
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y| numeral 5.2b)y e) o
<V . e (120) para resolver(11)
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
5 |51 iones para Or de Insp
Dia Evaluador Lider 29,49% 1091,27
Dia Evaluador / Evaluador Experto 25,69% 950,62
Dia Experto 15,22% 563,31
El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por| Unidad de Tramite
cada dia de evaluacién. El nimero de dias-evaluador depende del nimero, documentario de la Sede - .
. N , ) @ " Servicio Nacional No
tamafio y complejidad de las 4reas evaluadas y se informa al OEC No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi de Acreditacion | Contemplado No Contemplado
postulante junto con el olan de evaluacidn (Calle de la Prosa 138
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones San Borja)
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y|
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

[SOLICITUD DE AMPLIACION DEL ALCANCE DE LA ACREDITACION
PARA ORGANISMOS DF CFRTIFICACIONT®)

Comité Ad-Hoc

El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por|
cada dia de evaluacion. El nimero de dias-evaluador depende del nimero,
tamafio y complejidad de las areas evaluadas y se informa al OEC*)

[Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacioén y Funciones

del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y|
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).

No Contemplado

No Contemplado

No Contemplado

No Contemplado

Unidad de Tramite
documentario de la Sede
Central del Indecopi
(Calle de la Prosa 138
San Borja)

Servicio Nacional
de Acreditacion

No
Contemplado

Tarifa Base 58,99%| 218254
(1). @) 6 ici
OCP“): Hasta 5 sul?s.ectores / prod_uctos, procesos 6 servicios Ginco dias habies (5) para
[OCS"™: Hasta 5 actividades econémicas presentar recurso
Remitir los . .
Tarifa Adicional documentos | Nite:/www.indecop 't/)/ “/“ .|ndgtco. Unidad de Tramite
- - . L .gob.pe/rep ]
Por cada 3 subsectores / productos, procesos y servicios adicionales 6 indicados en el Laosloz);iarzsclrzg documentario de la Sede Servicio Nacional No
actividades econdmicas Procedimiento 1/Ficha® ’y 18,08% 668,97 No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi R,
General de . Il'cr;aé;/Zggg/Eoéo (Calle de la Prosa 138 de Acreditacion | Contemplado
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones Acreditacion®, |2 udoac : San Borja) ’ o
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto| numeral 5.2 b) y e) =2 Ciento veinte dias habiles
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy| (120) para resolver(11)
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
6.1 i para O de Certificacion
Dia Evaluador Lider 29,49% 1091,27
Dia Evaluador / Evaluador Experto 25,69% 950,62
Dia Experto 15,22% 563,31

No Contemplado




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

REQUISITOS TARIFAS (*) CALIFICACION BLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
toE DENOMINACION DEL SERVICIO " 5 RESOLVER INICIO DEL SERVICIO ORCANOIOLE
ORDEN Nimeroy Denominacion | FOmularo/Codgo/ | oo (en 1) BEREEINAGD || i) BRINDAEL SERVICIO|  RECONSIDE- APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo RACION
SOLICITUD DE RENOVACION PARA LABORATORIOS™®
Comité Ad-Hoc
Tarifa Base 75,16% 2780,83
Hasta 15 métodos de ensayo ¢ 5 proced. calibracion
. . Cinco dias habiles ( 5) para
Tarifa Adicional Remitir los presentar recurso
Por los primeros 15 ensayos adicionales 6 5 proced. documentos http:/www.indecop| 9,51% 351,98 . L
Por los segundos 15 ensayos adicionales ¢ 5 proced. indicados en el | i.gob.pe/repositori 7,61% 281,65 docﬂmg:?a?iz Z;alr:tseede
Por los terceros 15 ensayos adicionales 6 5 proced. Procedimiento | oaps/0/0/jer/acre0 571% 211,33 No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi Servicio Nacional No
Por cada 15 métodos de ensayo adicionales 6 5 proced.calibracién General deg 1/Ficha%20de%20 3,80% 140,65 (Calle de la Prosa 138 de Acreditacion | Contemplado
|Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones Acreditacion®, - | Solicitud%200EC. San Borja)
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto| ~Numeral 5.2a), b), doc Ciento veinte dias hébiles
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion | c).d) ey (120) para resolver(11)
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
7.1 Evaluaciones para Laboratorios
Dia Evaluador Lider 29,49% 1091,27
Dia Evaluador / Evaluador Experto 25,69% 950,62
Dia Experto 15,22% 563,31
El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por| Unidad de Tramite
cada dia de evaluacion. El nimero de dias-evaluador depende del nimero, documentario de la Sede Servicio Nacional No
tamafio y complejidad de las areas evaluadas y se informa al OEC® No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi de Acreditacion | Contemplado No Contemplado
postulante iunto con el plan de evaluacion (Calle de la Prosa 138
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones San Borja)
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y|
7 [|Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
publicado el 12 de diciembre de 2008).
7.2 Mantenimiento Acreditacion / Uso del Logo para Laboratorios
Tarifa Base 32,35% 1196,94
Hasta 15 métodos de ensayo ¢ 5 proced. calibracion
Tarifa Adicional
Por los primeros 15 ensayos adicionales 6 5 proced. 11,41% 422,30
Por los segundos 15 ensayos adicionales 6 5 proced. 10,47% 387,32 Unidad de Tramite
Por los terceros 15 ensayos adicionales 6 5 proced. 9,51% 351,98 documentario de la Sede | o - \o oo No
Por cualquier nimero de ensayos adicionales 6 proced. No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi de Acreditacion | Contemplado No Contemplado
calibracién 8,57% 316,99 (Calle de la Prosa 138
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones San Borja)
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y|
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
7.3 \es de ® de Laboratorios”® Comité Ad-Hoc
Tarifa Base 53,28%| 197121 Unidad de Tramite Cinco dias habiles ( 5) para
|Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones documentario de la Sede . . presentar recurso
del _IND_ECOPI' Articulo 47.1 (pub!icado el 25 _de junio de 2008):_ De_c'reto No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi Servidio N."‘C"?T‘a' No
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacién y| (Calle de la Prosa 138 de Acreditacion | Contemplado
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy San Borja) Ciento veinte dias habiles
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los| (120) para resolver(11)
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

REQUISITOS TARIFAS (*) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE ORGANO QUE
Sy DENOMINACION DEL SERVICIO N » T — Evaluacion Previa (esiz(:;\ﬁ; Y INICIO DEL SERVICIO [0 0o s eevicio RECONSIDE.
[imero y Denominacién Uifersten (en % UIT) (en SI) — - RACION APELACION
Positivo | Negativo
SOLICITUD DE _ RENOVACION PARA _ ORGANISMOS  DE
INSPECCION™® Comité Ad-Hoc
Tarifa Base 75,16% 2780,83
Hasta 10 productos, procesos 6 servicios a inspeccionar . . .
Remitir los Cinco dias hiablles (5) para
Por los primeros 10 productos, procesos 6 servicios ~documentos | http:/www.indecop 9,51% 351,08 Unidad de Tramite presentar recurso
Por los segundos 10 productos, procesos 6 servicios indicados en el | .gob.pelrepositori 7.61% 281,65 documentario de la Sede
Por los terceros 10 productos, procesos 6 servicios Procedimiento | oaps/0/0/jer/acre0 719 ! No Contemplado No Contemplado| ~Central del Indecopi Servicio Nacional No
P ) Procesos o servicio Generalde  |1/Ficha%20de%20 571% 211,33 P P P! | de Acreditacion | Contemplado
Por cada 10 productos, procesos ¢ servicios adicionales Acreditacion®. | Solicitud%200EC 3,80% 140,65 (Calle de la Prosa 138
creditacion olicitud%. X N
|Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones ; San Borja) X . . .
N . P numeral 5.2 a), b), doc Ciento veinte dias habiles
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto ). d)ye)
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy ’ (120) para resolver(11)
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(nublicado el 12 de diciembre de 2008)
8.1 E iones para Or i de Insp
Dia Evaluador Lider 29,49% 1091,27
Dia Evaluador / Evaluador Experto 25,69% 950,62
Dia Experto 15,22% 563,31
El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por| Unidad de Tramite
cada dia de evaluacion. El nimero de dias-evaluador depende del nimero, documentario de la Sede Servicio Nacional No
tamario y complejidad de las areas evaluadas y se informa al OEC® No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi de Acreditacion | Contemplado No Contemplado
postulante junto con el olan de evaluacidn (Calle de la Prosa 138
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones San Borja)
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y|
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
8 |Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los!
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
publicado el 12 de diciembre de 2008).
8.2 Mantenimiento Acreditacion / Uso del Logo para Organismos de
Inspeccién
Tarifa Base 32,35% 1196,94
Hasta 15 métodos de ensayo 6 5 proced. calibracion
Tarifa Adicional
Por los primeros 15 ensayos adicionales 6 5 proced. 11,41% 422,30
Por los segundos 15 ensayos adicionales 6 5 proced. 10,47% 387,32 Unidad de Tramite
Por los terceros 15 ensayos adicionales 6 5 proced. 9,51% 351,98 documentario de la Sede Servicio Nacional No
Por cualquier numero de ensayos adicionales 6 proced. No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi de Acreditacion | Contemplado No Contemplado
calibracién 8,57% 316,99 (Calle de la Prosa 138
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones San Borja)
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y|
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
8.3 lones de ) de Or del o Comité Ad-Hoc
Tarifa Base 53,28% 1971,21 Unidad de Tramite Cinco dias habiles ( 5) para
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones documentario de la Sede . . presentar recurso
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto, No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi Servicio N.aclt.)'nal No
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion yj| (Calle de la Prosa 138 de Acreditacion | Contemplado
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]| San Borja) Ciento veinte dias habiles
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los; (120) para resolver(11)
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publi ici de 2008)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

TARIFAS (*) CALIFICACION

DENOMINACION DEL SERVICIO

Numero y Denominacion

Formulario / Cédigo / Evaluacién Previa

Ubicacion

(en % UIT) (en SI.)

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL SERVICIO

ORGANO QUE
BRINDA EL SERVICIO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

SOLICITUD DE RE-NOVACION
CFRTIFICACIOND®

Tarifa Base

PARA  ORGANISMOS DE

0CP": Hasta 5 subsectores® / productos, procesos 6 servicios

0CS™: Hasta 5 actividades econémicas

Tarifa Adicional

Por los primeros 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios

Por los segundos 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios

Por los terceros 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios

Por cada 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios adicionales 6 5
|actividades econémicas

Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).

Remitir los
documentos
indicados en el
Procedimiento
General de

Acreditacion®®,
numeral 5.2 a), b),
c)d)ye)

75,16% 2780,83

http://www.indecop
i.gob.pe/repositori
oaps/0/0/jer/acre0
1/Ficha%20de %20

9,51%
7,61%
571%

351,98
281,65
211,33

No Contemplado No

Solicitud%200EC.

9
doc 3,80%

140,65

Contemplado

Unidad de Tramite
documentario de la Sede
Central del Indecopi
(Calle de la Prosa 138
San Borja)

Servicio Nacional
de Acreditacion

No
Contemplado

Comité Ad-Hoc

Cinco dias habiles ( 5) para
presentar recurso

Ciento veinte dias habiles
(120) para resolver(11)

9.1 1es para Or de Certificacion

Dia Evaluador Lider

Dia Evaluador / Evaluador Experto

Dia Experto

El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por|
cada dia de evaluacion. El numero de dias-evaluador depende del nimero,
tamafio y complejidad de las areas evaluadas y se informa al OEC®

|Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones

del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).

No Contemplado

29,49%
25,69%
15,22%

1091,27
950,62
563,31

No Contemplado No Contemplado No

Contemplado

Unidad de Tramite
documentario de la Sede
Central del Indecopi
(Calle de la Prosa 138
San Borja)

Servicio Nacional
de Acreditacion

No
Contemplado

No Contemplado

9.2 Mantenimiento Acreditacion / Uso del Logo de Organismos de
Certificacion

Tarifa Base

OCP™: Hasta 5 subsectores®/ productos, procesos 6 servicios

0CS®: Hasta 5 actividades economicas

Tarifa Adicional

Por los primeros 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios

Por los segundos 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios

Por los terceros 5 subsectores / productos, procesos 6 servicios

Por cualquier numero de subsectores / productos, procesos, servicios 6

Iactividades econdmicas adicionales

Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).

No Contemplado

32,35% 1196,94

11,41%
10,47%
9,51%

422,30
387,32

No Contemplado 351,98 No Contemplado No

8,57% 316,99

Contemplado

Unidad de Tramite
documentario de la Sede
Central del Indecopi
(Calle de la Prosa 138
San Borja)

Servicio Nacional
de Acreditacion

No
Contemplado

No Contemplado

9.3 iones de ) de Or de Certificacion™®

Tarifa Base

|Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).

No Contemplado

53,28% 1971,21

No Contemplado No Contemplado No

Contemplado

Unidad de Tramite
documentario de la Sede
Central del Indecopi
(Calle de la Prosa 138
San Borja)

Servicio Nacional
de Acreditacion

No
Contemplado

Comité Ad-Hoc

Cinco dias habiles ( 5) para
presentar recurso

Ciento veinte dias habiles
(120) para resolver(11)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

REQUISITOS TARIFAS (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE ORGANO QUE
ORDEN DENOMINACION DEL SERVICIO R Fom“d:.ﬁo I gédigo | ensoum o S Evaluaci|én Previa o) INICIO DEL SERVICIO [0 000 s eeVicio RE:EC'T?)';’E- eAcOn
Cach Positivo | Negativo
ACTUALIZACION DEL ALCANCE DE LA ACREDITACION |
RFNOVACION PARA | ARORATORIOS® Comité Ad-Hoc
Tarifa Base
Por el primer método de ensayo 6 proced. calibracién X . .
Cambios de Forma 9,51% 351,98 Cmmp?'leasse:fabr"scuisi) para
Cambios de Fondo” 19,03% 703,95
Tarifa Adicional
Por cada método de ensayo adicional 6 proced.
Cambios de Forma 1,90% 70,32
Cambios de Fondo"” Remitir los 6,66% 246,31
10.1 Evaluaciones para Laboratorios (tarifa aplicada solo a cambios de; documentos httg://www.ind§c09 Unidad de Tramite
If:)oi'a‘dE‘Caluador Lider indicados en el IO-GOZI»OIGO/;:ZE;I:ZE documentario de la Sede Servicio Nacional No
10 ) Procedimiento WHM) 29,49% 1091,27 No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi de Acreditacion | Contemplado
Dta Evaluador / Evaluador Experto Gen}era.l vde@ Solicitud%200EC. 25,69% 950,62 (Calle de la Pr.osa 138
Dia Experto Acreditacion . doc 15,22% 563,31 San Bora) Ciento veinte dias habiles
El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por| numeral 5.2 b) y ) (120) para resolver(11)
cada dia de evaluacion. El nimero de dias-evaluador depende del nimero,
tamafio y complejidad de las areas evaluadas y se informa al OEC®
|Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
(ACTUALIZACION DEL ALCANCE DE LA ACREDITACION |
RENOVACION PARA ORGANISMOS DFE INSPECCION® Comité Ad-Hoc
Tarifa Base
Por el primer producto, proceso ¢ sistema acreditado, relacionado con el /|
los documentos normativos o procedimientos de inspeccion acreditados Cinco dias habiles ( 5) para
Cambios de Forma 9,51% 351,98 presentar recurso
Cambios de Fondo” 19,03% 703,95
Tarifa Adicional
Por cada producto, proceso 6 servicio adicional
Cambios de Forma 1,90% 70,32
Cambios de Fondo™” Remitir los — 6,66% 246,31
11.1 para Organi de Insp (tarifa solo| documentos —p—“?no'b w;v/\:gu::i;;:‘ Unidad de Tramite
i indicados en el | -dop-perrepositont i
1 aDignag:/t:EJsa::rft:’Li? Procedimiento | 28PSEJleriacre’ s/0/0/jerlacreQ Y No Contemplado No Contemplado dog‘;r:terz:zrg &z::f;de Senvicio Nacional No
) General de 1/Ficha%20de%20 29,49%( 109127 (Calle de Ia Prosa 138 de Acreditacion | Contemplado

Dia Evaluador / Evaluador Experto Acreditacion® Solicitud%200EC. 25,69% 950,62 San Borja)
Dia Experto numeral 5.2 b) y e) doc 15,22% 563,31 Ciento veinte dias habiles
El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por| (120) para resolver(11)
cada dia de evaluacion. El nimero de dias-evaluador depende del nimero,
tamafio y complejidad de las areas evaluadas y se informa al OEC*)
postulante junto con el plan de evaluacién
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y|
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

REQUISITOS TARIFAS (*) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o
e e NN BEL S E® romulno | Cadgo Evaluacion Previa | RESOLVER G0 DELSERVIOI0 o GEERN 0 RECONSIDE-
Namero y Denominacion Uifersten (en % UIT) (en S/.) — | Negatho (en dias habiles) RACION APELACION
(ACTUALIZACION DE-L ALCANCE DE LA ACEDITACION [
RENOVACION PARA ORGANISMOS DE CERTIFICACION®) Comité Ad-Hoc
Tarifa Base
OCP™: Por el primer subsectores® / producto, proceso 6 servicio,
relacionado con el / los documentos normativos acreditados Cinco dias habiles ( 5) para
0cs®: No aplica presentar recurso
Cambios de Forma 9,51% 351,98
Cambios de Fondo” 19,03% 703,95
Tarifa Adicional
Por cada subsector / producto, proceso, servicio 6 actividad econémica
Cambios de Forma Remitir los ) 1,90% 70,32
Cambios de Fondo™ documentos | hite/www.indecop 6,66% 246,31 Unidad de Tramite
12.1 Eval para Or de Certificacion (tarifa aplicada| indicados en el | -9oR-e/repositori documentario de la Sede [ .
12 sD?IoEa clexm:ioer?: fondo) Procedimiento WJ—% No Contemplado No Contemplado|  Central del Indecopi S::Efez‘ifac'c?g:' ConteNr:pIa o
1a Evaluador Lider General de P—— 29,49% 1091,27 (Calle de la Prosa 138
Dia Evaluador / Evaluador Experto Acreditacion'®, % 25,69% 950,62 San Borja)
Dia Experto numeral 5.2 b) y e) . Ciento veinte dias habiles
15,22% 563,31 (120) para resolver(11)
El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por|
cada dia de evaluacion. El nimero de dias-evaluador depende del nimero,
tamafio y complejidad de las areas evaluadas y se informa al OEC*)
postulante junto con el plan de evaluacion
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
|[REDUCCION DEL ALCANCE DE LA ACREDITACION / RENOVACION
PARA LABORATORIOS, ORGANISMOS DE INSPECCION Y| Comité Ad-Hoc
NRGANISMNS NF CERTIFICACIAN(®) Remitir los
;arifa ___ _ i documentos W{Q 9,51% 351,98 Unidad de Tramite Cinco dias habiles ( 5) para
Base Legal: Decret’o Legislativo N _1033 Ley de Ol_'ga_nlzacwn y Funciones indicados en el | :990-pe/repositori documentario de la Sede L . presentar recurso
13 |del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto| Procedimiento | 22ps/0/0/ier/acreQ No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi Servicio Nacional No
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y Generalde | 1/Ficha%20de%20 (Calle de la Prosa 138 de Acreditacion | Contemplado
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y Acreditacion®, Solicitud%200EC. San Borja) Ciento veinte dias habiles
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los| numeral 5.2 b) y e) doc (120) para resolver(11)
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

REQUISITOS TARIFAS (*) CALIFICACION BLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
L3 DENOMINACION DEL SERVICIO " 5 RESOLVER INICIO DEL SERVICIO ORCANOIOLE
ORDEN Namero y Denominacion | Formulario/ édigo/ | o o, ) (en S1) i S e (EDCIEREEY PRINDAFL SERVIG) - Reconsoe: (ARG
Ubicacién Positivo | Negativo RACION
SOLICITUD DE ACREDITACION PARA ENTIDADES Comité Ad-Hoc
CONTRASTADORAS™® Remitir los
En campo documentos 9,51% 351,98 Cinco dias habiles ( 5) para
En Laboratorio Rind:cados‘en el 26,64% 985,61 Unidad de Tra’milse presentar recurso
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones €9 amgn t.)vpara documentario de la e.de Servicio Nacional No
del INDI?COPI, Arﬁculog47.1 (publicado el 32/5 de anio de 203’8); Decreto la Acre(.inaclon de | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi de Acreditacion | Contemplado
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y| Entidades (Calle de la Pr.osa 138 : " : b
10) Ciento veinte dias habiles
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y| Contrastadoras", San Borja)
’ - T (120) para resolver(11)
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los| numeral5.2a), b),
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacién, Articulos 16 y 20 c).d).e)yf)
(publicado el 12 de diciembre de 2008)
14.1 Evaluaciones para Entidades Contrastadoras
Dia Evaluador / Evaluador Experto 17,13% 633,63
El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por|
cada dia de evaluacion. El nimero de dias-evaluador depende del nimero,
tamafio y complejidad de las &reas evaluadas y se informa al postulante Unidad de Tramite
junto con el plan de evaluacion. documentario de la Sede Servicio Nacional No
14 |Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi de Acreditacion | Contemplado No Contemplado
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto (Calle de la Prosa 138
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy San Borja)
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
14.2 Seguimiento de la Renovacion para Entidades Contrastadoras Comité Ad-Hoc
En campo 5,71% 211,33 Cinco dias habiles ( 5) para
En Laboratorio 15,22% 563,31 Unidad de Tramite presentar recurso
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones documentario de la Sede Servicio Nacional No
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi A
- ° N . o de Acreditacion Contemplado
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y| (Calle de la Prosa 138 . . , "
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y| San Borja) Ciento veinte dias habiles
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los; (120) para resolver(11)
Sistemas Nacionales de Normalizacion y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

15

SOLICITUD DE

CONTRASTADORAS"®
En campo

En Laboratorio

RENOVACION ENTIDADES

Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y|
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(nublicada el 12 de diciembre de 2008)

Remitir los
documentos
indicados en el
Reglamento para
la Acreditacion de
Entidades
Contrastadoras"?,
numeral 6.2 a), b),
o)yd)

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

No Contemplado

9,51%
26,64%

351,98
985,61

No Contemplado

No Contemplado

Unidad de Tramite
documentario de la Sede
Central del Indecopi
(Calle de la Prosa 138
San Borja)

Servicio Nacional
de Acreditacion

No
Contemplado

Comité Ad-Hoc

Cinco dias habiles ( 5) para

presentar recurso

Ciento veinte dias habiles

(120) para resolver(11)

15.1 E para Entidades Contr |

Dia Evaluador / Evaluador Experto

El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por|
cada dia de evaluacion. El nimero de dias-evaluador depende del nimero,
tamario y complejidad de las areas evaluadas y se informa al postulante
junto con el plan de evaluacion.

|Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
i Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20

No Contemplado

No Contemplado

17,13%

633,63

No Contemplado

No Contemplado

Unidad de Tramite
documentario de la Sede
Central del Indecopi
(Calle de la Prosa 138
San Borja)

Servicio Nacional
de Acreditacion

No
Contemplado

No Contemplado

publicado el 12 de diciembre de 2008).
15.2 imi de la Re i6n para Ei

Jades C doras

En Laboratorio

rn campo

Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacién y Funciones
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y|
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]|
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los;
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20
(publicado el 12 de diciembre de 2008).

No Contemplado

No Contemplado

5,71%
15,22%

211,33
563,31

No Contemplado

No Contemplado

Unidad de Tramite
documentario de la Sede
Central del Indecopi
(Calle de la Prosa 138
San Borja)

Servicio Nacional
de Acreditacion

No
Contemplado

Comité Ad-Hoc

Cinco dias habiles ( 5) para

presentar recurso

Ciento veinte dias habiles

(120) para resolver(11)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Acreditacion (SNA)

REQUISITOS TARIFAS (*) CALIFICACION BLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ONRo[I))EEN DENOMINACION DEL SERVICIO ) X Evaluacion Provia RESOLVER INICIO DEL SERVICIO BRlﬁgggrgﬁuo
Nimero y Denominacion | Formulario/ Cédigo/ | - oo, ) (en S1) (en dias habiles) BECONSIDES APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo RACION
SOLICITUD DE AMPLIACION PARA ENTIDADES -
Comité Ad-Hoc

CONTRASTADORAS"® Remitir Ios
En campo documentos 6,66% 246,31 Cinco dias habiles ( 5) para
En Laboratorio indicados en el 19,03% 703,95 Unidad qe Tramite presentar recurso
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones|  Reglamento para documentario de la Sede | o\ \o oo No
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto| |5 Acreditacion de | N° Contemplado No Contemplado No Contemplado| ~ Central del Indecopi |~y "0 v oo Contemplado
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y Entidades (Calle de la Prosa 138 Ciento veinte dias habiles
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) y]| Contrastadoras'™® San Borja) (120) para resolver(11)
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los| numeral 6.1 '
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
16.1 Evaluaciones para Entidades Contrastadoras

16 Dia Evaluador / Evaluador Experto 17,13% 633,63
El dia evaluador corresponde al valor de cada evaluador o experto y por|
cada dia de evaluacion. El nimero de dias-evaluador depende del nimero,
tamario y complejidad de las areas evaluadas y se informa al postulante Unidad de Tramite
junto con el plan de evaluacion. documentario de la Sede - .
|Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones No Contemplado | No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi S:rv:no g_etlmg'nal c tNO lad No Contemplado
del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto (Calle de la Prosa 13g | € /icreditacion | Contempiado
Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion vy San Borja)
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los|
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20!
(publicado el 12 de diciembre de 2008).
[SOLICITUD DE ACTUALIZACION PARA ENTIDADES
CONTRASTADORAS('?® »
En campo ol 03 476% 17599
En Laboratorio indoaqoaos 13,32% 492,98 Unidad de Tramite
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033 Ley de Organizacion y Funciones Reglamento para documentario de la Sede Servicio Nacional No

17 |del INDECOPI, Articulo 47.1 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto la Acreditacion de No Contemplado No Contemplado No Contemplado| Central del Indecopi de Acreditacion | Contemplad No Contemplado

- o " " o plado

Legislativo N° 1030 Ley de los Sistemas Nacionales de Normalizacion y| Entidades (Calle de la Prosa 138
Acreditacion, Articulos 16.1; 17.3 (publicado el 24 de junio de 2008) vy Contrastadoras™® San Borja)
Decreto Supremo N° 081-2008-PCM Reglamento de la Ley de los| ’
Sistemas Nacionales de Normalizacién y Acreditacion, Articulos 16 y 20! numeral 6.3
(publicado el 12 de diciembre de 2008).

Notas para el ciudadano

() OCP: Organismos de Certificacion de Productos
(2 Cuando un sector no contenga subsectores, se considera como un solo subsector.
() OCS: Organismos de Certificacion de Sistema de Gestion
) OEC: Organismo de Evaluacién de la Conformidad

) No incluye los costos por los dias de evaluacién que se programen para el seguimiento.
(6) Se acepta por una Unica vez, sin cobro de tarifa, la modificacion de la fecha de evaluacion programada, si es presentada hasta 5 dias antes de la misma.
(™ La Penalidad por Cambio de Fecha de Evaluacion'® es del 17.75% (S/.639.00): Esta tarifa se paga cada vez que el OEC @ solicite por segunda o mas veces un cambio de fecha de la evaluacion programada, una vez que se haya emitido el plan de evaluacion.

@®La

por No A de

cumplimiento con los requisitos.

©) Documento disponible en la pagina web del INDECOPI en la siguiente direccion electrénica: http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/0/jer/acre01/ProcedimientoGeneralAcreditacion.pdf

(19 Documento disponible en la pagina web del INDECOPI en la siguiente direccién electrénica: http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/0/jer/acre01/Requisitos/Documentos_Especificos/Entidades_Contrastadoras/ReglamentoContrastadoras.pdf

(") E| conteo de plazo se lleva a cabo de conformidad con lo establecido en el Decreto de Urgencia N° 099-2009

es del 17.75% (S/.639.00): Esta tarifa corresponde a una retencion que se hace al OEC @ en caso que se haya rechazado su solicitud por estar incompleta la informacién / documentacién solicitada o tenga problemas fundamentales de

(12) La Actualizacion solo sera efectiva para cambios 6 modificaciones en los procedimientos de contraste. Si la Actualizacion es sélo de forma, la Entidad Contrastadora debera presentar una Declaracion Jurada de Adecuacion, y el SNA hara la verificacion en la préxima evaluacion de
seauimiento. Si la Actualizacion es de fondo. sera necesario proaramar una evaluacién documental e in-situ si corresponde.
() Se cancela al momento de presentar la solicitud.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Servicio de Atencidn al Ciudadano (SAC)

REQUISITOS DERECHO DE(::RAM'TAC'O" CALIFICACION TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE - AUTORIDAD COMPETENTE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaluacion Previa RESOLVERSN [ESLCICDELERCCEDRAENTO) PARA RESOLVER
Niimero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) | (en SI) (en dias habiles) RECONSIDE-RACION APELACION
Ubicacion Positivo Negativo
1 [Acceso a informacion Publica del Indecopi i dirigida al funci io ble de entregar la informacioén, consignando: F-Sac-07-1A | Gratuito X 7 dias habiles Unidad de Tramite Servicio de Atencion al| No Contemplado | Organo superior al
1. Nombres, apellidos completos o razén social, d de identidad, domicilio. Tratandose de (Nota2) | (Nota7) (Nota 3) y Documentario de la Sede | Ciudadano u Oficina (Nota 5) area administrativa o
menores de edad no serd necesaria la pi del d de identidad (Nota 4) Central del Indecopi (Calle | Regional del Ind funcional que
Base Legal: Articulo 10° el Reglamento de la Ley No.27806, dela Prosa 138, San Borja) o ~ administra la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,|2- De ser el caso, nimero de teléfono ylo correo electrénico; Mesa.de Partes de la Oficina informacion solicitada
aprobado por D.S. 072-2003-PCM (13 de agosto del 2003). - ) N ) o Regional. (Ver Portal web T —
3. En caso la solicitud se presente en la unidad de recepcion documentaria de la Entidad, firma del http:/iwww.indecopi.gob.pe/0 rocede dentro de los
ici i 15 dias de notificada la
solicitante o huella digital, de no saber firmar o estar impedido de hacerlo; Ihomefosf:):(l;;:i:gsl;)nales.a denegacion o de
4. Expresion concreta y precisa del pedido de informacion; vencido el plazo (Nota
6)
5. En caso el solicil la dependencia que posea la informacion, debera indicarlo en la
solicitud.
Si el solicitante no hubiese incluido el nombre del funcionario o lo hubiera hecho de forma incorrecta,
las unidades de recepcion d. ia de las Entidades deberan lizar la solicitud al funcionario Plazo para resolver el
responsable recurso: 10 dias
P : habiles (Silencio
6. Fechas apr en que la inf se habria producido u obtenido; Administrativo
7. Medio en que se requiere la informacion (copia simple, diskette, cd, correo electrénico, etc.); Negativo)
8. Decl on jurada p! éndose a lar el costo de la reprod o copia de la
informacion (Nota 1).
2 |Copias Certificadas y/o Reproduccion de Informacion Gratuito 7 dias habiles Unidad de Tramite Areas del Indi No C lad No C lad
Diversa Solicitud dirigida al Area que posea la informacion correspondiente, consignando: (Nota 4) Documentario de la Sede
9 que p P ! 9 : Central del Indecopi (Calle
dela
1. Nombre o razén social del solicitante, identificacion (nimero de RUC y/o DNI) y domicilio; Prosa 138, San Borja) o Mesa
de Partes de la
2. Detalle de la informacion requerida; Oficina Regional. (Ver
Base Legal: Articulo 20° del TUO de la Ley No.27806, 3. Fechas apr las en que la inf 6n se habria producido u obtenido; Portal web
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién 4. Medio en que se requiere la informacién (escrito, electrénico, magnético, etc.); http://www.indecopi.gob.
Publica, aprobado por D.S. 043-2003-PCM 5. D 6n jurada compi fose a lar el costo de la reproduccion o copia de la informacion. pe/0/home_oficinas_
(23 de abril del 2003) regionales.aspx?PFL=15)
Copias certificadas:
1. Obtencion de copias de Partidas Registrales de la Oficina de Signos Distintivos, por cada pagina 0,315% 11,64
Expediente y Anexos:
2 Servicio de Busqueda del Expediente 0,236% 8,72
3 Adicional por cada Pagina de Fotocopia 0,016% 0,58
4 Adicional para Estudiantes por cada Pagina 0,006% 0,22
5 Reproduccion de diskette 0,157% 5,80
6 Reproduccion de CD 0,627% 23,21
7 Reproduccion de Video y Cintas Magnetofénicas 0,440% 16,28

Notas para el ciudadano.-

(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacion, Banco de Crédito y Scotiabank.

Nota 1: Articulo 44.2 de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, publicada el 11 de abril del 2001. Articulo 20° del TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica, Ley N° 27806 aprobado por D.S. 043-2003-PCM (23 de abril del 2003)

Nota 2: Ubicacion en los diferentes puntos de atencion de la institucion y en la pagina web: www.indecopi.gob.pe.

Nota 3: El articulo 11 inciso b) del TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Ley N° 27806 (publicada el 23 de abril del 2003). Este plazo se podra prorrogar en forma excepcional por cinco (5) dias (tiles
i En este caso, la entidad debera comunicar por escrito, antes del vencimiento del primer plazo, las razones por las que hara uso de tal prorroga, de no hacerlo se considerara denegado el pedido.

dificil reunir la i
Nota 4: Plazo de acuerdo al D.U. N° 099-2009- PCM (publicado el 22 de octubre de 2009).

Nota 5: El articulo 11 inciso e) del TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Ley N° 27806 (publicada el 23 de abril del 2003), sélo prevé la interposicion del recurso de apelacion.

de mediar ci

Nota 6: Denegado el pedido, se considera agotada la via administrativa, salvo que la solicitud haya sido cursada a un érgano sometido a superior jerarquia, en cuyo caso debera interponer el recurso de apelacion para agotarla.

del Acceso a i

Nota 7: La gratuidad del tramite del p

on Publica del Indecopi no comprende los costos de reproduccion de la informacion solicitada, siendo aplicables para este fin los

de tramite

para el pi

que hagan

de Copias Certificadas y/o Reproduccion de Informacién Diversa.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) / SERVICIOS

Servicio Nacional de Metrologia (SNM)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL SERVICIO

REQUISITOS

TARIFAS (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario / Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(en SI)

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL SERVICIO

ORGANO QUE
BRINDA EL
SERVICIO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

VERIFICACION DE VELOCIMETRO EMPLEANDO PATRON MOVIL

Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion y Funciones
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Supremo N° 24-93-ITINCI, Encomiendan el Servicio Nacional de Metrologia
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993); Decreto
Supremo N° 016-2009-MTC, Aprueban Texto Unico Ordenado del
Reglamento Nacional de Transito - Cdédigo de Transito, articulo 327
(publicado el 22 de abril de 2009), modificado por Decreto Supremo N° 029-
2009-MTC, Modifican el Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de
Transito - Codigo de Transito (publicado el 20 de julio de 2009); Resolucién
Directoral N° 2297-2009 - MTC/15 Aprueba Directiva "Procedimientos para
la Deteccion de Infracciones mediante acciones de control en las vias
publicas de la red vial nacional y departamental o regional, de acuerdo con
el Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de|
Transito", articulo 5.4 (publicado el 01 de julio de 2009).

Formato de solicitud de servicios:
http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je
r/otros_serviciossms/Modelo%20de%20Solicitud

%20de%20servicios.doc

Cédigo LLA 058

41,31

1528,41

No contemplado

No contemplado

Unidad de Tramite
Documentario de la Sede
Central del Indecopi (Calle
de la Prosa 138 San Borja)/
Mecanismos electrénicos de
comunicacién

Servicio
Nacional de
Metrologia

No contemplado

No contemplado

ENSAYO DE CROMATOGRAFIA DEL PISCO

Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion y Funciones
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Supremo N° 24-93-ITINCI, Encomiendan el Servicio Nacional de Metrologia
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993);
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de|

nero 2003).

Formato de solicitud de servicios:
http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je
r/otros_serviciossms/Modelo%20Solicitud%20Pi

$c0%202010.doc

Cédigo LMQ 001

13,23

489,66

No contemplado

No contemplado

Unidad de Tramite
Documentario de la Sede
Central del Indecopi (Calle
de la Prosa 138 San Borja)/
Mecanismos electrénicos de
comunicacién

Servicio
Nacional de
Metrologia

No contemplado

No contemplado

INSPECCION PLANTA Y BODEGA PARA D.O. EN AREQUIPA
MOQUEGUA, TACNA (1 BODEGA

Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion y Funciones
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Supremo N° 24-93-ITINCI, Encomiendan el Servicio Nacional de Metrologia
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993);
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de|
enero 2003).

Formato de solicitud de servicios:
http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je
r/otros_serviciossms/Modelo%20Solicitud%20Pi

$c0%202010.doc

Cédigo LMQ 007

32,71

1210,23

No contemplado

No contemplado

Unidad de Tramite
Documentario de la Sede
Central del Indecopi (Calle
de la Prosa 138 San Borja)/
Mecanismos electrénicos de
comunicacién

Servicio
Nacional de
Metrologia

No contemplado

No contemplado

[INSPECCION PLANTA Y BODEGA PARA D.O. EN AREQUIPA|
MOQUEGUA, TACNA (2 BODEGAS

Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion y Funciones
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Supremo N° 24-93-ITINCI, Encomiendan el Servicio Nacional de Metrologia
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993);
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de|
enero 2003).

Formato de solicitud de servicios:
http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je
r/otros_serviciossms/Modelo%20Solicitud%20Pi

$€0%202010.doc

Cédigo LMQ 008

32,71

1210,24

No contemplado

No contemplado

Unidad de Tramite
Documentario de la Sede
Central del Indecopi (Calle
de la Prosa 138 San Borja)/
Mecanismos electrénicos de
comunicacién

Servicio
Nacional de
Metrologia

No contemplado

No contemplado

[INSPECCION PLANTA Y BODEGA PARA D.O. EN AREQUIPA|
MOQUEGUA, TACNA (3 BODEGAS

Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion y Funciones
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Supremo N° 24-93-ITINCI, Encomiendan el Servicio Nacional de Metrologia
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993);
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de|
enero 2003).

Formato de solicitud de servicios:
http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je
r/otros_serviciossms/Modelo%20Solicitud%20Pi

$c0%202010.doc

Cédigo LMQ 009

41,04

1518,60

No contemplado

No contemplado

Unidad de Tramite
Documentario de la Sede
Central del Indecopi (Calle
de la Prosa 138 San Borja)/
Mecanismos electrénicos de
comunicacién

Servicio
Nacional de
Metrologia

No contemplado

No contemplado

[INSPECCION PLANTA Y BODEGA PARA D.O. EN AREQUIPA|
MOQUEGUA, TACNA (4 BODEGAS

Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion y Funciones
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Supremo N° 24-93-ITINCI, Encomiendan el Servicio Nacional de Metrologia
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993);
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de|
enero 2003).

Formato de solicitud de servicios:
http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je
r/otros_serviciossms/Modelo%20Solicitud%20Pi

$€0%202010.doc

Cédigo LMQ 010

48,75

1803,75

No contemplado

No contemplado

Unidad de Tramite
Documentario de la Sede
Central del Indecopi (Calle
de la Prosa 138 San Borja)/
Mecanismos electrénicos de
comunicacién

Servicio
Nacional de
Metrologia

No contemplado

No contemplado

[INSPECCION PLANTA Y BODEGA PARA D.O. EN AREQUIPA|
MOQUEGUA, TACNA (5 BODEGAS

Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion y Funciones
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto
Supremo N° 24-93-ITINCI, Encomiendan el Servicio Nacional de Metrologia
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993);
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de|

lenero 2003).

Formato de solicitud de servicios:
http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je
r/otros_serviciossms/Modelo%20Solicitud%20Pi

$c0%202010.doc

Cédigo LMQ 011

52,04

1925,53

No contemplado

No contemplado

Unidad de Tramite
Documentario de la Sede
Central del Indecopi (Calle
de la Prosa 138 San Borja)/
Mecanismos electrénicos de
comunicacién

Servicio
Nacional de
Metrologia

No contemplado

No contemplado




REQUISITOS

TARIFAS (%)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

N° DE o PLAZO PARA ORGANO QUE RECURSOS
SEDEN DENOMINACION DEL SERVICIO —— EraN TR ova RESOLVER INICIO DEL SERVICIO BRINDA EL
Nimero y Denominacion Formulaflo ; .C’odlgol (en % UIT) (en S/ Automatico " X (en dias habiles) SERVICIO IRECO Dz APELACION
Ubicacion Positivo Negativo RACION
FNSPECCION PLANTA Y BODEGA PARA D.O. EN AREQUIPA, Formato de solicitud de servicios:
MOQUEGUA, TACNA (6 BODEGAS http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je Unidad de Tramite
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacién y Funciones| r/otros_serviciossms/Modelo%20Solicitud%20Pi Documentario de la Sede Servicio
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto 5€0%202010.doc - Central del Indecopi (Calle !
8 Supremo N° 24-93-ITINCI, Enc(omiendan el Servicici Nacional de :\/Ietrologia Cédigo LMQ 012 57.08 211210 No contemplado No contempladol de la Prosa 138 San Borja)/ ’\"\/TCIOTaI fje No contemplado | No contemplado
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993); Mecanismos electronicos de etrologia
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de| comunicacion
nero 2003).
INSPECCION PLANTAY BODEGA PARA D.O. EN LIMA, CANETE, PISCO, Formato de solicitud de servicios:
ICA (1 BODEGA)] http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je Unidad de Tramite
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion y Funciones| r/otros_serviciossms/Modelo%20Solicitud%20Pi Documentario de la Sede Servicio
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto $€0%202010.doc - Central del Indecopi (Calle .
9 Supremo N° 24-93-ITINCI, Enc(omiendan el Servicicj Nacional de Metrologia Cédigo LMQ 002 743 274,93 No contemplado No contemplado| de la Prosa 138 SaE éorja)/ Nacional fje No contemplado| No contemplado
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993); Mecanismos electronicos de Metrologia
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de| comunicacion
enero 2003).
FNSPECCION PLANTA Y BODEGA PARA D.O. EN LIMA, CANETE, Formato de solicitud de servicios:
PISCO.ICA (2 BODEGAS) http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je Unidad de Tramite
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion y Funciones | r/otros_serviciossms/Modelo%20Solicitud%20Pi Documentario de la Sede Servicio
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto $€0%202010.doc - Central del Indecopi (Calle .
10 Supremo N° 24-93-ITINCI, Enc(omiendan el Servicicj Nacional de Metrologia Cédigo LMQ 003 9,21 340,75 No contemplado No contemplado] de la Prosa 138 SaE éorja)/ Nacional fje No contemplado| No contemplado
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993); Mecanismos electrénicos de Metrologia
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de comunicacién
enero 2003).
FNSPECCION PLANTA Y BODEGA PARA D.O. EN LIMA, CANETE, Formato de solicitud de servicios:
PISCO.ICA (3 BODEGAS) http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je Unidad de Tramite
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion y Funciones | r/otros_serviciossms/Modelo%20Solicitud%20Pi Documentario de la Sede Servicio
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto $€0%202010.doc L Central del Indecopi (Calle !
1" Supremo N° 24-93-ITINCI, Enc(omiendan el Servicicj Nacional de Metrologia Cédigo LMQ 004 12,93 478,41 No contemplado No contemplado| de la Prosa 138 San Borja)/ Nacional fie No contemplado| No contemplado
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993); Mecanismos electronicos de Metrologia
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de| comunicacion
enero 2003).
FNSPECCION PLANTA Y BODEGA PARA D.O. EN LIMA, CANETE, Formato de solicitud de servicios:
PISCO.ICA (4 BODEGAS) http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je Unidad de Tramite
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion y Funciones | r/otros_serviciossms/Modelo%20Solicitud%20Pi Documentario de la Sede Servidio
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto $€0%202010.doc . Central del Indecopi (Calle !
12 Supremo N° 24-93-ITINCI, Enc(omiendan el Servicicj Nacional de Metrologia Cédigo LMQ 005 17,24 637,87 No contemplado No contemplado| de la Prosa 138 San Borja)/ Nacional fie No contemplado| No contemplado
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993); Mecanismos electronicos de Metrologia
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de| comunicacion
enero 2003).
FNSPECCION PLANTA Y BODEGA PARA D.O. EN LIMA, CANETE, Formato de solicitud de servicios:
PISCO.ICA (5 BODEGAS) http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je Unidad de Tramite
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacién y Funciones| r/otros_serviciossms/Modelo%20Solicitud%20Pi Documentario de la Sede Senvicio
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto $€0%202010.doc . Central del Indecopi (Calle -
13 Supremo N° 24-93-ITINCI, Enc(omiendan el Servicicj Nacional de Metrologia Cédigo LMQ 006 20,84 770,92 No contemplado No contemplado] de la Prosa 138 San Borja)/ Nacional fie No contemplado| No contemplado
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993); Mecanismos electrénicos de Metrologia
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de comunicacién
lenero 2003).
\VERIFICACION DE ETILOMETROS Formato de solicitud de servicios:
http://www.indecopi.gob.pe/repositorioaps/0/13/je Unidad de Tramite
Base Legal: Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacién y Funciones|r/otros_serviciossms/Modelo%20de%20Solicitud Documentario de la Sede Servicio
del INDECOPI, articulo 45.2 (publicado el 25 de junio de 2008); Decreto %20de%20servicios.doc - Central del Indecopi (Calle N
14 Supremo N° 24-93-ITINCI, Enc(omiendan el Servicicj Nacional de Metrologia Cédigo LMQ 016 5,01 185,37 No contemplado No contemplado] de la Prosa 138 Saﬂ é&orja)/ Nacional fie No contemplado| No contemplado
al INDECOPI, articulo 2 (publicado el 30 de setiembre de 1993); Mecanismos electrénicos de Metrologia
Resolucion N° 602-2003/0SD-INDECOPI, Articulo Unico (publicado el 24 de comunicacion
enero 2003).

Notas para el ciudadano

(Nota 1) Monto referencial, sujeto a reajuste segiin complejidad, traslado y especialidad que requiera el servicio.
(Nota 2) El tramite del servicio se realizara ante la Unidad de Tramite Documentario, especificando el domicilio de dicha Unidad. En caso, las solicitudes se realicen por otro conducto debe especificarse.
(*) El pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad, Banco de la Nacion, Banco de Crédito y Scotiabank.
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