Servir FORMATO DE PERFIL DEL PUESTO

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Organica: DEPARTAMENTO DE NUTRICION
Denominacién: AUXILIAR ASISTENCIAL
Nombre del puesto: AUXILIAR DE NUTRICION
Dependencia Jerdrquica Lineal: JEFE/A DEL DEPARTAMENTO

Dependencia Jerdrquica funcional:

Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

BRINDAR APOYO EN LA RECEPCION, PREPARACION, DISTRIBUCION Y CONTROL DE LOS ALIMENTOS A PACIENTES HOSPITALIZADOS Y
PERSONAL ASISTENCIAL AUTORIZADOS

FUNCIONES DEL PUESTO

Apoyar en las actividades diarias de distribucion de viveres frescos y secos recibidos para la preparacion de alimentos

Apoyar en la preparacion y distribucion de los alimentos a pacientes hospitalizados y personal asistencial autorizado

3 |Elaborar censos diarios de pacientes hospitalizados para la programacion de los alimentos

Cumplir con las medidas de bioseguridad en el cumplimiento de sus funciones

Distribuir las raciones asignadas a los pacientes en los diferentes servicios segin indicacion de la nutricionista

Efectuar la limpieza y desinfeccion de cocina, equipos, enseres, vajilla y servicios, asi como el embolsado y eliminacion
de desechos

Realizar preparaciones preliminares, desinfeccion, habilitacion de viveres frescos que formaran parte de las raciones

g |Velar por la conservacion de los equipos y menajes de cocina

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Con las tecnicas de nutricion y la nutricionista del servicio para la preparacion de los alimentos a los pacientes

Coordinaciones Externas
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CONOCIMIENTOS

A.) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No requieren documentacidn sustentaria) :

B.) Programas de especializacién requeridos y sustentados con documentos.
Nota : Cada curso de especializacién deben tener no menos de 24 horas de capacitacién y los diplomados no menos de 90 horas.

Indique los cursos y/o programas de especializacién requeridos:

Curso de actualizacion de Auxiliar de Nutricion

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noaplica | Bésico | Intermedio| Avanzado IDIOMAS No aplica Bésico | Intermedio| Avanzado
Word X Inglés X
Excel X
Powerpoint
EXPERIENCIA

Experiencia general

Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.

|Dos(2) afos de experiencia general

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector pablico o privado:
Practicante Auxiliar o Analista / Supervisor / Jefe de Area o Gerente o
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector pUblico o privado:

|Un (1) afio de experiencia para el puesto

C.) Enbase a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Piblico:
SI', el puesto requiere contar con experiencia en el sector ptblico [:INO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.

* En caso que si se requiera experiencia en el sector publico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o funciones equivalentes.

Un (1) afio de experiencia en el sector publico en puestos identicos

* Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

|

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Actitud de servicio, Trabajo en Equipo, sentido de urgencia

Responsabilidad para el desarrollo de sus funciones
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