MINISTERIO DE SALUD
HOSPITAL NACIONAL SERGIO E. BERNALES N°25<? -2022-SA-DG-HNSEB

RESOLUCION DIRECTORAL
Comas, 2 4 NOV, 2022

Visto: El Expediente N°021499-2022 con el Memorando N°1100-2022-OEPE-HNSEB de Ia
Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico y el Memorando N°595-2022-OEA-HSEB de la
Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Nacional Sergio E. Bernales”;

CONSIDERANDO:

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante el Decreto Supremo N°082-2019-EF, contiene las disposiciones y lineamientos que
deben obs’er\:/.ar;las Entidades del sector publico en los procesos de contrataciones de bienes,
servicios u obras y regula las obligaciones y derechos que se derivan los mismos;

= Que, mediante Decreto de Urgencia N°016-2022, de fecha 26 de junio de 2022, se aprueban
medidas exiraordinarias en materia econdmica y financiera que garanticen la continuidad y
culminacion de los: procesos de adquisicion de bienes realizados bajo la modalidad de Ntcleo
Ejecutor de Compras (NEC), en el marco del Decreto de Urgencia N°058-2011, modifica el
Decreto de-Urgencia N°012-2022, amplia la vigencia del Decreto de Urgencia N°050-2021 y dicta
medida en-materia de contratacién ptblica;

—_
o

-0 HOsz,

Que, el articulo 3° del mencionado Decreto de Urgencia dispone, entre otros aspectos, que las
contrataciones que realicen las entidades, por montos iguales o inferiores a nueve (9) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), se encuentran excluidas del ambito de aplicacién de la Ley
N°30225, Ley de Contrataciones: del Estado, y se sujetan a la supervision del Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE);

D

Vst

Que, el OSCE mediante la Resolucion Directoral N°D000145-2022-OSCE-PRE, precisa en su
Articulo 1° “Formalizar el Acuerdo N°001-008-2022/0SCE-CD del Acta de Sesion de Consejo
Directivo N°008-2022/0SCE-CD”, en los siguientes términos: “Dispéngase que, hasta el 31 de
diciembre de 2022, de conformidad con lo previsto por el articulo 3 y la Segunda Disposicion
Complementaria Final del Decreto de Urgencia N°016-2022, toda referencia al monto de ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) contemplada en las disposiciones de alcance general
emitidas por el OSCE, debe entenderse como nueve (9) UIT":

Que, mediante la Resolucién Directoral N°366-2021-SA-DG-HNSEB de fecha 22.DIC.2021, se
aprob¢ la Directiva Administrativa N°001-HNSEB-2021.V.01 denominada “Lineamientos para la
Adquisicién de Bienes, Contratacion de Servicios y Consultorias por Montos Iguales o Inferiores
a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias del Hospital Nacional Sergio E. Bernales”

Que, mediante el Memorando N°595-2022-OEA-HNSEB, de fecha 07 de noviembre de 2022, la
Directora Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Administracién remite el proyecto de la Directiva
Administrativa “Lineamientos para la Adquisicién de Bienes, Contratacion de Servicios y
Consultorias, por montos iguales o inferiores a nueve (09) Unidades Impositivas Tributarias del
Hospital Nacional Sergio E. Bernales” a la Directora Ejecutiva de Ia Oficina de Planeamiento
Estrategico para su revisién y opinion correspondiente;

.| Que, con el Memorardo N°1100-2022-OEPE-HNSEB la Directora Ejecutiva de la Oficina
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico informa que el Jefe del Equipo de Trabajo de
Organizaciéon mediante el Informe N°029-2022-ETORG-OEPE-HSEB, ha emitido opinién técnica
favorable a la Directiva Administrativa “Lineamientos para la Adquisicién de Bienes, Contratacion
de Servicios y Consultorias, por montos iguales o inferiores a nueve (09) Unidades Impositivas




-

Tributarias del Hospital Nacional Sergio E. Bernales” , por lo que resulta conveniente continuar
con los tramites correspondientes para su aprobacion;

Estando a la propuesta de la Directiva Administrativa por la Oficina Ejecutiva de Administracion
y con la opinion favorable emitida por la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estrategico, resulta
necesario aprobar la Directiva Administrativa “Lineamientos para la Adquisicion de Bienes,
Contratacion de Servicios y Consultorias, por montos iguales o inferiores a nueve (09) Unidades
Impositivas Tributarias del Hospital Nacional Sergio E. Bernales” el mismo que tiene vigencia
hasta el 31 de diciembre de 2022;

En-uso de las atribuciones conferidas por el Art. 11° del Reglamento de Organizacion y Funciones
del Hospital Nacional “Sergio E. Bernales” aprobado mediante R.M. N°795-2003-SA-DM,

-~modificando por R.M. N°512-2004-MINSA, R.M. N°343-2007-MINSA y R.M. N°124-2008--

MINSA,; vy, con la visacién de la Directora Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico, Directora Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Administracion y del Jefe de la Oficina
de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°. —~ Aprobar la Directiva Administrativa N°©& 2 -HNSEB-2022.V.01 denominada
“LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y
CONSULTORIAS, POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A NUEVE (09) UNIDADES-

* IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DEL HOSPITAL NACIGNAL SERGIO E. BERNALES”, el mismo

gue tiene vigencia hasta el 31 de diciembre de 2022.

Articulo 2°. — Déjese en suspenso la Directiva Administrativa N°001-HNSEB-2021.V.01.

denominada “Lineamientos para la Adquisicion de Bienes, Contratacion deé Servicios y
Consultorlas por Montos Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias del

.....+*Hospital Nacional Sergio E. Bernales” aprobada con Resolucion Directoral N°366-2021-SA-DG-

HNSEB de fecha 22.DIC.2021, mientras dure la vigencia de la Directiva Administrativa aprobada
en el articulo 1¢ de la presente resolucion directoral.

Articulo 3°. - Disponer que la Oficina de Comunicaciones proceda a la publicacién de la
presente Resolucion Directoral en el Portal Institucional de! Hospital Nacional “Sergio E.
Bernales”

Registrese y comuniquese,

MINISTERIO DE SALUD

HOSPITAL NACIJN@QXGSO E.BERNALES

Mg. ORLANDO HERRERA ALANIA
DIRECTOR GENERAL
CMP. 26426

OFHA/CJRF/LHVC/JZB/mse

DISTRIBUCION:

{ ) Direccion General

( ) Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico
{ ) Oficina Ejecutiva de Administracién

{ ) Oficinz de Asesoria Juridica

( ) Oficina de Logistica

{ ) Oficina de Comunicaciones
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. FINALIDAD PUBLICA

Garantizar que los procedimientos para la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias que
requieran las unidades de los 6rganos y/o unidades orgénicas del HOSPITAL NACIONAL SERGIO E.
BERNALES (HNSEB), cuyos montos sean iguales o inferiores a nueve (09) UIT, que por su cuantia se
encuentran excluidas del &mbito de aplicacién del Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento, se efectien en forma oportuna, eficiente, eficaz y transparente
salvaguardando el uso de los recursos publicos en cumplimiento de los objetivos y metas
institucionales.

[l. OBIJETIVO

Establecer normas y procedimientos técnicos y administrativos de caréacter obligatorio para la
atencién de requerimientos, autorizacién, otorgamiento y pago de bienes y servicios cuyos
montos de contratacion sean iguales o inferiores a las nueve (09) Unidades Impositivas Tributarias
(UIT), que requieran los drganos y/o unidades organicas del HOSPITAL NACIONAL SERGIO E.
BERNALES (HNSEB),y que por su cuantfa se encuentran excluidas del dmbito de aplicacion de la Ley
de Contrataciones del Estadoy su Reglamento.

iIl. AMBITO DE APLICACION:

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva se aplican y son de cumplimiento obligatorio para
todos los érganos y/o unidades organicas del Hospital Nacional Sergio E. Bernales, que participen e
intervengan directa o indirectamente en los procesos de contratacidn de bienes y servicios por montos
iguales o inferiores a nueve (09) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la
contratacion.

Lo sefialado en la presente Directiva no es aplicable a las contrataciones de bienes incluidos en el
Catélogo Electrénico del Acuerdo Marco.

IV.  BASELEGAL

e Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, Aprobado mediante Decreto Supremo N°082-2019-
EF y sus modificatorias.

e Ley del Presupuesto del Sector Pdblico para el afio fiscal correspondiente

e Ley N°28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

e Ley N2 31299, Ley que modifica la Ley 26771, que establece la prohibicién de ejercer la facultad de
nombramiento y contratacién de personal en el sector publico en casos de parentesco; y la ley
30057, ley del servicio civil, Ley N2 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica y sus
modificaciones.

e Ley 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Controly de la Contraloria General de la Republica
y sus modificatorias.

e Ley N° 28612, Ley que norma el uso, adquisicion y adecuacién del software en la administracion
publica.

e Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil.

e Decreto Legislativo N2 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

e Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto.

e Decreto Legislativo N& 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.
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® Decreto Supremo N2 021-2000-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley N2 26771, Ley que establece
prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién de personal en el Sector Publico,
en casos de parentesco.

¢ Decreto Supremo N2 033-2005-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley Ne 27815, Ley del Cédigo de
Etica de la Funcién Publica,

® Decreto Supremo N2 051-2018-PCM, Decreto Supremo que crea el Portal de Software Publico
Peruano y establece disposiciones adicionales sobre el software Publico Peruano,

¢ Decreto Supremo No 344-2018-EF, Aprueban el Reglamento de la Ley Ne 30225, Ley de -
Contrataciones del Estado,

® Decreto Supremo N°304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28411, Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto.

* Decreto Supremo Ne 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Yy sus modificaciones.

* Decreto Supremo N2 021-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27808, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,

® Decreto Supremo Ne 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de Ia Ley Ne 30225 Ley de /|
Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

® Resolucién de Contraloria N2 320-2006-CG Aprueban Normas de Control Interno.

* Resolucién Ne 007-2017-0SCE/CD, que aprueba la Directiva N° 007-2017-0SCE/CD- “Disposiciones
aplicables a los catélogos electrénicos de acuerdo marco”

¢ Resolucién Ne 018-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N2 006-2019-0SCE/CD "Procedimiento
de Seleccién de Subasta Inversa Electrénica". .

® Resolucién Ne 029-2020-0SCE/PRE, que aprueba la Directiva N2 003-2020-0SCE/CD "Disposiciones
aplicables para el acceso y registro de informacién en el Sistema Electrénico de Contrataciones del
Estado - SEACE".

* Resolucién Directoral N°002-2007-EF/77.15 Que aprueba la Directiva de Tesoreria N°001-
2007.EF/77.15 y sus modificatorias.

® Resolucién de Superintendencia N°037-2002/SUNAT, Reglamento de Comprobantes de Pago y sus
modificatorias.,

® Resolucién de Superintendencia N°048-2021/SUNAT.

* Resolucién de Superintendencia N°128-2021/SUNAT.

* Decreto de Urgencia N2 016-2022, Decreto de Urgencia que garantiza la continuidad y culminacién

de los procesos de adquisicion de bienes realizados bajo la modalidad de nucleo ejecutor de

compras (NEC), modifica el Decreto de Urgencia N2 012-2022, amplia Ia vigencia del Decreto de

Urgencia N2 050-2021 y dicta medida en materia de Contratacién Piblica.

Resolucién N° D000145-2022-OSCE-PRE, Formalizan el Acuerdo N° 001-008-2022/0SCE-CD del Acta

de Sesién de Consejo Directivo N° 008-2022/0SCE-CD, que precisa que en los casos que las

directivas del OSCE hagan referencia al monto de ocho (8) UIT, se entiendan que el monto sers de
nueve (9) UIT.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias Y conexas, de
ser el caso.

V.  DISPOSICIONES GENERALES
5.1.DEFINICIONES OPERACIONALES:

Para efectos de Ia presente directiva se sefiala las siguientes definiciones:
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e Area Técnica: Es la unidad orgénica que, por su capacidad y funciones establecidas en el
Reglamento de Organizacién y Funciones del HNSEB, brinda apoyo al drea usuaria en la
elaboracién de las especificaciones técnicas y/o términos de referencia del bien y/o servicio.

e Area Usuaria: Es el 6rgano y/o unidad orgénica que requiere los bienes o servicios a contratar,
siendo responsable de formular las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente
técnico, respectivamente, asi como los requisitos de calificacién; ademas de justificar la
calificacién; ademés de justificar la finalidad publica de la contratacién. Los bienes, servicios u
obras que se requieran deben estar orientados al cumplimiento de las funciones de la entidad. (En
caso sea necesario, el 4rea usuaria coordinara con el drea técnica correspondiente)

e Activos estratégicos del Sector Salud: Activos no financieros (nuevos o de reposicién) como
equipos biomédicos, ambulancias u otros o infraestructura.

e Formato de requerimiento: Es el documento que el usuario debe presentar para cualquier tipo
de requerimiento en caso corresponda

o Bienes: Son objetos que requiere una entidad para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines.

e Certificado de Crédito Presupuestario: Documento emitido por la Oficina Ejecutiva de
Planeamiento Estratégico, cuya finalidad es garantizar que se cuenta con la cobertura
presupuestal disponible y libre de afectacién, para el gasto que genere el requerimiento, con
cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, previo cumplimiento
de las disposiciones legales vigentes que regulen el objetivo materia del compromiso. Dicha
certificacién implica la reserva del crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del
compromiso y la realizacién del correspondiente registro presupuestario.

e Consultor: Persona natural o juridica que presta servicios profesionales altamente calificados en
la elaboracién de estudios y proyectos; en la inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienesy
maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad
técnica, econdémica y financiera, estudios bdsicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la
ejecucién de proyectos distintos de obras y en la elaboracién de términos de referencia,
especificaciones técnicas y bases de distintos procesos de seleccidn, entre otros.

e Contratista: Persona natural o juridica que prevé de bienes y/o servicios a una entidad, luego de
haber sido notificado por una Orden de compra y/o servicio.

s Cotizacién: Documento que contiene las caracteristicas y los precios de los bienes o servicios
ofertados por los proveedores obtenidos en la indagacion de mercado.

» Especificaciones técnicas: Descripcion de las caracteristicas y/o requisitos funcionales del bien a
ser contratado, Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse
las obligaciones.

e Participante: Proveedor que ha realizado su registro para intervenir en un procedimiento de
seleccion.

| o Postor: La persona natural o juridica que participa en un procedimiento de seleccion, desde el
momento en que se presenta su oferta.
e Prestacién: La ejecucion de la obra, la realizacion de la consultoria, la prestacién del Servicio o Ia
entrega del bien cuya contratacidn se regula en la Ley, su Reglamento y la presente Directiva.

e Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios en general,
consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.

e Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra formulada por el area
usuaria de la entidad que comprende las Especificaciones Técnicas, los términos de referencia o
el Expediente Técnico de obra, respectivamente. Puede incluir, ademas, los requisitos de
calificacién que se considere necesario.

e Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para considerar
terminadas sus prestaciones.
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Servicio: Actividad o labor que requiere una entidad para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra. La mencién a consultoria se entiende que alude a
consultoria en general y consultoria de obras.

dministrar, mejorar Y supervisar las operaciones de ingresosy gastos de las entidades del Estado,
ademads de permitir la integracién de los procesos presupuestarios, contables y de tesoreria de
cada entidad.

Suministro: La entrega periddica de bienes requeridos por una entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de funciones y fines.

Términos de Referencia: Descripcién de las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se
ejecuta la contratacién de servicios en general, consultoria en general y consultorfa de obra. En el
caso de consultorfa, Ia descripcién ademds incluye los objetivos, las metas o resultados v la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asf como si I3 entidad debe suministrar
informacién bésica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria Ia preparacién de
sus ofertas.

Unidad Impositiva Tributaria: Es un valor de referencia, utilizado en las normas tributarias para
determinar las bases imponibles, deducciones, limites de afectacién y demds aspectos de los
tributos que considere conveniente.

5.2.SIGLAS:

ASP: Adjudicacién sin proceso
CCl: Codigo de cuenta interbancaria

DyT: Donaciones y Transferencias

ESSALUD: Seguro Social de Salud

MINSA: Ministerio de Salud

DIGEMID: Direccién General de Medicamentos Insumos y Drogas
POI: Plan Operativo Institucional

PpR: Presupuesto por Resultado

PP: Programa presupuestal

RDR: Recursos Directamente recaudados

RO: Recursos Ordinarios

SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera

SIGA: Sistema Integrado de Gestién Administrativa.

SIS: Seguro Integral de Salud.

SUNAT: Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria.
UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

PME: Plan Multianual de Equipamiento.

PMI: Programacion Multianual de Inversiones,

PF, DM y PS: Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos ¥ Productos Sanitarios
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5.3.CUADRO DE NECESIDADES

Es el documento que elaboran las dreas usuarias del HNSEB y consolida la Oficina de Logistica, que
contiene los requerimientos de bienes, servicios y/o consultorfas a ser adquiridos o contratados durante
el afio fiscal siguiente, para el cumplimiento de las metas y objetivos.

5.4. CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O IGUALES A NUEVE (9) UIT

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

5.4.7.

5.4.8.

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 09 UIT constituyen un supuesto
excluido del ambito de aplicacién de la normativa de contratacién publica sujeto a supervisién;
por lo que el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado - OSCE, conforme a los criterios
establecidos para ello, podra verificar, entre otros aspectos, que el HNSEB no haya incurrido,
en una vulneracién a la prohibicién de fraccionamiento.

Las contrataciones de bienes y servicios requeridos por las dreas usuarias deben corresponder al
desarrollo de las actividades y cumplimiento de los objetivos, metas y resultados aprobados
en el Plan Operativo Institucional (POI) del HOSPITAL NACIONAL SERGIO E. BERNALES. Ademas
deben ser congruentes con el marco presupuestal asignado a cada Centro de Costo. Para tal
efecto, las 4reas usuarias deben coordinar previamente con la Oficina de Logistica y la Oficina
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico.

Los requerimientos deben adjuntar las especificaciones técnicas de los bienes y/o los términos
de referencia de los servicios y consultorias, adjunto al correspondiente Pedido SIGA
debidamente suscrito por el responsable del drea usuaria del HNSEBy autorizado por la Oficina
Ejecutiva de Administracion.

El 4rea usuaria, antes de realizar el requerimiento debera identificar si el bien es un activo
estratégico del sector salud y se encuentra en el Plan Multianual de Equipamiento (PME) del
sector salud, para ello podr3 solicitar la asistencia técnica del Equipo de Proyectos de Inversién.
Posteriormente la Oficina de Logistica verifica y consulta si el requerimiento se encuentra en el
listado de bienes estratégicos del sector salud y/o PME.

En caso corresponda, cuando no estd programada la inversion, el equipo de Proyectos de
Inversién de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, solicita al pliego MINSA la
modificacién en el Plan Multianual de Inversiones (PMI), comunica la aprobacion y la viabilidad a
la Oficina Ejecutiva de Administracion, y remite el expediente con Cédigo Unico de Inversidn para
continuar con la ejecucion.

En la descripcién de su requerimiento, el drea usuaria no hara referencia a determinado
proveedor, marca o nombre comercial, patente, disefio, o tipo particular o cualquier otra
descripcién que oriente la contratacion de una marca, proveedor, fabricante o producto
especifico, salvo que el érea usuaria o el area técnica haya efectuado el proceso de
estandarizacién establecido por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE)
de acuerdo a la normativa correspondiente. ‘

La Oficina de Logistica determina el valor de contratacién, posterior a ello; la aprobacion de las
certificaciones de crédito presupuestario y previsiones presupuestarias se solicitaran a la Oficina

Ejecutiva de Planeamiento Estratégico.

La contratacion de bienes o servicios incluidos en los Catalogos Electrénicos del Acuerdo Marco
se rigen bajo los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento, asi como las
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5.4.9.

5.4.10.

5.4.11.

5.4.12.

5.4.13.

directivas y otras disposiciones emitidas por el Organismo Supervisor de Contrataciones del
Estado o la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

Las dreas usuarias son responsables de hacer el seguimiento de Ia ejecucién de la prestacion,
debiendo comunicarala Oficina de Logistica el retraso o incumplimiento por parte del proveedor,

correspondientes.

Si se identificara un caso de contratacién por un monto igual o inferior a nueve (09) UIT con un
contratista, locador o consultor impedido para contratar con el Estado, al momento de I3
transaccién, se procede a comunicar dicha circunstancia al OSCE para la determinacién de la
sancién correspondiente, de conformidad a lo dispuesto en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes, servicios y/o
consultorias ya ejecutadas o en proceso de ejecucién, bajo responsabilidad.

No requieren de formulacién de términos de referencia, las contrataciones de servicios basicos,

el pago de impuestos prediales, gastos notariales, las publicaciones en el Diario Oficial El Peruano

5~5-CONSOLIDACI6N DE OBJETOS CONTRACTUALES

5.5.1,

~ 5.5.2,

Las dreas usuarias formulan Sus requerimientos considerando el tipo y la cantidad de los bienesy
servicios en general que requieran, de carécter permanente durante el afio fiscal correspondiente
Y por periodos no menores a un (01) afio.

precios, competencia Yy economia de escala,asi como la contratacién conjunta que simplifique las
relaciones contractuales, y evitar el fraccionamiento.

5.6.FRACCIONAMIENTO

5.6.1.

5.6.2.

Las dreas usuarias de| HNSEB vy la Oficina de Logistica cautelan Ia correcta planificacion de Jag
contrataciones, para evitar incurrir en fraccionamiento.
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5.6.3.

No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes o servicios idénticos a los
contratados anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal,si la contratacion completa no se
pudo realizar en su oportunidad debido a que no se contaba con los recursos disponibles
suficientes para realizar dicha contratacién completa, o surge la necesidad imprevisible adicional
a la programada.

V.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1.EL REQUERIMIENTO:

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

AL 3L
L “.,-m i %’

6.1.6.

6.1.7.

Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevardn a cabo solo con proveedores que
cuenten con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores, salvo en aquellos
casos cuyos montos de contratacién sean iguales o inferiores a una (01) UIT o las demas
excepciones establecidas en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y que no estén
comprendidas en las causales de impedimento para contratarcon el Estado, establecidasen la Ley
de Contrataciones del Estado.

La Oficina de Logistica, solo inicia el procedimiento de contratacién, si el requerimiento cuenta con
toda la documentacidn respectivay acorde a lo previsto en la presente Directiva, caso contrario
se procede a la devolucidn de la documentacién a las dreas usuarias.

Los términos de referencia del servicio y/o consultoria a contratar o las especificaciones técnicas
del bien a adquirir, deben definir con claridad y precisién el objeto de la contratacidn, la finalidad
publica de la contratacion, caracteristicas, cantidades, plazo de entrega (en dias calendarios) y/o
cronograma (en caso de bienes), plazo de ejecucion (en caso de servicios y/o consultorias), lugar
de la entrega o realizacién la prestacion, requisitos del proveedor y/o del personal, forma de
pago, funcionario que emite la conformidad, las penalidades por mora en la ejecucién de la
prestacién, de acuerdo a la férmula prevista, otras penalidades aplicables y demas
consideraciones que se requieran para la adecuada adquisicion o realizacién de la prestacion.

Los términos de referencia y/o especificaciones técnicas contienen las pautas establecidas en los
siguientes Formatos segun corresponda:

e Formato N° 01: "Términos de referencia para la contratacién de servicios”.

e Formato N° 02: “Especificaciones técnicas para la adquisicion de bienes en general”

e Formato N°03: “Términos de referencia para la contratacién de consultorias”

e Formato N° 04: “Términos de referencia para la contratacién de locadores".

Las jefaturas de las oficina/ érganos y/o unidades orgénicas constituyen la dreas usuarias de la
HNSEB, son responsables de gestionar el tramite de los requerimientos solicitados ante la Oficina
Ejecutiva de Administracion.

Para el caso de los requerimientos de locadores de servicios, las jefaturas de las oficina/ 6rganos
y/o unidades organicas designan un Coordinador, quien actda como responsable de gestionar el
tramite de los requerimientos solicitados, ante la Oficina Ejecutiva de Administracion.

De acuerdo con el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, los drganos y/o unidades
orgénicas del HNSEB son responsables de la adecuada formulacién del requerimiento, las
especificaciones técnicas o los términos de referencia, que asegure la calidad técnica y reduzca la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el
procedimiento de contratacion.
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La Oficina de Logistica, brinda apoyo a los érganos y/o unidades organicas del HNSEB en la

elaboracién de los términos de referencia y especificaciones técnicas,

cuando por la naturaleza

del objeto de la contratacién las areas usuarias requieran mayor conocimiento téchico para su

formulacion.

En el caso de la adquisicién a través de Catdlogos Electrénicos de computadoras, proyectores,
escdneres, asi como de impresoras, consumibles Y accesorios, la Oficina de Estadistica e
Informatica del HNSEB es Ia responsable de formular dicho requerimiento.

6.1.10. Las éreas usuarias del HNSEB formulan sus requerimientos teniendo en cuenta lo siguiente:

-

TABLA 1: CONSIDERACIONES PARA LA FORMULACION DE REQUERIMIENTOS

adquisicién y uso de licencia de software, telefonia fija e
internet, la condicién de drea técnica recae en la Oficina General
de Tecnologfas de la Informacién; quien deberéd elaborar las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia en
coordinacién con las dreas usuarias y remitirlos debidamente
visados para el tramite correspondiente:

Las dreas usuarias deben tener en cuenta lo dispuesto en el
numeral 10.1 del articulo 10 del Decreto Supremo No 051-2018-
PCM, que crea el Portal de software Ptblico Peruano. Asimismo,
para la adquisicidn de software y servicios informéticos, debe
cumplirse con la formalidad dispuesta en los articulos 4 yS5dela
ley N° 28612, en concordancia con lo dispuesto en el
Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del estado, emitiendo el
informe técnico de evaluacidn de software, respectivo.,

ORGANO Y/O
N° TIPO DE PRESTACION . UNIDADES AREA TECNICA
ORGANICAS
1 Adquisicidn de accesorios, repuestos equipos y/o servicios | Unidad Oficina de
informaticos o de tecnologias de informacién, y/o la|generadora del Estadistica e

requerimiento

Informética

Adquisicién de mobiliario, seguros, acondicionamiento, y
servicios generales u otros que correspondan a la operatividad
del HNSEB. Llas caracteristicas técnicas y/o términos de
referencia deben ser elaborados y visados, seglin corresponda
por la Oficina de Servicios Generales. De darse el caso de
mantenimiento de infraestructura y remodelacién deben ser
elevados previamente por la oficina de Servicios Generales Y
Mantenimiento a la Direccién de Gestidn Institucional.

Unidad
generadora
requerimiento

del

Oficina de Servicios
generales y
mantenimiento [

Adquisicién de cajas de archivo, contratacién de servicios de
mensajeria, contratacién de servicios archivisticos, de traslado
de cajas de documentos de archivo, las dreas usuarias deben
requerir la validacién y visacién de las especificaciones técnicas
a la oficina de trdmite documentario.

Unidad
generadora
requerimiento

del

Oficina de trémite—‘
documentario

Compra y/o alquiler de Equipos Biomédicos, para la
operatividad de la HNSEB las Caracteristicas técnicas y/o
términos de referencia deben ser elaborados vy visados por la
Oficina de Servicios generales y el encargado de equipos
biomédicos del HNSEB

Unidad
generadora
Requerimiento

del

Oficina de Servicios
Generales y
mantenimiento.
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5 | Compra de bienes por reemplazo, de baja u otros, el drea | Unidad Oficina de Servicios!
usuaria deberd detallarlo y adjuntar el informe técnico | generadora  del | Generales y
correspondiente elaborado y visado por la Oficina de Servicios | Requerimiento mantenimiento.
Generales. (Informe técnico segin detalle en el 6.1.15)

6 Compra de equipos biomédicos nuevos o de reposicién, que se | Unidad Oficina de Servicios
considera equipamiento estratégico en la Lista de equipos | generadora  del | Generales y
estratégicos del Sector Salud, deber3 ser incluido por el PMI por | Requerimiento. mantenimiento.

el Equipo de Proyectos de la OEPE y contar con un cddigo Unico
de Inversiones (CUI). (Informe técnico seguin detalle en el 6.1.15)

7 Compra de Medicamentos Materiales e Insumos médicos, las \ Unidad Departamento de
4reas usuarias deben requerir la validacién y visacidén de las | generadora  del | Farmacia
| especificaciones técnicas al Departamento de Farmacia Requerimiento

6.1.11. En el caso de talleres o capacitaciones programados por las dreas usuarias, qgue no son
atendidos en los locales del HNSEB, se solicita la contratacion de arrendamiento de
ambientes, unidades de transporte, equipos o mobiliario, servicio de coffee break, almuerzos
y otros servicios para eventos, los términos de referencia deben detallar, ademds de lo
sefialado en los numerales precedentes en lo que corresponda lo siguiente:

e Eltipo de evento.

e Publico objetivo a quien estd dirigido, cantidadde participantes - considerando el
histérico real de eventos similares, asi como el rango de ausencias reportadas.

e Descripcién de los servicios, incluyendo la informacién que facilite la indagacion de
mercado a la Oficina de Logistica.

e Fechade realizaciénde los eventos.

e Horario de atencidn de los servicios contratados.

6.1.12. Las areas usuarias de la HNSEB deben remitir sus requerimientos de contratacion de bienes,
servicios y/o consultorfas, adjuntando las especificaciones técnicas o términos de referencia
y el Pedido SIGA respectivo, asegurando contar con los recursos presupuestarios
correspondientes sustentando la necesidad de la contratacién para el cumplimiento de las
funciones de las dreas usuarias, precisando la meta presupuestal y la actividad o tarea del
Plan Operativo Institucional (POI).

6.1.13. Cada requerimiento es suscrito por el responsable de las dreas usuarias del HNSEB, quien firma
y/o visa el Pedido SIGA, las especificaciones técnicas, los términos de referencia de los bienes
y servicios a contratar, debiendo ser autorizado por la Direccién Ejecutiva de Administracion.

6.1.14. Para la atencién oportuna por parte de la Oficina de Logistica, los requerimientos deben
enviarse con una anticipacién no menor de quince (15) dias habiles de la fecha de inicio de la
prestacién, previa verificacion de que se cuenta con los recursos presupuestales
correspondientes para solventar la prestacion, de lo contrario se procede a su devolucién a
las areas usuarias.

6.1.15. La Direccién Ejecutiva de Administracion recibe el requerimiento y lo deriva a la oficina de

Logistica, para la revision y verificacién de la documentacion del expediente, considerando lo
siguiente:
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* Documento de solicitud de requerimiento, suscrito por el drea usuaria.

* Pedido registrado en el Sistema Integrado de gestion Administrativa — SIGA, autorizado
por la Direccion Ejecutiva de Administracién.

* Términos de referencia/especificaciones técnicas.

* Informe técnico de evaluacién de software, conforme la normativa de la materia, cuando
corresponda

* Informe técnico de evaluacion de equipos en los requerimientos de mantenimiento
correctivo de acuerdo con Ia hoja de datos del activo fijo, en cuanto al valor neto
(depreciacion acumulada) y la vida Gtil del bien, segtn lo establecido en los criterios
técnicos para la evaluacién del equipamiento (equipos, mobiliarios y vehiculos), cuando
corresponda.

® Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el objeto de la
contratacién.

6.2.INDAGACION DEL MERCADO:

6.1.1

6.2.1.

La Oficina de Logistica, revisa, analiza y evalta el requerimiento, que, de contar con la
documentacién obligatoria procede a la indagacién de mercado para la determinacién del monto
a contratar. Para tal efecto, puede recurrir a informacién existente, incluidas las contrataciones
que hubiera realizado el sector publico o privado, respecto de bienes o servicios que guarden
similitud con el requerimiento (presupuestos; paginas webs de proveedores; catédlogos; precios
histdricos del SIGA, estructuras de costos, informacién de procesos con Buena Pro consentida
publicada en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE; u otras fuentes), y/o
enviar solicitudes de cotizacién, invitando a proveedores del rubro de la prestacién a ejecutarse.

El responsable del Equipo de Programacion y Adquisiciones de la Oficina de Logistica con Ia
solicitud presentada por el drea usuaria procedera a lo siguiente:

» Verificar los términos de referencia o especificaciones Técnicas.

® Verificar el cuadro de necesidades del drea usuaria.

® Obtenerinformacién existente y/o cotizaciones, a fin de establecer un valor referencial

* En las contrataciones de bienes y/o servicios menores o iguales a una (01) unidad
impositiva tributaria (UIT), se consideran como minimo una (01) cotizacién, en cuyo
Caso se procede a la adquisicién del bien o servicio.

* En las contrataciones de bienes y/o servicios mayores a una (01) unidad impositiva
tributaria (UIT), se consideran como minimo dos (2) cotizaciones las cuales deberan
cumplir los requisitos establecidos en los Términos de Referencia o Especificaciones
Técnicas, en cuyo caso se procede a la adquisicién del bien o servicio.
En los casos en los cuales ho sea posible obtener dos cotizaciones como minimo, y sean
de urgencia y/o de necesidad para la atencién o funcionamiento del hospital, se
aceptara UNA (01) cotizacién, la misma que deberd ser sustentada por el drea usuaria
a través de un documento.

* En caso de productos exclusivos, acreditar mediante carta de exclusividad

Las cotizaciones podran realizarse mediante cartas, correos electrénicos, portales, electrénicos,
ante otros.

Asimismo, se deber3 tener en consideracién lo siguiente:

® Deberd cotizar con personas naturales o juridicas cuya actividad econémica guarde
relacién con el objeto de la contratacién.
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6.2.2.

e Verificar que el proveedor no se encuentre inhabilitado ni impedido de contratar con el
Estado, seglin las normas vigentes de la materia. (RNP vigente)

e Seinvitard a proveedores inscritos en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e No podra cotizarse con proveedores vinculados entre si (empresas con el mismo
propietario o representante legal; o, empresas cuyos propietarios; o representantes
legales sean parientes; o empresas con el mismo domicilio legal o empresas con el
mismo numero telefénico o correo de notificacion).

e  Se procurard invitar a nuevos proveedores, aunque no exclusivamente, para un mismo
objeto contractual, durante el ejercicio presupuestal.

e la Cotizacién segun sea el caso, deberd contener los Requisitos Técnicos Minimos
descritos en las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, ademas de la Razdn
Social, NGmero de Registro Unico de Contribuyente (RUC), persona de contacto (en caso
de personas juridicas), al menos un niimero telefénico y correo electrénico.

Con la informacidn obtenida, se elabora el cuadro comparativo de precios y costos, resultado de
la indagacién que ofrece el mercado, de acuerdo al Formato 08, “Cuadro Comparativo de
Cotizaciones (Bienes, Servicios o Consultorias)”, segln sea el caso; el mismo que debera ser
visado por el especialista o analista encargado de la indagacién de mercado y por el Coordinador
de Equipo de Programacién y Adquisiciones.

En los casos en el que el 4rea usuaria en sus términos de referencia o especificaciones técnica haya
requerido la presentaciéon de muestras o folleteria (brochure, ficha técnica, etc,) o por la
complejidad de la contratacién sea necesario su pronunciamiento, la Oficina de Logistica solicitars,
la opinién técnica (validacién del cumplimiento de los aspectos técnicos y normativos planteados
en las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia) sobre las cotizaciones recibidas por
parte de los proveedores, previa a la contratacion, estando estas obligadas a brindar el apoyo que
se requiera.

Quedan exceptuados de obtener cotizacion lo siguiente:

e Las publicaciones que se efecttien en el diario Oficial “El Peruano” u otros diarios a nivel
nacional de acuerdo a la normatividad vigente.
La compra de pasajes o de precios tnicos de lista
Capacitaciones derivadas de la Oficina de Personal

e Servicios técnicos, profesionales y/o especializados de caracter temporal, que puedan
ser prestados por personas naturales (locadores de servicios).

¢ Porcondiciones del mercado que s6lo permitan una cotizacion.

e Contratacién de bienes y/o servicios que sean accesorios, complementarios o que sean
imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor econémico del
equipamiento o infraestructura preexistente.

En el caso de "Servicios técnicos, profesionales y/o especializados de caracter temporal,
que puedan ser prestados por personas naturales (locadores de servicios)" las dreas usuarias,
dado el conocimiento técnico y experiencia que éstas poseen sobre el objeto de contratacién,
brinda a la Oficina de Logistica, la informacién sobre el profesional o técnico a contratarse para
que preste determinado servicio; asi como el costo estimado de la contratacién en su
requerimiento y/o pedido de servicio. En caso el drea usuaria no remite dicha informacion, la
Oficina de Logistica se encuentra facultada a solicitarla.
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6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.8.

6.2.9.

Para el caso de la contratacién de Servicios técnicos, profesionales y/o especializados de caracter
temporal que puedan ser prestados por personas naturales (locacién de servicios),
adicionalmente a los Términos de referencia (Formato N°04) se remitird y requerird la siguiente
documentacién: a) hoja de vida, b) Propuesta Econémica (Formato N°5), c) Declaraciones Juradas
del Proveedor (Formato N°6) y Carta de Autorizacién para el pago de abonos en cuenta (Formato
N°7)

En el caso de que el requerimiento se encuentre incompleto o tenga observaciones, la Oficina de
Logistica procede a sy devolucién, para la subsanacién correspondiente, en el menor plazo
posible.

La Oficina de Logistica envia las solicitudes de cotizacién, conteniendo lo indicado en los
términos de referencia y/o especificaciones técnicas de los servicios y/o bienes a contratar,
seguln sea el caso, asi como toda la informacién que pueda incidir en el costo, adjuntando los
siguientes formatos:

* Formato N2 05 "Cotizacién".

* Formato N& 06 "Declaraciones Juradas del proveedor".

* Formato N¢ 07 "Carta de autorizacién” (Para el pago con abonos en cuenta bancaria
del proveedor).

En estos formatos el proveedor debe consignar el monto de su oferta, asf como la declaracién
de no estar impedido para contratar con el Estado y la autorizacién para que las actuaciones
vinculadas a la contratacién se notifiquen via correo electrénico declarando en el Formato N¢
06 "Declaraciones Juradas del proveedor".

En los casos de contrataciones de consultorias, bienes y/o servicios, las dreas usuarias del
HNSEB, realizaran la validacién del cumplimiento de los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas, asi como del contenido de las cotizaciones recibidas por parte de los
proveedores, estando estas obligadas a dar la validacién en un plazo no mayor a 48 horas;
debiendo suscribir el cuadro comparativo, transcurrido dicho plazo, la Oficina de Logistica procede
a la devolucién del requerimiento.

El Cuadro Comparativo se elabora cuando se presente mas de una cotizacién de acuerdo al
Formato N° 08 “Cuadro Comparativo de Precios” donde se confirme el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, el comparativo de precios, plazos de entrega
o de la prestacién, garantias Y mejoras. Este documento debers ser visado por el especialista o
analista encargado de |a indagacion de mercado y por el Coordinador en Programacién y
Adquisiciones.

Establecido el monto de la contratacion, la Oficina de Logistica registra y solicita a la Oficina de
Planeamiento Estratégico la aprobacién de Ia Certificaciéon de Crédito Presupuestario y/o
Previsién Presupuestal, de no contar con disponibilidad presupuestal el requerimiento es
devuelto al drea usuaria.

6.3. FORMALIZACION DE LA CONTRATACION:

Pégina 13 de 42



DIRECTIVA ADMINISTRA IVANe OO 2 - HNSEB-2022. V. 01
LINEAMIENTOS PARALA ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS, POR MONTOS IGUALES
O INFERIORES A NUEVE (09) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS — DEL HOSPITAL NACIONAL SERGIO E. BERNALES

6.3.1. Una vez emitida la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision Presupuestal, la Oficina
de Logistica elabora la Orden de Servicio, de Compra y procede a notificar al proveedor,
locador o contratista segiin corresponda, comunicando a las dreas usuarias para el inicio de la
prestacion.

6.3.2. Para la expedicidn de la orden de compra y/o servicio los expedientes contienen lo siguiente:

[ TABLA N°2: REQUISITOS PARA LA EMISION DE ORDENES DE BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL

N° Requisitos ~ Responsables

1 | Documento de solicitud de requerimiento, suscrito por el responsable del dreausuaria. | - Area usuaria

2 | Especificaciones Técnicas (bienes) o Términos de Referencia (servicios) suscritos porel | - Area usuaria
responsable del drea usuaria, y de ser el caso por ef responsable del drea técnica que | - Area técnica (de ser el
intervino para su elaboracién. (Formatos N° 01, 02 o 03 seguin corresponda) (Visado caso)
en todas las hojasy firmay sello completo en la tltima).

3 | Pedido SIGA suscrito por el responsable del drea usuaria y la Direccién Ejecutiva de | - Area usuaria
Administracion. - Oficina de Administracion

4 | Correo electrénico de solicitud de cotizacidn cursado a los proveedores del rubro. - Oficina de Logistica

5 | Correos electrénicos de Consultas y/u Observaciones remitidas por los proveedoresy | - Oficina de Logistica
4reas usuarias respecto a las especificaciones técnicas o términos de referencia (de
corresponder).

6 | Correo electrénico de presentacién de cotizacion cursada por cada proveedor. | - Oficina de Logistica

7 | Consulta del Registro Unico del Contribuyente (RUC) - Proveedor

8 | Constancia de estar activo en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) - Proveedor

9 | Formato de Cotizacidn de los participantes de la indagacion de mercado debidamente | - Proveedor
suscrito (Formato N°05)

10 | Declaraciones Juradas del Proveedor (Formato N°06) - Proveedor

11 | Carta de Autorizacidn para el pago de abonos en cuenta, debidamente suscrito del | - Proveedor
proveedor adjudicado. (Formato N°07)

12 | Cuadro comparativo de precios (Formato N°08), suscrito por el especialista o analista | -  Oficina de Logistica

. | encargado de la indagacién de mercadoy el Coordinador del Equipo de Programacion
% | yAdquisiciones.

C.C.M.N. actualizado (sin firmas ni sellos) - Oficina de Logistica
Solicitud de Aprobacién del Certificado de Crédito Presupuestario, suscrito por Oficina | - Oficina de Logistica
de Logistica y Oficina Ejecutiva de Administracion. | - Oficina de Administracion
Solicitud de Aprobacidn y Certificado de Crédito Presupuestario Aprobado, firmado | - Oficina Ejecutiva de
por la Jefatura de Presupuesto y la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico. Planeamiento Estratégico

16 | Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el objeto de la contratacidn. |

TABLA N° 3: REQUISITOS PARA LA EMISION DE ORDENES DE SERVICIO DE LOCADORES ‘
N° Requisitos Responsables
1 | Documento desolicitud de requerimiento, suscrito por el responsable del drea usuaria. | - Area usuaria
2 | Términos de Referencia suscrito por el responsable del drea usuaria {visado en todas | - Area usuaria
las hojasy firmay sello completo en la tiltima). (Formato N°04)
3 | Pedido SIGA suscrito por el responsable del drea usuaria y la Direccién Ejecutiva de | - Area usuaria
Administracién. - Oficina de Administracion
4 | Curriculo documentado del proveedor, de acuerdo con los Términos de Referencia. - Proveedor
5 | Formato de Cotizacidn (Ver Formato N°05) - Proveedor
6 | Declaraciones Juradas del Proveedor {(Ver Formato N°06) - Proveedor
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| 7 | Carta de Autorizacién para el pago de abonos en cuenta, debidamente suscrito. (Ver | - Proveedor j
P Formato N°07) |

8 | Consulta del Registra Unico del Contribuyente (RUC) - Proveedor

9 | Constandia de estar activo en el Registro Nacional de Proveedores {RNP) - Proveedor
]IO Copia de DN del proveedor y Seguro Médico activo -  Proveedor
| 11 | Constancia de Suspensidn de Cuarta Categoria de corresponder. - Proveedor
i'_12 C.C.M.N actualizado (sin firmas ni sellos) - Oficina de Logistica

13 | Solicitud de Aprobacién del Certificado de Crédito Presupuestario, suscrito por Oficina | - Oficina de Logfstica
( de Logistica y Oficina Ejecutiva de Administracién. - Oficina de Administracion
|' 14 | Solicitud de Aprobacién y Certificado de Crédito Presupuestario Aprobado, firmado | - Oficina Ejecutiva de

por la Jefatura de Presupuesto y la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico. Planeamiento Estratégico

h's | Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el objeto de la contratacién.

=S !

/ 16 | Para el caso de los requerimientos de locadores de servicios, las jefaturas de las oficinas/ érganos y/o

Coordinador, quien actia como responsable de gestionar el trémite de los
requerimientos. Ademds, el Coordinador es responsable de verificar que los requisitos descritos en Ia
presente tabla se encuentren completos y ordenados para su presentacién.
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6.3.3. La orden de servicio o de compra, deben estar visados por el Coordinador en Programacién y
Adquisiciones y la Oficina de Logistica.

6.3.4. Si los bienes Y servicios se encuentran detallados y contenidos en el Catdlogo Electrénico de
Acuerdo marco, la Oficina de Logistica efectta la contratacion de conformidad con los
procedimientos establecidos en las normas delérgano Rector en la materia,

6.3.5. Las drdenes estdn conformadas por las especificaciones técnicas o términosde referencia- segln
sea el caso - la cotizacién, asi como todos los documentos derivados del procedimiento de
contratacién, que establezcan obligaciones para las partes.

6.4. EJECUCION CONTRACTUAL:

El inicio de la vigencia de las 6rdenes de compra y/o servicios sera de acuerdo a lo establecido en los
términos de referencia o especificaciones técnicas. Asimismo, la relacién contractual culmina con la
emisién de la dltima conformidad por parte del drea usuaria, asi como el pago correspondiente.

él?l cémputo del plazo de ejecucién de las Ordenes de Compra y/o Servicio es en dias calendarios e inicia a
@"parﬁr del dfa siguiente de notificada la Orden al proveedor mediante correo electrénico autorizado.

Enel caso de que las érdenes de compray/o servicios sean notificadas en dias inhabiles serdn consideradas
como vélidamente notificadas, a partir del dia habil siguiente.

6.4.1. Ampliacién de plazo y sus causales.

a) Caso fortuito o fuerza mayor.
b) Causas imputables a HNSEB.

La ampliacién de plazo es requerida por el contratista, dentro del plazo de ejecucién de la prestacién una
vez evidenciado el hecho generador del atraso o paralizacién, que imposibilita realizar la correcta
ejecucién de la prestacion; salvo en el caso que, por la naturaleza del hecho generador del atraso o
paralizacién este exceda el plazo contractual y no sea factible determinar la fecha de su finalizacién, en
CUyo caso se aplica lo dispuesto en |a normativa de contrataciones de| Estado.
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6.4.2. Procedimiento de Ampliacion de plazo

Para que proceda una ampliacién de plazo de conformidad con lo establecido en el numeral precedente,
se debe realizar el siguiente procedimiento:

a) El Contratista ingresa por Mesa de Partes del HNSEB, una solicitud dirigida a la Oficina de
Logistica requiriendo la ampliacién de plazo, sefialando la(s) causal(es) que impidieron la
ejecucion de la prestacion, sustentando con los medios probatorios respectivos.

b) La Oficina de Logistica previa evaluacién y segln la complejidad, de considerarlo necesario
derivara la solicitud de ampliacién de plazo al area usuaria correspondiente para su opinidn
técnica.

c) El drea usuaria en un plazo maximo de dos (02) dias habiles de recepcionada la notificacion
realizada por la Oficina de Logistica, remitird de ser el caso el pronunciamiento debidamente
sustentado sobre la ampliacién de plazo correspondiente.

d) La Oficina de Logistica remite a la Oficina Ejecutiva de Administracion el Informe Técnico
respecto a la solicitud de ampliacién de plazo; Asimismo, proyecta la Carta que debe ser
firmado por OEA y notificada a la empresa via correo.

6.4.3. Penalidades

a) Las penalidades aplicables en cada contratacién ante el incumplimiento injustificado de las
obligaciones contractuales, deben ser objetivas, razonables y congruentes, y consignadas en las
especificaciones técnicas o en los términos de referencia.

b) Las penalidades por mora y las otras penalidades pueden alcanzar cada una un monto méximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacién vigente, o de ser el caso, del ftem
gue debid ejecutarse. Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtn
corresponda.

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones, objeto de la
contratacién, se aplica automdticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de
acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.1 0xmonto
F x plazo en dias
Donde Ftiene los siguientes valores:
e Para plazos menores o iguales a sesenta 60 dias, para bienes y servicios: F = 0.40
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienesy servicios:F=0.25.

d) De establecerse la aplicacién de otras penalidades distintas a la mencionada, éstas deben ser
también objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacién. En cada caso, se
deben describir los supuestos de aplicacién, la forma de célculo y el procedimiento de verificacion
del supuesto a penalizar, calculdndose de forma independiente a la penalidad por mora.

e) Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para
otras penalidades, y a solicitud de las dreas usuarias, la entidad podria resolver en forma parcial
o total la orden de servicio o de compra por incumplimiento, dependiendo Gnicamente del drea
usuaria.
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6.4.4,

Resolucién de la Orden Y sus causales;

La HNSEB puede resolver la orden, en los siguientes Casos:

a)

d)

Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o reglamentarias
asu cargo, pese a haber sido requerido para ello.

Poracumulacién del monto maximode la penalidad por mora o por el monto maximo paraotras
penalidades,en la ejecucion de Ia prestacion a su cargo.

Por paralizacién o reduccign injustificada de Ia ejecucién de la prestacion, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacién,

Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de Ia
ejecucién, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un
hecho sobreviniente a Ia orden de compra o servicio, que no sea imputable a las partes.

También puede resolverse de forma total o parcial Ia Orden de compra o de servicio por mutuo acuerdo
entre las partes, previa opinidn del drea usuaria,

6.4.5.

a)

b)

e)

d)

Procedimiento de Resolucién de la Orden

Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte perjudicada debe

requerir mediante carta que las ejecute en un plazo no mayor a cinco (05) dias habiles, bajo
apercibimiento de resolver la orden de compra o servicio,

Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o sofisticacion de |a

contratacion, el HNSEB establece plazos mayores, pero en ningdn caso mayora quince (15) dias
habiles,

En estos casos, Ia comunicacion al contratista mediante carta sers suficiente para la resolucién
de la orden, previa opinién y sustento del drea usuaria.

La resolucién parcial solo involucra a aquella parte de la orden afectada por el incumplimiento,
siempre que, dicha parte sea independiente del resto de las obligaciones contractuales y que Ia
resolucién total de Ia orden pudiera afectar los intereses del HNSEB. E| requerimiento que se
efectie debe precisar con claridad qué parte de I3 orden queda resuelto si persistiera el
incumplimiento. De no hacerse tal precision, se entiende que la resolucién es total.
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6.4.6. Recepcién y Conformidad de la Prestacion

El 4rea usuaria verifica que el/los servicios o producto(s) entregado(s) por el proveedor correspondan al
objeto de la prestacion de la orden de servicio o de compra y cumplan con las actividad y condiciones
establecidas en los términos de referencia o especificaciones técnicas correspondientes, para dar su
conformidad.

Los entregables presentados por el Contratista deben estar debidamente foliados, visados y que se
evidencie la fecha de presentacién; para que la Oficina de Logistica proceda con la aplicacién de la
penalidada que hubiera lugar.

Las 4reas usuarias son responsables de utilizar debidamente el {los) producto(s) en el cumplimiento de
las funciones del ambito de su competenciay conforme a las actividades que desarrollan.

La conformidad es responsabilidad exclusiva del drea usuaria.

a) Para la recepcion y conformidad de bienes

e Elencargado de almacén recepciona el bien, solicitando al proveedor la orden de compra, guia
de remisién, factura u otra documentacidn solicitada en las especificaciones técnicas; verifica
la cantidad y las comprobaciones de identificacion del bien (marca, modelo, nimero de serie,
parte o similar, longitud, capacidad, volumen, peso, gravedad, temperatura, segln
corresponda). Asimismo, coordina con el personal responsable del drea usuaria para que se
encuentre presente en la recepcion del bien.

e El personal responsable del drea usuaria realiza una evaluacién técnica del bien teniendo en
cuenta las caracteristicas, requisitos, funciones y atributos de las especificaciones vy, de
encontrarse conforme, firma en la guia de remisién conjuntamente con el responsable de
almacén.

e Cuando en dicho momento no sea posible la evaluacién técnica por parte del drea usuaria, el
encargado del almacén sella y firma la guia de remisién dando conformidad solo por el nimero
de bultos recibidos. Finalmente, el encargado de almacén coordina con el drea usuaria para la
emisién y firma del Acta de conformidad (Formato N°09) de los bienes recibidos, en un plazo
méximo de cinco (05) dias calendarios de firmada la guia de remision.

e De existir observaciones en los bienes entregados se procede a no recibirlos. Dichas
observaciones las consigna el responsable del area usuaria o el responsable de almacén en el
Acta de Observaciones (Formato N°10), la misma que sera firmada por el proveedor, el area
usuaria y el responsable de almacén, otorgéndole un plazo para subsanar no menor de dos
(02) ni mayor de diez (10) dias calendarios dependiendo de la complejidad y sofisticacion de
la contratacién conforme a lo previsto en el articulo 168 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. Ademds, el responsable de almacén comunica a la Oficina de
Logistica la existencia de retrasos, para la adopcién de medidas destinadas a exigir su
cumplimiento conforme a lo establecido en el articulo 165 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan.

e En el caso que el contratista no cumpla con la entrega del bien en el plazo establecido, se
podra resolver la orden de compra por incumplimiento por parte del contratista.
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b)

El responsable de almacén remite el expediente respectivo (guia de remisién de los bienes
internados, y otros documentos) a la Oficina de Economfa (Unidad de Control Previo) en un
plazo no mayor de cuatro (04) dias calendarios contados a partir del otorgamiento de la
conformidad.

Para la conformidad de servicios

La conformidad de la prestacién de los servicios es emitida y remitida por el drea usuaria ala
Oficina de Logistica en un plazo maximo de cinco (05) dias calendario de efectuado el
servicio. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de la contratacion, o si se trata de
consultorfas, la conformidad se emite en un plazo méximo de diez (10) dfas calendario, bajo
responsabilidad.

Dicha conformidad es otorgada y suscrita por el Jefe del drea usuaria en el Formato N2 09
"Acta de Conformidad”, en donde se sefiala expresamente los dias de retraso, si es que lo
hubiere, y debers estar acompaiiada de la documentacién requerida en los términos de
referencia.

En el caso de servicios en los cuales el drea técnica (Oficina de Servicios Generales y
Mantenimiento, Oficina de Estadistica e Informética, etc) haya participado en la elaboracién
de los términos de referencia, el responsable del drea usuaria solicitarg al drea técnica que
suscriba conjuntamente el Formato N2 09 "Acta de Conformidad”.

De existir observaciones que no permitan otorgar la conformidad del servicio, el drea usuaria
remite a la Oficina de Logistica, un informe que detalle con precisién el sentido de las mismas
y el plazo para la respectiva subsanacién, no menorde dos (02) ni mayor de diez (10) dfas
calendario. Dependiendo de |a complejidad o sofisticacién de Ia contratacion, o si se trata de
consultorias, el plazo para subsanarno puede ser menor de cinco (05) ni mayor de veinte
(20) dias calendario, a fin de que la Oficina de Logistica comunique las mismas al
contratista; el mencionado plazo no puede ser mayor al plazo original de la contratacién.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacién de
penalidades,

Este procedimiento no resulta aplicable cuando las prestaciones manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso el HNSEB no otorga la
conformidad, seguin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién,
pudiendo el drea usuaria solicitar Ia resolucién total o parcial de la orden de servicio sin mediar
requerimiento para el cumplimiento de Ia prestacién,

La Oficjna de Logistica remite el expediente respectivo a la Oficina de Economia (Unidad de
Control Previo) en un plazo no mayor de cuatro (04) dias calendarios contados a partir de que
el usuario remita el otorgamiento de la conformidad.

6.4.7. Registro de las Contrataciones en el SEACE

De acuerdo a lo establecido en el articulo 48° de la Ley de Contrataciones del Estado y el articulo 25
de su Reglamento, las entidades deben registrar en el SEACE las contrataciones correspondientes a
los supuestos excluidos del dmbito de aplicacién de Ja Ley sujetos a supervisién del OSCE y las demés
contrataciones que no se sujeten a su dmbito de aplicacion conforme a la Directiva que emita el

OSCE.
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6.4.8.

Del tramite de Pago

La Oficina de Logistica, remitira a la Oficina de Economia la Orden de Servicio o Compra, a fin que se
realice la fase de! devengado, girado y el pago a favor del proveedor dentro de los quince (15) dias
calendario de obtenida la documentacién de la conformidad, el mismo que sera revisado por la Unidad
de Control Previo.

a)

Para érdenes de compra en general
En el caso de Ordenes de Compra, el equipo de Almacén de la Oficina de Logistica, una vez
recepcionado el bien y el Acta de Conformidad por parte del drea usuaria, remitira a la Oficina
de Economia de manera directa la Orden de Compra, adjuntando los siguientes documentos:

e Guia de Remisioén
Acta de conformidad
Orden de compra (solo para el primer entregable)
Copia de las Especificaciones Técnicas
Copia de la Carta de Autorizaciéon — CCl
Copia de la notificacion de la Orden de Compra al proveedor
Otros documentos de caracter obligatorio consignados en las Especificaciones
Técnicas elaboradas por el drea usuaria (Garantia, verificacién cuali-cuantitativa,
etc.).

De corresponder la aplicacién de penalidades, el equipo de Almacén primero comunicara a
través de un Informé a la Oficina de Logistica, con la finalidad de que se realicé el calculo de la
penalidad y, posteriormente, sea remitida a través de un Memorando a la Oficina de Economia.

Para ordenes de servicio en general
En el caso de Ordenes de Servicio, la Oficina de Logistica una vez recepcionada el Acta de
Conformidad por parte del drea usuaria, remitira la Orden de Servicio a la Oficina de Economia
acompafiada de los siguientes documentos:

e Acta de Conformidad

e Orden de Servicio (Solo para el primer entregable)
Copia de los Términos de Referencia
Copia de la Carta de Autorizacién - CCl
Otros documentos de cardcter obligatorio consignados en los Términos de
Referencia elaboradas por el area usuaria.

Para ordenes de servicio de locadores
En el caso de Locadores, la Oficina de Logistica una vez recepcionada el Acta de Conformidad
por parte del 4rea usuaria, remitird a la Oficina de Economia la Orden de Servicio, adjuntando
los siguientes documentos:
s Acta de Conformidad
Orden de Servicio (Solo para el primer entregable)
Informe de Actividades
Copia de los Términos de Referencia
Suspensién de 4ta categorfa (de corresponder)
Copia de la Carta de Autorizacién — CCl
Copia Simple de Curriculo Vitae (en el caso de locadores nuevos debera ser CV
documentado)
e Otros documentos de caracter obligatorio consignados en los Términos de
Referencia elaboradas por el drea usuaria.
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El proveedor presentars en Ia Oficina de Economia el comprobante de pago (Factura, Recibo por
Honorario, entre otros) autorizado por SUNAT, con la finalidad de que se realice el devengado de la
Orden de Compra y/o Servicio.

Asimismo, los comprobantes de pago electrénicos (Factura — Boleta de venta, Nota de crédito, Nota de
débito, Resumen diario de comprobantes, comunicacién de baja de comprobantes, comprobante de
percepcion 2, comprobante de retenciony resumen diario de reversion de comprobantes de percepcién
y retencion) deberén ser remitidos en: (i) Archivo XML ~CPE, (ii) Representacidn Impresa, (iii) Archivo
CDR por cada uno de los comprobantes electrénicos,

El devengado de los expedientes de pago en el SIAF-SP se realiza previa verificacién de control previo
con los documentos sustentatorios sefialados en |a Directiva Ne 001-2007-EF/77.15 - Directiva de
Tesoreria.

VII. RESPONSABILIDADES

Todos los érganos y/0 unidades orgénicas del Hospital Nacional Sergio E. Bernales, en su calidad de dreas
usuarias, son responsables de dar cumplimiento a la presente Directiva,

7.1 Todos los 6rganos y/0 unidades organicas de| Hospital Nacional Sergio E. Bernales, en su calidad de
areas usuarias, son responsables por el incumplimiento de |a prohibicién de fraccionar, sefialado
en el numeral 4.4, debiendo efectuarse en cada caso, el deslinde de responsabilidad, cuando
corresponda.

7.2 Todas las unidades organicas del Hospital Nacional Sergio E. Bernales, en su calidad de dreas
usuarias, son responsables de |a adecuada formulacién del requerimiento, de las especificaciones
técnicas o los términos de referencia, asegurando la calidad técnica y reducir la necesidad de su
reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en la contratacién.

7.3 Las oficinas del HNSEB son responsables de supervisary verificar el cumplimiento de las prestaciones,
debiendo custodiar adecuadamente los informes o entregables u otro tipo de comunicacién que se
genere durante la prestacion, debiendo emitir 13 conformidad por Ia prestacién ejecutada, cuando
corresponda.

7.5 La Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, es el responsable de otorgar la Certificacién de
Crédito Presupuestal y/o Previsién Presupuestal para Ia adquisicién por cada uno de los
requerimientos, ajustando sy actuar a las metas y objetivos institucionales,

. s
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VIll.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

8.1. Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria la Ley de Contrataciones de
Estado, su Reglamento, las normas de derecho publico que resulten aplicables y las disposiciones
pertinentes del Cdigo Civil vigente y demds normas de derecho privado, en ese orden de prelacion.

8.2. Los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la orden de compra o de servicio,
incluidos los que se refieran a su nulidad e invalidez, son resueltos de manera definitiva e inapelable
mediante trato directo, conciliacidn y/o accion judicial.

8.3. Queda terminantemente prohibido que las dreas usuarias procedan directamente a la contratacién
de bienes, servicios y/o consultorias sin cumplir con las disposiciones establecidas en la presente
Directiva, bajo responsabilidad.

8.4. La presente Directiva no comprende las Contrataciones Administrativas de Servicios — CAS y las
contrataciones de bienes y/o servicios con proveedores no domiciliados en el pais, las cuales se rigen
por normas de la materia.

8.5. Al tratarse de una urgencia médica para estabilizar la salud de un paciente en peligro de perder sus
habilidades fisicas y de muerte, descrito en la receta médica, el requerimiento (pedido SIGA) debe
ser atendido de manera inmediata, contratando con un proveedor que cumpla con las
especificaciones técnicas, el presente supuesto es de entera responsabilidad del drea usuaria y del
médico tratante,

8.6. Los requerimientos que obedezcan a situaciones de urgencias e imprevistos que por su naturaleza
ponga en riesgo el normal desarrollo de las funciones del HNSEB, seran tramitados inmediatamente,
contratando con un proveedor que cumpla con las especificaciones técnicas o términos de referencia,
debiendo adjuntarse a dicho requerimiento un informe sustentando las razones del mismo y visado

\  por la Direccién Ejecutiva de Administracion, siendo de entera responsabilidad del Area Usuaria.

8.7. En caso de tratarse de situacién de emergencia declarada por el ente rector se debe tener en
consideracién la normativa de Contrataciones del estado y su atencién oportuna depende de la
autorizacién expresa de la Administracién de la entidad.

8.8. Dejar sin efecto las disposiciones que se opongan a lo dispuesto en la presente directiva.

8.9. Las disposiciones de la presente Directiva entraran en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién.
ANEXOS
Formato N2 1: TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIOS
Formato N2 2: ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN GENERAL
Formato N2 3: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS
Formato N2 4: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES
Formato N2 5: COTIZACION
Formato N@ 6: DECLARACIONES JURADAS DEL PROVEEDOR

Formato N 7: CARTA DE AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR
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Formato N 8: CUADRO COMPRATIVO DE COTIZACIONES
Formato N2 9: ACTA DE CONFORMIDAD

Formato N2 10: ACTA DE OBSERVACIONES (PARA BIENES)
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FORMATO N° 01:
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Orgdnica:

Actividad del POI:

Denominacién de la Contratacién:

CODIGO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
| SIGA DE
- | MEDIDA
' 1. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(El drea usuaria debe indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida.
Por ejemplo: En el caso de contratacién del servicio de telefonia mévil, podria considerarse lo
siguiente: “El presente proceso busca mejorar el nivel de integracion de la Entidad, asi como
mantener la comunicacion telefénica en forma inmediata entre funcionarios y personal de la Entidad,
buscando elevar los niveles de eficiencia y satisfaccién de los usuarios internos y externos.”)

il OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Objetivo General:
(El 4rea usuaria debe indicar cual es el objetivo de la contratacion requerida)
Objetivos Especificos:
(Indicar con mayor precisién y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos
constituyen una guia para el contratista en la ejecucion de las prestacionesy una pauta de supervisiéon
para la Entidad).
i LY ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)
[} as dreas usuarias deben indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento
' | 4Jseguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y
£ por la entidad para la ejecucién del servicio).

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

(De corresponder)

(Las &reas usuarias deben mencionar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias
nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objetivo y caracteristicas de la contratacion).

V. SEGUROS (De corresponder)
(De ser el caso, las dreas usuarias deben precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la
cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacién).

Vi, PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(Se puede considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte técnico, |
capacitacién, y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre otras, por lo que se debe precisar
segun la prestacion solicitada).

Vil. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)
(Las dreas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el
proveedor, sea personal natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria)
(Traténdose de persona juridica, se debe identificar al personal que realiza el servicio, precisando la
cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando su formacion
académica, experiencia, capacitacién y/o entrenamiento)
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VIIl.  LUGARY PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
Lugar: (El drea usuaria debe sefialar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)
Plazo: (El drea usuaria debe expresar el plazo de la prestacién en dias calendario. Indicando el inicio
del plazo de ejecucién de Ia prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacién de Ia orden de
servicio o de Ia suscripcion del contrato, sea el caso) (En caso que se establezca condiciones previas |
a la ejecucién del servicio, se debe precisar dicho plazo) |

IX. ENTREGABLES (Obligatorio) !'
(El drea usuaria debe indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos
de presentacidn Yy condiciones relevantes para cumplir con cada entregable).

X. CONFORMIDAD (Obligatorio) |

[TSe debe indicar que drganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad deT,
\ servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento
de la conformidad).

Xl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(El drea usuaria debe precisar si se realizarg el Ppago de la contraprestacién en un solo pago o pagos |
periddicos)
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XIl. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

5 lo contrario, respondera por su deterioro 0 pérdida, debiendo
proceder a su reposicién dentro del plazo méximo de cinco (5) dias habiles.

XV, PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la efecucién de Ia prestacién:

Penalidad diaria= 0.10 x monto

| Fx plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

Pagina 25 de 42



DIRECTIVA ADMINISTRZTIVANe 9 2 . HNSEB-2022. V. 01
LINEAMIENTOS PARALA ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS, POR MONTOS IGUALES
O INFERIORES A NUEVE (09) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS ~ DEL HOSPITAL NACIONAL SERGIO E. BERNALES

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, |
consultorias y ejecucién de obras: F=0.40. .
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F=0.25.
b.2) Para obras: F=0.15
Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucién total del servicio o a la
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacién del retraso
como justificado no da lugar al pago de gastos generales.
XVI.  OTRAS PENALIDADES (Opcional)
(De acuerdo al tipo de contratacidn el drea usuaria pueden establecer otras penalidades diferentes a
la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objetivo de la contratacion,
por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién
de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)
XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL
La HNSEB puede resolver el contrato, en los siguientes casos:
a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo pese a haber sido requerido para ello.
b) Por laacumulacién del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.
¢) Por la paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucion de la prestacion, pese a haber
sido requerido para corregir tal situacién
d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de la
ejecucién, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por
un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio, que
' no sea imputable a las partes.
e -‘“}axi\mismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de Compra o de Servicio y/o contrato
il pal mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del drea usuaria.
&/ XViil. OBLIGACION ANTICORRUPCION
£L POSTOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecidos, negociados o efectuados, cualquier pago,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.
Asimismo, EL POSTOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los
érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.
Ademés, EL POSTOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

XIX.  SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, son
resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial. |

Firma: Area Usuaria VB: Area Técnica

(Unidad que Solicita el pedido) (De corresponder)
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FORMATO N° 02
ESPECIFICACIONES TECNICAS
PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN GENERAL

érgano y/o Unidad Orgénica:
Actividad del POI:

Denominacién de la Contratacién:

CODIGO | DESCRIPCION UNIDAD  DE | CANTIDAD
SIGA MEDIDA ,

1 FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
(El drea usuaria debe indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida.
Por ejemplo: En el caso de adquisicién de computadoras personales, podria considerarse lo siguiente:
“El presente proceso busca contar con los equipos de cémputo que permiten mejorar el
procesamiento de la informacién de las diversas areas de la Institucién, permitiendo una mejor y
eficiente atencién a las diversas 4reas de [a Institucién vy a los administrados”.)

R OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Objetivo General
(El drea usuaria debe indicar cujl es el objetivo de la contratacién requerida)
Objetivos Especificos:
(Indicar con mayor precisién y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos
constituyen una guia para el contratista en |a ejecucién de las prestaciones Y una pauta de supervisidn
para la Entidad)

. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)
(El drea usuaria deben indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
satisfacer la necesidad de la Entidad tales como dimensién, composicién, material, empaque afio de
”‘ibricacién minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento, compatibilidad
_;" ©on algin equipo o componente, presentacion, entre otros)
- / v, REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De

corresponder)

(El drea usuaria debe mencionar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias

nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de la contratacién)

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)
(De ser el caso, el area usuaria debe indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios
necesarios, asi como el espacio requerido para la realizacién de los trabajos de instalacién)

V1. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)
(De preverse la garantia comercial el drea usuaria debe indicar el alcance de la garantfa, condiciones
de la garantia, periodo e inicio del cdmputo de la garantia)

VII. MUESTRAS (De corresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes se pueden requerir la presentacién de muestras para la
evaluacién y verificacién del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

VIII. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(Se puede considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte técnico,
capacitacién y/o entrenamiento del personal de la entidad, por lo que se debe precisar el tipo,
|_procedimiento, lugar, tipo de certificacién que se otorga, segun la prestacién solicitada).
| X REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

‘ (De ser el caso, el 4rea usuaria debe precisar sj el proveedor requiere contar con una autorizacién,
registro u otros emitidos POr un organismo competente) (Si Ia adquisicion demanda otras
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' prestaciones que requieran del personal, deben precisar la cantidad minima de personal, formacion
académica, experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo)
X. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
Lugar: (El drea usuaria debe sefialar la direccién exacta donde se efectuara la entrega de los bienes) |
(almacén central u otros)
Plazo: (E! drea usuaria debe indicar el plazo maximo de entrega de los bienes en dias calendario,
indicando el inicio del plazo de ejecucién de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion
de la orden de compra o de la suscripcion del contrato, sea el caso).
(En caso que se establezca acondicionamiento, montaje, instalacidn y/o puesto en funcionamiento
en la adquisicién, se debe precisar dicho plazo)
XL CONFORMIDAD (Obligatorio)
(El 4rea usuaria debe indicar el procedimiento y requisitos que debe realizar el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad de la prestacién)
XIl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
(El 4rea usuaria debe precisar si se realiza el pago de la contraprestacidn en un solo pago o pagos
periédicos)
(precisar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del pago
| como: recepcién de almacén central, la conformidad y comprobante de pago)
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince
(15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato y/o orden de compra para ello.
Xlll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
EL contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
XIV. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se
SR plica autométicamente y se calcula.de acuerdo a la siguiente férmula:
Fenalidad diaria= 0.10 x monto
¥ x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40. |
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F=0.25.
b.2) Para obras: F=0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificad el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado,
que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningln tipo. |
XV. OTRAS PENALIDADES
(De acuerdo al tipo de contratacidn las dreas usuarias pueden establecer otras penalidades diferentes
ala mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacién,
por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién
de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)
XVI. RESOLUCION CONTRACTUAL
La HNSEB puede resolver el contrato, en los siguientes casos:
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a) Por el incumplimiento injustificado de |as obligaciones contractuales, legales ﬂ
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b} Porla acumulacién del monto méximo de Ia penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en I3 ejecucion de la prestacién a su cargo.

¢) Por la paralizacién o reduccién injustificada de Ia ejecucion de la prestacion, pese a haber
sido requerido para corregir tal situacién.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de Ia
ejecucién, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por
un hecho sobreviniente 3| perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio, que ’
no sea imputable a las partes.

Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la Orden de Compra o de Servicio y/o contrato por |
mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del drea usuaria. _|

XVIl.  OBLIGACION ANTICORRUPCION J

| EL POSTOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una personq
| juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
| representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecidos, negociados o efectuados, cualquier pago, |

XVill. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacién de la presente contratacién, son
resueltos mediante trato directo, conciliacién y/0 accién judicial.

Firma: Area Usuaria VB: Area Técnica

(Unidad que Solicita e| pedido) {De corresponder)
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FORMATO N° 03
TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POL:

Denominacién de la Contratacién:

CODIGO DESCRIPCION UNIDAD  DE | CANTIDAD

SIGA MEDIDA ‘

| ‘ |

F 1. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio) !

(El 4rea usuaria debe indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida.
Por ejemplo: En el caso de contratacion del servicio de consultoria para la elaboracién del Plan
Estratégico, podria considerarse lo siguiente: “Considerando los nuevos lineamentos en materia de
planeamiento, se requiere contar con lineamientos rectores de la gestién en el mediano plazo, que
permitan optimizar la gestion de esta Institucion en beneficio de sus clientes internos y externos.”

1l OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Objetivo General
(El 4rea usuaria debe indicar cual es el objetivo de la contratacién requerida)
Objetivos Especificos:
(Indicar con mayor precision y detalle los propésitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos
constituyen una guia para el contratista en la ejecucién de las prestaciones y una pauta de supervisién
para la Entidad)
Utilidad de los Entregables:
551 4rea usuaria debe precisar la utilidad de los entregables, materia de la contratacion.
EI . CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)
!{(EI area usuaria debe indicar el alcance de la consultoria a realizar, el detalle de las actividades a
"\ desarroliar, asi como el procedimiento a seguir para el desarrolio del mismo, recursos a ser previstos
por el consultor y por la Entidad para la ejecucién del servicio)

V. PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)
(Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico. Experiencia laboral en general, experiencia laboral
especifica, capacitacion, y otros, de dicho personal.)

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De

corresponder)

(El 4rea usuaria debe mencionar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias
nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de las contrataciones)

Vi. SEGUROS (De corresponder)
(De ser el caso, El drea usuaria debe precisar el tipo de seguro que se exige al consultor, la cobertura,
el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion)

Vii. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(Se puede considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte técnico,
capacitacién y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre otras, por lo que se debe precisar
segln la prestacion solicitada).

VIIL. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
Lugar: (El 4rea usuaria debe sefialar el lugar donde se efectuard la prestacion)
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Plazo: (Expresar el plazo de la pr
de la prestacion, a partir del dia

debe precisar dicho plazo)

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucién del servicio, se debe precisar dicho p

estacion en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucién
siguiente de la notificacién de la orden de servicio o de la suscripcién

del contrato, sea el caso) (En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucién del servicio, se
lazo

IX. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Se debe indicar los organos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad de

servicio y precisar el procedimie

)
_|
[

periddicos)
(Las dreas usuarias deben precisar Ia documentacién obli

de la conformidad) ‘(
X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
' (L

as areas usuarias deben precisar si se realiza e] Pago de la contraprestacién en un solo pago o pagos—/1
l

| X, CONFIDENCIALIDAD

(De corresponder) j

Indicar la confidencialidad y rese
$/ Aue se encuentre relacionada ¢
‘| terceros.

rva absoluta en el manejo de informacién a Ia que se tenga accesos y
on la prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacién a

XIV.  PENALIDADES (Obligatorio)

| Penalidad por Mora en [g ejecucién de la prestacign:

| En caso de retraso injustificado d
la Entidad le plic

=]

el contratista en |3 ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,

ica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se
aplica automaticamente Y se calcula de acuerdo a Ia siguiente férmula:

Penalidad diaria= 0.10 x monto
F x plazo en dia

Donde F tiene los siguientes valores:

¢) Para plazos menores o

S

iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,

consultorias y ejecucién de obras: F = 0.40.

d) Para plazos mayores a se

b.1) Para bienes, servicios Y consultorias: F=0.25.

b.2) Para obras: F=0.15.
Tanto el monto como el plazo se
obligacién parcial, de ser e| caso,

senta (60) dias:
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(De acuerdo al tipo de contratacion el drea usuaria pueden establecer otras penalidades diferentes a
la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion,
por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion
de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)
XVl. RESOLUCION CONTRACTUAL
La HNSEB puede resolver el contrato, en los siguientes casos:
e) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o reglamentarias
a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.
f) Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto méximo para
otras penalidades, en la ejecucién de la prestacién a su cargo.
g) Por la paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucién de la prestacion, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion. .
h) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de la
ejecucién, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un
hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio, que no
sea imputable a las partes.
Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la Orden de Compra o de Servicio y/o contrato por
mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del drea usuaria.
XVil. OBLIGACION ANTICORRUPCION
EL POSTOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecidos, negociados o efectuados, cualquier pago, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacidn al contrato.
Asimismo, EL POSTOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa

'me administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, EL POSTOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directay
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

XVIll. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, son
resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

Firma: Area Usuaria VB: Area Técnica

(Unidad que Solicita el pedido) (De corresponder)
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FORMATO N° 04

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE LOCADORES
Organo y/o Unidad Organica: ]

Actividad del POI:

Denominacién de la Contratacidn:

CODIGO DESCRIPCION UNIDAD DE | CANTIDAD
SIGA MEDIDA

]

L FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio) ]
L(EI area usuaria debe indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)
' 1L OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Objetivo General
(El érea usuaria debe indicar cusl es el objetivo de la contratacion)

M. ALCANCES DEL SERVICIO: (Obligatorio) ]
(El drea usuaria debe indicar las actividades especificas y detalladas que realizara el locador, las cuales
no deben ser de naturaleza permanente) Conforme la Ley 31298, estos deben ser solo de caricter
urgente y temporal.

Iv, REQUISITOS MiNIMOS DEL LOCADOR (Obligatorio) \
(Se debe indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
Capacitacion, y otros)
(Asimismo, debe el &rea usuaria adjuntar el documento donde conste la informacién sobre el
| personal que solicita contratar para que preste determinado servicio)

V. VALOR ESTIMADO
(El drea usuaria debe indicar el costo estimado de Ia contratacién)

VI. SEGUROS (De corresponder)
(De ser el caso, el 4rea usuaria debe precisar el tipo de S€guro que se exige al consultor, la cobertura,
el plazo, monto de la cobertura Y oportunidad de su presentacién)

Vil. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
Lugar: (El drea usuaria debe indicar sefialar el lugar donde se efectuars I3 prestacion)
Plazo: (Expresar el plazo de la prestacion en dfas calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucién
de la prestacién, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio o de la suscripcién
del contrato, sea el caso) (En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucién del servicio,
se debe precisar dicho plazo)
(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucién del servicio, se debe precisar dicho
plazo)

VII.  ENTREGABLES (Obligatorio)
(El drea usuaria debe indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos
de presentacién y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

IX, CONFORMIDAD (Obligatorio)
(Se debe indicar los 6rganos y/o unidades orgdnicas responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento
de la conformidad)

X, FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(El drea usuaria debe precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos
periédicos)
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| (Deben precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del
pago considerando la conformidad y comprobante de pago)
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince
(15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello.

XI. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga accesos
y que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacién a
terceros.

XIl. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo no menos de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
XIil. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES _
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley Nro. 29151-Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion,
la Entidad asigne al Contratista algin bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, responderd por su deterioro o pérdida, debiendo
proceder a su reposicién dentro del plazo méximo de cinco (5) dias habiles.
XIV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el contratista que resulte
seleccionado son propiedad del Ministerio de Economia Y finanzas, asi como toda aquella informacién
interna de la institucién a la que tenga acceso para la ejecucién del servicio.
XV. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO
En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del Locador en el &mbito
“phnacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, viaticos y tarifa Gnica por
?.-qso de aeropuerto), correrdn por cuenta del Ministerio.
XVI. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato,
la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se
aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria= 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguiente es valores:
e) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.
f) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F=0.25.
b.2) Para obras: F=0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segn corresponda, a la ejecucion total del servicio o0 a la
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificad el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado,
que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
XVIl. OTRAS PENALIDADES
(De acuerdo al tipo de contratacién el drea usuaria puede establecer otras penalidades diferentes a
la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion,
por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion
| de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)
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XVIll. RESOLUCION CONTRACTUAL
El Misterio puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

i) Por el incumplimiento injustificado de |las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a sy cargo, pese a haber sido requerido para ello.

j}  Porlaacumulacién del monto maximo de [a penalidad por mora o por el monto méximo para
otras penalidades, en I3 ejecucion de la prestacién a Su cargo.

k) Por la paralizacién o reduccidén injustificada de la ejecucién de Ja prestacion, pese a haber
sido requerido para corregir tal situacién.

No sea imputable 3 las partes.
Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la Orden de Compra o de Servicio y/o contrato por |
mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del 4rea usuaria.
XIX. _ OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL POSTOR declara Y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona ‘
juridica a través de Sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,

XX, SOLUCION DE CONTROVERSIAS

| Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e Interpretacion de la presente contratacidn, son
,| resueltos mediante trato directo, conciliacign y/0 accién judicial,

Firma: Area Usuaria

VB: Area Técnica

(Unidad que Solicita el pedido) (De corresponder)
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FORMATO N°05
COTIZACION

Sefiores

OFICINA DE LOGISTICA

HOSPITAL NACIONAL SERGIO E. BERNALES

Presente.-

Ref.: Solicitud de cotizacin- Descripcién de la Prestacion

Estimados sefiores:

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y aceptar en su integridad las
especificaciones técnicas proporcionadas por la HOSPITAL NACIONAL SERGIO E. BERNALES, me comprometo
con la presente a la ejecucién de la prestacién, cumpliendo con la integridad de vuestros requerimientos
técnicos minimos (Especificaciones Técnicas/Términos de referencia), conforme a las condiciones y plazos
establecidos, adjunto para tal efecto la siguiente propuesta econdémica:

ITEM | DESCRIPCION |, CANTIDAD PRECIO UNITARIO | PRECIO TOTAL S/. |
(incluye los
impuestos de ley)

1 Nombre del Bien y/o servicio

2 Nombre del Bien y/o servicio

| TOTAL

»PLAZO DE ENTREGA:

GARANTIA:

La Oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos laborales, conforme a
la legislacién vigente, asi como cualquier otro costo que puede tener incidencia sobre el valor del bien
ofertado. En tal sentido LA HOSPITAL NACIONAL SERGIO E. BERNALES no realiza pago adicional de ninguna
naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta es vdlida y firme por un periodo minimo de TREINTA (30) dias calendario, a partir de la fecha de
presentaci6n de la presente oferta y se conviene y obliga que la oferta pueda ser aceptada por LA HOSPITAL
NACIONAL SERGIO E. BERNALES en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

Comas, de de 20

Firma
NOMBRE Y APELLIDO (COMPLETOS)/ RAZON SOCIAL:
RUC:
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FORMATO N° 006: DECLARACIONES JURADAS DEL PROVEEDOR

Sefiores: OFICINA DE LOGISTICA
HOSPITAL NACIONAL SERGIO E. BERNALES
Presente.-

DATOS DEL DECLARANTE: _
Nombres y Apellidos o Razén Social: J
]

DNI: | RUC:

Domicilio Fiscal:

Telf. Fijo/Mdvil: || Correo Electrénico;

El declarante, en amparo al principio de veracidad establecido en el numeral 1.7-Principio de presuncién de
veracidad-del articulo 1V, del titulo Preliminar de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General.

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segln
corresponda, que cuento con stock suficiente v a su libre disposicién para atender la contratacion y me
someto a cualquier indagacién posterior a |a contratacion que sea necesaria.

2. Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacién gue presento.

3. Conocer las sanciones contenidas en la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444 y

demds disposiciones reglamentarias, complementarias y modificatorias; asi como, las establecidas en la

Ley de Contrataciones del Estado Y su Reglamento.

No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al Articulo 112 dela Ley de Contrataciones

del Estado, Ley N° 30225 Yy sus modificatorias.

No tener sancion vigente en el registro de Inhabilitados para contratar con el Estado, al amparo de lo

dispuesto por el articulo 242 de Ia ley N° 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General.

No presentar ninguna sancién vigente de impedimento para contratar con el Estado y el Registro Nacional

de Sanciones de Destituidos y Despidos-RNSDD.

7. No haber incurrido Y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como respetar el principio de
integridad.

8. No percibir méas de una remuneracién del estado (Prohibicién de doble Ingreso, segun art. 32 de I3 Ley
N2 28175 Ley Marco del Empleo Publico, concordante con el art. 402 de la Constitucién Politica del
Estado). Salvo por funcidn docente o por ser miembro Gnicamente del érgano colegiado.

9, No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

10.  Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte ganador de la buena pro, en etapa
de ejecucién contractual, a la direccién electrénica sefialada.

11.  No accionar algtin procedimiento administrativo o judicial con fines de desnaturalizacién de la locacién
de servicios, en vista de que se trata de proveedores que prestan servicios al estado mediante I3 Leyy
Reglamento de Contrataciones del Estado.

12 Si{ )No( ) tengo unién de parentesco hasta el Cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad

con alguno de los funcionarios y servidores, ni con proveedores vigentes del Hospital Nacional Sergio
Bernales.

servidor que corresponda: La presente declaracién la formulo en consideracién a lo dispuesto por la Ley
N® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General Y sus modificaciones.

Pégina 37 de 42



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N2 00z - HNSEB-2022. V. 01 *
LINEAMIENTOS PARALA ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS, POR MONTOS IGUALES
O INFERIORES A NUEVE {09) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS — DEL HOSPITAL NACIONAL SERGIO E. BERNALES

APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA PARENTESCO

En caso de comprobarse falsedad alguna me someto a las sanciones contempladas en el Art. 427° del
Cédigo Penal. Para mayor constancia y validez y en cumplimiento firmo y estampo mi huella dactilar al
pie del presente para los fines legales correspondientes.

Comas, de de 20
Firma
NOMBRE Y APELLIDO (COMPLETOS)/ RAZON SOCIAL:
RUC:
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FORMATO N207 CARTA DE AUTORIZACION (Para el pago con abonos en cuenta bancaria del proveedor)

Sefores:
HOSPITAL NACIONAL SERGIO E. BERNALES

Presente.-
Asunto: Autorizacién para el pago con abonos en cuenta.

Por el medio del presente, autorizo a usted el pago de abonos en cuenta al siguiente Cédigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) en SOLES:

Nombre completo del
Titular

RUC
N (20 digitos) | || [ T TTT] | I TTTT]

Nombre del Banco (

*CCI: Codigo de Cuenta Interbancaria

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida, una vez cumplida o atendida la correspondiente orden
de compra, orden de servicio o de contrato, queda cancelada para todos sus efectos mediante Ia sola
/q Lz acreditacién del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere

24 WA

/:

Comas, de de 20

Firma

NOMBRE Y APELLIDO (COMPLETOS)/ RAZON SOCIAL:
RUC:
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N2 ©OZ . HNsEB-2022. V. 01
LINEAMIENTOS PARALA ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS, POR
MONTOS IGUALES O INFERIORES A NUEVE (09) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS — DEL HOSPITAL
NACIONAL SERGIO E. BERNALES

FORMATO N2 09: ACTA DE CONFORMIDAD

Por intermedio de la presente acta la Oficina................... (drea usuaria) del Hospital Nacional
Sergio Bernales otorga la CONFORMIDAD A LA ORDEN DE...oern, 2 s del
pProveedor....u oo €oONn RUC.....eeeeree e, , de acuerdo al siguiente detalle:
’f?dngeb'tb’

qu.tb totalde la orden y/o contrato

"Féchéﬂdje n:etiﬁté"é’eiﬁhl\z/ovWm_ez\eé:pciiﬁh'&é

la Orden st el

_ Inicio

Plazo de ejecucion (dias.calendario) Término

e Total dias calendario

Fecha.de prese“ntécngn dele N

Fecha de la ghtrega de los bienes
Serealizé observiciénes a la prestagiori | I ( ) NO ( )
5 g i s |

Detallar observaciones en caso su respuesta es (Sl)

i

Plazo para subsanar las observaciones
| (cantidad de dias y, fecha limite)
Fecha de Entrega 'd‘e la éu.b.ig»an;aﬁ;éféh

B

Total de dias de retraso

Penalidad de corresponder. St () NO ( )

Mento dé la Prestacién Ejecutada s/

Detalle de actividades realizadas (en | 1.
caso de locadores de servicio) |5
4.

5.

L_.

Se expide la presente constancia, para su uso exclusivo de tramite de pago.

Fecha:

Firma y sello del Area Usuaria
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oo ' DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N¢ o002 . HNSEB-2022. V. 01

LINEAMIENTOS PARALA ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS, POR
MONTOS IGUALES O INFERIORES A NUEVE (09) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS — DEL HOSPITAL

NACIONAL SERGIO E. BERNALES

FORMATO N2 10: ACTA DE OBSERVACIONES DE BIENES

Acta de observaciones de bienes N°.......c....... a la recepcién de la orden de compra N°

Siendo la(s).....senn... horas del dia .....cccuuneenn. del 20........, se apersond alas instalaciones del

AIMECEN s ereeesememneeenneeenenee. d€] Hospital Sergio E. Bernales, el/la representante de la
EMPrESA treeenniscscsinssssnissssmsssssssssssssssessssssessssmsssssasssssassssnsasessasnseese. 0312 ingresar los productos
siguientes: :

N° | Descripcion Cantidad

De los cuales de la revisidn en cuanto a calidad, cantidad y descripcién del producto se
observa lo siguiente:

a.

Por lo tanto, NO se procede a recibir el producto.

Fecha:

Firma y sello del Area Usuaria Firma y sello de Almacén

Firma del proveedor
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