MINISTERIO DE SALUD
HOSPITAL “SERGIO E. BERNALES” N°0 19 -2024-SA-DG-HNSEB.

RESOLUCION DIRECTORAL

Comas, {7 ENE, 2024

Visto el Expediente N° 022194-23

\;P
&

CONSIDERANDO:

Que, mediante Oficio N° 010940-2023-CG/PREVI, la Sub Gerencia de Prevencién e Integridad
de la Contraloria General de |a Republica notifica el Informe de Accién de Oficio N° 19165-23-
CG/PREVI-AOP, mediante el cual se comunica la existencia de indicios de irregularidades
evidenciados, con el fin de que se adopten las acciones inmediatas que correspondan,
relacionado al Plan de Trabajo Archivistico 2023;

Que, mediante Memorando N° 442-2023-DG-HNSEB, de fecha 31 de octubre del 2023, la
Direccién General remite el Proyecto Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024 a la Direccién
)\ Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico con las observaciones y
%\recomendaciones levantadas para su revisién, evaluacién Y su aprobacion posterior:

87 Que, la Jefatura de la Direccion Ejecutiva de Planeamiento Estratégico hace suya el Informe N°
046-2023-OEPE_HNSEB. sefialando que el Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024, debe
contar con un presupuesto necesario para el cumplimiento de las actividades programadas,
razén por la cual se recomienda que el interesado realice los tramites necesarios y solicite la
valorizacién del Cuadro de Necesidades de Bienes y Servicios de las actividades archivisticas y
le asigne el Presupuesto correspondiente, previo a ser aprobado; '

Que, la Direccion Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico mediante Nota
Informativa N° 257-2023-OEPE-HSEB, comunica a |a Direccién General que habiéndose
levantado las observaciones y que el Plan Anual de Trabajo Archivistico esta enmarcado en lo
establecido en la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, Normas para la elaboracién del Plan Anual
de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas, emitiendo opinion favorable para su
aprobacién;

Que, el Reglamento de |a Ley de establecimientos de salud, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 013-2006-SA, establece que son funciones del director o el responsable de Ia
atencion de salud asegurar la calidad de los servicios prestados, a través de Ia implementacién y
funcionamiento de sistemas para el mejoramiento continuo de Ia calidad de la atencién y la
estandarizacién de los procedimientos de la atencién de salud;



Que, la Oficina de Asesoria Juridica, mediante el Informe Legal N° 003-2024-AJ-HNSEB, luego
de haber analizado el expediente y la normatividad vigente recomienda su aprobacion mediante
=0 = 2.acto resolutivo

F‘]‘ Que en uso de las facultades conferidas en el Art. 11° del Reglamento de Organizacion vy

- w/=°  Funciones del Hospital Nacional “Sergio E. Bernales” aprobado con R.M. N° 795-2003-SA/DM, y

s miodificado con R.M. N° 512-2004-MINSA; R.M. N° 343-2007-MINSA y R.M. N° 124-2008-MINSA,

"~ comprendidas y aprobadas en la institucion mediante R.D. N°417-2007-SA-DG-HNSEB y R.D. N°
102-2008-SA-HNSEB: vy, con las Visaciones de la Direccion Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico y de la Oficina de Asesoria Juridica del Hospital “Sergio E. Bernales”;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR el Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024 del Hospital Nacional Sergio
E. Bernales que consta de 44 folios, el mismo que en documento anexo forma parte integrante de
la presente Resolucion.

Articulo 2°.- NOTIFICAR la presente Resolucion al encargado del Archivo Central del Hospital
Nacional Sergio E. Bernales, para que haga de conocimiento al personal asignado.

Articulo 3°- DEJAR SIN EFECTO cualquier acto resolutivo que se oponga a la presente
Resolucidn.

Articulo 4°.- DISPONER que la Oficina de Comunicaciones publique la presente Resolucién
Directoral y los correspondientes documentos de gestion, en el Portal de la Pagina Web del
Hospital Nacional Sergio E. Bernales.

Registrese, Comuniquese, Cumplase y Archivese

Distribucion:

Ofi. Ejec. de Adm.
Of. de A. Juridica.
Ofi. Ejec. Plan. Estrat. B

ocCl
Archivo Central.
Archivo.

JAFDP/DVET/sac.
16/01/24
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PRESENTACION

El Plan Anual de Trabajo Archivistico es un documento de gestién archivistica
que se formula en razoén de los lineamientos de politica institucional contenidos
en el Plan Operativo Institucional (POI) del Hospital Nacional Sergio E. Bernales
manteniendo coherencia con la normatividad archivistica del Sistema Nacional
de Archivos.

El Archivo Central como unidad funcional de |a Direccién General del Hospital
Nacional Sergio E. Bernales, integrante del Equipo de Trabajo de Secrefaria,
Tramite Documentario y Archivo Central, es responsable de administrar,
planificar, organizar, dirigir, normar, coordinar, ejecutar y controlar las
actividades archivisticas como parte del Sistema Nacional de Archivos aprobado
por la Ley N° 25323,

Para el presente documento definimos las actividades archivisticas como el
conjunto de tareas para alcanzar las metas del Plan Anual de Trabajo
Archivistico (para lo cual se emplean recursos humanos, materiales, técnicos y
presupuesto) a cargo de nuestra institucion.

El Archivo Central del Hospital Nacional Sergio E. Bernales, se articula por el
conjunto de métodos, técnicas Y normas que rigen la funcién archivistica entre
ellas la Directiva Administrativa N° 001-2023-AC/SG-DG-HNSEB, aprobada por
Resolucion Directoral N° 106-2023-SA-DG-HNSER que obliga al Archivo Central
a formular la planificacién y programacion del Plan Anual de Trabajo Archivistico,
con la finalidad de contar con una herramienta de gestion que nos permita
establecer determinadas metas para el afo fiscal 2024, a partir de la
identificacién de problemas y tareas pendientes de nuestro Sistema Institucional
de Archivos.

El Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) debe estar considerado e
incorporado en el Plan Estratégico Institucional — PEI 2019 — 2024 Ampliado
del Ministerio de Salud aprobado con Resolucién Ministerial N° 651-2021/MINSA
para fortalecer el sistema y conduccién de la Gestidn Documental del Archivo
Central del Hospital Nacional Sergio E. Bernales.

Sin embargo es pertinente sefalar que en nuestra institucion no se ha elaborado
ni aprobado este documento de gestion archivistica en afios anteriores, lo que
se explica y desarrolla en el ftem V1. REALIDAD ARCHIVISTICA DEL HOSPITAL
NACIONAL SERGIO E. BERNALES

Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024-HNSER
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. ALCANCE

El presente Plan es de aplicacion en todas las unidades de organizacion y niveles
organizacionales del Hospital Nacional Sergio E. Bernales

Il. OBJETIVO GENERAL

Establecer actividades que permitan implementar y desarrollar una adecuada
gestién documental y administracion de archivos, para asegurar la conservacion
y acceso inmediato a los documentos institucionales, en el marco de la normativa
vigente emitida por el Archivo General de la Nacién, en su calidad de ente rector
del Sistema Nacional de Archivos.

. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Formular y actualizar directivas, guias y manuales internos que permitan
administrar los archivos del Sistema Institucional de Archivos y fortalecer la
gestién de documentos electronicos y los de soporte papel a lo largo de todo su
ciclo vital.

Programar y ejecutar actividades operativas del Sistema Institucional de
Archivos (acopio, organizacion, descripcién, conservacion y servicio)
estableciendo periodos de ejecucién, metas precisas e indicadores de avance.
Coordinar, supervisar y capacitar a los trabajadores del Archivo Central, para
una correcta aplicacion de la gestion documental desde el tramite documentario,
hasta los procesos técnicos archivisticos y la normativa archivistica.

IV. IDENTIFICACION DE LA INSTITUCION

Gobierno Central — Ministerio de
Salud

Hospital
Bernales
MC Jorge Arturo Flores Del Pozo-

a. Sector Gubernamental

b. Nombre Oficial de la Institucion Nacional Sergio E.

c. Nombre de Ila maxima

autoridad de la institucién

Director General

d. Nombre del(a) responsable de

Elizabeth Julissa Zevallos Delgado

la Coordinacion del | - Técnico Administrativo |
Equipo de Trabajo der Asignacién: Resolucién Directoral
Secretaria, Tramite | N° 245-2023-SA-OP-DG-HNSEB
Documentario y  Archivo
Central

e. Responsable del Archivo Ciro Omar Meneses Valcarcel -
Central Técnico Administrativo |

Asignacién: Resolucion Directoral
N° 233-2023-SA-DG-HNSEB

f Direccion de la Institucidén

N°® 253-2023-5A-Ds-NANSED =~~~ |
Av. Tapac Amaru N° 8000, Comas,
Lima, Pert

g. Teléfono del Archivo Central

(+51 1) 558-0186 Anexo 311

h. Correos electronicos de | archivocentral@hnseb.gob.pe
contacto direccion@hnseb.gob.pe

Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024-HNSEB
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V. POLITICAS INSTITUCIONALES

Desde el punto de vista conceptual una politica institucional es una decision
escrita que se constituye en una guia o marco de accién légico y consistente
para definirle a los miembros de la organizacién, los limites dentro de los cuales
pueden operar ante una determinada situacion.

El Hospital Nacional Sergio E. Bernales se rige por lo que indica el articulo 4 de
la Ley N° 27658 “Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado y
modificatorias, que establece: “F/ proceso de modernizacién de la Gestién def
Estado tiene como finalidad fundamental Ia obtencién de mayores niveles de
eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencién a /a
ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos”.

Mediante la Ley N° 25323 se cred el Sistema Nacional de Archivos, con la
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las
entidades publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacién de
principios, normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la
defensa, conservacion, organizacion y servicio del Patrimonio Documental de la
Nacion.

El articulo 29° del Reglamento de Ia Ley N° 25323, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 008-92-JUS, dispone que “Los Archivos integrantes del Sistema
Nacional de Archivos estin obligados a cumplir Ias directivas, normas,
disposiciones y lineamientos de politica dictados por el Organo Rector del
Sistema”.

Con Nota Informativa N° 001-2023-AC/SG-DG-HNSEB el Area de Archivo
Central remiti6 a la Direccién General |a propuesta de Directivas Administrativas
Archivisticas para mejor funcionamiento del Archivo Central.

Con Nota Informativa N° 047-2023-OEPE-HNSER la Directora Ejecutiva de Ia
Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, informa que el Equipo de Trabajo
de Organizacién mediante el Informe N° 013-2023-ETORG-OEPE-HNSEB ha
emitido opinion técnica favorable al proyecto de ocho Directivas Administrativas
Archivisticas del Area de Archivo Central, los cuales cumplen con lo dispuesto
en la normatividad vigente recomendando se deriven a la Oficina de Asesoria
Juridica para el tramite correspondiente de su aprobacién mediante acto
resolutivo.

Con Resolucion Directoral N° 1 06-2023-SA-DG-HNSEB se resuelve aprobar las
DIRECTIVAS ADMINISTRATIVAS ARCHIVISTICAS DEL AREA DE ARCHIVO
CENTRAL - DIRECCION GENERAL DEL HOSPITAL NACIONALSERGIO E.
BERNALES, entre las cuales est4 la Directiva Administrativa N° 001-2023-
AC/SC-DG-HNSEB “Norma para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo
Archivistico del Hospital Nacional Sergio E. Bernales”, que sustenta el
presente proyecto de Plan Anual de Trabajo Archivistico, asi como el

Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024-HNSEB Pdgina 5 de 23
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VI. REALIDAD ARCHIVISTICA DEL HOSPITAL NACIONAL SERGIO E.
BERNALES

6.1. Organizacion

Durante la gestion del Director General M.C. Carlos Arturo DEL AGUILA
BRAITHWAITE (marzo 1999 — enero 2001) se desarrollaron las gestiones
administrativas institucionales a fin de consolidar nuestra institucion como
Hospital Nacional Nivel IlI-1 con el lema de “Lider de la Salud del Cono
Norte”. Una de las iniciativas en ese sentido fue la creacion del Archivo Central
del Hospital Nacional Sergio E. Bernales, tal como dice la placa recordatoria.

El Archivo Central es una unidad funcional de la Direccion General y es
integrante del Equipo de Trabajo de Secretaria, Tramite Documentario y Archivo
Central del Hospital Nacional Sergio E. Bernales. En conformidad con la Ley N°
25323 tiene como misién proteger el Patrimonio Cultural Archivistico de la
Nacién, conducir, desarrollar y fortalecer el Sistema Nacional de Archivos, a fin
de lograr una gestién publica eficiente y transparente en beneficio de la
poblacién.

Para implementar las acciones de funcionamiento del Archivo Central con fecha
14 de Enero del afio 2000 se designé a la Servidora GENOVEVA DIAZ MENDEZ,
y con fecha 15 de Agosto del afio 2000 se procedi a inaugurar las actividades
operativas. Estas actividades del Archivo Central se han cefido al cumplimiento
de los objetivos programados por la institucién. Las fuentes que sustentan las
actividades del Archivo Central del Hospital Nacional Sergio E. Bernales se
encuentra registrada en dos (02) pruebas visuales las cuales son (1) la
Resolucion Directoral N° 018-00-SA-DS-HN-SEB.C, y (2) la Placa Recordatoria
al costado de la puerta principal. Ambas fuentes del afio 2,000.

a) La Resolucién Directoral N° 018-00-SA-DS-HN-SEB.C (de fecha 14 de
enero de 2000), que Resuelve: 1°.- Asignar a partir de la fecha de la
presente Resolucién, como responsable del Archivo Central a la
Servidora GENOVEVA DIAZ MENDEZ con el Cargo de Secretaria
Categoria Remunerativa STF, del Hospital Nacional “Sergio Bernales”,
de la Sub Regién de Salud lll Lima Norte.

Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024-HNSEB Pagina 6 de23 Ko
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b) La Placa Recordatoria ubicada al costado de la puerta principal, que
tiene la siguiente descripcion

[~
S
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Con Resolucién Ministerial N° 795-2003-SA/DM se aprueba el Reglamento de
Organizacioén y Funciones (ROF) del Hospital Sergio E. Bernales, Feé de errata
R M. N° 512-2004/MINSA, modificada por R.M. N° 343-2007/MINSA, que rige
nuestra vida institucional. Este documento de gestién tiene como objeto
establecer la organizacion hospitalaria necesaria para el logro de su mision y
objetivos, precisando su naturaleza, objetivos funcionales generales y estructura
organica, los objetivos funcionales de sus unidades orgéanicas, sus relaciones
interinstitucionales, régimen laboral, régimen econdémico y otras disposiciones
pertinentes, en concordancia con lo dispuesto en la Ley N° 27657 Ley del
Ministerio de Salud, con su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 013-
2002-SA y su modificatoria aprobado por el Decreto Supremo N° 008-2017-SA.

En el documento de gestion “Manual de Organizacién y Funciones” con la
anotacién al pie de pagina de [Aprobado: 27-Ene-2007 / Ultima Modificacion: 17-
Mar-2008], visto bueno de Asesoria Juridica, OEPE y Direccién General asi
como la firma del Director General Magno W. Santillana Blossiers por primera
vez figura estructuraimente el Archivo Central dentro de la Direccién General.
Hasta la fecha no se ubicaron los datos del documento de aprobacién de dicho
“Manual de Organizacion y Funciones’.

Con Resolucion Directoral N° 276-2012-SA-DG-HNSEB, de fecha 05-Oct-2012,
se aprueba el “Manual de Organizacién y Funciones de la Direccion
General”, creando la Coordinacién del Equipo de Trabajo de Secretaria,
Tramite Documentario y Archivo Central. El Archivo Central es ratificado
dentro de la Direccién General.

Con Resolucién Directoral N° 321-2014-DG-HSEB, de fecha 12-Ago-2014, se
aprueba el “Manual de Organizacion y Funciones de la Direccion General
V.05”, continuado en funciones del Coordinador del Equipo de Trabajo de
Secretaria, Tramite Documentario y Archivo Central. Nuevamente el Archivo
Central dentro de la Direccién General.

El Archivo Central del Hospital Nacional Sergio E. Bernales cuenta con la
definicion normativa correspondiente que incluye su fecha de inicio, las normas
que lo regulan y el local designado para tal fin.

El Archivo Central deberia tener dos (02) niveles de archivo: Archivo Central, y
Archivo de Gestion, por lo que es impostergable definir estructuralmente los
Archivos de Gestién de las Unidades de Organizacién, especialmente aquellas
que producen enormes volimenes de documentacion archivistica para la mejor
administracion, organizacion y control de los mismos. Por lo que con el presente
Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) se plantea el proceso de
implementacién y regularizacion de estos Archivos de Gestién.

Con Resolucién Directoral N° 233-2023-SA-DG-HNSEB de fecha 31-Julio-2023,
se asigna como Responsable del Archivo Central al TAP Ciro Omar Meneses
Valcarcel, condicion laboral nombrado Decreto Legislativo N° 276,
desempenfando la asignacion hasta la actualidad.

Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024-HNSEB Pdgina 8 de 23
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Estructura Organica del Equipo de Trabajo de Secretaria, Tramite
Documentario y Archivo Central

6.1 Organizacion

El Archivo Central del Hospital Nacional Sergio E. Bernales estructuralmente
forma parte del Equipo de Trabajo de Secretaria, Tramite Documentario y
Archivo Central de la Direccion General

DIRECCION GENERAL

EQUIPO DE TRABAJO DE SECRETARIA, TRAMITE
DOCUMENTARIO Y ARCHIVO CENTRAL

SECRETARA TRAMITE DOCUMENTARIO ARCHIVO CENTRAL |

6.2 Normatividad archivistica

Para el presente Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) es impostergable
precisar la problematica de la normatividad archivistica del Archivo Central que
a continuacion se describe.

6.2.1. Desde la fundacién del Archivo Central a partir del 15 de agosto de
2,000 no se han ubicado ni identificado normatividad archivistica de
Archivo Central.

6.2.2. A partir del 07 de abril del 2015, mediante Resolucion Directoral N°
126-2015-DG-HSEB se aprobaron cuatro (04) directivas.

6.2.3. Con fecha 10 de abril de 2023, mediante Resolucion Directoral N°
106-2023-SA-DG-HNSEB se aprobaron ocho (08) directivas que estan en
vigencia.

Las dificultades administrativas y organizacionales en la custodia del acervo
documental del Archivo Central pueden explicarse con la situacion sefialada

Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024-HNSEB
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lineas arriba, especialmente en los documentos anteriores a las normativas
aprobadas a partir del afio 2015.

Los documentos normativos archivisticos del Hospital Nacional Sergio E.
Bernales estan cefiidos a lo sefialado en: Decreto Ley N° 19414-Ley que declara de
utilidad publica la defensa, conservacion e incremento del Patrimonio Documentar de la
Nacion, Ley N° 25323-Ley del Sistema Nacional de Archivos y, Ley N° 28296-Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

En concordancia con lo anterior |2 normatividad archivistica del Archivo Central
del Hospital Nacional Sergio E. Bernales tiene los siguientes documentos:

NUMERO DE NORMA FECHA AREAS

DE INVOLUCRADAS
EMISION
RESOLUCION DIRECTORAL N° 126-2015-DG- 07-ABRIL-

HSEB 2015

Se resuelve aprobar las Directivas N° 03

‘Formulacién’, 04 ‘Transferencia’, 05 ‘Eliminacién’ y
06 ‘Conservacion’
1 Directiva N° 03-2015-DG-HSEB, Procedimiento | 07-ABRIL- Toda la entidad
para la Formulacion del Programa de Control de | 2015
Documentos de Archivo Central del Hospital
Sergio E. Bernales

2 | Directiva N° 04-2015-DG-HSEB, Procedimiento | 07-ABRIL- Toda la entidad
para la Transferencia de Documentos en Archivo | 2015
Central del Hospital Sergio E. Bernales

3 Directiva N° 05-2015-DG-HSEB, | 07-ABRIL- Toda la entidad
Procedimientos para la Eliminacion de | 2015
Documentos en Archivo Central del Hospital
Sergio E. Bernales.

4 Directiva N°® 06-2015-DG-HSEB, | 07-ABRIL- Toda la entidad
Procedimientos para la Conservacién de | 2013
Documentos en Archivo Central del Hospital
Sergio E. Bernales.

RESOLUCION DIRECTORAL N° 306-2016-DG-SA- 12-
HSEB AGOSTO-
Resuelve: Conformar el Comité Especial de 2016

Evaluacién de Documentos de Baja del Hospital
Sergio E. Bernales
RESOLUCION DIRECTORAL N° 107-2017-DG-SA- | 22-MARZO-
HSEB 2017
Resuelve: Conformar el Comité Evaluador de
Documentos del Hospital Sergio E. Bernales
RESOLUCION DIRECTORAL N° 106-2023-SA-DG- | 10-ABRIL-
HNSEB 2023
Resuelve aprobar las Directivas Administrativas
Archivisticas del Area de Archivo Central-Direccién
General del Hospital Nacional Sergio E. Bernales
5 Directiva Administrativa N° 001-2023-AC/SG- | 10-ABRIL- Toda la entidad
DG-HNSEB, “Normas para la Elaboracién del | 2023
|| Plan Anual de Trabajo Archivistico del HNSEB”
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6 Directiva Administrativa N° 002-2023-AC/SG- 10-ABRIL- Toda la entidad T
DG-HNSEB, “Normas para la Conservacién de | 2023
Documentos Archivisticos del HNSEB”
7 Directiva Administrativa N° 003-2023-AC/SG- 10-ABRIL- Toda la entidad
DG-HNSEB, “Normas para la Organizacion de | 2023
Documentos Archivistico del HNSEB"
8 Directiva Administrativa N° 004-2023-AC/SG- 10-ABRIL- Toda la entidad
DG-HNSEB, “Normas para la Valoracién | 2023
Documental del HNSEB”
9 Directiva Administrativa N° 005-2023-AC/SG- | 10-ABRIL- Toda la entidad
DG-HNSEB, “Normas para Ia Descripcion | 2023
Archivistica del HNSEB”
10 | Directiva Administrativa N° 006-2023-AC/SG- 10-ABRIL- Toda la entidad
DG-HNSEB, “Normas para la Transferencia de | 2023
Documentos Archivistico del HNSEB”
11 | Directiva Administrativa N° 007-2023-AC/SG- | 10-ABRIL- Toda la entidad
DG-HNSEB, “Normas para la Eliminacién de | 2023
Documentos de Archivo del HNSEB”
12 | Directiva Administrativa N° 008-2023-AC/SG- 10-ABRIL- Toda la entidad
DG-HNSEB, “Normas para la Administracién de | 2023
Archivos del HNSEB”
RESOLUCION DIRECTORAL N° 264-2023-DG-SA- | 31-
HNSEB AGOSTO-
Resuelve: Reconformar el Comité Evaluador de | 2023
Documentos del Hospital Nacional Sergio E. Bernales

Resolucién Directoral N° 306-201 6-DG-SA-HSEB, de fecha 12-Ago-2016 que
Resuelve: Conformar el Comité Especial de Evaluacion de Documentos de Baja
del Hospital Sergio E. Bernales.

Resolucién Directoral N° 107-2017-DG-SA-HSEB, de fecha 22-Mar-2017, que
Resuelve: Conformar el Comité Evaluador de Documentos del Hospital Sergio
E. Bernales

Con el retorno a labores presenciales, desde junio 2022 se proponen las
siguientes “Directivas del Sistema Nacional de Archivos del Hospital Nacional
Sergio E. Bernales”, las cuales estan en concordancia con lo dispuesto por el
Archivo General de la Nacién tal como indica la Nota de Prensa de fecha 28 de
enero 2020, en que sefala que después de 35 afios se logra concluir con
modernizar el nuevo marco normativo archivistico para fortalecer el Sistema
Nacional de Archivos

Con Resolucién Directoral N° 106-2023-8A—D§3-H NSEB se Resuelve aprobar las
Directivas Administrativas Archivisticas del Area de Archivo Central-Direccion
General del Hospital Nacional Sergio E. Bernales siguientes:

e Directiva Administrativa N° 001-2023-AC/SC-DG-HNSEB “‘Norma para la
Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Hospital Nacional
Sergio E. Bernales”

 Directiva Administrativa N° 002-2023-AC/SC-DG-HNSEB “‘Norma para la
Conservacion de Documentos Archivisticos del Hospital Nacional Sergio
E. Bernales”
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o Directiva Administrativa N° 003-2023-AC/SC-DG-HNSEB “Norma para la
Organizacién de Documentos Archivisticos del Hospital Nacional Sergio
E. Bernales”

o Directiva Administrativa N° 004-2023-AC/SC-DG-HNSEB “Norma para la
Valoracion Documental del Hospital Nacional Sergio E. Bernales’

o Directiva Administrativa N° 005-2023-AC/SC-DG-HNSEB “Norma para Ia
Descripcién Archivistica del Hospital Nacional Sergio E. Bernales”

o Directiva Administrativa N° 006-2023-AC/SC-DG-HNSEB “Norma para Ia
Transferencia de Documentos Archivisticos del Hospital Nacional Sergio
E. Bernales”

o Directiva Administrativa N° 007-2023-AC/SC-DG-HNSEB “Norma para la
Eliminacién de Documentos de Archivo en el Hospital Nacional Sergio E:

Bernales’
o Directiva Administrativa N° 008-2023-AC/SC-DG-HNSEB “Norma para la
Administracién de Archivos en el Hospital Nacional Sergio E. Bernales”

Con Resolucién Directoral N° 264-2023-SA-DG-HNSEB de fecha 31 de Agosto
de 2023 se Resuelve Reconformar el Comite Evaluador de Documentos del
Hospital Nacional Sergio E. Bernales

6.3 Personal

El Archivo Central del Hospital Nacional Sergio E. Bernales para el desarrollo de
sus actividades archivisticas tiene limitaciones en cuanto al nimero de
servidores publicos asignados, sin embargo cuenta con el siguiente personal que
se consigna en el siguiente cuadro:

Capacitacion
archivistica

item Condicion Laboral Formacion

Nombrado  Decreto | Técnico Gedgrafo | ‘Modemizacion  de

Legislativo 276 Administrativo Tramite Documentario
y Gestion de Archives”.
Del 25 de Julio al 01
Setiembre 2023

Registro de Diploma:
N° 9746-2023-INEC-

CP
02 Nombrada Decreto | Técnica en | Lic. en | Diploma de
Legislativo 276 Enfermeria Educacién | Especializacion en
administracion

documentaria y el
nuevo proceso de

digitalizacién de
archivos en la Gestion
Plblica
03 Decreto Legislativo N° | Trabajador de | - e
1057 Servicio
6.4 Local

De conformidad con el Plano proporcionado por la Unidad de Proyecto de
Inversion del Equipo de Planeamiento de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico, la estructura original del Archivo Central es la siguiente: (a) Jefatura,
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(b) Sala de Espera, (c) Recepcién, (d) Archivo Central y (e) Archivos
Confidenciales.
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El Archivo Central cuenta con una (01) sede cuyas caracteristicas se desarrollan
en el cuadro siguiente.

LOCAL
El Archivo Central cuenta [SI] [NO]
con medidas de seguridad
para el acceso a sus
instalaciones

¢El local cuenta con Ia [Sl] INO]
certificacion de Defensa

Civil?

La capacidad de [Sl] INO]
almacenamiento del

repositorio esta proyectada

a 30 afios

Estado de las instalaciones | Estado de las instalaciones eléctricas:

de servicios basicos [Bueno] [Malo] [Regular]

Estado de las instalaciones sanitarias:
[Bueno] [Malo] [Regular]

¢El  local del Archivo | Plano de distribucion de [Sll [NO]
Central cuenta con los | espacios
siguientes planos? Planos de ubicacién de [S] [NO]
elementos seguridad
¢El local del Archivo | Area de servicios [SI] [NO]
Central cuenta con areas? | Area de Procesos Técnicos [sii [NO]
Archivisticos
Repositorios [Sl] [NO]

¢El Archivo Central ha
tercerizado el servicio de [SI] [NO]
almacenamiento y custodia
documentos de archivo?

=Rt
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6.5 Equipamiento

El Archivo Central para el cumplimiento de sus funciones cuenta con los equipos,
materiales y mobiliario que a continuacién se sefiala, siendo insuficiente y
deficitario en general:

[EQUIPOS, MATERIALES Y MOBILIARIO ____

¢Es | Estadode

: suficiente? | conservacién
Equipos para la | Extintores X NO BUENO
conservacion de los | Carros de transporte | X NO BUENO
documentos de documentos
Céamaras de seguridad
Luces de emergencia
Detectores de humo
Deshumedecedores
a.

b.

C.

d.

Equipos informaticos | Computadoras

en correcto | Escéner
funcionamiento Impresora
multifuncional

a.

Descripcion

Padg bad Pad Pl

NO REGULAR
REGULAR
NO REGULAR

[P bad b
=
o]

b.
c.
d

Descripcion " | Estadode

suficiente? | conservacion
Elementos suficientes | Mascarillas X NO REGULAR
para ejecutar | Guardapolvos X NO MALO
actividades Guantes X NO REGULAR
archivisticas Faja lumbar X NO MALO
Pabilo X NO MALO
Tapas y contratapas X NO MALO
a.
b.
C.
d.

=TT 55

Descripcion _
: il | suficiente? | conservacion
| Mesas de trabajo X NO MALO | .
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Mobiliarios  para el | Sillas ergonémicas X NO MALO ]
desarrollo del trabajo | Estanterias X NO REGULAR
en el Archivo Central a.
b.
C.
d.
| Caracteristicas de las estanterias
La altura maxima sobrepasa los 2.00 m. [SIl [NOJ
Las estanterias se encuentran fijas a la pared [Sl1 [NOj
Tipos de estanterias Material:
Fija [X]SI
Movil [ INO
L Minirack [ ]NO
Sobre los pasadizos Pasadizos centrales Sl [NOj
(flm a 1.20m de
ancho)
Pasadizos auxiliares Sl [NO]
(60cm min., a 80cm)
| Existen documentos sobre Ia tltima balda [SI] [NOJ
La separacién entre el piso y la primera balda IS [NOj
tiene como minimo 15 cm

6.6 Acervo documental

El acervo documental del Archivo Central estd en proceso de Inventario. Esto se
debe a que el encargado anterior no hizo entrega de cargo debidamente y
tampoco entregé el Inventario del acervo documentario en custodia.

En este proceso se plantea el siguiente esquema de acuerdo al orden organico
funcional de nuestra institucién, en concordancia con el Reglamento de
Organizacion y Funcién (ROF) del HNSEB aprobado por Resolucién Ministerial
N*® 795-2003-SA/DM y sus modificatorias:

RESUMEN — FONDO DOCUMENTAL QUE CUSTODIA EL

ARCHIVO CENTRAL - OCTUBRE 2023

Dependencia Cadigo Fechas Cantidad de Metro
(*) extremas Cajas lineal
Direccién General 01 En proceso En proceso
Organo de Control Institucional 02 En proceso En proceso
Oficina Ejecutiva de Planeamiento 03 En proceso En proceso
Estratégico
Oficina de Asesoria Juridica 04 En proceso En proceso
Oficina de Gestién de la Calidad 05 En proceso En proceso
Oficina de Epidemiologia y Salud 06 En proceso En proceso
Ambiental
Oficina Ejecutiva de Administracin 07 En proceso En proceso
Oficina de Personal 07.01 En proceso En proceso
Oficina de Economia 07.02 | En proceso En proceso AR
Oficina de Logistica 07.03 | En proceso En proceso A ) g
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A DAD PROGRANMADA DAD D OTA
DIDA A

Digitalizacién de documentos Imagen
Asesoramiento y supervision de archivos de Informe <
gestion
Coordinacién de la Reunion Técnica con los Evento 2
Archivos de Gestién constituidos
Elaboracion del Plan Anual de Trabajo | Plan 1
Archivistico 2025
Elaboracion del Cronograma de Transferencia | Cronograma 2
2024 Semestral
Implementacién y/o actualizacion de directivas, | Documento 1
guias, manuales y otros
Desarrollo de Actividades orientadas a destacar Informe 1
la importancia del Archivo Central como Difusor
de los lugares histéricos de nuestra institucion.

Digitalizacién de documentos. Consiste en la aplicacién de técnicas foto
electrénicas que permite la reproduccion de informacion gue se encuentra en un
soporte andlogo (papel) en una que puede leerse o interpretarse solo por
computador.

Asesoramiento y supervisién de archivos. Consiste en la coordinaciéon de
visitas y brindar orientacion al servidor publico encargado de los archivos de
gestion de nuestra institucién.

Coordinacién de la Reunién Técnica con los Archivos de Gestién
constituidos. Es un evento de caracter archivistico interno organizado con los
responsables de los archivos de gestion a fin de uniformizar criterios en
clasificacién, ordenacion e inventario de los documentos de archivo, asi como en

la conservacion y servicio.

Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico. Es un instrumento de
gestién archivistica que reporta las tareas a desarrollar en un periodo
determinado de tiempo, en relacion a los objetivos y metas programadas para el
desarrollo de los archivos de nuestra institucion. Asimismo, permite realizar la
evaluacion de los resultados y el empleo de los recursos en los archivos de la
institucion.

Elaboracién del Cronograma de Transferencia. Es un calendario de trabajo
anual que indica la fecha en la que se debe transferir los documentos del Archivo
de Gestion al Archivo Central.

Implementacién ylo actualizacién de normas. Es todo aquel documento
aprobado del AGN que tiene por finalidad transmitir informacion estandarizada y
aprobada sobre aspectos técnicos y/o administrativos, para uso exclusivo del
personal de nuestra institucién, que contiene los procedimientos y/o acciones
que deben ejecutarse para el cumplimiento de sus funciones y logro de objetivos,
segun corresponda.
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VIl. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DEL HOSPITAL NACIONAL SERGIO
E. BERNALES

Las gestiones administrativas realizadas desde el 01 de junio hasta la fecha se
han cefiido estrictamente al proceso de modernizacion de la Gestién del Estado
que tiene como finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de
eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencion a la
ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos

La problematica del Archivo Central del Hospital Nacional Sergio E. Bernales
desde nuestra reincorporacién a las labores presenciales ha sido expuesta en
dos documentos “Anélisis situacional de Archivo Central” de fechas 20 de junio
2022 y 10 de Agosto 2022.

Durante el presente afio 2023 se han sucedido tres directores institucionales,
acompanado del cambio vertiginoso de jefes de las oficinas administrativas que
generaron inestabilidad institucional, generando duplicidad en los requerimientos
de bienes para resolver el embalse documentario en las Unidades de
Organizacién.

Dentro de los principales

e La falta de inventario del acervo documental en custodia en el Archivo
Central es el problema principal.

e La falta de aforo para recibir Transferencias de Documentos de Ia
Unidades de organizacién

e Desarrollar capacidad operativa y especializada que formule los
documentos de gestion e impulse su desarrollo para el manejo y
administracién de documentos digitales en Archivo Central.

e Falta de aplicacién de procesos de conservacion preventiva del acervo
documental del Archivo Central, el mismo que debid ser desarrollado
como parte de los servicios que brinda nuestra institucién.

e Las areas de procesos técnicos archivisticos revelan alta humedad
relativa, los mismos que se aprecia en el enmohecimiento de los
mobiliarios de estas areas; por lo que hace falta de deshumedecedores
en estos ambientes para prevenir el desarrollo de una variedad de hongos
que afecta en la salud ocupacional de los trabajadores y el patrimonio
documental y demés materiales que se conservan en estos ambientes,

e Falta de implementacién de medidas de seguridad mediante cdmaras de
circuito cerrado de television.

e Falta de detectores de humo y otras alarmas de seguridad para la
proteccion y resguardo del ATDA.

e Falta incrementar las capacidades operativas mediante la contratacién de
un especialista en archivos y un técnico en archivos estables para la
valorizacién y seleccién documental, elaboracién de documentos de
gestion archivistica y la coordinacién de la reunién técnica de archivos,
asi como un escaner rotativo de alta definicion para la digitalizacion de
documentos.
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Vill. PRESUPUESTO ASIGNADO

Los recursos solicitados para el Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024 para el
cumplimiento de actividades y metas de la Direccién General, donde se
encuentra incluido el Archivo Central seran valorizados por la Oficina Ejecutiva
de Administracion y estan comprometidos en los siguientes términos:

CENTRO DE COSTO: 01-Direccion General

OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL-04 (OEL04): Fortalecer la
rectoria y la gobernanza sobre el sistema de salud y la gestion institucional, para
el desempefio eficiente, ético e integro en el marco de la Modernizacién de la
Gestion Publica |

ACCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL-04 (AEL04): Gestion orientada a
resultados al servicio de la poblacién con procesos optimizados y procedimientos
administrativos simplificados.

ACTIVIDAD OPERATIVA: Gestion Administrativa Direccion General

En el ANEXO 01 se ha elaborado el Cuadro de Necesidades con la Cadena
Funcional Programatica:

Programa Presupuestal: 9001.ACCIONES CENTRALES
Producto: 3999999.SIN PRODUCTO

Actividad: 5000003.GESTION ADMINISTRATIVA
Finalidad: 0000009.ACCIONES ADMINISTRATIVAS

El presupuesto a solicitar para el desarrollo del Plan Anual de Trabajo
Archivistico corresponde a las siguientes partidas genéricas de gasto:

Genérica de Gasto 23 Bienes y Servicios, ¥
Genérica de Gasto 26 Adquisicion de Activos No Financieros
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CHIVISTICAS PRIORITARIAS Y

Tfee cia de docu _i
de Archivos de Gestion al | N° Inventario
Archivo Central Transferencia
2 | Propuestas para Eliminacion
de Documentos al Archivo | N° Inventario
General de la Nacién Eliminacion 1 1
3 | Organizacion de documentos
Informe 1 1 1 3
4 | Conservacion preventiva de
documentos Informe 1 1 2
5 | Valoracion y  seleccion
documental Informe 1 1 2
6 | Descripcion  de  serie 1 2
documental Doc.
7 | Descripcion  analifica de
documentos Doc. 1 1 2
8 | Brindar Servicios 10 110 (10 |10 (10 [10 [10 |10 [10 | 10 10 | 120
archivisticos N°®
Servicios r .
& e £ ) e O 1
TR =iy .=7 41 ll. i ‘I_-.;:':l'ﬁ_ _‘L ,__-"Lj
9 | Escaneo de documentos 1 2
Permanentes
10 | Asesoramiento y supervision
de archivos de gestion Informe 1 1 1 |9 4
11 | Elaboracion Plan Anual de
Trabajo Archivistico Plan 1
12 | Elaboracion del Cronograma
Semestral de Transferencia | Cronograma 1 1 2
13 | Implementacion ylo
actualizacion de directivas, | Normas 1 1 2
guias, manuales
14 | Actividades orientadas a
destacar la Importancia del
Archivo Central como difusor | Informe 1 1
de los lugares historicos de
nuestra institucion
COMV/Archivo Central.
30/OCTUBRE/2023
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ANEXO 01
CADENA FUNCIONAL PROGRAMATICA
=CTA = e anlIcTD | ER] ‘.-;-.-:‘;;;‘; \
9001.ACCIONES CENTRAL | 3999999.SIN 5000003. GESTION ‘DDDODE}B;ACCIONES
PRODUCTO ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVAS
PRESUPUESTO A SOLICITAR PARA EL DESARROLLO DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO
GENERICA 23 BIENES Y SERVICIOS |  UNIDAD FRECUENCIA TOTAL
PAPEL BOND A-4 MILLAR 1 MENSUAL 12
LAPICEROS AZUL-ROJO-NEGRO UNIDAD 6 MENSUAL 72
PABILO N° 20 EN CONO X % KG. UNIDAD 1 BIMENSUAL 6
AGUJA DE ZAPATERO “UNA PUNTA" | UNIDAD 4 SEMESTRAL 8
DE 6CM, 8CM, 10CM Y 12CM
LAPIZ UNIDAD 2 MENSUAL 24
TAJADOR FIDE MESA UNIDAD 1 SEMESTRAL 2
CARTULINA BLANCA Y COLORES UNIDAD 10 MENSAL 120
PAPELOGRAFO UNIDAD 10 MENSUAL 120
PAPEL CRAFT UNIDAD 10 MENSUAL 120
TAPA Y CONTRATAPA  DE
CARTULINA DUPLEX 22CM X 30CM / | UNIDAD 30 MENSUAL 360
CON TROQUELADO PARA COSER
TAPA Y CONTRATAPA  DE | UNIDAD 30 MENSUAL 360
CARTULINA DUPLEX 30CM X 35CM /
CON TROQUELADO PARA COSER
TONER IMPRESORA LASERJET PRO | UNIDAD 1 TRIMESTRAL 4
400-MFP
ENGRAPADOR TIPO ALICATE UNIDAD 1 SEMESTRAL 2
ENGRAPADOR SEMI-INDUSTRIAL LE- | UNIDAD 1 ANUAL 1
S1200
PERFORADCR SIMPLE UNIDAD 1 ANUAL 1
PERFORADOR GRANDE MODELO | UNIDAD 1 ANUAL 1
HDC-150
SACA-GRAPAS UNIDAD 1 TRIMESTRAL 4
GRAPAS 26/6 CAJA x 5000 1 TRIMESTRAL 4
CLIP TIPO MARIPOSA CAJA X100 1 TRIMESTRAL L
RESALTADOR DE TEXTO UNIDAD 1 MENSUAL 12
LIQUID PAPER UNIDAD 1 TRIMESTRAL 4
FOLDER MANILA UNIDAD 20 MENSUAL 120
SOBRE MANILA UNIDAD 20 MENSUAL 240
ACOFASTER (Sujetador Metélico) CAJA X100 1 BIMESTRAL 6
FAJA LUMBAR UNIDAD 2 SEMESTRAL 4
GUARDAPOLVOS UNIDAD 2 SEMESTRAL 4
GUANTES DE LATEX CAJA x 100 1 MENSUAL 12
MASCARILLA CON FILTRO N-95 CAJA x 100 1 MENSUAL 12
ALCOHOL GEL BOTELLA 1 MENSUAL 12
ALCOHOL 96° VOL BOTELLA 1 BIMENSUAL 6
JABON LiQUIDO BOTELLA 1 MENSUAL 12 —
PAPEL TOALLA UNIDAD 2 MENSUAL 24 Clphede
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PAPEL HIGIENICO EN ROLLO UNIDAD 1 MENSUAL 12
CINTA DE EMBALAJE | UNIDAD 1 MENSUAL 12
TRANSPARENTE
CINTA MASKING TAPE UNIDAD 1 BIMENSUAL 6
EQUIPO DOBLE DE | UNIDAD 2 MENSUAL 24
FLUORESCENTES
VENTILADOR DE TECHO UNIDAD 1 SEMESTRAL 2
VENTILADOR DE PIE UNIDAD 1 SEMESTRAL 2
CURSO DE ACTUALIZACION EN | UNIDAD 2 BIMENSUALES 4
GESTION DE  ARCHIVOS Y
DIGITALIZACION
GENERICA 26 ADQUISICION DE UNIDAD FRECUENCIA TOTAL
ACTIVOS NO FINANCIEROS
SILLAS ERGONOMICAS UNIDAD 2 ANUAL 2
EXTINTORES UNIDAD 2 ANUAL 2
LUCES DE EMERGENCIA UNIDAD 1 ANUAL 1
DETECTORES DE HUMO UNIDAD 1 ANUAL 1
DESHUMEDECEDORES UNIDAD 1 ANUAL 1
COMPUTADORA UNIDAD 2 ANUAL 1
ESCANER UNIDAD 1 ANUAL 1
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL UNIDAD 2 ANUAL 2

COMV/Archivo Central.
30/0CTUBRE/2023

HOSPITAL NACIO! L SERGIOE. BERNALES
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